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 އިލެކްޝނަްސް ކމޮޝިަން 
 މާލެ،         

 ދވިެހިރއާޖްެ.  

  
ވނަަ އޞިްލާޙު    10 އށަް   (ގަވާއިދު އިލެކޝްަނސްް ކޮމޝިނަގްެ  ) R/2019-2ގަވާއިދު ނަނބްރަު  

 ގެނައުމގުެ ގަވާއިދު 

______________ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 . ގނެައުން އޞިްލާޙުވަނަ  10)އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަންބަރު 

ޖަދުވަލު   .1 ގަވާއިދުގެ  އުސޫލު    ގައިވާ،  2ބނުެވިދިޔަ  ވަކިކުރުމުގެ  މހީުން  ވަޒީފާއިން  ހޮވުމާއި  މހީުން  ވަޒީފާއަށް 
 އޞިްލާޙުކުރުން.

ހާޒިރުވުމާއި، ހެދުން އެޅުމާއި، ސލަާން ބުނުމާއި، ޗުއްޓީ ނެގުމުގެ  ގައިވާ، އޮފހީަށް    6ބނުެވިދިޔަ ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު   .2
 އުސޫލު އޞިްލާޙުކުރުން. 

ޖަދުވަލު   .3 ގަވާއިދުގެ  އުސޫލު    8ބނުެވިދިޔަ  ވަކިކުރުމުގެ  މުވައްޒފަުން  ހޮވުމާއި،  މުވައްޒފަުން  އނިްތިޚާބަށް  ގައިވާ، 
 އޞިްލާޙުކުރުން.

 މި ގަވާއިދު ޝާއިޢުކުރާ ތާރީޚނުް ފެށގިެނންެވެ.  ،ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގައި ،ޢަމަލުކުރަން ފށަާނީ މި ގަވާއިދަށް  .4



 ސަރުކރާުގެ ގެޒެޓު  ދިވެހި           R-61/2024 : ނަނބްަރު ގަވއާިދު              116: އދަދަު               53: ވޮލއިުމް
 

4 

 

 2ޖަދުވަލު  

 

 އުސޫލު   ވަކކިުރުމގުެ   މހީުން   ވޒަީފއާިން   ހޮވުމއާި   މހީނުް   ވަޒީފާއަށް 

 ތަޢާރުފު  .1

ހޯދުމާއި  ،މިއީ 1.1  މހީުން  ވަޒީފތާަކަށް  ކޮމޝިަނގުެ  ވަކިކުރުމގުައި  ،އިލެކޝްަންސް  މހީުން  ވަޒީފާއިން 
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ.

 "ވަޒފީާއަށް މީހުން ހޮވުމާއި ވަޒީފާއިން މހީުން ވަކިކުރުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.  ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2 

 ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޯދުމަށް އިޢލުާނުކުރުން  .2

މެއް މަގާކޮމިޝަނުގެ އޮނގިަނޑުގައި ހުސް    ،ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާއަށް މހީުން ހޯދުމަށް އިޢލުާނުކުރަނވްާނީ 2.1 
 މަށް މީހަކު ހދޯުމަށް ކޮމޝިަނނުް ނނިްމމުުންނެވެ. މަގާއޮވެ، އެ 

މެރިޓް އުސލޫުން އެންމެ މަތީ މާކްސް ލިބޭ ފަރތާްތަކެވެ.   ،ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހވޮަނވްާނީ 2.2 
އަދާކުރުމުގައި ނުރަގަޅު    ،ނަމަވެސް ވަޒީފާ     ނަމަ،  ވާ  ކޑޯެއް އޮތް ފަރާތެއް ކަމަށްރިއެފަދަ ފަރާތަކީ 

ކޮމިޝަނުގެ   އެ ފަރތާަކީ،  ކުރިމތަިލައިފައިވާ  ވަޒީފާއަށް  އަދި  ކުރނަްވާނެއެވެ.  ރިޢާޔަތް  ކަމަށް 
ނަމަ، އެ ފަދަ މީހަކު ޝޯޓުލިސްޓު ކުރުމުގައި އިސްކނަްދިނުމުގެ  ފަރތާަކަށް ވާ  މަސައްކަތުގައި އުޅެފައިވާ

 ބާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 

ހުރިހާ   2.3  ހދޯަނވްާނީމަގާކޮމޝިަނުގެ  މހީުން  މިގތޮަށް    ،މަކަށް  އޢިުލނާުކޮށްގނެްނެވެ.  ކުރާ  އނާްމުކޮން 
މި،  އިޢލުާނުގައި އަދި  ތިރީގައި  ހމިަނނަްވާނެއެވެ.  ކަނކްަން  ކުރިންވާ  ގަވއާިދުގެ   ،އިޢލުާނުކުރުމުގެ  މި 
 ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.އެއްގތޮަށް  އާވަނަ މާއްދާ 4.2ގެ  5ޖަދުވަލު 

 މުގެ ނަން.މަގާ 2.3.1  

 ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން.  2.3.2  

 މުގެ ރޭންކާއި ޝަރޠުުތައް.މަގާ 2.3.3  

 މުގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތު. މަގާ 2.3.4  

 މުސރާައިގެ އިތުރަށް ދެވޭ އެލވަަންސާއި ޢިނާޔތަްތައް. ،މުސާރައާއި 2.3.5  

 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި.  2.3.6  
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 ، ނަމަ  މެއްމަގާ  ފަދަ  ނުވަތަ ޕްރެޒެނޓްޭޝަނެއް ދޭންޖެހޭނަމަ،    މެއްމަގާހަދނަްޖެހޭ  ޓެސްޓެއް   2.3.7  
 އެކަން.

ކެޓަގަރީގެ   2.3.8   ސަރވސިް  އިޢލުާނުކުރާއިރު  މަގާސަޕޯޓް  ގޮތުގައި އުމތުަކަށް   މުރުފުރާގެ 
އަހަރާއި    18 ދެމެދު  60)އަށާރަ(  އަހަރާ  ކުރިމތަިލެވޭ    ގެ)ފަސްދޮޅަސް(  ފަރާތތްަކަށް 

 ވަޒިފާއެއްކަން ބަޔާންކުރުން.

ކޓެަގަރީގެ   2.3.9   އިތުރު ޝަރުމަގާސަޕޯޓް ސަރވިސް  އިޢލުާނުކުރާއިރު  ގޮތުގައި  ޠެމތުަކަށް  އްގެ 
 ވުން" މި ފަދައިން ބަޔާންކުރުން. "ސިއްޙީގތޮުން ދުޅަހެޔޮ ފަރާތެއް ކަމުގައި

ވަކި   2.3.10   ވަކި  މަގާކޮމޝިަނުގެ  ކަނޑަނާޅައުމަކަށް     މލީާދީގތޮުން   ،ހިނދަކު  އިހައި މުރެއް 
ފަހެއް( އަހަރު ފުރިފައނިުވާ ދިވހެިނންަށް އެކަނި    )ސާޅީސް  45  ،)އަށާރަ( އަހަރު ފުރި  18

 ކުރިމތަިލވެޭނެ ވަޒީފާއެއްކަން ބަޔާންކުރުން.

 ހުށަހެޅުމުގެ މުއްދަތު ހަމަވާ ތާރީޚު.ވަޒފީާއަށް އެދި  2.3.11  

ގަވާއިދުގެ   2.4  ޖނެެރަލް    5މި  ސެކްރޓެަރީ  ކޮމޝިަނުގެ  މާއްދާގއަި،  ގތޮެއް ނުއްޔައަވަނަ  ވަކި  ކުރުމަށް 
ހިނދެއްގައިއޮތް    ބަޔާންކށޮްފައި ފެނިއްޖެ  ކޮމިޝނަަށް  މާއްދާގެ    ،ނަމަވެސް،  ދަށނުް،    2.3މި  ގެ 

 ކރުެވދިާނެއެވެ.ނު އްޔައަސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް 

ތަޢުލީމީ  2.5  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ފޯމާއެކު  އެދޭ  ކުރިމަތލިުމަށް  ވަޒީފާއަށް  ފަރާތތްަކުން  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފާއަށް 
އަދި   ހމިަނނަްވާނެއެވެ.  ކޮޕީ  ޝަރޠުުތައް ވަޒީސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  އޢިުލނާުގައި  ފާގެ 

 ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ ހިމަނައިފައިވާ ނަމައެވެ. ،ފުރިހަމަވާކަމުގައި ބެލވެޭނީ

 ތިރީގައި މިވާ ބައތިަކަށެވެ. ،ދޭނީ ވަޒީފާއަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް 2.6 

 . ތަމްރީނު ތޢަުލީމާއި ލިބިފައިވާ 2.6.1  

 ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ.  2.6.2  

 ބނޭުންވާ ސފިަތައް ދނެެގަތުމަށް ކުރެވޭ އނިްޓަވިއު.  ،ފނެްވަރާއި ،ޤާބިލުކަމާއިމުވައްޒަފުގެ  2.6.3  

 ހުނަރު ދނެެގތަުމަށް ދެވޭ ޢަމަލީ ޓެސޓްު. 2.6.4  

 ގޮތް   ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެ  .3

 މތަީނންެވެ. މިވާ ގޮތުގެ  ތިރީގައި ،ދޭނީ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނަށް މާކްސް 3.1 

ޕޮއިނޓްް  3.1.1   ތަމްރނީަށް  ޝަރުޠައް    ،ދޭނީ  ތަޢުލީމާއި  އަސާސީ  އޢިުލާނުގައިވާ  ކޮށްފައިވާ 
 .ބަލައގިެނންެވެ
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ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ މާކްސް ލިބޭނެއެވެ.   ،ނަމަ  އަސާސީ ޝަރުޠު ފުރިހަމަވާ 3.1.2  
 އަދި އިތުރު ތަޢުލީމީ ފެންވަރަށް ބަލައި، މާކްސް ދެވޭނެއެވެ.

 މިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  ތިރީގައި ،ދޭނީ ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް 3.2 

މާކްސް   3.2.1   ތަޖުރިބާއަށް  މުއައްސަސާއަކުން    ،ދޭނވްާނީމަސައްކަތުގެ  ކުރި  މަސައްކަތް  އެ 
 ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށެވެ. 

ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާތަކުގެ ވަޒީފާއާއި،    ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދިނުމުގައި ބލަާނީ 3.2.2  
ނުވަތަ    ތަކުގެޢިއްޔާވާމީ ޖަމުގު ދައލުަތުގެ ހިއްސާ އނޮްނަ ކނުްފުނިތަކުގެ ވަޒީފާއާއި، ބައނިަލްއަ

ދިވެހިރއާްޖޭގައި ރަޖިސޓްަރީކޮށގްެން    ،ބޭރު ދައުލަތެއްގެ ވަޒީފާއާއި ،ޖަމާޢތަްތަކުގެ ވަޒީފާއާއި
 ފައިވާ ތަޖުރިބާއަށެވެ.ދައިވިޔަފާރިއެއްގެ ވަޒީފާގައި ހޯ ހނިްގާ ކުނފްުނި/

 ދޫކށޮްފައިވާ  ތނަަކުން  އަދކާުރި  ވޒަީފާ  މީހަކު  އެ  ،ދވެޭނީ  މާކްސް   ތަޖުރިބާއަށް  މަސައްކަތުގެ 3.2.3  
  އނެގޭގތޮަށް   މުއދްަތު  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  އެ  ،ވަޒީފާއާއި  އަދާކށޮްފައިވާ  މީހަކު  އެ  ،ލިޔުމުގައި

 .ލިޔުނތްަކަށެވެ ޖަހައިފައިވާ ތާރީޚު

ޢަމަލުކުރާނީ 3.3  ކޮމޝިަނުގެ    ،އނިްޓަވިއުކުރުމުގައި  ޖަދުވަލު  އިވާގައިލެކޝްަންސް  ގއަިވާ   11ދުގެ 
 ންނެވެ.ތީގޮތުގެ މަ ޔާންކށޮްފައިވާލު" ގައި ބަސޫ"އނިްޓަވިއުކުރުމުގެ އު

 .ޓެސޓްުގުޅޭ ޢަމަލީ   މުގެ މަސައްކަތާމަގާ 3.4 

އެ ސެކްޝަނެއްގެ    ،ގޅުޭ ޢަމަލީ ޓެސްޓާއި މާކިންގ ސްކީމް ތައްޔރާުކުރާނީ  މުގެ މަސައްކަތާމަގާ 3.4.1  
 މަޝްވަރާގެ މަތނީް، ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލެވެ.

މާކްކުރާނީ  ގުޅޭގތޮުން  މުގެ މަސައްކަތާމަގާ 3.4.2   ކަރުދާސްތައް  އނިްޓަވިއު   ،ދޭ ޢަމަލީ ޓެސްޓުގެ 
 އނިްޓަވިއު ޕެނަލުން ކަނޑައަޅާ ފަރތާަކުނންެވެ. ޕެނލަުން ނުވަތަ 

މަ 3.5  ހިމެނިފައިވާ  އޮނގިަނޑުގައި  އިދާރީ  ގިނތްިތައްގާކޮމޝިަނުގެ  ބަޔާން   ،މުތަކުގެ  ފައި ކޮށްތިރީގައި 
 ވަނީއެވެ.މި

 އިން މތަި(  1 .ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސް )އީ.އެކްސް 3.5.1  

 އށަް( 4 .އިން އެމް.އެސް 1 .ސަރވިސް )އެމް.އސެްމނެޭޖީރިއަލް  3.5.2  

 އށަް( 4 .އިން ޖީ.އެސް 1  .ޖެނެރަލް ސަރވިސް )ޖީ.އެސް 3.5.3  

 އށަް(  5 .އިން އެސް.އެސް 1  .ސަޕޯޓް ސަރވިސް )އެސް.އެސް 3.5.4  

 ގޮތް ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސްއަށް މާކްސް ދޭނެ 3.6 
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ދޭނެ   އިން މތަި( ގެ ގިނތްިއަށް މާކްސް  1  .މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވސިް )އީ.އެކްސްސީނިއަރ   3.6.1  
 ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި މިވަނީއެވެ. ،ގޮތް

 މާކްސް  ބައިތައް 

 )ސާޅީސް(  40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 )ވހިި(  20 މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ

 )ތިރީސް( 30 އނިްޓަވިއު

 )ދހިައެއް(  10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 )އެއްސތަޭކަ( 100 ޖުމުލަ

  ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސގްެ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްް  3.6.2  
 ،ހުނަރުގެ މާކހުަށް ބލެުމަށފްަހު ،ތަޢލުީމާއި، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއާއި، ތަމްރީނާއި  ،ކުރާނީ

 ލިބޭ މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ. 

ތަޢުލީމާއި    ،މަނަ  ފައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފރުިހަމަވާބަޔނާްކޮށްކަމަށް    މުގެ ޝަރޠުުތައްމަގާ 3.6.3  
   އެ މީހަކަށް ދެވޭނެއެވެ. ،ތަމްރީނށަް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސް

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ތިރީގައި ،ނީދޭމަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް  3.6.4  

 މާކްސް  ބައިތައް 

 )ވހިި(  20 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ފަނަރަ(  15

 )ފަނަރަ(   15 ނަމަ  އަހަރު ވެފައިވާ)ބާރަ(  12

 )ތޭރަ(  13 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ދިހައެއް(  10

 )އެގާރަ( 11 ނަމަ  އަހަރު ވެފައިވާ)ހަތެއް(  7

 )ނުވައެއް(  9 ނަމަ  އަހަރު ވެފައިވާ)ފަހެއް(  5

 )ހތަެއް(  7 ނަމަ  އަހަރު ވެފައިވާ)ތނިެއް(  3

 )ފހަެއް(  5 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)އެކެއް(  1

 ގޮތް އށަް( މާކްސް ދޭނެ 4 . އެމް.އެސް  އިން 1 .މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސް )އެމް.އސެް 3.7 

މާކްސް   އށަް( ގެ ގިނތްިއަށް  4  .އެމް.އސެް    އިން  1  .މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސް )އެމް.އސެް 3.7.1  
 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ. ،ދނޭެ ގޮތް
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 މާކްސް  ބައިތައް 

 )ސާޅީސް(  40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 )ފނަަރަ(  15 މަސައްކަތު ތަޖުރިބާ

 )ތިރީސްފހަެއް(  35 އނިްޓަވިއު

 ދހިައެއް( ) 10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 )އެއްސތަޭކަ( 100 ޖުމުލަ

 ،ކުރާނީ  މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތްތައް ޝޓޯްލިސޓްް 3.7.2  

ތަމްރީނާއި ތަޖުރިބާއާއި،  މަސައްކަތުގެ  ބލެުމަށފްަހު  ،ތަޢލުީމާއި،  މާކހުަށް  ލިބޭ    ،ހުނަރުގެ 

 މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައިގެނންެވެ. 

ފުރިހަމަވާބަޔނާްކޮށްމުގެ ޝަރޠުުތައްކަމަށް  މަގާ 3.7.3   ތޢަުލީމާއި    ،ނަމަ  ފައިވާ އަސާސީ ޝަރުޠު 

   އެ މީހަކަށް ދެވޭނެއެވެ. ،ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސްރނީަށް ތަމް

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތިރީގައި ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދވެޭނީ 3.7.4  

 މާކްސް  މުއްދަތު 

 )އެކެއް( 1 މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް

 ގޮތް އށަް( މާކްސް ދޭނެ 4 .އެމް.އެސް  އިން 1  .)ޖީ.އެސްޖެނެރަލް ސަރވިސް  3.8 

މާކްސް ދޭނެ   އށަް( ގެ ގިނތްިއަށް  4  .އެމް.އެސް  އިން  1  . ޖެނެރަލް ސަރވިސް )އެމް.އެސް 3.8.1  

 ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި މިވަނީއެވެ. ،ގޮތް

 މާކްސް   ބައިތައް 

 )ސާޅީސް(  40  ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 )ދހިައެއް(  10  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ

 )ތިރީސްފހަެއް(  35  އނިްޓަވިއު

 )ފނަަރަ(  15  ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 )އެއްސތަޭކަ( 100  ޖުމުލަ
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ޝޓޯްލިސޓްް 3.8.2   ފަރާތތްައް  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފތާަކަށް  ގނިްތީގެ  ސަރވިސްގެ   ،ކުރާނީ  ޖެނެރަލް 

ތަމްރީނާއި ތަޖުރިބާއާއި،  މަސައްކތަާއި،  ބެލުމަށފްަހު  ،ތަޢލުީމާއި،  މާކހުަށް  ލިބޭ    ،ހުނަރުގެ 

 މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައިގެނންެވެ. 

ފައިވާ  ބަޔނާްކޮށްކަމަށް    މުގެ ޝަރޠުުތައްމަގާ  ،މަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކަށްމަގާމި ގނިްތީގެ   3.8.3  

ރނީަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކސްް  ތަޢުލީމާއި ތަމް  ،ފުރިހަމަވނާަމައަސާސީ ޝަރޠުު  

 ދެވޭނެއެވެ.

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތިރީގައި ،ނީވޭމަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދެ 3.8.4  

 މާކްސް  މުއްދަތު 

 )އެކެއް( 1 މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް

 ގޮތް އށަް( މކާްސް ދޭނެ 5 .އިން އެސް.އެސް 1  .ސަޕޯޓް ސަރވިސް )އެސް.އެސް 3.9 

އށަް( ގެ ގިނތްިއަށް މާކްސް ދޭނެ    5  .އިން އެސް.އސެް  1 . ސަޕޯޓް ސަރވސިް )އސެް.އެސް 3.9.1  

 ވަނީއެވެ.މި ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި  ،ގޮތް

 މާކްސް  ބައިތައް 

 )ފނަަރަ(  15 ލީމާއި ތަމްރީނު ތަޢު

 )ތިރީސްފހަެއް(  35 ތަޖުރިބާ ގެމަސައްކަތު

 )ފަންސާސް( 50 އނިްޓަވިއު

 )އެއްސތަޭކަ( 100 ޖުމުލަ

ޝޓޯްލިސޓްް 3.9.2   ފަރތާްތައް  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފތާަކަށް  ގނިްތީގެ  ސރަވިސްގެ   ،ކުރާނީ  ސަޕޯޓް 

ތަމްރީނާއި ތަޖުރިބާއާއި،  މަސައްކތަާއި،  ބެލުމަށފްަހު  ،ތަޢލުީމާއި،  މާކހުަށް  ލިބޭ    ،ހުނަރުގެ 

 ގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައިގެނންެވެ. ކުހުމާ

ތަޢލުީމަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ މާކުހުގެ ފުރިހަމަ    ،ގައިވާ އަސާސީ ޝަރުޠު ފުރިހަމަވނާަމަނުއޢިުލާ 3.9.3  

 މާކްސް ދެވޭނެއެވެ.

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  ވާތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި  ،ވޭނީމަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދެ 3.9.4  
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 މާކްސް  މުއްދަތު 

 )އެކެއް( 1 މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް

 މީހުން ހޮވުމުގައި ކުރނަްޖެހޭ ކނަްތައްތައް ވަޒީފާއަށް   .4

 ،ނަމަ  މެއްމަގާސަނަދެއް ނުވަތަ ފެންވަރު ހުރިކަމުގެ ލިޔުމެއް ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ލިޔުމެއް ބނޭުންވާ   4.1 

ސނަަދަ ލިޔުމެއްކަން އެ  ނުވަތަ    ކީއެފަދަ  ގަބޫލުކުރާ  އޮތޯރޓިީން  ކޮލިފިކޝޭަން  މޯލްޑިވްސް  ލިޔުމަކީ 

 ލޔިުން އޭގެ އަސްލާ އެއްގތޮްތޯ ބލަަނވްާނެއެވެ. މިފަދަ  އަދި މިފދަަ ސަނަދު ނުވަތަ   ކުރނަްވާނެއެވެ.  ކަށަވަރު

މުތަކަށް މހީުން މަގާވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މީހނުްގެ ތެރެއިން ޝަރުޠު ހަމަވާ މީހުންނާ އނިްޓަވިއު ކުރުން.   4.2 

އްޔަނކުުރާ ޕނެަލަކނުްނެވެ. )ވަޒފީާއަށް އެދި އަޓަކައި ކޮމިޝނަުން    އެކމަަށް  ،ހޮވުމަށް އނިްޓަވިއު ކުރާނީ

ހިއުމަން ރިސޯސް    ،ނަމަ  އަށްވުރެ ގނިަވާ)ދިހައެއް(    10ފައިވާ ޝަރުޠު ހަމަވާ މީހުންގެ އަދަދު  ޅައިހށުަހަ

 މީހަކު ޝޓޯު ލިސޓްު ކުރެވިދނާެއެވެ.( )ދހިައެއް( 10ޕނެަލނުް އިނޓްަވިއުކުރާނެ އނެްމެ މަދުވެގެން 

ޖިނާއީ   ،)ފަހެއް( އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި  5ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާއަށް ހަމަޖައްސާ މީހާއަކީ، ވތޭުވެދިޔަ   4.3 

 ކޓޯަކުން ޙުކުމެއް ކށޮްފައިވާ މީހަކު ކަމުގައި ނުވާކަން ކަށަވަރު ކުރނަްވާނެއެވެ. ގެންކުށެއް ސާބިތުވެ

އޭނާގެ މައްޗަށް ޝަރީޢތަުން ސާބިތުވެފައި   ،ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަދަ ކުށެއް ކުރިކަން  4.3މި މާއްދާގެ   4.4 

ކަށަވަރު އނަްގާތާ  ،ޓަކައި  ކށޮްދނިުމަށް   ނތެްކަން  ހޮވނުުކަން  ވަޒީފާއަށް  ބަންދުދުވަސްތައް  ،އޭނާ 

ސާފުކުރުމަށފްަހު  15ހިމނެޭގތޮަށް   ރިކޯޑު  ކުށުގެ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ  ފޯމު   ،)ފަނަރަ(  ރިކޯޑު  ކުށުގެ 

ކުށުގެ ރިކޑޯު އޮތް   ،އެ މީހަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. )ކުށުގެ ރިކޯޑު ސފާުކޮށްފައި ހށުަހަޅާއިރު  ،ހށުަހެޅުމަށް

 އިތުރު ނޯޓިހެއް ދިނުމަކާ ނުލައި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވނޭެއެވެ.( ،ނަމަ މީހެއްކަން ސާބިތުވެއްޖެ

ވަޒީފާއަށް  ،ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މހީުންގެ ތެރެއިން ޝަރުޠު ހަމަވާ މހީުންނާ އނިްޓަވިއު ކުރުމަށފްަހު 4.5 

މީހެއް ނަމަ، ވަޒފީާއަށް ނުކތުުމަށް ގިނަވެގެން ހަމަޖައްސާ މީހާއަކީ، އހެެން ވަޒީފާއެއް އަދާކުރަމުން ނުދާ  

 މީހެއް އެ މީހަކީ އހެެން ތަނެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ  ،)އެކެއް( ހފަުތާގެ މުއްދަތެކެވެ. އަދި  1  ،ދޭނވްާނީ

 )ތިރީސް( ދުވަހުގެ މުއދްަތެކެވެ. 30 ،ނަމަ، ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފާއށަް ނުކތުުމަށް ގނިަވެގެން ދނޭްވާނީ

މުވައްޒަފަކަށް 4.6  ކޮންމެ  ހނިދު  ކޮމޝިަނުގެ  ވަޒީފާދެވޭ  އެއްބަސްވުމެއްގައި   ،ވެސް  ވަޒީފާގެ    ލިޔެފައިވާ 

އެ މުވައްޒަފަކު ލައްވައި ސޮއިކުރވުނަްވާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާގެ އެއްބސަްވުމުގައި ސޮއިނުކުރުވައި އެއްވސެް  

އެއްބަސްވުމގުައި  ،މުވައްޒަފަކު ސޮއިކުރާ  މިގތޮުން  ނުވާނެއެވެ.  ގނެްގުޅެގެން      ، ވަޒީފާގައި 
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ވަނަ މާއްދާއިން ލާޒިމުކުރާ އެންމެހައި ބައިތައް   13)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ    2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  

 ފުރހިަމަވެފައި ހނުްނނަްވާނެއެވެ. 

މުވައޒްަފުގެ ރިކޑޯު    ،އެއްބަސްވުމުގެ ކޮޕީއެއް  ،ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި ދެ ފަރތާުން ސޮއިކުރުމަށފްަހު 4.7 

 އެ މުވއަްޒފަަށް ދނޭް ވާނެއެވެ.  ،ފައލިަށް ލާނވްާނެއެވެ. އަދި އެ އެއްބަސްވުމުގެ ކޮޕީއެއް

 ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއދްަތު  .5

އަދާކުރެވޭވަރުގެ ޤާބިލުކަން ހުރި މީހެއްތޯ ކޮމިޝނަުން ވަޒީފާދޭ މުވައްޒަފަކީ، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު   5.1 

އެ މުވައްޒަފަކު ގެންގުޅެން   ،)ތިނެއް( މަސްދުވަހުގެ ޕްރޮބޝޭަން )ވަގުތީ މުއްދަތު( ގައި  3 ،ބލެުމަށް

    ތިރީގައިވާ ކނަްތައްތައް ކުރނަްވާނެއެވެ. ،ވާނެއެވެ. އަދި އެ މުއދްަތުގައި

މުއްދަތު   5.1.1   މުވައްޒފަަކަށްޕްރޮބޝޭަނުގެ  ދާއިމީ  މުވައްޒަފަކު   ،ޓަކައި  ވުމަށް   ހަމަވުމުން  އެ 

ކނަްކަން އެންމެހައި  ފެށުމާއެކު  ،ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ  އަދާކުރަން  މުވައްޒަފެއްގެ    ،ވަޒީފާ  އެ 

 . އެ މުވައްޒަފަކަށް އެނގްުން  ،ސުޕަވައިޒަރު

އެ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތާއި ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރު ބަލައި ރިކޯޑު   ،ޕްރޮބޝޭަނުގެ މުއދްަތުގައި 5.1.2  

 މުވައްޒފަަށް އޭނާގެ ޚދިުމަތް ކުރަމނުްދާ ގޮތާބެހޭ މޢަުލޫމާތު ދނިުން.  ،ކުރުމާއި

އަޚު  5.1.3   މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒަފުގެ  ތެރޭގައި  މުއްދަތުގެ  ދިނުމުގައި  ޕްރޮބޝޭަން  ޚިދުމަތް  ލާޤާއި 

ކަނތްައްތަކެއް މުވައްޒފަަށް    އެ  ، ނަމަހުރި    ރނަގަޅުކުރނަްޖެހޭ  ރނަގަޅުކުރުމަށް  ކނަްކަން 

 . ރިކޯޑުކުރުންއެކަން  ،އަންގައި

މސަައްކތަަށް ޤާބިލު މީހެއްކަން ނުވަތަ    ،ޕްރޮބޝޭަނުގެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި އެ މުވައްޒަފަކީ 5.1.4  

ބަޔނާްކޮށް ރިޕޯޓެއް    ،ނނޫްކަން  ސޕުަވައިޒަރު  ހަވލާުވެހރުި  ބެލުމާ  މަސައްކަތް  މީހެއްގެ  އެ 

ނިމުމުގެ    ގެނުޕްރޮބޭޝަ  ،ތައްޔާރުކޮށް ކުރިން  10މުއދްަތު  ދުވަހުގެ  ހިއުމަން   ،)ދިހައެއް( 

 އެ ރިޕޓޯު ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.  ،ރިސޯސް ސކެްޝނަަށް

ރނަގަޅުކށޮްފައި  ގައިއނަްމުވައްޒފަަށް  ރނަގަޅުކުރުމަށް   5.1.5   ކނަްތައްތައް  ނުވަތަ  ކަމެއް   ފައިވާ 

ސެކްރޓެަރީ    ،އެދި  މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމަށް  ،ނަމަ، އިތުރު ނޓޯިހަކާ ނުލައި  ނުވާ
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ހށުަހަޅާއިރު  ،ޖެނެރަލް އަދި  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  މުވައްޒަފު    ،ކޮމިޝނަަށް  އެ 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.ވެސް މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ގތޮުގެ ލިޔުމެއް 

 ، ނަމަ  މަށް އެ މީހަކު އެކަށގީެނންުވާކަމަށް ފެންނަމަގާއެ    ، ޕްރޮބޝޭަނުގެ މުއްދަތު ތެރޭގައި 5.1.6  

ވަކިވާން އެދިއްޖނެަމަ، ޕރްޮބޝޭަނުގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ނުވަތަ އެ މީހަކު އެ   ވަޒފީާއިން 

 އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއނިް ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. ،ކުރިން

 ކުރުން   ވަޒީފާ ދާއިމީ  .6

ން ތީމަ  މި އުސލޫުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ  ،ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާއަށް ހޮވޭ މީހެއްގެ ވަޒީފާ ދާއިމވީާނީ 6.1 

 ނންެވެ. ތީހށުަހަޅާ ރިޕޓޯުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް ކޮމިޝނަުން ނިންމާ ގޮތެއްގެ މަ

)ހތަެއް(   7ފއަިވާ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ  ޅައިމި އސުޫލުގައި ކަނޑައަ  ،ޕްރޮބޭޝަނުގައި ހުރި މުވައްޒަފަކު  6.2 

ގޮތުގެ ޚުލާޞާ   އެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރި  ،އެ މުވައްޒަފަކާބެހޭ މަޢލުޫމާތު ފައިލާއެކު  ،ދުވަހުގެ ކުރިން

 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.   ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ،ރިޕޯޓެއް

 ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމާއި ވަޒީފާ ބޔަާން  .7

)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނނޫު( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ   2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު    ، ވެސް  ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް 7.1 

ވަޒީފާ  މުވައްޒަފުގެ  އަދި  އެއްބަސްވުމެއް އޮންނނަްވާނެއެވެ.  ވަޒީފާގެ  ތައްޔާރުކޮށްފައިވާ  ގޮތުގެ މތަީން 

ދުވަހު އެއްބަސްވމުުގައި  ،ހަމަޖައްސައިދޭ  ވަޒީފާގެ  ލައްވައި   ،މުވއަްޒަފުގެ  މުވައްޒަފަކު  އެ 

 ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ.  

 ، އެ މުވައްޒަފަކު ކުރާ މަސައްކަތުގެ މސަްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖިބުތައް ބަޔާންކުރާ  ،ވެސް  ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް 7.2 

ބަޔާނުގައި ވަޒީފާ  މި  އޮންނނަްވާނެއެވެ.  ލިޔެފައި  ބަޔާނެއް  ނަންބަރު    ،ވަޒީފާ   2008/2ޤނާޫނު 

 ވަނަ މާއދްާއިން ލާޒިމުކުރާ އނެްމެހައި ކަނތްައްތައް ހމިަނނަްވާނެއެވެ. 15)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ 

ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ އޭނާ    ،އެ މުވައޒްަފެއްގެ ވަޒީފާ ބަޔނާް  ،މުވައްޒަފަކާ ވަޒީފާ ހަވާލުކުރާއިރު  7.3 

)ތިނެއް( ދުވަހުގެ   3ވަޒީފާދޭ ދުވހަުން ފށެިގެން   ،ކަނޑައަޅާ ފަރތާަކުން އެ މުވައްޒފަަކަށް އޮޅުނފްިލުވައިދީ

 .އޭނާ ލައްވައި ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ ،ތެރޭގައި
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އެ ވަގުތަކު ވަޒީފާ ބަޔނާަށް ގެންނނަްޖެހޭ އުނިއިތުރު   ،މަސްއޫލިއްޔަތާ ގުޅިގެން ކޮމިޝނަުންމުގެ  މަގާ 7.4 

)ތިނެއް(   3  ،މުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ގުޅޭގތޮަށް ވަޒީފާ ބަޔާން ބަދަލުކުރުމށަްފަހުމަގާގނެެވިދާނެއެވެ. މިގތޮުން  

 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފު ލައްވައި ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ.

 ވަގުތީ ވަޒީފާގައި މހީުން ގނެްގުޅުން  .8

ލައްވައި  8.1  މީހާ  ވަޒީފާދޭ  ވަގުތީ  ގނެްގުޅެވދިާނެއެވެ.  މހީުން  އުސލޫުން  ކނޮްޓްރެކްޓް  ވަޒީފާގައި  ވަގުތީ 

މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކރުާނެ   ،ވަޒީފާގެ ކޮނޓްްރެކޓްެއްގައި ސޮއކިުރުވނަްވާނެއެވެ. އަދި ކނޮްޓްރެކްޓުގައި

 މުއްދަތު ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. 

ކޮނޓްްރެކްޓް  8.2  ހޮވަންވާނީ  މހީުން  ނނިްމުމަށް  މަސައްކތަްތައް  ކުރަންޖެހޭ  ގުޅިގެން  އނިްތިޚާބުތަކާ 

 އުސލޫުނންެވެ.

ޓަކައި،    މަށްވުމަސައްކަތެއް ކުރުޓަކައި، ނުވަތަ ވަކި ޚާއްޞަ    މަށްވުއނިްތިޚާބާބެހޭ މަސައްކަތެއް ކުރު  8.3 

ދާނެއެވެ. ހޯދިސރަުކރާުގެ އހެެން އިދާރތާަކުން    ،ގުޅޭ ހުނަރުވެރިން  އިޢލުާނުކުރުމަކާ ނލުައި، އެ މަސއަްކަތާ

މީހަކު އެ އޮފހީުން ވީއްލައިދނިުމަށް އެދެވދިާނެއެވެ.   ނަމަ، އެ  މިގޮތނުް، އހެެން ވަޒީފާއެއްގައި އުޅޭ މީހެއް

ޗުއޓްީނުވަތަ   މީހެއްގެ  މަސައްކަތުގައި   އެ  ،ދުވަސްވަރު  ގެ އެފަދަ  ކޮމޝިަނުގެ  އިލެކޝްަންސް  މީހަކު 

މުވައްޒފަުން ވެސް ގނެްގުޅެންވާނީ ކަނޑައެޅިފައިވާ ކޮނޓްްރެކޓްެއްގެ   ހޯދާގެންގުޅެވިދާނެއެވެ. މި އުސލޫުން  

 ދށަުނންެވެ. 

ފނެި، އެކަން މުގެ  މަގާވަގުތީ މުވައްޒަފަކު   8.4  މސަައްކތަަށް ފަރުވާކުޑަކުރާކަމަށް ސެކޝްަނުގެ ވެރިޔާއަށް 

އނެްގމުުން ނުކށޮްފި  އޞިްލާޙުކުރުމަށް  އޞިްލާޙު  އެކަން  ނަންބަރު    ވެސް  ޤނާޫނު   2008/2ނަމަ، 

އތިުރު   މުވައްޒފަަކަށްއެ  ،ންތީގތޮުގެ މަ ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ 23)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނނޫު( ގެ 

 އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަަށް ލިބިގނެްވެއެވެ.   ،ނޯޓިހެއް ދނިުމަކާ ނލުައި، ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔރާު

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން  .9

ޤާނނޫު(   )ވަޒީފާއާބެހޭ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު    ،ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއނިް ވަކިކުރވެޭނީ 9.1 

ގަވާއިދާއި ،އާއި މތަީން  ،ކޮމޝިަނުގެ  ގޮތުގެ  އެއްގޮތްވާ  އުސޫލާ  ވަޒީފއާިން   ،މި  މުވައްޒަފަކު  އެ 

ވަކިކުރުމަށް ކޮމިޝނަުން ނނިްމައި، ކޮމިޝނަުން އެ މީހަކަށް ފޮނުވާ ޗިޓަކނުްނެވެ. މިގތޮުން މުވައްޒަފަކު 
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ވަކިކުރވެޭނީ ބަޔާންކށޮްފައި  ،ވަޒީފާއިން  އެއްގތޮެއް   ތިރީގއަި  ކނޮްމެވެސް  ތެރެއިން  ގތޮްތަކގުެ  މިވާ 

 މެދުވެރިވމުުނންެވެ. 

 ،ޖިސްމާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސަބަބުން ނުވަތަ ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސަބަބުން 9.1.1  

 އެ މުވައްޒަފަކު އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމށަް ނުކުޅދެުން.

 ،ގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ކަމެއް، ކޮމޝިަނުގެ ޤނާޫނާއި ގަވާއިދުގައި  މުވައްޒަފުގެ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގެ 9.1.2  

 އެކަން ކުރުމށަް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ގޮތް ނޫން އހެެން ގތޮަކަށް ގަސްތުގައި ކުރުން.

ބައިވެރިވުން ނުވަތަ  9.1.3   އނިްތިޚާބެއްގައި އެއްވެސް ކެންޑޑިޓޭަކަށް ތާއީދު ހޯދުމަށް ޢަމަލީގތޮުން 

 ސިޔާސީ ޕާޓީއެއްގައި ޢަމަލީގތޮުން ހަރަކތާްތެރވިުން. 

 އެ ވަޒފީާއިން ވަކވިާން އދެުން. ،މުވައްޒަފަކު 9.1.4  

 މުވައްޒފަު ނިޔައވުުން. 9.1.5  

ސެކްރޓެަރީ   ފަދަ ހާލތަަކަށް  އޭނާގެ ޢަމަލުތައް ހނިގައްޖެކަމަށް  މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރނަްޖެހޭ 9.2 
ފެނިއްޖެ ނަންބަރު    ޖެނެރލަަށް  ޤނާޫނު  ޤާނނޫު(    2008/2ނަމަ،   )ވަޒީފާއާބެހޭ 

އިޖުރތާުތައް   މި  އާއި ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ  ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ  ބަޔނާްކޮށފްައިވާ،  ގަވާއިދުގައި 
 ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު، އެ މައްސަލަ ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ.

އެ މުވައްޒަފަކަށް ލިބޭ މުސާރައާއި   ،ގެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި ހުނޓޯި  ،ދނިުމަށްފަހުމުވައްޒަފަކަށް ނޓޯިސް   9.3 

ދނޭްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް ޢިނާޔތަްތައް   ޤާނނޫު(   )ވަޒީފާއާބެހޭ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު    ،އހެެނހިެން 

މާއްދާގައިވާ  23ގެ   މަ  ވަނަ  ނުލައިތީގޮތުގެ  ދނިުމަކާ  ނޯޓިސް  ވަޒީފާއިން   ،ވެސް  ން  މުވައްޒަފަކު 

 ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

ނަންބަރު   9.4  ޤާނނޫު(  2008/2ޤނާޫނު  މަތީ  22ގެ    )ވަޒީފާއާބެހޭ  ގޮތުގެ  އެއްގޮތްވާ  މާއްދާއާ  ން ވަނަ 

 ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން ކޮމޝިަނަށް ގެއްލުމެއް ވެދނާެކަމަށް ފެންނަ ހލާަތެއްގައި  ،ނޓޯިސް ދނިުމަށފްަހު

ށް، އެ މުވައްޒަފަކަށް ޔަގެ މުއްދަތު ނިމޭ ދުވަހާ ހަމަހުއެ ނޓޯި  ،ގެ މުއްދަތު ފެށޭ ދުވހަުން ފެށގިެންހުނޓޯި

 ވަގުތުން ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ. ،ށް ދނިުމަށފްަހުޔަލިބދިޭންޖެހޭ މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތައް ހަމަ
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  ލަސންުކޮށް އެ މުވައްޒަފަކަށް އކެަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ނޓޯިސް  ، ނަމަ ދީފި މުވައްޒަފަކށަް ނޓޯިސް 9.5 

ތެރޭގައި މުއްދަތުގެ  އިޚްތިޔާރު،  ދީފައިވާ  ނުނެރުމުގެ  ނެރުމާއި  ވަޒީފާއަށް  މުވައްޒަފަކު        ، އެ 

 ލިބިގެންވެއެވެ.ކޮމިޝނަަށް 

 ށް ޔަގޮތަށް އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުން އނިްތިޚާބެއް އޢިުލނާުކޮށްގެން ކުރި  ޤނާޫނުގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ 9.6 

ހުރަސް އނިްތިޚާބަކަށް  އެ  ނުފޫޒެއް   ދނަިކޮށް  ނުވަތަ  ދަތިކުރުމުގެގތޮުން  ނުވަތަ  އެޅުމުގެގތޮުން 

އެއްވެސްކަމެއް   މުވައްޒަފަކުފޯރުވުމުގެގތޮުން  ޤނާޫނު ނަންބަރު   ،ނަމަ  ކށޮްފިގަސްތުގައި    ކޮމޝިަނުގެ 

ން އެއްވެސް ނަސޭހަތެއް ނުވަތަ ތީގޮތުގެ މަ  ވަނަ މާއްދާގައިވާ   23)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނނޫު( ގެ    2008/2

ދިނުމަކާ ކޮމިޝނަަށް   ،ނުލައި  އިންޒާރެއް  އިޚްތިޔާރު  ވަކިކުރުމުގެ  ވަޒީފާއިން  މުވައްޒަފަކު  އެ 

 ލިބިގެންވެއެވެ. 

އެ މުވައްޒަފަކާ   ،މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިވާއިރު، އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރގުެ ބެލުމުގެ ދށަުން 9.7 

މަސްއޫލިއްޔތަުތައް މަސައްކަތާއި  ހވަާލުކޮށް   ،ހަވލާުކޮށްފައިވާ  މީހަކާ  ކަނޑައަޅާ  ސުޕަވއަިޒަރު 

ކރުިން ހެދުމުގެ  ޗިޓު  ވަކިކުރާ  ވަޒީފާއިން  އަދި  މަސއަްކަތް   ،ނނިްމނަްވާނެއެވެ.  މުވައްޒަފެއްގެ    އެ 

މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކނަްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކްޝނަަށް ހށުަހަޅަނވްާނެއެވެ.   ،ހޭންޑް އޯވަރކުރިކަމުގެ ލިޔުން

 ހިމަނައފިައިވާނެއެވެ. ގއަި އޯވަރ ފޯމު މި އުސޫލު ހޭންޑް

 ވުން މުވައްޒަފަކު އަމިއްލައަށް އެދގިެން ވަޒފީާއިން ވަކި  .10

 ވަޒީފާއިން ވަކިވާން ބނޭުންވާ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިވުމަށް އެދނެްވާނީ ސޓިީއަކުނންެވެ.  10.1 

ނަމަ، އޭނާގެ ތަޢުލީމާއި   ވާއެދިގެން ވޒަފީާއިން ވަކި  މުވައްޒަފަކުޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއްދަތު ހމަަނވުަނީސް   10.2 

އެ އެލަވަންސް   ،ކުރނަްޖެހޭ މުއްދތަަށް  ޚދިުމަތް  ،އެލަވަންސެއް ދީފައިވނާަމަ  ތަމްރނީަށް ކުރި ޚަރަދާއި

އެ މީހަކު ކޮމިޝނަަށް ދައްކނަްވާނެއެވެ. މިގތޮުން ދައްކަންޖެހޭ   ،ފައިސާ  މުއދްަތުގެ  ބަހައލިުމުން ބާކީވާ

 އެ މއަްސަލަ ޝަރޢީަތށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ،ނަމަ ފައިސާ ނުދައްކައިފި

)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދަތު   1މަދުވެގެން   ،ނަމަ  ދާއިމީ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިވާން ބޭނުންވެއްޖެ 10.3 

ކުރިން  ހަމަވުމުގެ  މުއްދަތު  މި  ދނޭްވާނެއެވެ.  ފެނިއްޖެ  ކޮމިޝނަަށް  ކޮމިޝނަަށް    ، ނަމަ  ވެސް 
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މަޤު ސަބަބަކީ  އެދިފައިވާ  އަދި  ވަކކިުރެވިދާނެއެވެ.  ވަޒީފާއިން  މުވައްޒަފަކު  ސަބަބެއްއެ   ނަމަ،    ބޫލު 

 އެ ސަބަބަކަށް ރިޢާޔަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

ދިގު މުއްދތަަކަށް ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން   6ކޮމިޝަނުގައި ވަގުތީގތޮުން   10.4  )ހައެއް( މަސްދުވހަަށް ވުރެ 

)ފަނަރަ( ދުވަހުގެ   15ނަމަ، މަދުވެގެން    މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވާން ބނޭުންވެއްޖެ

)ހައެއް( މަސްދުވހަަށް ވުރެ ކުރު މުއްދތަަކަށް   6ނޯޓިހެއް ކޮމިޝނަަށް ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި ވަގުތީގތޮުން  

ނަމަ، މަދުވެގެން   ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން މަސައްކތަްކުރާ މުވައްޒަފަކު ވޒަީފާއިން ވކަިވާން ބނޭުންވެއްޖެ

ވެސް ކޮމިޝނަަށް   )ހަތެއް( ދުވަހުގެ ނޯޓިހެއް ކޮމިޝނަަށް ދނޭްވާނެއެވެ. މި މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން  7

 ބޫލު ސަބަބެއްވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިދާނެއެވެ. އަދި އެދިފައިވާ ސަބަބަކީ މަޤު ވައްޒަފަކު  ނަމަ، އެ މު  ފެނިއްޖެ

 ނަމަ، އެ ސަބަބަކަށް ރިޢާޔަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ނޯޓިސް ދިނުމުގެ ބަދަލުގައި ނުވަތަ އެ މުއްދތަަށް    10.4އާއި    10.3މި މާއްދާގެ   10.5 

އެ ނޓޯިހުގެ މުއްދަތު ނިމޭ ދުވަހާ   ،ނަމަ، ނޓޯިހުގެ މުއްދަތު ފެށޭ ދުވހަުން ފެށިގެން  ނޓޯިސް ދެވެން ނެތް

އަދަދެއްގެ ފައިސާ،  ،ހަމަޔަށް ލިބިދނޭްޖެހޭ މުސާރައާއި އހެެނހިެން ޢިނާޔަތތްަކަށްވާ   އެ މުވައްޒފަަކަށް 

 އެ މުވައްޒަފަކު ކޮމިޝނަަށް ދައްކނަްވާނެއެވެ.

ވަޒީފާއިން ވަކިކުރިކަން އެ މީހަކަށް ލިޔުމަކުން  ،ވެސް  ވަޒީފާއިން ވަކިވުމަށް އެދި ސިޓީ ފނޮުވުމަށފްަހުގައި 10.6 

 އެ މީހެއްގެ ވަޒީފާ އަދކާުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.  ،ގަވާއދިުން އޮފހީަށް ނުކުމެ ،އަނގްަނދްެން
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 ހޭންޑް އޯވަރ ފޯމު 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 މަސައްކތަުގެ ތަފުސީލު 
 

 މަސައްކަތް ގޮސްފައިވާ ހިސާބު  މަސައްކަތުގެ ޚލުާޞާ 
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 6ޖަދުވަލު  
 

 ޗއުްޓީ ނގެުމގުެ އުސޫލު    ، ސަލނާް ބުނުމއާި   ، ހެދުން އެޅުމއާި   ، އޮފީހަށް ހޒާިރުވުމއާި 

 ތަޢާރުފު  .1

މުވައްޒފަުން 1.1  ކޮމޝިަނުގެ  އިލެކޝްަންސް  ހާޒިރުވުމާއި  ،މިއީ  ބނުުމާއި  ،އޮފހީަށް           ،ސަލާމް 
 ޗުއްޓީ ނެގުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 ޗުއްޓީ ނެގުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.   ،ސލަާން ބުނުމާއި ،"އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމާއި ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2 

 މި އުސލޫުގައިވާ ގތޮަށް ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. ،އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަނުގެ ހުރިހާ މުވައްޒފަުން ވެސް 1.3 

 ކޮމިޝަނުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހާއި ގަޑި  .2

ބުރާސްފަތި   އދާީއްތަ ދުވހަުން ފެށގިެން  ،ކޮމޝިަނުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި ރަސްމީކޮށް މަސައްކތަްކުރާނީ 2.1 
ހފަުތާއަކު   ނިޔަލށަް،  ދުވަހުއެވެ.    5ދުވަހުގެ  ކަމުގައި ސަރުކރާުން ސަރުކާރު  )ފަހެއް(  ބނަްދުދުވަހެއް 

ބނަްދުދުވަސްތަކަކީ ރަސމްީ  ދުވަސްތަކާއި  ބނަްދުދުވަސްދުވަހެވެ.   ،ކަނޑައަޅާ  ރަސްމީ   ކޮމިޝަނުގެ 
 ، ކޮމޝިަނުގެ މހުިންމު މަސައްކތަްތަކާ ގުޅގިެން ކޮމިޝނަުން އަންގާ ގޮތެއްގެ މތަީން  ،ނަމަވެސް  އހެެން

 އެ ދުވަސްތަކުގައި ވެސް މުވައްޒފަުން މަސައްކތަަށް ނެރެވދިާނެއެވެ.

ކޮމޝިަނުގެ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް ކޮމޝިަނުން ކަނޑައަޅާ    ،ކޮމޝިަނުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގެ ރަސްމީ ގަޑިއަކީ 2.2 
 ރަސްމީ ގަޑިއެވެ.   

ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ރަސްމީ ގަޑީގައި މސަައކްތަަށް   ،ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަުން  2.2މި ޖަދުވަލުގެ   2.3 
ފށެިގެން މަތީގެ މުވައްޒފަުން އިން    3މުގެ ރޭންކް އެމް.އެސް.  މަގާހާޒިރުވނާްޖެހޭ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން  

ގަޑިން ފށެިގެން   ހާޒިރުވެފައިވާ  30ރަސްމީ  ނަމަ، ގަޑިޖހެުނު   )ތިރީސް( މނިިޓުގެ ތެރޭގައި އޮފހީަށް 
 ކަމުގައެއް ނުބލެެވޭނެއެވެ. 

 )އެކެއް( ގަޑިއިރުގެ ފަހނުްނެވެ.  1ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީގަޑި ފެށތޭާ،  ،ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ގަޑިޖހެޭނީ 2.4 

ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ރަސްމީ ގަޑީގައި މސަައކްތަަށް   ،ވަނަ ނަންބަރުގެ ދށަުން  2.2މި ޖަދުވަލުގެ   2.5 
އިން ފށެިގެން ދަށުގެ މުވައްޒަފުން،    3މުގެ ރޭންކް އެމް.އެސް.  މަގާހާޒިރުވނާްޖެހޭ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން  

ހުއްދަޔާއެކު،   އިސްވެރިޔާގެ  ސެކޝްަނުގެ  އުޒުރަކާއެކު،  ލުޔެއް   30މަޤުބޫލު  މިނިޓުގެ  )ތިރީސް( 
 ދެވިދާނެއެވެ. 

މާއްދާގެ   2.6  ދށަުން  2.3މި  ނަންބަރުގެ  މުވައްޒފަުނންަށް    ،ވަނަ  ބެލުމުގައި  ގަޑި  ހާޒިރުވި   އޮފހީަށް 
މުވައޒްަފަކު  ކޮންމެ  ދުވަހެއްގައި  ކނޮްމެ  މސަައްކަތު  ރަސްމީ  ވިޔަސް،  ލިބުނުކަމުގައި  ލުއި 
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ގަޑިއިރު،    7މަސައްކަތު  ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ   ބްރޭ  1)ހަތެއް(  ގަޑިއިރުގެ  ހިމނެޭގތޮުން )އެކެއް(  ކެއް 
    ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ.

ގޑަި ކަނޑައެޅުމުގައި، ރަމަޟނާްމހަަށް   2.2މި މާއްދާގެ   2.7  ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ރަސްމީ 
މިފަދައިން  އަދި  ލިބިގެންވެއެވެ.  ކޮމިޝނަަށް  ބާރު  ކަނޑައެޅުމުގެ  ގަޑިއއެް  މަސައްކަތު  ޚާއްޞަ  ވަކި 

ވަނަ ނަންބަރުގެ   2.3ވަލުގެ  ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑިއަށް އނަްނަ ބަދަލުތަކާ ގުޅިގެން ވެސް، މި ޖަދު
 މުވައްޒަފނުްނށަް ލުޔެއް ކަނޑައެޅުމުގެ ބާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.  ،ދށަުން

މި މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ކޮމިޝނަުން    ،ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުނންަށް އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދވެޭނީ 2.8 
 ކަނޑައަޅައިފައިވާ ރަސްމީގަޑި ހަމަވުމށަްފަހު މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ވަގުތތުަކަށެވެ.  

ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހެއްގައި، ވިއްސާރަވުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އަމިއްލަ ބާރު ނުފޯރާފަދަ ޚާއްޞަ  2.9 
ނަމަ، އެ ދުވަސްތަކުގެ ގަޑިޖެހޭ ވަގތުަށް   ހާލަތެއް މެދުވެރިވެގެން އޮފީހަށް ހާޒިރުވުމަށް ހުރަސްއެޅިފައިވާ

 ށް ލިބިގެންވެއެވެ.  ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރަލަ، ބދަަލުގެނައުމުގެ އިޚްތިޔާރު

މވުައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ ދުވަހަކު ގަޑިއަށް މސަައކްތަަށް  އެ   ، ކޮންމެ މުވައްޒަފަކު ވެސް 2.10 
އޮފީސް ހުޅުވުމާ   ،އޮފީހުގެ ތަޅދުަނޑި ގެންނަ މުވައްޒަފާއި  ،ހާޒިރުވނާްވާނެއެވެ. ސަޕޯޓު ސޓްާފނުްނާއި

 )ފަނަރަ( މިނިޓުގެ ކުރިން އފޮީހަށް ހާޒިރުވނާްވާނެއެވެ.  15ރަސްމީ ގަޑި ފެށުމުގެ    ،ހަވލާުވެހުރި މުވައްޒަފު

އެ ކަމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ސިސްޓަމް މެދުވެރކިޮށް ،  ގަޑި  އޮފހީަށް ހާޒިރުވި  ،މަސައްކތަަށް ނުކުމެ އފޮީހުގެ 2.11 
ހާޒިރުވި ގޑަި ގަވއާިދުން   ،ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑިޖެހުމުގެ ކުރިން އޮފހީަށް ހާޒިރުވިޔަސް. ރިކޯޑުކުރަން ވާނެއެވެ
ހާޒިރުވި ގަޑި ރިކޑޯުކުރި    ،ހާޒިރުވި ގަޑި ބލަާނީ  .ޖހެޭނެއެވެ  އެ މުވއަްޒަފަކު ގަޑި  ،ނަމަ  ރިކޯޑުކޮށްފައި ނުވާ

 ވަގތުުން ފެށގިެންނެވެ. 

ސަބަބަކާހުރެ އޮފހީަށް  އޮފީހުގެ ހާޒިރީ ރިކޯޑުކުރާ ސިސޓްަމަށް މައްސަލައެއް ދިމާވެގެން ނުވަތަ އެހނެްވެސް   2.12 
މެދުވެރިވެއްޖެ ނުކުރެވގޭޮތް  ރިކޯޑު  ގަޑި  ބަލަހައްޓާ   ހާޒިރުވި  ކނަްތައްތައް  މުވައްޒފަުންގެ  ނަމަ، 

ހާޒިރުވި ގަޑި ވަގތުުން ރިކޯޑުކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ދިމާވި މައްސަލައެއް އެހނިދުން  ،  ސެކްޝނަަށް ހާޒިރުވެ
 އެހނިދަށް ޙައލްުކޮށް، ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ. 

މެދުވެރިވެގެން ސލަާން ބނުުމަކާ ނުލައި ނުވަތަ ޗުއްޓީ ނެގުމަކާ  އުޒުރެއް  ،ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހެއްގައި 2.13 
ހުރެއްޖެ  ،ނުލައި ހާޒިރުނުވެ  އޮފހީަށް  މުވައްޒަފަކު  ހާޒިރުވެ  ،ނަމަ  އެއްވެސް              ،ނުވަތަ 
ހާޒިރުނުވާ   ،ނަމަ ބލަާނީ  އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން އޮފހީަށް ހާޒިރުވި ގަޑި ރިކޯޑު ކށޮްފައި ނުވާމި  

 ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ.
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އޮފހީަށް ހާޒިރުވާ މުވައޒްފަުން ގަޑިޖހެޭނެއެވެ. ،  މުވައްޒފަުން އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑި ފާއތިުވުމަށފްަހު 2.14 
ގަޑިޖެހިއްޖެ ހާޒިރުވުމުގައި  އފޮީހަށް  މުވައްޒަފަކު  މުސާރައިން   ،ނަމަ  ކޮމޝިަނުގެ  މުވައްޒަފެއްގެ  އެ 

 ގޮތުގައި ކނަޑނަްވާނެއެވެ.  ވަޒީފާއށަް ނނުުކުނންަ ވަގުތަށްވާ މނިްވަރު ގަޑީލާރީގެ

ޖހެުނުއިރު އޮފީސް   އޮފީސް ހުޅުވާ މުވައްޒަފަކު ހާޒރިު ނުވެގނެް، ނުވަތަ އެހނެްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ގަޑި 2.15 
ނަމަ، ހާޒިރީ ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔާ އނަްގާ ގޮތެއްގެ މތަީން މުވައްޒފަުން ހޒާިރުވި   ނުހުޅުވިއްޖެ

ބލަާނީއެވެ ވެރިޔާ ހާޒިރުވެ  .ގަޑި  ބަލަހައްޓާ ސެކޝްަނުގެ  ހާޒިރުވެ ހުރި އެންމެ   ނެތް  ހާޒިރީ       ނަމަ، 
ހުޅުވމުުން އޮފީސް  ބލަަނވްާނެއެވެ.  ހާޒިރީ  މތަީން  ގޮތއެްގެ  އަންގާ  މުވައްޒަފަކު  ހާޒރިުވި   ،އިސް 

 ކަމަށް ޚާއޞްަކޮށްފައިވާ ފޯމުގައެވެ. އެ ،މުވައްޒފަުންގެ ހާޒިރީ ރިކޯޑުކުރނާީ

އޮފހީަށް   2.16  ސަބަބުން  އުޅުމުގެ  ބޭރުގައި  އޮފހީުން  މަސައްކަތެއްގައި  އފޮީހުގެ  އނަްގައިގެން  ކޮމިޝނަުން 
ހާޒިރީ ބލަަހައްޓާ މުވައްޒފަަކަށް ،  ނަމަ  ނުވަތަ ސައިންއައުޓް ނުވެވޭ  ،ނަމަ  ހާޒިރނުުވެވޭއަނންަންވާ ގަޑިއަށް  

އަންނަ އޮފހީަށް  ދެން  އަދި  އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ނުކުމެ  އެކަން  އޮފހީަށް  ބަލަހައޓްާ   ،ދުވަހު  ހާޒިރީ 
 ސެކްޝނަުން އެކަން ޙައްލުކުރުވނަްވާނެއެވެ. 

މަސައްކަތްކުރާ  12:00ދނަްވަރު   2.17  މުވައްޒަފު  ފަހުން  ދނަްވަރު    ގެ  ހިނގާ   12:00ނަމަ،  ފަހުން  ގެ 
އެ މުވައްޒަފަކަށް އެ މނިްވަރަށް   ،ޖެހިގެން އނަްނަ ދުވަހު ހނެދުނު އޮފީހަށް ނުކުތުމުގައި،  ވަގތުަށް ބަލައި

ގަޑއިަކީ ލަސް  އެންމެ  އިތރުުކުރެވޭނެ  ގަޑި  ހލާަތެއްގައި  މިފަދަ  ފަސްކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.            ، ވަގުތު 
 އެވެ. މި ހާލަތުގައި މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ މުވައްޒަފު ރަސްމީ ގަޑީގައި   12:00އެ ދުވަހުގެ މނެްދުރު  

މެދުވެރިވެއްޖެ  4 ހާލަތެއް  ހމަަނވުާ  ގަޑިއިރު  ރސަްމީގޑަީގައި  ،ނމަަ  )ހަތަރެއް(  މުވައޒްަފަކު     އެ 
އެ މުވައްޒަފެއްގެ   އިސްތިސންާވާނެއެވެ. މިފަދަ ހާލަތެއް މެދުވެރިވގެެންން  )ހަތަރެއް( ގަޑިއިރު ހަމަކުރުމު  4

ޖެހިއްޖެ ލަސްކުރަން  ފށެުން  ގަޑީގެ  އެ  ރަސްމީ  ކުރިން  13:00ދުވަހުގެ    ނަމަ،  މުވައްޒަފނުްގެ   ،ގެ 
އނަްގނަްވާނެއެވެ. އެކަން  މުވައްޒަފަކު  އެ  ބލަަހައްޓާ ސެކްޝަނަށް  ދިމާވާ   ކނަްތައްތައް  މިގތޮަށް  އަދި 

ރަސްމީ މަސައްކަތު   ،އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް ނުކުމެ  ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ އިތުރުގަޑި ގނުަން ފށަާނީ  ،ހލާަތުގައި
 )ހތަެއް( ގަޑިއިރު ހަމަކުރާ ވަގތުުން ފެށގިެނންެވެ.  7ގަޑި 

އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސެކޝްަން   ،ނަމަ  ވީގޮތެއް ނާންގައި އޮފހީަށް ނުނުކުމެ ހުރެއްޖެ  ،މުވައްޒަފަކު 2.18 
ވެރިޔާ  ހިންގާ  ޑިވިޜަން  ޖެނެރލަަށް  ،ނުވަތަ  ހށުަހަޅަނވްާނެއެވެ.  ،ސެކްރޓެަރީ  އެކަން     ލަސންުކޮށް 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ސެކރްޓެަރީ ޖނެެރަލް ލަސންުކޮށް ކޮމިޝނަަށް  ، އަދި އެ މައްސަލަ

، ނަމަ )އެކެއް( މަސްދުވަސް ވެއްޖެ  1މުވައްޒަފަކު ބަންދުގައި ހުރުމުގެ ސަބަބުން އޮފހީަށް ހާޒިރނުުވާތާ   2.19 

އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާއާމެދު ފނެްނަ    ، އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސެކްޝނަުން ނުވަތަ ޑިވިޜަނުން
ލަސްނކުޮށް   އެ މައްސަލަ  ،އަދި ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް  ގޮތަކާއެކު ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 
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އެ މުވައްޒަފެއްގެ އިތުރގުަޑި   ،ދިޔަ ނަމަ  މުވައްޒަފަކު އަމިއްލަ ބނޭުމަކު ރސަްމީ ގަޑީގައި އޮފހީުން ބޭރަށް 2.20 
ފށަާނީ މަސައްކަތުގައި  ،ގނުަން  ކޮމޝިނަުން    ،އޮފީހުގެ  ގޑަިކަމަށް  މަސައްކަތު  ރސަްމީ  އިރަކު  އެ 

 ކަނޑައަޅައިފައިވާ ގަޑި ހަމަކުރާ ވަގތުުން ފެށގިެންނެވެ. 

ބނޭުންވެއްޖެ 2.21  މުވައްޒަފަކު  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  ގޑަީގައި  ނަމަ،    ކޮމިޝަނުގައި  ނުރަސްމީ  ކޮމޝިަނުގެ 
އެ މުވައްޒަފަކު ކިޔަވަން ދިޔުމުގެ ފުރޞުަތު ކޮމިޝނަުން ދޭނވްާނެއެވެ.   ،މަސައްކތަަށް ދތަިނުވާ ގތޮަށް

އަދި މިފަދަ މުވައްޒފަުން ކިޔެވމުުގެ ޝެޑިއލުް، އެ މުވައްޒަފެއގްެ ސުޕަވައިޒަރއާި، މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ  
 ކނަްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކޝްަނާ ހިއްސާކުރނަްވާނެއެވެ.

 އފޮީހުން ބޭރަށް ދިއުމާއި، ރށަުން ބޭރަށް ދިއުން  .3

ދާނވްާނީ 3.1  ބޭރަށް  އޮފހީުން  ކަމެއްގައި  އަމިއްލަ  މުވައްޒަފަކު  ގަޑީގައި  ނުގޮސް،  މަސައްކަތު    ކނޮްމހެެން 
ޑިވިޜަނުގެ ވެރިއެއްގެ ހުއްދަ އެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްަނުގެ ނުވަތަ  ، ނުވެއްޖެ ހލާަތެއްގައި

 ލިބގިެނންެވެ. 

 ، އެނބުރި އައި ގޑަި  ،ބޭރަށްދާ ގަޑިއާއި  ،ނަމަ  އޮފީހުގެ މަސައްކަތު ގަޑީގައި މުވއަްޒަފު އޮފހީުން ބޭރށަްދާ 3.2 
 . ކުރނަްވާނެއެވެ ހާޒިރީ ރިކޯޑުކުރުމށަް ކަނޑައޅަައފިައިވާ ސިސްޓަމް މެދުވެރިކޮށް ރކިޯޑު

 ،ނަމަ  ބނަްދުދުވަހެއްގައި ނަމަވެސް ރށަުން ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރށަްދާ ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު 3.3 
ވެރިޔާއަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ވެރިޔާއަށް ނުވަތަ ޑވިިޜަނުގެ  މުވައްޒަފަކު ނިސްބަތްވާ ސކެޝްަނުގެ  އެ 

ޑިވި ބަންދުދުވަހެއްގައި ނަމަވެސްޜައަދި  ބޭރށަްދާ   ،ންތަކުގެ ވެރިން  ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން   ރށަުން 
 ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ،ނަމަ

 މނިްގަނޑުތައް ކޮމިޝަނުގެ މުވައްޒަފނުް ހެދުންއެޅުމުގައި ބަލނަްޖެހޭ   .4

މާއްދާގައި  4.1  މި  ހދެުންއަޅަނވްާނީ،  ނުކުންނައިރު  އޮފހީަށް  ގަޑީގައި  ރަސްމީ  މުވައްޒފަުން  ކޮމޝިަނުގެ 
 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮަށެވެ. 

އަތްކުރު ގަމީހާއި ޓައީއެވެ. ނުވަތަ  ފޓަުލޫނާއި އަތްދިގު ގަމީސް ނުވަތަ  ،ފިރހިެން މުވައްޒފަުންގެ ހެދުމަކީ 4.2 
ދިގު ފޓަުލޫނާއި އަތްދިގު ބުސް ގަމީހެވެ. ނުވަތަ ސަފާރީއާއި ކޯޓު ފޓަލުޫނެވެ. މިގތޮަށް ހެދުން އަޅާއިރު  

ތިބނެްޖހެޭނީ އެކށަީގެންވާ   ،މުވައްޒފަުން  ބނޭުންކުރުމަށް  މާޙއަުލެއްގައި  ރަސްމީ  ނުވަތަ  ބޓޫަށް  އޮފީސް 
 ބޫޓަކަށް އަރައިގނެްނެވެ.  

ހެދުމަކީ  4.3  މުވައްޒފަުންގެ  ގަމީސް    ،އަނހްެން  )ސަލްވާރާއި  ހެދުން  ޕާކސިތްާނު  ނުވަތަ  ހެދުން  ފާސްކުރި 
ޖަމޢާަތުގެ އަދަބާ   ،ނުވަތަ މިނނޫްވެސް،  ނުވަތަ ކުރުތާއާއި ދޯޕައޓްާ( ނުވތަަ ހަރުވާޅާއެކުގައި ލާ މަތީބައި

 ރަސްމީ މޙާައުލެއްގައި ބނޭުންކުރުމަށް އެކށަީގެންވާ ފައިވާނެކެވެ.  ،ޚިލފާުނުވާ ހެދުމަކާއި
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ފޓަުލޫނާއި ގަމީސް ނުވަތަ ބުސް   ،ސަޕޯޓް ސޓްާފް ކޓެަގަރީގައި ހިމެނޭ ފިރހިެން މުވައްޒފަުންގެ ހެދުމަކީ 4.4 
މަސައްކތަަށް ދަތނިުވާ،    ،އެކށަީގެންވާ ފައިވާނެކެވެ. މި ގނިްތީގެ އަނހްެން މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ  ،ގަމީހާއި
 އެކށަީގެންވާ ފައިވާނެކެވެ. ،މުޖތުަމަޢުގެ އަދަބާ ޚިލފާުނުވާ ހެދުމަކާއިއަދި 

ކާކުކަން އެނގޭ   ،އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމީގަޑީގައި ހެދުން އަޅައިފައި ހނުްނނަްވާނީ 4.5 
 ގތޮަށެވެ. 

ތިބެނވްާނީ 4.6  މުވައްޒަފުން  ބައިވެރިވާ  ކޮމިޝނަުން  ރަސްމިއްޔތާުތަކުގައި  މުނާސަބަތަކަށް ،  މހުިންމު  އެ 
 ކަނޑައަޅައިފައިވާ ހެދުމެއްގައެވެ. 

ކޮމިޝަނުގެ   ،ހައި ހނިދަކު، ކޮންމެ ހަފުތާއެއްގެ ބުރާސފްަތި ދުވަހުއިކޮމިޝނަުން އހެެން ގތޮަކަށް ނާންގަ 4.7 
 "ކޮމިޝނަުގެ ވާރކިންގ ޑްރެސް" އެވެ.  ،މުވައްޒަފނުްގެ ރަސްމީ ހެދުމަކީ

 ނުރަސްމީ ގަޑީގައި މަސައްކތަްކުރުން  .5

ދުވހަުން ދުވަހަށް އާދަވގެެން ކުރާ   ،ނުރަސްމީ ގަޑީގައި މަސައްކަތް ކުރުވުމަށް މުވައްޒފަުން ނެރނެްވާނީ 5.1 
 މަސައްކަތުގެ އތިުރަށް ވަކި މުއދްަތަކށަް ނނިްމނަްޖެހޭ މހުިންމު މަސައްކތަްތައް ކުރުމަށެވެ. 

ވނާްވާނެއެވެ. ނުރަސްމީ   5.2  މަސައްކތަަކަށް  ކުރާ  ލިބިގެން  ހުއްދަ  ކުރާ މސަައކްަތަކީ  ގަޑީގައި  ނުރަސްމީ 
މުވައްޒަފަކު ކުރި މަސައކްަތުގެ ރިކޯޑު އނެގެން އނޮްނަންވާނެއެވެ. އަދި ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސޫލާ ގަޑީގައި  

 އެ މުވައްޒަފަކަށް އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ.  ،އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން

އިތުރުގަޑީގެ 5.3  މުވައްޒަފަކަށް  އުސލޫުން  އާންމު  ހމިެނޭހެން  ދވެޭނީ  ބނަްދުދުވަސްތައް  ފައިސާ   ،ގޮތުގައި 
ހަތަރެއް)ސާ  44މަހެއްގެ މައްޗަށް   މތަީންނެވެ. އނިްތިޚާބުގެ   ގަޑިއިރަށްވުރެ އިތުރުނުވާ ގޮތުގެ  (ޅީސް 

 މި އުސޫލުން އިސތްިސންާވާނެއެވެ.  ،ދުވަސްވަރު

 ގަޑިއިރށަްވުރެ އިތުރަށް ނުރަސްމީ ގަޑީގއަި މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތް ކށޮްފއަިވާ  (ޅީސް ހަތަރެއް)ސާ  44 5.4 
އެ ހލާަތުގައި އިތުރުވާ ގަޑީގެ އުޖޫރަ ހަމަޖެއްސުމުގެ މައސްަލަ ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅައގިެން އެކަމާ  ،ނަމަ

 ބެހޭގތޮުން ގޮތެއް ނނިްމނަްވާނެއެވެ.

)ނުވދަިހަ( ދުވހަާއި،   90ދުވަސްވަރުކަމަށް ބަލނާީ، އނިްތިޚާބެއް ބާއްވާ ތާރީޚުގެ ކުރިން  އނިްތިޚާބެއްގެ   5.5 
 ، )އެއްސަތޭކަ ވިހި( ދުވހަަށެވެ. ނަމަވެސް  120)ތިރީސް( ދުވަހާއެކު، ޖުމުލަ    30އނިްތިޚާބެއް ނިމިގެން  

 ސަތޭކަ ވހިި( ދުވަހުގެ ތެރެއަކު ނހުިމެނެއެވެ. އެއް) 120މި  ،އިލެކޝްަން ބާއްވާ ދުވަސްތައް-ބައި



 ސަރުކރާުގެ ގެޒެޓު  ދިވެހި           R-61/2024 : ނަނބްަރު ގަވއާިދު              116: އދަދަު               53: ވޮލއިުމް
 

23 

 

 ޗުއޓްީއަށް އެދުމާއި، ޗުއްޓީ ދނިުން  .6

މުވައްޒފަުން 6.1  ބނޭުންވާ  ނަގަން  ޗުއްޓީ  ނުވަތަ   ،އަހަރީ  ފޯމު  ޚާއޞްަކޮށްފައިވާ    އެކަމަށް 
)ދޭއް(   2  ޗުއޓްީ ފށަަން ގަސްތުކުރާ ދުވަހުގެ މަދވުެގެން ރަސްމީ މސަައްކަތުގެ  ،އެޗް.އާރ ސިސޓްމަުން

 ދުވަހުގެ ކުރިން މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކޝްަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

އެ މުވައްޒފަަށް ޙައްޤުވާ ޗުއްޓީގެ   ،އެ މުވައްޒަފު އެދިފައިވާ ޗުއްޓީގައި  ،މުވައްޒަފަކަށް ޗުއްޓީ ދޭނވްާނީ 6.2 
 ބާކީ ދުވަސް ހުރިނަމައެވެ.

 ޗުއޓްީ ދެވެން ނެތް ސަބަބު އެ މުވައްޒަފަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. ،ނަމަ  މުވައްޒފަަށް ޗުއޓްީ ދެވެން ނެތް 6.3 

 ސަލާމް ބނުުން  .7

 ، ވަނަ މާއްދާއާއި  42)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނނޫު( ގެ    2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު    ،ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ދވެޭނީ 7.1 
 މި ގަވާއިދާއި މި އުސޫލުގައިވާ ގތޮުގެ މަތނީްނެވެ.  

ބުނަނވްާނީ 7.2  ސަލާން  މުވައްޒފަުން  ހާޒިރުވުމަށް ،  ކޮމޝިަނުގެ  އޮފީހަށް  ބލަިވެގެން  މުވައްޒަފަކު  އެ 
 އުޒުރުވެރިވެއްޖެ ހލާަތެއްގައެވެ.

ހާޒިރުވުމަށް   7.3  މަސައްކތަަށް  މުވައްޒަފަކު  ނުކުތުމަށް އެ  ގަޑިއަށް  މަސައްކަތު  ރަސްމީ  ކަނޑައެޅިފައިވާ 
ލަސްވެގެން  ،  ނަމަ  އުޒުރުވެރިވެއްޖެ ފށެޭތާ  ގޑަި  މަސައްކަތު  ރަސްމީ  މުވައޒްަފެއްގެ  )އެކއެް(   1އެ 

ތެރޭގައި އެންގުމާއެކު  ،ގަޑިއިރުގެ  އެކަން  ސުޕަވައިޒަރަށް  މުވައްޒަފެއްގެ  ރިސޯސްގެ    ،އެ  ހިއުމަން 
ރިސޯސްގެ ސޮފޓްްސޮފޓްް ހިއުމަން  އަދި   ނޓޯުކުރނަްވާނެއެވެ.  މެދުވެރިކޮށް ސލަާން  ވެއަރގައި ވެއަރ 

ސލަާން   އި،ނަމަ، ކަމާގުޅޭ މުވައްޒަފަކަށް އެކަން އނަްގަ  ފަދަ ހާލަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެ  ސލަާން ނޓޯުނުކުރެވޭ
 ނޓޯުކުރެވނުުކަން ކަށަވަރު ކުރަންވާނެއެވެ. 

)އެކެއް( ގޑައިިރުގެ   1އޮފީހުގެ ރަސމްީ ގަޑި ފށެޭތާ     ،ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ނަގަން ބނޭުންވާ މުވައްޒަފު 7.4 
އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވއަިޒރަަށް   ،މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކްޝނަަށާއި  ،ތެރޭގައި

 ހާޒިރނުުވާ ދުވހަަކަށެވެ. ،އެ ދުވަހެއް ބލަަނވްާނީ، ނަމަ އެކަން އނަްގައިފައނިުވާ

 ، ނަމަ  ކަމެއް ސަލާމުގައި ހުރި މުވައްޒަފާ ހަވާލުކށޮްފައިވާ   އެ ދުވަހު ކނޮްމެހެން ނިންމނަްޖެހޭ މުހނިްމު 7.5 
 އޭނާ މަސައްކަތްކުރާ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔކަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ،އެ ކަމެއްގެ މަޢލުޫމާތު

އެ މީހެއްގެ މަސައްކަތް އހެެން   ،ނަމަ  ވަކި ޚާއްޞަ މަސައްކަތެއް ހަވާލވުެފައިވާ މުވައްޒަފަކު ސލަާން ބުނާ 7.6 
އެކަން  ސޕުަވައިޒަރަށް  މީހެއްގެ  އެ  އޮއްވައި  ވަގުތު  ފެށޭހައި  ހިނގްަން  ހަވާލުކށޮްގެން  މީހަކާ 

 ގެންދިއުމުގައި ފުރިހަމަ އެއްބާރލުުން ދނޭްވާނެއެވެ.   އަނގްަނވްާނެއެވެ. އަދި އެ މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށް
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ނނޭްގޭ 7.7  އޮއްވައި  ކުއްލި  ވަގުތު  ކަހަލަ  މެދުވެރިވުން  ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއް  ޖިސްމާނީ  ހލާަތެއް   ފަދަ 
ސަލާމުގެ ކނަްތައް ހަމަޖެއްސުމަށް   ،އނެްގޭފަދަ ހާލތަަކަށް އެ މީހަކު އައިހާ އަވހަަކަށް  ،ނަމަ  މެދުވެރިވެއްޖެ

ޓަކައި، އެ މީހަކު އެކަން އޮފހީަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. މިފަދަ ހލާަތެއް މެދުވެރިވެގެން މުވައްޒަފަކު ސަލާމުގެ 
 ވާނެއެވެ.  އެ މުވައްޒފަަކަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސައދިޭން ،ނަމަ  ޗުއްޓީ ހަމަޖެއްސުމަށް އެދިއްޖެ

ދވެޭނީ 7.8  ލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  ގޮތުގައި  ޗުއްޓީގެ  ސަލާމުގެ  އަހަރަކަށް  ކޮންމެ  ޚިދުމަތްކުރާ   ،މުވައްޒަފަކު 
އަހަރީ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި   ،ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބލަާނީ  .)ތިރީސް( ދުވަހެވެ 30ގނިަވެގެން  

ސލަާމުގެ   ،ނުވިކަމުގައި ވިޔަސް  ދުވަސްނަމަވެސް ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ އަހަރު. އަހަރު ބަލާ އުސލޫުންނެވެ
 .ޗުއްޓީ ދެވދިާނެއެވެ

ބަޔާންކޮށް 7.9  މުއްދަތު  ނުނިކުމެވޭނެ  މަސައްކތަަށް  މުވައްޒަފަކަށް  ސަބަބުން  ބަލީގެ  އެ  ބާވަތާއި   ،ބަލީގެ 
ސޓެފުިކެޓެއް މެޑިކަލް  ދޫކުރާ  މަސައްކތަްތެރިޔަކު  ނުކުންނަ   ،ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ ޞިއްޙީ  ވަޒީފާއަށް 

މނެުވީ ހށުަހެޅުމުން  ދނިުން  ،ދުވަހު  ޗުއޓްީ  ސަލާމުގެ  މުވައްޒަފަކަށް  މއަްޗަށް   ،އެ  ފަރާތުގެ  ވަޒީފާދޭ 
 އެވެ.ވާނެއް ނުމެއްލާޒި

ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ބަޔނާްކުރާ   ،އޮތް ނަމަވެސް  ގއަި އހެެން ބަޔާންކށޮްފައި  7.9މި މާއްދާގެ   7.10 
ތެރެއިން    30 ދުވަހުގެ  ދުވަސް  15)ތިރީސް(  ދުވަހަށްވުރެ   2ވދިިވިދިގެން    ،)ފަނަރަ(         )ދޭއް( 

ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ބނޭުންކުރުމުގެ   ،މެޑކިަލް ސޓެުފިކޓެަކާ ނުލައި  ،ދިގނުުވާނެ ގޮތެއްގެ މތަީން
 އަދާކރުާ ފަރތާށަް ލިބިގެންވެއެވެ.  ވަޒީފާ ،އިޚްތިޔާރު

އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއށަް ނުކނުްނަ ދުވަހުގެ އޮފީސް ބނަްދުވުމުގެ   ،ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ސަލާމުގެ ސޓެުފިކޓެު 7.11 
ވަޒީފާއަށް ނުނުކުމވެުނު ސަބަބު އަންގައިފައި   ،ނަމަ  ކުރިން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ސޓެުފިކެޓު ހުށަނާޅައިފި

ނަމަވެސް ބެލޭނީ  ،އޮތް  ދުވަސްތައް  ނނުުކުމެހުރި  ތެރެއިން  ދުވަސްތަކުގެ  ހުށަހަޅނަްޖެހޭ   ،ސޓެުފިކެޓު 
 ހާޒިރުނުވާ ދުވަސްތަކެއް ކަމުގައެވެ.

މއުްދަތު  7.12  ނުނިކުމެވޭނެ  މަސައްކތަަށް  މުވައްޒފަަށް  ސަބަބުން  ބަލީގެ  އެ  ބާވަތާއި  ބަލީގެ  ބަލިވެގނެް، 
ބަޔނާްކށޮްފައިވާ  ،ބަޔނާްކޮށް މާއްދާގައި  ހށުަހަޅައިފި   މި  އޮފހީަށް  ސޓެުފިކެޓެއް  މެޑިކަލް  ނަމަ،   ފަދަ 

 ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ކުރިޔަށް ވެސް ނެގދިާނެއެވެ. 

ހފަުތާ ބަންދު ދުވަސްތަކުގެ ޗުއްޓީއާ ގުޅިގެން އާންމުކޮށް މީހަކު ބަލިވުމުގެ ފުރޞުަތަކީ އޮތް ކަމަކަށް  7.13 
ގޮތުގައި  މުވައްޒަފެއްގެ  ފަރުވާކުޑަކުރާ  މަސައްކތަަށް  މުވައްޒަފނުްނަކީ  ބުނާ  ސލަާން  އެގތޮަށް  ނުވތާީ، 

 ބެލުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.  

 މަހުގެ މުސާރަދޭ ދުވސަް އަތވުެއްޖެ   ޓައި، ގތޮަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުއް  ސޓެުފިކެޓު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ 7.14 
މެނުވީ،   ހށުަހެޅުމުން  ސޓެުފިކެޓު  ދުވަސްތަކަށް  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  ސޓެުފިކެޓު  ދުވަހު  މުސާރަދޭ   ނަމަ، 
އުނިކުރުމަށް  ޢިނާޔތަްތައް  މުސާރައާއި  ދުވަސތްަކަށް  ހުރި  ސަލާމުގައި  ދނޭްވާނީ  މުސާރަ  މަހުގެ  އެ 
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ހުށަހަޅައިފި ދުވަހު ސަލާމުގެ ސޓެުފިކެޓު  ނުކނުްނަ  އޮފހީަށް  މުއްދތަަށް    ،  ނަމަ  ފަހުގައެވެ.  ސަލާމުގެ 
 ޖެހިގެން އނަްނަ މަހުގެ މުސާރަޔާއެކު ދނޭްވާނެއވެެ. ،ކެނޑި މުސާރަ

އެ ދުވަހަކީ އެ މުވައްޒަފަކު ސަލާމގުައި   ،ނަމަ  އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މުވައްޒަފު ސލަާން ބނުެފިމި   7.15 
ސލަާން ދުވަހަކީ  އެ  މިގތޮުން  ބލަަނވްާނެއެވެ.  ދުވަހެއްކަމުގައި  ބެލޭނީ  ހުރި  ކަމުގައި  ދުވަހެއް       ،ބުނި 

 އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ހަމަނުވާ ހާލަތުގައެވެ.  

 ށްމުވައްޒަފަކައެ    ،  ލިބުނު ގެއްލުމެއްގެ ސަބަބުން  ށްމުވައްޒަފަކަ  ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކަތެއްގައި އުޅނެިކޮށް   7.16 
ފަރުވާކުރުމަށް "ޚިދުމަތުގައި އުޅނެިކޮށް ލިބޭ ގެއލްުމަށް ދެވޭ ޗުއޓްީ" ގައި ހނުްނަ ދުވަސްތައް ޤާނނޫީގތޮުން 

)ތިރީސް( ސަލާމުގެ ތެރެއަކު ނުގނުޭނެއެވެ. މިފަދަ ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ    30މުވައްޒފަަށް ޙައްޤުވާ ސަލާމުގެ  
 ނެއެވެ. މުވައްޒފަަށް މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތައް ހަމަޔަށް ދނޭްވާ

 އަހަރީ ޗުއޓްީ  .8

މުސާރަޔާއެކު    ،)ތިރީސް( ދުވަހުގެ އަހަރީ ޗުއޓްީ  30އަހަރަކު  ކޮމޝިަނުގެ ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްނަށް ކޮންމެ   8.1 
ޙައްޤވުާނީ ޗުއްޓީ  އަހަރީ  މުވައްޒފަުނންަށް  ވަޒީފާދޭ  އލަަށް  )އެކެއް(   1  ވަޒީފާގައި  ،ދނޭްވާނެއެވެ. 

 ބނަްދުދުވަސތްައް ނހުިމަނައެވެ.  ،އަހަރުދުވަސް ވމުުނންެވެ. އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ދުވަސްތައް ގނުާނީ

ގޮތުގެ ޕލްޭނެއް   އެ ސެކްޝަނެއްގެ މުވައްޒފަުން ޗުއްޓީ ނަގަން ބޭނުންވާ  ،ކޮންމެ ސެކޝްަނެއްގައި ވެސް 8.2 
އދެެނވްާނީ ޗުއޓްީއަށް  މުވައްޒަފު  މތަީންނެވެ.   ،އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ގޮތުގެ  އެއްގޮތްވާ  ޕލްޭނާ   ޗުއްޓީގެ 

ޚާއްޞަ ހލާަތަކާ ގުޅިގެން ޗުއްޓީ ދޭން މުވައޒްަފުގެ   ،ނަމަވެސް  އޮތްބަޔނާްކޮށްފައި    ގތޮަށްމި މާއްދާގައި މި
 އެ މުވައްޒފަަކަށް ޗުއްޓީ ދެވދިާނެއެވެ. ،ނަމަ ސުޕަވައިޒަރަށް ފެނިއްޖެ

ވެސް 8.3  މުވައްޒަފަކު  މުވައްޒފަަކަށްކޮންމެ  އެ  ފށެިގެން    ،  ދުވހަުން  ޙއަްޤުވާ  ޗުއްޓީ  )އެކެއް(   1އަހަރީ 
ޙައްޤުވި    އަހަރީ ޗުއްޓީ ނަގނަްވާނެއެވެ. އެ މުވައްޒަފަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއޓްީ  ،އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި

 )އެކެއް( އަހަރުދުވަސް ފާއިތުވެއްޖެ  1ބޭނުނންުކޮށް އޮވެ،  އަހަރީ ޗުއޓްީގެ ދުވަސްތަކުގެ  ތާރީޚުން ފށެިގެން  
،  އަދި މިފަދައިން ކެންސަލްވާ ޗުއްޓީގެ ދުވަސތްަކަށް  ކެންސލަްވާނެއެވެ.  ގެ އެ ދުވަސްތައްޗުއޓްީ  ،  ނަމަ

 ބަދަލުގައި ފައިސާއެއް ނދުެވޭނެއެވެ. އެ ދުވަސްތަކުގެ

ލިބޭނީ 8.4  ޗުއްޓީ  އަހަރީ  ބެހޭގޮތުން  ،މުވައްޒފަުނންަށް  މަސައްކތަްތަކާ  ހަވާލުކޮށްފައިވާ  މުވައްޒަފަކާ        ،އެ 
މަޝްވަރާކުރުމަށފްަހު ސުޕަވއަިޒަރާ  މުވައްޒަފެއްގެ  ގޮތެއްގެ   ،އެ  ހަމަޖައްސާ  ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ 
 ކޮމިޝަނުން ނިންމާ ގތޮެއްގެ މަތީނންެވެ.  ،މތަީނންެވެ. އަދި ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަަށް ޗުއޓްީ ލިބޭނީ

އެ މުވައްޒަފަކު ލައްވައި   ،ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް މަސައްކަތެއް  ޓައި،އަހަރީ ޗުއްޓީގައި މުވައްޒަފަކު ހުއް 8.5 
 ކުރުވައިގެން ނުވާނެއެވެ.
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އެ އނިްތިޚާބުގެ ރަސްމީ ނަތީޖާ އިޢލުާނުކުރުމާ ހަމަޔަށް   ،އނިްތިޚާބަކަށް އިޢލުާނުކުރުމާ ހަމައިން ފެށގިެން 8.6 
އެ މުވައްޒަފަކަށް ކރުިމަތިވާ ޚއާްޞަ   ،އެއްވެސް މުވައްޒަފަކަށް ޗުއޓްީއެއް ނުދެވޭނެއެވެ. އހެެނންަމަވެސް

ހިފަހައޓްާ  ކޮމޝިަނުން  މިގތޮުން  އިސްތިސންާވާނެއެވެ.  މިއިން  ޗުއްޓީ  ދނޭްޖެހޭ  ހލާަތެއްގައި  ޟަރޫރީ 
އެދިއްޖެ  ،ނގަަން  ޗުއޓްީ މުވައްޒަފަކު  އެ  ނިމުމުން  މަސައްކަތް  ޗުއޓްީ   އނިްތިޚާބުގެ  އެ  ނަމަ، 

 ވާނެއެވެ. ހަމަޖައްސައދިޭން

ވުރެ ދިގު މުއްދތަަކަށް ކނޮްޓްރެކްޓް އުސޫލުން   )އެކެއް( އަހަރުދުވހަަށް  1ވަގުތީގތޮުން  ކޮމިޝަނުގައި   8.7 
މި މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ކޮންޓްރެކްޓުގެ މުއްދަތުގެ   ،އަހަރު ހަމަވމުުން  ،ގނެްގުޅޭ މުވައްޒފަުނންަށް

 ނިސްބތަުން އަހަރީ ޗުއޓްީ ދެވިދާނެއެވެ.  

 

 

ޗުއްޓީ   8.8 މުވައްޒފަުންއަހަރީ  ބޭނުންވާ  ނުވަތަ  ،ނަގަން  ފޯމު  ޚާއޞްަކޮށްފައިވާ                  އެކަމަށް 
)ދޭއް(   2އެޗް. އާރ ސސިޓްަމުން ޗުއްޓީ ފށަަން ގަސްތުކުރާ ދުވަހުގެ މަދުވެގެން ރަސްމީ މަސައްކަތު  

 ވާނެއެވެ. މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކޝްަނށަް ހށުަހަޅަން ،ދުވަހުގެ ކުރިން

 އިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީ ޢާ  .9

އިލާގެ މހުިންމު ޒނިްމާތަކާ ގުޅގިެން ކޮމޝިަނުގެ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް ޢާފަދަ    އިލާގެ މެންބަރަކު ބަލވިުންޢާ 9.1 
 )ދހިައެއް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް ނެގދިާނެއެވެ. 10މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި  ،ވެސް

އެ ދުވަހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގަޑި ފށެޭތާ    ،އިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީގައި ހުނންަން ބޭނުންވާ މުވައްޒަފުޢާ 9.2 
އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރަށް އެ ދުވަހު ކނޮްމހެެން   ،)އެކެއް( ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި  1ލަސްވެގެން  

ދިނުމާއެކު މަޢލުޫމާތު  މަސައްކަތުގެ  ޚާއްޞަ  ބަލަހައްޓާ   ،ނނިްމނަްޖެހޭ  ކަންތައްތައް  މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ 
 ސެކްޝނަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  

ހާޒިރުވާ ފުރަތަމަ ދވުަހުގެ ޢާ 9.3  ޗުއްޓީ ނނިްމުމށަްފަހު އޮފހީަށް  ޗުއްޓީ ނަގާ މވުައްޒފަުން  އިލީ ޒިންމާގެ 
ނުވަތަ  ފޯމު  ޚާއޞްަކޮށްފައިވާ  އެކަމަށް  ކުރނިް،  ނިމުމުގެ  ގަޑި  މަސައްކަތު                 ރަސްމީ 

 މުވައްޒފަނުްނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކޝްަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ،ސސިޓްމަުން އެޗް. އާރ

ރާވައިގެން   9.4  އެދި ޢާކުރިޔަށް  ޗުއޓްީއަށް  މުވައްޒފަުން  ބޭނުންވާ  ނަގަން  ޗުއްޓީ  ޒިންމާގެ  އިލީ 
ނުވަތަ އެޗް. އާރ ސިސޓްަމުން ހށުަހެޅުމުން ދުރާލައި އެ ޗުއްޓީ   ހުށަހެޅމުުން  ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ ފޯމު

 ދެވދިާނެއެވެ.

އިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބަލނާީ، އަހަރީ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބަލާ އުސލޫުނންެވެ. ޢާ 9.5 
 މި ޗުއްޓީ ދެވދިާނެއެވެ. ،ވިޔަސް ނަމަވެސް ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ އަހަރުނުވިކަމުގައި

ހފަުތާ ބަންދުގެ ކުރިޔަށް އނޮްނަ ބުރާސފްަތި ދުވހަާއި،   ،ހފަުތާ ބަންދާ ގުޅިގެން އނަްނަ އދާީއްތަ ދުވަހާއި 9.6 
ޗުއްޓީ ނިމޭ ދުވަހުގެ ފހަުދުވހަާއި، ސަރުކާރު ރަސްމީ ބނަްދު    ،އަހަރީ ޗުއްޓީ ފެށޭ ދުވަހުގެ ކުރީ ދުވަހާއި
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ދުވަހާއި ކުރީ  ފހަުދުވަހު    ،ދުވަހެއްގެ  ދުވަހެއްގެ  ބަންދު  ނެގުމަކީ ޢާރަސްމީ  ޗުއްޓީ  ޒިންމާގެ  އިލީ 
 ،ނަމަ  އިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީގައި ހުރެއްޖެ ޢާ ކޮމިޝނަުން ހިތްވަރުދޭކަމެއް ނޫނެވެ. އަދި މި ދުވަސްތަކުގައި  

 އނަްނނަިވި ގޮތށަް ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.

އިލީ ޒިންމާގެ ޢާސިސޓްަމުން ރިކުއެސްޓް ކުރުމާއެކު،    އެޗް. އާރއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީއަށް  ޢާ 9.6.1  
 ހުރި ސަބަބު ބަޔނާްކޮށް ސިޓީއަކުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

 އިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީއަކީ، އެ ޗުއްޓީ ނެގުމަށް ލާޒިމުވެގެން ނަގާ ޗުއްޓީއަކަށް ވނާްވާނެއެވެ.ޢާ 9.6.2  

ޚިލފާަށް ނަގާ   9.6.3   ގޮތާ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  މާއްދާގައި  ޗުއްޓީ ގަބލޫުނުކުރުމުގެ  ޢާމި  އިލީ ޒިންމާގެ 
 ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ. ،އިޚްތިޔާރު

 ދަރިއަކު ޚތިާނުކުރުމާ ގުޅިގެން ދޭ ޗުއޓްީ   ، ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދޭ ޗުއްޓީއާއި .10

ގުޅިގނެް،   10.1  މުވައްޒފަަކަށްވިހެއުމާ  ލިބިދެވޭނެއެވެ.   90  ވެސް  ކޮންމެ  ޗުއޓްީއެއް  ދުވަހުގެ   )ނުވަދިހަ( 
ފުރިހަމނަުކޮށް ޗުއްޓީ  ގުޅިގެންދޭ  ވިހެއުމާ  އތޮުމަކުން،  މހިެން  މާއްދާ  ނުކތުުން މި    ،ވަޒީފާއަށް 

 .އެ މުވައްޒފަަކަށް މަނައެއް ނުކުރެއެވެ

މވުައްޒަފނުްނާބެހޭ ކނަްތައްތައް ބަލަހައްޓާ   ،ވިހެއުމާއެކުވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދޭ ޗުއްޓީ ބނޭުންވާ މުވައްޒފަުން   10.2 
އަދި ވިހެއުމުގެ   ވީ އެންމެ އަވަހަކަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.   ،ސެކްޝނަަށް ފނޯުން ނުވަތަ ލިޔމުުން

ޓަކއަި ހަމަޖެއްސުމަށް  ނުވަތަ   ،ޗުއްޓީ  މަސައްކތަްތެރިއަކު  ޞިއްޙީ  ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ 
ލިޔުމާއެކު އަންގައިދޭ  ވިހެއިކަން  ދޫކޮށްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ޚދިުމަތްދޭ  ޞިއްޙީ   ،ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ 

 )ތނިެއް( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  3ވިހެއިތާ ގނިަވގެެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 

)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ ދަށުން ނުވަތަ   2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު    ،ވިހެއުމާ ގުޅިގެންދޭ ޗުއްޓީއަކީ 10.3 
ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ ދށަުން ލިބިދޭ އހެެނހިެން ޗުއޓްީތަކުގެ އިތުރަށް އަނހްެން މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ  

 ޗުއޓްީއެކެވެ. 

ދށަުން  10.4  އެއްބަސްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ  މުއްދަތުގައި  ހނުްނަ  ޗުއްޓީގައި  ލިބޭ  ގުޅިގެން  ވިހެއުމާ  މުވައްޒަފަކު 
ފަދަ ޙައްޤުތައް ފުރިހަމަޔަށް   މުގެ ކުރިއެރުން ލބިިދނިުންމަގާއނޭާއަށް ލިބިދޭ ޙައޤްުތަކާއި ޢިނާޔތަްތަކާއި  

ޙައްޤތުަކަށާއި ލިބިދޭ  އޭނާއަށް  ދށަުން  އެއްބަސްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ  މިގޮތުން  މުގެ މަގާ  ،ލިބނެްވާނެއެވެ. 
ކުރިއެރުން ދނިުމަށް ވަޒީފާގެ މުއްދަތު ގުނާ ގުނުމަކަށް އެއްވެސް އުނިކަމެއް ގެނެސްގެން ނވުާނެއެވެ. 
އަދި އޭނާ ވަޒީފާ އަދާކރުާ މުއްދތަަށް އެއްވެސް ހުއްޓުމެއް އައީކމަަށް ނުވަތަ މެދުކެނޑނުީކަމަށް ނުވަތަ 

 ވީކަމަށް ވެސް ބަލައިގެން ނުވާނެއެވެ. އެ މުއްދަތު ކުރު
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ގުޅިގެން   10.5  ޗުއްޓީއެއްގައިވިހެއުމާ  ހނުްނައިރު ލިބޭ  މުވައްޒަފަކު  އނޭާއަށް   ،އަނހްެން  މުސާރަ  އޭނާގެ 
 އނާްމުކޮށް މުސާރަދޭ ދުވަހުއެވެ.  ،ދޭނވްާނެއެވެ. މިގތޮުން އނޭާއަށް ޙައްޤުވާ މުސާރައިގެ ފައސިާ ދޭނީ

މުވައްޒަފަކު ބަލިވެއިނުމުގެ ސަބަބނުް، ނުވަތަ ވިހެއުމުގެ ސަބަބުން ވަޒީފާއަށް ނުކތުުމަށް އޭނާގެ ޞިއްޙީ   10.6 
ޞިއްޙީ   ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ  ވެއްޖެކމަށަް،  ބައްޔެއް  ދަރިފުޅު  އޭނާގެ  ނުވަތަ  ތނަްނުދޭކަމަށް  ހލާަތު 

)އަށާވީސް(   28 ގނިަވގެެން  ،ވިހެއުމުގެ ކުރިން  ،ނަމަ  މަސައްކތަްތެރިޔަކު މެޑިކަލް ސޓެުފިކެޓެއް ދީފި
މި މާއދްާގައި   ،)އަށާވީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް  28އަދި ވިހެއުމގުެ ފހަުން ގނިަވެގެން    ،ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް

ޗުއްޓީގެ   ވިހެއުމުގެ  ދެވޭ   90ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  މިގތޮުން  ދނޭްވާނެއެވެ.  އިތުރަށް  ދުވަހުގެ  )ނުވދަިހަ( 
 ށް މުސާރައެއް ނުލިބޭނެއެވެ. ޗުއްޓީގެ ދުވަސްތަކަ

 ،މުވައްޒަފަކަށް ލިބޭ ޗުއްޓީ ހަމަވުމނުް، ދަރިފުޅުގެ މނަްމައަށް ނުވަތަ ބައްޕައަށްވިހެއުމާ ގުޅިގެން އަނހްެން   10.7 
ޓަކައި ބލެުމަށް  ދަރިފުޅު  ޗުއްޓީއެއް  1  ،ހަމައެކަނި  އހަަރުދުވަހގުެ  ނުލިބޭގތޮަށް   ،)އެކެއް(  މސުާރަ 
ވިހެއުމާ ގުޅިގެން އނޭާއަށް ދޭ ޗުއްޓީ ،  ނަމަ  ނެގިދާނެއެވެ. މި ޗުއްޓީ ބނޭުންވާ އަނހްެން މުވައްޒަފަކު 

 ޗުއްޓީ ނެގުމަށް އެދނެްވާނެއެވެ. ،)ފަނަރަ( ދުވަހުގެ ކުރިން 15ހަމަވުމުގެ 

ދަރިފުޅުގެ   ،މުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ލިބޭ ޗުއްޓީ ހަމަކޮށްފައި ވަޒީފާއަށް ނުކނުްނަ ދުވހަުން ފެށގިެން 10.8 
)އެކެއް( އަހަރުދުވަސް ވނަްދެން ދަރިފުޅަށް ކޮށްދޭންޖެހޭ ކނަްތައްތައް ކޮށްދނިުމަށް ޓަކައި،   1އުމުރުން  

މުސާރައިން ނުކެނޑޭގޮތށަް، ކޮންމެ ދުވަހަކު ވެސް ދަރިފުޅު ގތާަށް ދިއުމށަް، އިތުރު ހުސްވަގުތުކޮޅެއް، 
 ،ކޮންމެ ފަހަރަކު ވެސް ދޭނވްާނީ  ،ދނޭްވާނެއެވެ. މިގތޮުން  )ދޭއް( ފަހަރު  2މަސައްކަތުގެ ވަގުތުގެ ތެރެއިން  

 )ތިރީސް( މިނޓިެވެ.  30

ވަގުތުގެ   10.9  މސަައްކަތްކުރނަްޖެހޭ  އޮފީހުގައި  ހާޒިރުވެފއަި  އޮފހީަށް  )ދެބައިކުޅައެއްބައި(   2/1މުވައްޒަފަކު 
ގނުަން  ނަމަ، އެ މުވައްޒަފުގެ ވިހެއުމުގެ ޗުއޓްީ  މަސައްކަތް ކުރުމށަްފަހު ހަމަ އެ ދުވަހު އޭނާ ވހިައިފި

 .ޖެހިގެން އނަްނަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވހަުން ފެށިގނެްނެވެ ،ފށަާނީ

ޖެހގިެން   ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވިހެއުމުގެ ޗުއްޓީ ގނުަން ފަށާނީ  ،ނަމަ  ބަނދްުދުވަހެއްގައި މުވައްޒަފަކު ވިހައިފި 10.10 
 އނަްނަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވހަުން ފެށިގނެްނެވެ.    

ލިބޭ ދުވހަުން ފެށިގނެް، މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް  ޔަދަރި ފިރހިެން މުވައްޒފަަކަށް 10.11  )ފަނަރަ( ދުވަހުގެ   15ކު 
މުވައްޒފަުން ބނޭުންވާ  ޗުއޓްީއެއް  މިފަދަ  ދނޭްވާނެއެވެ.  ލިޔމުުން   ،ޗުއޓްީއެއް  އެދި  އެކަމަށް 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

ލިބޭގޮތަށް،   10.12  މުސާރަ  ފެށިގނެް،  ދުވހަުން  ޚތިާނުކުރާ  ޚތިާނކުުރުމނުް،  ދަރިއަކު  މުވައްޒަފެއްގެ 
)ފަހެއް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް ދޭންވާނެއެވެ. މިފަދަ ޗުއޓްީއެއް ބޭނނުްވާ   5ބނަްދުދުވަސްތައް ނުހިމަނައި  
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)ތނިެއް( ދުވަހުގެ ކުރިން ލިޔމުުން   3މުވައްޒފަުން ޗުއްޓީ ފށަަން ބޭނުންވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ މަސއަްކަތު  
 ސިސޓްމަުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  އެޗް.އާރނުވަތަ 

 ޢުމްރާގެ ޗުއޓްީ   ، ޙައްޖު ޗުއްޓީއާއި  .11

ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއނިް، ފަރުޟު ޙައްޖަށް ދާން އެދޭ މހީުނންަށް ޙައްޖު ޗުއްޓީ ދެވޭނެއެވެ.  11.1 
ދެވނޭީ، ޙައްޖު ދަތުރަށް މާލެއނިް ފުރާ ދުވހަުން ފށެިގެން ޙައްޖުގެ މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ޙައްޖު   ޗުއޓްީ 

 ،ބނަްދުދުވަސްތައް ނުހިމަނައި  ،އަޅުކަން ނިންމައިފައި އެނބުރި އައުމާ ހަމަޔަށެވެ. މިގތޮުން ޗުއްޓީ ދވެޭނީ
 )ތިރީސް( ދުވަހެވެ. 30ގނިަވެގެން 

ތެރެއިން، ޢުމްރާއަށް ދާން އެދޭ މީހުންނަށް ޢުމްރާ ޗުއްޓީ ދެވޭނެއެވެ. މުސާރަ  ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ   11.2 
ޢުމްރާގެ އަޅުކަން   ،ލިބޭގތޮަށް ޢުމްރާ ޗުއްޓީ ދވެޭނީ، ޢުމްރާ ދަތުރަށް މާލެއިން ފުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން

ގިނަވެގެން   ،ބަންދުދުވަސްތައް ނހުިމަނައި  ،ނިންމައިފައި އެނބުރި އައުމާ ހަމަޔަށެވެ. މިގތޮުން ޗުއްޓީ ދވެޭނީ
 )ތިރީސް( ދުވަހެވެ.   30

ދެވޭނީ 11.3  ޗުއޓްީ  ދާން  ޢުމްރާއަށް  ނުވަތަ  ޙައްޖަށް  އަހަރަކުން  5ކޮންމެ    ،މުވައްޒފަުނންަށް   )ފަހެއް( 
ނުކުރވެޭނެއެވެ. )އެކެއް( ފަހަރުއެވެ. މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ މިފަދަ ޗުއޓްީއެއް އހެެން ކަމަކަށް ބޭނުމެއް    1

ބނޭުންކޮށްފި ކަމަކަށް  އހެެން  ޗުއޓްީއެއް  ބލަާނީ  މިފަދަ  ދުވަސްތައް  އެ  ހާޒިރނުުވާ   ،ނަމަ،  އޮފހީަށް 
 ދުވަސްތަކެއް ކަމުގައެވެ.

 މުވައްޒަފުންގެ ޕްރޮބޭޝަނުގެ މުއްދތަާއި، ޗުއޓްީ   ހޮވާ ވަގުތީގތޮުން   .12

ވުރެ ކުރު މުއްދތަަކަށް ހޮވާ މުވައްޒފަުންގެ ޕރްޮބޝޭަނުގެ   އަހަރަދުވހަަށް)އެކެއް(    1އނިްތިޚާބާ ގުޅިގނެް،   12.1 
 ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި މިވަނީއެވެ.  ،ގޮތް  އިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ދެވޭޢާމުއްދތަާއި، ސަލާމުގެ ޗުއޓްީއާއި،  

 ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއދްަތު  12.1.1  

މަސްދުވހަަށް   6    މުއްދތަަށް    )ހައެއް(  ކުރު  މުވައްޒފަުނންަށް  ވަގުތީގތޮުން  ވުރެ  ވަޒީފާދޭ 
 2/2008ޕްރޮބޝޭަނުގެ ގޮތުގައި ވަކި މުއދްަތެއް ނޯނންާނެއެވެ. ނަމަވެސް، ޤނާޫނު ނަންބަރު  

ގެ   ޤާނޫނު(  މުއްދަތުގައި   14)ވަޒީފާއާބެހޭ  ވަޒީފާގެ  މތަީން،  ގޮތުގެ  މާއްދާގައިވާ   ވަނަ 
ފަރާތުންކުރެ ކޮންމެ ފަރތާަކަށް    ދެ  ،އެއްވެސް ނޯޓިހެއް ދނިުމަކާ ނުލައި  ،އެ އެއްބަސވްުން

 ވެސް ބޠާިލުކުރެވދިާނެއެވެ. 

 ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ  12.1.2  

އަދާކުރާ   6 12.1.2.1    ވަޒީފާ  ދށަުން  ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ  މަސްދުވަހުގެ  )ހައެއް( 
ދވެޭނީ ގޮތުގައި  ޗުއްޓީގެ  ސަލާމުގެ               ގނިަވގެެން   ، މުވައްޒފަުނންަށް 

 )ފަނަރަ( ދުވަހެވެ.  15
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އަދާކުރާ   3 12.1.2.2    ވަޒީފާ  ދަށުން  ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ  މަސްދުވަހުގެ  )ތނިެއް( 
)ހަތެއް(    7ގިނަވެގެން    ،މުވައްޒފަުނންަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީ

 ދުވަހެވެ.

މަސްދުވަހުގެ    1 12.1.2.3    އަދާކުރާ )އެކެއް(  ވަޒީފާ  ދަށުން  ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ 
)އެކެއް(   1ގިނަވެގެން    ،މުވައްޒފަުނންަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީ

 ދުވަހެވެ.

 އިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީ ޢާ  12.1.3  

އަދާކުރާ   6 12.1.3.1    ވަޒީފާ  ދށަުން  ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ  މަސްދުވަހުގެ  )ހައެއް( 
ދވެޭނީޢާމުވައްޒފަުނންަށް   ގޮތުގައި  ޗުއްޓީގެ  ޒިންމާގެ         ގނިަވގެެން  ،އިލީ 

 )ފަހެއް( ދުވަހެވެ.  5

އަދާކުރާ   3 12.1.3.2    ވަޒީފާ  ދަށުން  ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ  މަސްދުވަހުގެ  )ތނިެއް( 
ދވެޭނީޢާމުވައްޒފަުނންަށް   ގޮތުގައި  ޗުއްޓީގެ  ޒިންމާގެ          ގނިަވގެެން  ،އިލީ 

 )ދޭއް( ދުވަހެވެ.  2

އަދާކުރާ   1 12.1.3.3    ވަޒީފާ  ދަށުން  ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ  މަސްދުވަހުގެ  )އެކެއް( 
ދވެޭނީޢާމުވައްޒފަުނންަށް   ގޮތުގައި  ޗުއްޓީގެ  ޒިންމާގެ         ގނިަވގެެން  ،އިލީ 

 )އެކެއް( ދުވަހެވެ. 1

 ޚާއްޞަ ހާލަތަކާ ގުޅިގެން ނުވަތަ ޞިއްޙީ ފަރުވާގެ ބނޭުމަށް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް މުވައްޒފަުން ވީއްލުން  .13

މުވައްޒފަަށް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ކުރަން ނުވަތަ މުވައްޒަފު ބަލނަްޖެހިފައިވާ ނުވަތަ ބލަަހައޓްަން ޖެހިފައިވާ  13.1 
މުސރާަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއލްަން ކޮމިޝނަުން   ، މީހަކު ފަރުވާ ބނޭުންވާ ބައްޔަކަށް ފަރުވާ ހޯދުމަށް ޓަކައި

 އެ މުވައްޒަފަކު ވީއލްިދާނެއެވެ.  ،ނނިްމމުުން

ބނޭުންވާ  13.2  ބާވަތާއި ފަރުވާކުރުމަށް  ބައްޔެއްގެ  އެ  ބލަިވެގެން މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލނޭީ،  މުވައްޒަފު 
އެކަމަށް އެދި   ،ރަޖިސޓްަރީކޮށްފައިވާ ޞިއްޙީ ފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެުފިކޓެަކާއެކު  ،މުއްދަތު ބަޔނާްކޮށް

 މުވައްޒަފު ހށުަހެޅުމނުްނެވެ.  

ނުލިބޭގތޮަށް  13.3  މުސާރަ  ބލަިވެގެން  މީހަކު  ބަލނަްޖެހިފައިވާ  ނުވަތަ  ޖެހިފައިވާ  ބލަަހައޓްަން  މުވައްޒަފު 
އެދޭ މުއްދަތު   ވީއލްުމަށް  ބޭނނުްވާނެ  ފަރުވާކުރުމަށް  މީހަކަށް  އެ  ބާވަތާއި  ބަލީގެ  ބލަިމީހާގެ  ނަމަ، 

ހށުަހެޅުމާއެކު  ،ބަޔނާްކޮށް ސޓެުފިކެޓެއް  ޑޮކޓްަރެއްގެ  ފަރުވާދޭ  ޞިއްޙީ           ، ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ 
 އެ މީހެއްގެ ގތާުގައި ތިމާ ކނޮްމހެެން ހނުްނނަްޖެހޭކަން ބަޔނާްކޮށް މުވައްޒަފު ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 
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ވީއލްޭނީ 13.4  މުވައްޒަފަކު  ނުލިބޭގޮތަށް  މުސާރަ  ބޭނުމަކަށް  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  މާއްދާގައި         ގނިަވެގެން  ،މި 
 )ތނިެއް( މަސްދުވހަަށެވެ.  3

ވީއްލުމަށް   އެ ހލާަތު ބަޔާންކޮށް މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް،  މުވައްޒަފަކަށް ދިމާވާ ޚާއްޞަ ހލާަތަކާ ގުޅގިެން 13.5 
ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް އެކަން ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. ،  ނަމަ  މުވައްޒަފަކު ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅައިފިއެދި  

ނިންމައިފި ކޮމިޝނަުން  ވީއލްުމަށް  މުވައޒްަފު  ލަފަޔާއެކު  ޕެނަލުގެ  ނުލިބޭގތޮަށް   ،ނަމަ  އަދި   މުސާރަ 
 )ތނިެއް( މަސްދުވހަަށް ވުރެ ދިގު ނޫން މުއދްަތަކަށް އެ މުވައްޒަފަކު ވީއްލދިާނެއެވެ. 3

ވީއްލަނވްާނީ 13.6  ނުލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  މުވައްޒަފަކު  މތަީން  ގޮތުގެ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  މާއްދާގައި            ،މި 
 އެ މުވައްޒަފަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއްޓީއެއް ނތެްނަމައެވެ. 

މުވައްޒަފު ޚިދުމަތުގައި ހުރި މުއދްަތެއް   ،މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް މުވައްޒަފަކު ވީއްލައިފައި ހނުްނަ މުއދްަތު 13.7 
 ނުގނުޭނެއެވެ.  އެއްގޮތުގަ

ބޭނުންކުރަނވްާނީ 13.8  މުއދްަތުގެ  ހނުްނަ  ވީއްލައިފައި  ނުލިބޭގތޮަށް  ވީއްލި   ،މުސާރަ  ނުލިބޭގޮތަށް  މުސާރަ 
ކަމަކަށް . ބނޭުމަކަށެވެ އހެެން  ނޫން  ބޭނުން  ވީއްލި  ނުލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  ތެރޭގައި  މުއްދަތުގެ          މި 

މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލި ވީއލްުން ކެންސަލްކުރުމާއެކު ވަޒީފއާަށް   ،ނަމަ  އެ މުއްދަތުގެ ބނޭުންކށޮްފި
އަންގައި ނުނިކުމެއްޖެ  ،ނުކތުުމަށް  ފެށގިެން   ،ނަމަ  ވަޒފީާއަށް  ދުވހަުން  ވީއްލި  ނުލިބޭގޮތަށް       މުސާރަ 

   ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.އެ މުވައްޒަފު ކޮމޝިަނުގެ 

އެ މުވައްޒަފަކު ވީއްލި ބޭނުން ނޫން އހެެން ބޭނުމަކަށް  ،މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއްލައިފައިވާ މުވައްޒަފަކު 13.9 
ނުވަތަ މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް ވީއްލި މުއްދަތު ހަމަވުމަށްފަހު އޮފީހުގެ   ،ނަމަ  ވީއްލި މުއްދަތުގެ ބނޭުންކުރާ

އެ މުވައްޒަފަކު   ،ނަމަ  )ހތަެއް( ދުވަސް ވެއްޖެ  7ނުވަތަ ވީގޮތެއް ނާންގައި    ،ނަމަނަ  ވަޒީފާއަށް ނނުިކުން 
 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 

ހަމަވުމށަފްަހު 13.10  ޗުއްޓީ  ނުލިބޭ  ނުނުކުމެ  ،  މުސާރަ  އޮފހީަށް  ނާންގައި  ދުވަސް   7ވީގޮތެއް   )ހަތެއް( 
ސެކްޝނަުން  ،އެކަން  ،ނަމަ  ވެއްޖެ ބލަަހައްޓާ  ކނަްތައްތައް  ޖެނެރަލްގެ   ،މުވައްޒަފުންގެ  ސެކްރޓެަރީ 

 ، ސަމާލުކަމަށް ގނެްނނަްވާނެއެވެ. އަދި  އެ މުވައްޒަފެއްގެ މައްސަލައިގައި ޢަމަލުކުރަން ފނެްނަ ގޮތަކާއެކު
އެ މައސްަލަ ލަސންުކޮށް ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި އެކަމަށް ގޮތެއް   ،ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް

 ނނިްމާނީ ކޮމިޝނަުންނެވެ. 

 އެހެނހިެން  .14

ބަޔާންކށޮްފައިވާ މި   14.1  އުސޫލުގައި  މި  ހނިދަކު،  ނުވާހައި  ބަޔނާްކޮށްފައި  ގތޮަކަށް  އހެެން  އުސޫލުގައި 
 ނހުިމަނައެވެ.ބަންދު ދުވަސްތައް  ،މުއްދތަުތައް ގނުާނީ
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 8ޖަދުވަލު  
 

 އިންތިޚބާަށް މުވއަޒްަފނުް ހޮވުމާއި، މުވއަޒްަފނުް ވަކކިުރުމގުެ އުސޫލު 

 ތަޢާރުފު  .1

މުވައޒްފަުން   މުގައްޔާއިއިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން ބާއްވާ އނިްތިޚާބތުަކަށް ބނޭުންވާ މުވައްޒފަުން ހޮވުމިއީ   1.1 
 ވަކިކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ.

 "އނިްތިޚާބަށް މުވައްޒފަުން ހޮވުމާއި، މުވައްޒފަުން ވަކިކުރުމުގެ އުސޫލު" އެވެ. ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2 

މުވައޒްފަުން ހޮވައި، މުވައްޒފަުން ވަޒފީާއިން   ،އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން ބާއްވާ އނިްތިޚާބުތަކާ ގުޅގިެން 1.3 
 ވަކިކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި އސުޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 

 އިންތިޚާބާ ގޅުގިެން ވަޒފީާއަށް މީހުން ހޯދުމަށް އިޢުލާނުކުރުން  .2

 އނިްތިޚާބުގެ މަސައްކަތށަް ކޮނޓްްރެކްޓް އުސލޫުން މހީުން ގެންގުޅެވިދާނެއެވެ.  2.1 

މތުަކުގެ މަގާމާއި އެ  މަގާއެ އނިްތިޚާބަކަށް ބނޭުންވާ މުވައްޒފަުންގެ    ،އނިްތިޚާބަށް އިޢލުާނުކުރުމުގެ ކުރިން 2.2 
ފާސްކޮށްފައި ޑު  ނއެ އނޮިގަ  ކޮމިޝނަުން ،މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް ބަޔާންކުރާ އނޮިގަޑެއް އެކުލަވައިލައި

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

ދިނުމުގައި  2.3  ޢިނާޔތަްތައް  މުސާރައާއި  އިޢުލާނުކުރުމާއި،  ހޯދަން  މުވައްޒފަުން  މަސައްކތަަށް  އނިްތިޚާބުގެ 
ޢަމަލުކުރނާީ، އެ އނިްތިޚާބަކަށް ކޮމިޝނަުން ފާސްކށޮްފައިވާ ވަގުތީ މުވައްޒަފނުްގެ އޮނގިަނޑާ އެއގްޮތްވާ 

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 

އެންމެ މަތީ މާކުހަށް ބަލައގިެންނެވެ.   ، އނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ވަޒފީާތަކަށް މހީުން ހވޮާނީ، މެރިޓް އުސލޫުން 2.4 
ގައި ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކތަަށް ކަމނުުދާކަމަށް ފާހަގަކުރެވިފައިވާ މީހަކަށް ތާނު  ވތޭުވެދިޔަ  ،އހެެނންަމަވެސް

 އެފަދަ މީހަކު ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކަތަކށަް ނހުޮވޭނެއެވެ.  ،ނަމަވެސްއޮތް  މަތީ މާކްސް ލިބިފައި

ކުރާ އިޢލުާނުގައި  ، މހީުން ހޯދަނވްާނީމތުަކަށް  މަގާ 2.5  އނެްމެ   ،އާންމުކޮށް އޢިުލނާުކޮށްގެނންެވެ. މިގތޮުން 
 ތިރީގައި މިވާ މޢަުލޫމތާު ހނުްނަންވާނެއެވެ.  ،ވެސް މަދުވގެެން

 މުގެ ނަން.މަގާ 2.5.1  

 ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން.  2.5.2  

 ޝަރޠުުތައް.މުގެ ރޭންކާއި މަގާ 2.5.3  
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 މުގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތު. މަގާ 2.5.4  

 މުސރާައިގެ އިތުރަށް ދެވޭ އެލވަަންސާއި ޢިނާޔތަްތައް. ،މުސާރައާއި 2.5.5  

 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި.  2.5.6  

ނަމަ  ހަދނަްޖެހޭ  ޓެސްޓެއް   2.5.7   ދނޭްޖހެޭފަދަ  މަގާމެއް  ޕްރެޒެނޓްޝޭަނެއް  ނަމަ   މެއްމަގާނުވަތަ 
 އެކަން.

)އށަާރަ(   18މުރުފުރާގެ ގޮތުގައި  އުމތުަކަށް އިޢލުާނުކުރާއިރު  މަގާ ސަޕޯޓް ސަރވިސް ކޓެަގަރީގެ   2.5.8  
ދެމެދުގެ  60އަހަރާއި   އަހަރާ  ވަޒިފާއެއްކަން   )ފަސްދޮޅސަް(  ކުރިމތަިލެވޭ  ފަރާތތްަކަށް 

 ބަޔާންކުރުން.

ކޓެަގަރީގެ   2.5.9   ސަރވިސް  ޝަރުމަގާސަޕޯޓް  އިތުރު  އިޢލުާނުކުރާއިރު  ގޮތުގައި  ޠެމތުަކަށް  އްގެ 
 ވުން" މި ފަދައިން ބަޔާންކުރުން. އްޙީގތޮުން ދުޅަހެޔޮ ފަރާތެއް ކަމުގައިޞި"

  2.5.1
0 

)އށަާރަ(   18މލީާދީގތޮުން    ، ހިނދަކު  ހައިމުރެއް ކަނޑަނާޅާއުމަކަށް ވަކި  މަގާކޮމޝިަނުގެ ވަކި  
އަހަރު ފުރިފައިނުވާ ދިވެހިނންަށް އެކަނި ކުރިމަތިލވެޭނެ    )ފަންސާސް ފަހެއް(  55  ،އަހަރު ފުރި

 ވަޒީފާއެއްކަން ބަޔާންކުރުން.

  2.5.1
1 

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހެޅުމުގެ މުއްދަތު ހަމަވާ ތާރީޚު.

 އެކަމަށް އެދި ހށުަހެޅުމަށް އެކށަީގެންވާ މުއްދަތު ދނޭްވާނެއެވެ.   ،ވަޒީފާއަށް މހީުން ހޯދަން ކުރާ އިޢުލާނުގައި 2.6 

 ތިރީގައިމިވާ ބައތިަކަށެވެ.  ،ދޭނީ ވަޒީފާއަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް 2.7 

 ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު.  2.7.1  

 ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ.  2.7.1  

 މުވައްޒަފުގެ ޤާބިލުކަމާއި ފެންވަރާއި ބނޭުންވާ ސފިަތައް ދނެެގަތުމަށް ކުރެވޭ އނިްޓަވިއު. 2.7.3  

 ހުނަރު ދނެެގތަުމަށް ދޭ ޢަމަލީ ޓެސޓްު. 2.7.4  

 ގޮތް   ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެ  . 3

 ތިރީގައިމިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނަށް މާކްސް ދޭނީ  3.1 
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 ކޮށްފައިވާ އިޢލުާނުގެ އަސސާީ ޝަރުޠައް ބަލައިގނެްނެވެ.   ،ދނޭީ  މާކްސްތަޢުލީމާއި ތަމްރނީަށް   3.1.1  

ތަޢުލީމާއި ތަމްރނީަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސް    ،ނމަަ  އަސާސީ ޝަރުޠު ފުރިހަމަވާ 3.1.2  
 ލިބޭނެއެވެ.  

 ލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދނޭީ ތިރީގައިމިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  3.2 

ނުވަތަ  ،ދާއިރާއިން  ކށޮްފައިވާލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަކީ ވަޒީފާގެ ޝަރުޠުގައި ބަޔާން 3.2.1  
 އޢިުލާނުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ދާއިރާއެއްގެ ތަޖުރިބާކަމުގައި ވނާްވާނެއެވެ. 

އެ މަސައްކަތް ކުރި މއުައްސަސާއަކުން ދޫކށޮްފައިވާ    ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދޭނވްާނީ 3.2.2  
 ލިޔުމުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށެވެ. 

ދައލުަތުގެ މުއައްސަސތާަކުން ހޯދައިފައިވާ   ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދިނުމުގައި ބަލާނީ 3.2.3  
ތަޖުރިބާއަށާއި  ،ތަޖުރިބާއަށާއި ހޯދައިފައިވާ  ކުނފްުނތިަކުން  އނޮްނަ  ހިއްސާ   ،ދައލުަތުގެ 

ދިވެހިރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްަރީކށޮްގެން ހިންގާ އަމިއްލަ ކުނފްުނތިަކުން ހޯދައިފައިވާ ތަޖުރިބާއަށާއި،  
ޖަގުބައނިަލްއަ ވަޒީފާއެއްގައި  މުވާމީ  ދައުލަތެއްގެ  ބޭރު  ނުވަތަ  ޖަމާޢަތެއް  ނުވަތަ  ޢިއްޔާއެއް 

 ހޯދައިފައިވާ ތަޖުރިބާއަށެވެ. 

އެ މީހަކު ވަޒީފާ އަދާކުރި ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ   ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް ދވެޭނީ 3.2.4  
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާއާއި ވަޒީފާގެ މުއދްަތު އެނގޭ ގތޮަށް ތާރީޚު    ،ލިޔުމުގައި އެ މީހަކު  އެ 

 ޖަހައިފައިވާ ލިޔުނތްަކަށެވެ. 

 ތިރީގައިމިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  ،އނިްޓަވިއުކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ 3.3 

އޮއްވައި 3.3.1   ވަގުތު  އެކށަީގެންވާ  ފަރާތތްަކަށް  ކަނޑައެޅޭ  އނިްޓަވިއުކުރުމަށް   ،އނިްޓަވިއުކުރުމަށް 
 ހަމަޖހެިފައިވާ ވަގތުާއި ތނަް އަންގނަްވާނެއެވެ. 

އެކަން އެންގި   ،އނަްގާ މުވައްޒަފުފައިވާ ގޮތުގެ މަތީން  ބަޔާންކޮށްގައި    3.3.1މި މާއްދާގެ   3.3.2  
 ގޮތާއި ވަގުތު ބަޔނާްކޮށް، އެކަމަށް ޚާއްޞަކުރާ ލިޔުމުގައި ސއޮިކރުނަްވާނެއެވެ. 

އނިްޓަވިއުކުރަނވްާނީ 3.3.3   ދނެެގތަުމަށް  ސިފަތައް  ބނޭުންވާ  ފނެްވަރާއި  ޤާބިލުކަމާއި    ، މުވައްޒަފުގެ 
 )ތނިެއް( މެންބަރުން ހިމެނޭ އނިްޓަވިއު ޕެނލަަކުންނެވެ.  3މަދުވެގެން 

އނިްޓަވިއުކުރނަްވާނީ 3.3.4   ދނެެގަތުމަށް  ސފިަތައް  ބނޭުންވާ  ފެންވަރާއި  ޤާބިލުކަމާއި   ،މުވައްޒަފުގެ 
 )ތނިެއް( މެންބަރުން ހިމެނޭ އނިްޓަވިއު ޕެނލަަކުންނެވެ.  3މަދުވެގެން 

 ޕެނަލުގައި ބައިވެރިވި މެންބަރުންގެ އެވްރެޖް މާކުހެވެ. ،އނިްޓަވިއުއށަް ލިބުނު މާކުހަކީ 3.3.5  
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ތެރެއިން   3.3.6   މުވައްޒފަުންގެ  ހޮވާ  މަސައްކތަަށް  ކުރު )ހަތެއް(    7އނިްތިޚާބުގެ  ދުވަހަށްވުރެ 
ގެންގުޅެވިދާނެއެވެ. މިގތޮުން    ގެންނުލައި ހޮވައި  މުއްދތަަކަށް ހޮވާ މހީުން އިންޓަވިއު ކުރުމަކާ

 މހީުން ހދޯަން ކުރާ އޢިުލާނުގައި އެކަން ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. 

   ޓެސޓްު މުގެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ޢަމަލީ  މަގާ  .4

ގޅުޭ  މަގާ 4.1   މަސައްކަތާ  ތައްޔާރުކުރާނީމުގެ  ސްކީމް  މާކިންގ  ޓެސްޓާއި  ސެކރްެޓަރީ    ،ޢަމަލީ 
 ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލް ކަނޑައަޅާ ފަރތާަކުނންެވެ.

މާކުކުރާނީމަގާ 4.2   ކަރުދސާތްައް  ޓެސްޓު  ޢަމަލީ  ދޭ  ގުޅޭގތޮުން  މަސައްކަތާ  ސެކރްޓެަރީ    ،މުގެ 
 ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލް ކަނޑައަޅާ ފަރާތނުްނެވެ. 

 މުތަކުގެ ގިނތްިތައް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި މިވަނީއެވެ.މަގާއނިްތިޚާބުގެ މަސައްކތަަށް ހޮވާ މުވައްޒފަުންގެ   4.2 

މުތަކާއި،  މަގާސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސް )އެސިސޓްނެްޓް ޑިރެކްޓަރުން ފށެިގެން މަތީ   4.2.1  
 އެސިސޓްެނޓްް މެނޭޖަރު، މނެޭޖަރު، ކޮމްޕލްެއިނޓްްސް ބިޔުރޯގެ މެންބަރު( 

ޓެކްނިކަލް ސަރވިސް )އައި.ޓީ ޓެކްނޝީަން، ގްރެފިކް ޑިޒައިނަރ، ސފޮްޓްވެއަރ ޑިވެލޮޕަރ،  4.2.2  
ޓްރނޭަރުން އެޑމްިނިސްޓްރޓޭަރ،  ނެޓްވާރކް  ކޮންސަލޓްަނޓްް،  ލީގލަް،  ،އައި.ޓީ ސެކިއުރިޓީ 

 ފައނިޭންސް( ،މީޑިއާ

 ( ޕެރލަީގަލް ،ރގރްެފިކްޑިޒައިނަ ، ސޕުަވައިޒަރ ،މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސް )ސީނިއރަ އޮފިސަރ 4.2.3  

 ލީގަލް، މީޑިއާ، ފައނިޭންސް( ،ޓެކްނޝީަން ،ޖެނެރަލް ސަރވިސް )އޮފިސަރ 4.2.4  

 ސަޕޯޓް ސަރވިސް )ޕިޔނޯު، މސަައްކތަު( 4.2.5  

 މތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދނޭެގޮތް:މަގާއނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސްގެ   4.3 

ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި    ،ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސްގެ ގިނތްިއަށް މާކްސް ދޭނެ ގޮތް 4.3.1  
 މިވަނީއެވެ.

 މާކްސް  ބައިތައް 

 )ސާޅީސް(  40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 )ދހިައެއް(  10 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 )ފނަަރަ(  15 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 )ފަންސަވީސް( 25 އނިްޓަވިއު

 )ދހިައެއް(  10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 )އެއްސތަޭކަ( 100 ޖުމުލަ



 ސަރުކރާުގެ ގެޒެޓު  ދިވެހި           R-61/2024 : ނަނބްަރު ގަވއާިދު              116: އދަދަު               53: ވޮލއިުމް
 

36 

 

އނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ހޮވާ ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސްގެ ގިންތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ   4.3.2  
ހުނަރުގެ    ،ތަޢލުީމާއި، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއާއި، ތަމްރީނާއި  ،ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރާނީ

 ލިބޭ މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ. ،މާކހުަށް ބެލުމށަްފަހު

ފުރިހަމަވާމަގާ 4.3.3   ޝަރުޠު  އަސާސީ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ޝަރޠުުތައްކަމަށް  ތޢަުލީމާއި   ،ނަމަ  މުގެ 
 ތަމްރީނށަް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސް ދެވޭނެއެވެ.   

ފުރިހަމަވާމަގާ 4.3.4   ޝަރުޠު  އަސާސީ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ޝަރޠުުތައްކަމަށް  ތޢަުލީމާއި   ،ނަމަ  މުގެ 
 ތަމްރީނށަް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސް ދެވޭނެއެވެ.   

 މާކްސް  މުއްދަތު 

 )ފނަަރަ(  15 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ދިހައެއް(   10

 )ބާރަ(  12 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ހަތެއް(   7

 )ދހިައެއް(  10 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ފަހެއް(   5

 )އށަެއް(  8 ނަމަ ވެފައިވާއަހަރު )ތނިެއް(   3

 )ހތަެއް(  7 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)އެކެއް(   1

 )ފހަެއް(  5 މަސދްުވަހާ ދެމެދު)ހައެއް(   6މަސްދުވަހާއި )އެގާރަ(   11

 )ހތަަރެއް(  4 މަސދްުވަހާ ދެމެދު )ތނިެއް(  3މަސްދުވަހާއި )ހައެއް(   6

 )ދޭއް( 2 މަސދްުވަހާ ދެމެދު)އެކެއް(  1މަސްދުވަހާއި )ތނިެއް(   3

 ގޮތް: މތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެމަގާޓެކްނިކަލް ސަރވިސަސް ކެޓަގަރގީެ  4.4 

ބަޔާންކޮށްފައި   4.4.1   ތިރީގައި  ގޮތް  ދޭނެ  މާކްސް  މހީުނންަށް  ކޓެަގަރީގެ  ޓެކްނިކަލް ސަރވިސަސް 
 މިވަނީއެވެ.

 މާކްސް  ބައިތައް 

ކަން ސާބިތުކޮށްދިނުމަށް ދޭ އެސެސްމނަްޓް )ޝަރުޠުގައި ހުނަރާއި ޤާބިލު

 ބަޔާންކުރާ ކނަްކަން ދނެެގތަުމަށް( 
 )ތިރީސް( 30

 )ފނަަރަ(  15 ތަޢުލީމާއި ތަމްރނީު )ސޓެުފިކޓެުތަކށަް( 

 )ދހިައެއް(  10 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އާނމްު( 

 )ފނަަރަ(  15 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނިްތިޚާބު(

 )ތިރީސް( 30 އނިްޓަވިއު

 )އެއްސތަޭކަ( 100 ޖުމުލަ
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ޝޯޓްލިސޓްްކުރާނީ 4.4.2   ފަރތާްތައް  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފތާަކަށް  ގނިްތީގެ  ޤާބލިުކަން    ،މި  ހުނަރާއި 
އެސެސމްަންސާބތިުކޮށް ދޭ  ތަމްރީ ،ޓާއިދނިުމަށް  ތަޖުރިބާގެ   ،ނާއި ތޢަުލީމާއި  މަސައްކަތުގެ 
 ލިބޭ މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ. ،ބެލުމށަްފަހުމާކހުަށް 

ދޭނީ 4.4.3   މާކްސް  އެސެސމްަނޓްަށް  ދޭ  ސާބތިުކޮށްދނިުމަށް  ޤާބިލުކަން  ޓެސޓްަށް    ،ހުނަރާއި  އެ 
 ބިނާކށޮްގެން ތައްޔާރުކުރާ މާކިންގ ސްކީމާ އެއްގތޮަށެވެ.

ޝަރޠުުތައްކަމަށް  މަގާ 4.4.4   ފުރިހަމަވާބަޔނާްކޮށްމުގެ  ޝަރުޠު  އަސާސީ  ތޢަުލީމާއި   ،ނަމަ  ފައިވާ 
 ތަމްރީނށަް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސް ދެވޭނެއެވެ.

 ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މތަީނންެވެ.  ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނާްމު( އަށް މާކްސް ދޭނީ 4.4.5  

 މާކްސް  މުއްދަތު 

 ނަރަ( )ފަ 15 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ދިހައެއް(   10

 )ބާރަ(  12 ނަމަ ވެފައިވާއަހަރު )ހަތެއް(   7

 )ދހިައެއް(  10 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ފަހެއް(   5

 )އށަެއް(  8 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ތނިެއް(   3

 )ހތަެއް(  7 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)އެކެއް(   1

 )ފހަެއް(  5 މަސދްުވަހާ ދެމެދު)ހައެއް(   6މަސްދުވަހާއި )އެގާރަ(   11

 )ހތަަރެއް(  4 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 3މަސްދުވަހާއި   6

 )ދޭއް( 2 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 1މަސްދުވަހާއި  3

 ގޮތް: މތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެމަގާއނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ  4.5 

 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ. މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ ގިނތްިއަށް މާކްސދްޭނެ ގޮތް  4.5.1  

 މާކްސް  ބައިތައް 

 )ސާޅީސް(  40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 )ދހިައެއް(  10 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އާނމްު( 

 )ފހަެއް(  5 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނިްތިޚާބު(

 )ތިރީސްފހަެއް(  35 އނިްޓަވިއު

 )ދހިައެއް(  10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 )އެއްސތަޭކަ( 100 ޖުމުލަ
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ޝޓޯްލިސޓްްކުރާނީ 4.5.2   ފަރތާްތައް  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފތާަކަށް  ގނިްތީގެ  ސަރވިސްގެ   ، މނެޭޖީރިއަލް 
ތަމްރީނާއި ތަޖުރިބާއާއި،  މަސައްކަތުގެ  ބލެުމަށފްަހު  ،ތަޢލުީމާއި،  މާކހުަށް    ،ހުނަރުގެ 

 ލިބޭ މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ. 

ޝަރޠުުތައްކަމަށް  މަގާ 4.5.3   ފުރިހަމަވާބަޔނާްކޮށްމުގެ  ޝަރުޠު  އަސާސީ  ތޢަުލީމާއި   ،ނަމަ  ފައިވާ 
 ތަމްރީނށަް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސް ދެވޭނެއެވެ.

 ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މތަީނންެވެ.  ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނާްމު( އަށް މާކްސް ދޭނީ 4.5.4  

 މާކްސް  މުއްދަތު 

 )ފަނަރަ(   15 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ދިހައެއް(   10

 )ބާރަ(   12 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ހަތެއް(   7

 )ދިހައެއް(  10 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ފަހެއް(   5

 )އަށެއް(  8 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ތނިެއް(   3

 )ހައެއް(  6 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)އެކެއް(   1

 )ފަހެއް(   5 މަސްދުވހަާ ދެމެދު 6މަސްދުވަހާއި   11

 )ހަތަރެއް(   4 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 3މަސްދުވަހާއި   6

 )ދޭއް(  2 މަސްދުވަހާ ދެމެދު 1މަސްދުވަހާއި   3

 މތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެ ގޮތް: މަގާއނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ޖެނެރަލް ސަރވިސްގެ  4.6 

 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ. ،ޖެނެރަލް ސަރވިސްގެ ގިނތްިއަށް މާކްސް ދނޭެ ގޮތް 4.6.1  

 މާކްސް  ބައިތައް 

 )ސާޅީސް(  40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 )ފނަަރަ(  15 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނިްތިޚާބު(

 )ދހިައެއް(  10 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އާނމްު( 

 )ތިރީސް( 30 އނިްޓަވިއު

 )ފނަަރަ(  15 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 )އެއްސތަޭކަ( 100 ޖުމުލަ
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ތޢަުލީމާއި،    ،ޖެނެރަލް ސަރވިސް ގނިްތީގެ ވަޒފީތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޯޓްލިސޓްްކުރާނީ 4.6.2  
ބލެުމަށފްަހު މާކހުަށް  ހުނަރުގެ  ތަމްރީނާއި  ތަޖުރިބާއާއި،    ، މަސައްކތަާއި، 

 ލިބޭ މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ. 

ފައިވާ އަސސާީ  ބަޔާންކަމަށް    މުގެ ޝަރޠުުތައް މަގާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކަށް  މަގާމި ގނިްތީގެ   4.6.3  
 ތޢަުލީމާއި ތަމްރނީަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ ފުރިހަމަ މާކްސް ދެވޭނެއެވެ.   ،ނަމަ  ޝަރުޠު ފުރިހަމަވާ

 ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މތަީނންެވެ.  ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ )އނާްމު( އަށް މާކްސް ދޭނީ 4.6.4  

 މާކްސް  މުއްދަތު 

 )ފނަަރަ(  15 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ދިހައެއް(   10

 )ބާރަ(  12 ނަމަ ވެފައިވާއަހަރު )ހަތެއް(   7

 )ދހިައެއް(  10 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ފަހެއް(   5

 )އށަެއް(  8 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ތނިެއް(   3

 )ހައެއް( 6 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)އެކެއް(   1

 )ފހަެއް(  5 މަސދްުވަހާ ދެމެދު)ހައެއް(   6މަސްދުވަހާއި )އެގާރަ(   11

 )ހތަަރެއް(  4 މަސދްުވަހާ ދެމެދު )ތނިެއް(  3މަސްދުވަހާއި )ހައެއް(   6

 )ދޭއް( 2 މަސދްުވަހާ ދެމެދުކެއް( )އެ 1މަސްދުވަހާއި )ތނިެއް(   3

 މތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދނޭެގޮތް:މަގާއނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ސަޕޯޓް ސަރވިސްގެ  4.7 

 ގޮތް:  މތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދޭނެމަގާއނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ސަޕޯޓް ސަރވިސްގެ  4.7.1  

 މާކްސް  ބައިތައް 

 )ފަންސަވީސް( 25 ނު ތަޢުލީމާއި ތަމްރީ

 )ފަންސަވީސް( 25 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ

 )ފަންސާސް( 50 އނިްޓަވިއު

 )އެއްސތަޭކަ( 100 ޖުމުލަ

ތަޢލުީމާއި،   ،ސރަވިސް ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސްޓް ކުރާނީސަޕޯޓް   4.7.2  
ތަމްރީނާއި ތަޖުރިބާއާއި،  ބލެުމަށްފަހު  ،މަސައްކތަާއި،  މާކހުަށް    ،ހުނަރުގެ 
 ލިބޭ މާކުހުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލައގިެނންެވެ. 
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ކަނޑައަޅައިފައިވާ މާކސްް    ،ނަމަ   އޢިުލާނުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަސާސީ ޝަރުޠު ފުރިހަމަވާ 4.7.3  
 ދެވޭނެއެވެ. 

 ދޭ ގތޮް ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ. މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް މާކްސް 4.7.4  

 މާކްސް  މުއްދަތު 

 )ފަންސަވީސް( 25 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ފަހެއް(   5

 )ވހިި(  20 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ހަތަރެއް(   4

 )ފނަަރަ(  15 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ތނިެއް(   3

 )ދިހައެއް(  10 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)ދޭއް(   2

 )ފހަެއް(  5 ނަމަ އަހަރު ވެފައިވާ)އެކެއް(   1

 )ހތަަރެއް(  4 ދެމެދު މަސްދުވަހާ)އެގާރަ(  11މަސްދުވަހާއި )ދިހައެއް(   10

 )ތނިެއް(  3 މަސދްުވަހާ ދެމެދު )ހަތެއް(  7މަސްދުވަހާއި )ނުވައެއް(   9

 )ދޭއް( 2 މަސދްުވަހާ ދެމެދު)ހަތަރެއް(  4މަސްދުވަހާއި )ހައެއް(  6

 )އެކެއް( 1 މަސދްުވަހާ ދެމެދު)އެކެއް(  1މަސްދުވަހާއި )ތނިެއް(   3

 ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޮވުމުގައި ކުރނަްޖެހޭ ކނަްތައްތައް  .5

 ،ނަމަ  މެއްމަގާސަނަދެއް ނުވަތަ ފނެްވަރު ހުރިކަމުގެ ލިޔުމެއް ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ލިޔުމެއް ބނޭުންވާ   5.1 
ލިޔުމއެްކަން  ގަބޫލުކުރާ  އޮތޯރޓިީން  ކޮލިފިކޝޭަން  މޯލްޑިވްސް  ލިޔމުަކީ  ނުވަތަ  ސނަަދަކީ  އެފަދަ 

 އަދި މިފަދަ ސަނަދު ނުވަތަ ލިޔުން އޭގެ އަސްލާ އެއްގތޮްތޯ ބަލނަްވާނެއެވެ.  ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ.

މތުަކަށް މަގާވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ މހީުންގެ ތެރެއިން ޝަރުޠު ހަމަވާ މީހނުްނާ އނިްޓަވިއު ކުރނަްވާނެއެވެ.   5.2 
ކޮމިޝަނުން   ،ންތީޓަކައި ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލްގެ ލަފާގެ މަ  އެކަމަށް  ، މހީުން ހޮވުމަށް އނިްޓަވިއުކުރާނީ

)ދިހައެއް(   10  ގެ އަދަދުފައިވާ ޝަރޠުު ހަމަވާ މހީުންޅައިކަނޑައަޅާ ޕނެަލަކނުްނެވެ. ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަ
)ދިހައެއް(   10ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނލަުން އނިްޓަވިއުކުރާނެ އެންމެ މަދުވެގެން    ،ނަމަ  އަށް ވުރެ އިތުރުވާ
 ކުރެވިދާނެއެވެ.  މީހަކު ޝޓޯުލިސޓްް

ޖިނާއީ   ،)ފަހެއް( އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި  5ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާއަށް ހަމަޖައްސާ މީހާއަކީ، ވތޭުވެދިޔަ   5.3 
 ކުށެއް ސާބިތުވގެެން ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން ޙުކުމެއް ކޮށްފައިވާ މީހަކުކަމުގައި ނުވާކަން ކަށަވަރު ކުރނަްވާނެއެވެ. 

ކުށެއް ކުރިކަން އޭނާގެ މައްޗަށް ޝަރީޢތަަށް ސާބތިުވެފައި ފައިވާ ފަދަ  ބަޔނާްކޮށް ގައި    5.3މި މާއްދާގެ   5.4 
ކަށަވަރުކށޮްދިނުމަށް އނަްގާތާ    ،ޓަކައި  ނތެްކަން  ހޮވނުުކަން  ދުވަހުގެ   15ވަޒީފާއަށް   )ފަނަރަ( 



 ސަރުކރާުގެ ގެޒެޓު  ދިވެހި           R-61/2024 : ނަނބްަރު ގަވއާިދު              116: އދަދަު               53: ވޮލއިުމް
 

41 

 

ސފާުކޮށްފައި ކުށުގެ ރިކޯޑު ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް   ރިކޯޑުދުވަސްތައް ހިމަނައިގނެް( ތެރޭގައި ކުށުގެ    )ބނަްދު
 ކުށގުެ ރިކޯޑު އޮތް މީހެއްކަން ސާބިތުވެއްޖެ   ،މީހަކަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. )ކުށުގެ ރިކޯޑު ހށުަހަޅާއިރު  އެ

 ނުލައި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވނޭެއެވެ.( އިތުރު ނޓޯިހަކާ ،ނަމަ

ހށުަހަޅާކަށެއް   6 5.5  ރިކޯޑު  ކުށުގެ  މހީުން  ހޮވާ  ވަޒީފާއަށް  މުއްދތަަކަށް  ކުރު  މަސްދުވހަަށްވުރެ  )ހައެއް( 
)ފަހެއް( އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ޖިނާއީ ކުށެއް   5ނުޖެހޭނެއެވެ. ނަމަވެސް އެފަދަ މހީަކީ، ވތޭުވެދިޔަ  

ކަމުގައި ނުވާކަން ކށަަވަރުކޮށދްިނުމަށް   ހަކުކުރިކަން ސާބތިުވެގެން ޝަރުޢީ ކޯޓަކުން ޙުކުމެއް ކޮށްފައިވާ މީ
 ކޮމިޝނަުން ހށުަހަޅާ އިޤްރާރުގައި ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ.

ދެފަރތާުން ސޮއިކުރުމަށފްަހު 5.6  އެއްބަސްވުމުގައި  ކޮޕީއެއް  ،ވަޒީފާގެ  ރކިޯޑު   ،އެއްބަސްވުމުގެ    މުވައްޒަފުގެ 
 ފައލިަށް ލާނވްާނެއެވެ. އަދި އެ އެއްބަސްވުމުގެ ކޮޕީއެއް އެ މުވައޒްފަަށް ވެސް ދނޭްވާނެއެވެ.

މުވައްޒަފަކު   5.7  ހޮވާފައިވާ  ވަޒީފާއަށް  ފެންނަމަގާވަގުތީ  އެކަށގީެނންުވާކަމަށް  މަސައްކަތައް    ، ނަމަ  މުގެ 
 އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކރުނަްވާނެއެވެ.

 ވަޒީފާ ބަޔާން   ، ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމާއި  .6

 ، އެއްބަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ އެއްބަސްވުމުގައިލައްވައި ވަޒީފާގެ   ވަގުތީ ވަޒީފާދޭ މީހާ  6.1 
 މުވައްޒަފު ވަޒީފާއަށް ހޮވާ މުއްދަތު ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. 

)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ   2008/2ޤާނޫނު ނަންބަރު    ،ވެސް  ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް 6.2 
މތަީން   އެއްބަސްވުމުގައިއެކުލަވައިލައިގޮތުގެ  މި  އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  އެއްބަސްވުމެއް  ވަޒީފާގެ   ،ފައިވާ 

މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާނެ މުއްދތަާއި، މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖިބުތައް ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ. ވަޒީފާދޭ ދުވަހު 
 މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވމުުގައި އެ މުވައްޒަފަކު ލައްވައި ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ.  

މުވައްޒަފަކާ ވަޒީފާ ހަވާލުކުރާއިރު އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވނުް، ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ  6.3 
ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގައި އެ މުވައްޒަފަކު  ،އޭނާ ކަނޑައަޅާ ފަރތާަކުން އެ މުވައްޒަފަކަށް އޮޅުނފްިލުވައިދީ

 .ލައްވައި ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ

އނުިއިތުރެއްމަގާ 6.4  ގނެްނނަްޖެހޭ  އެއްބަސްވމުަށް  ވޒަީފާ  ވަގުތަކު  އެ  ގޅުިގެން  މަސްއޫލިއްޔަތާ  އޮތް   މުގެ 
 ން އެ އުނިއިތުރެއް ކޮމިޝނަަށް ގެނެވިދާނެއެވެ. ތީގޮތެއްގެ މަ  މުވައްޒަފާއި ކޮމިޝނަުން އެއްބަސްވާ  ،ނަމަ

 ޗުއޓްީ   ތާއި ޕްރޮބޭޝަނުގެ މުއްދަ  .7

)އެކެއް( އަހަރުދުވހަަށްވުރެ ކުރު މުއްދތަަށް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ޕްރޮބޝޭަނުގެ މުއްދތަާއި، ސަލާމާއި،   1 7.1 
 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ.  ،އިލީ ޒިންމާގެ ޗުއްޓީ ދޭ ގޮތްޢާއަހަރީ ޗުއޓްީއާއި، 
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 ޕްރޮބޭޝނަުގެ މުއދްަތު  7.1.1  

)އެކެއް( އަހަރުދުވހަަށްވުރެ ކުރު މުއދްަތށަް ހޮވޭ   1އނިްތިޚާބަށް ހޮވާ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން    
 ގޮތުގައި ވަކި މުއްދތަެއް ނނޯްނާއެވެ.މުވައްޒފަުނންަށް ޕްރޮބޝޭަނުގެ 

 ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ  7.1.2  

ވެފައިވާ    6 7.1.2.1    މުއްދތަަށް  މަސްދުވަހުގެ  ދށަުން )ހައެއް(  އެއްބަސްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ 
)ފަނަރަ(   15ގނިަވގެެން    ، ގޮތުގައި ދވެޭނީ  މުވައްޒފަުނންަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ

 ދުވަހެވެ.

ދށަުން   3 7.1.2.2    އެއްބަސްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ  ވެފައިވާ  މުއްދތަަށް  މަސްދުވަހުގެ  )ތނިެއް( 
ސަލާމުގެ   ދވެޭނީމުވައްޒފަުނންަށް  )ހަތެއް(   7ގނިަވގެެން    ،ޗުއޓްީގެގޮތުގައި 

 ދުވަހެވެ.

ދށަުން   1 7.1.2.3    އެއްބސަްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ  ވެފައިވާ  މުއދްތަަށް  މަސްދުވަހުގެ  )އެކެއް( 
 )އެކެއް( ދުވަހެވެ.  1މުވައްޒފަުނންަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެގޮތުގައި ދެވޭނީ ގނިަވގެެން  

 ޒިންމާގެ ޗުއޓްީ އިލީ  ޢާ  7.1.3  

ދށަުން   6 7.1.3.1    އެއްބަސްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ  ވެފައިވާ  މުއްދތަަށް  މަސްދުވަހުގެ  )ހައެއް( 
)ފަހެއް(  5ގނިަވެގެން  ،އިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީގެގޮތުގައި ދވެޭނީޢާމުވައްޒފަުނންަށް 

 ދުވަހެވެ.

ދށަުން   3 7.1.3.2    އެއްބަސްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ  ވެފައިވާ  މުއްދތަަށް  މަސްދުވަހުގެ  )ތނިެއް( 
)ދޭއް(    2ގނިަވެގެން    ،އިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީގެގޮތުގައި ދވެޭނީޢާމުވައްޒފަުނންަށް  

 ދުވަހެވެ.

ދށަުން   1 7.1.3.3    އެއްބސަްވުމުގެ  ވަޒީފާގެ  ވެފައިވާ  މުއދްތަަށް  މަސްދުވަހުގެ  )އެކެއް( 
)އެކެއް(   1ގނިަވެގެން  ،އިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީގެގޮތުގައި ދވެޭނީޢާމުވައްޒފަުނންަށް 

 ދުވަހެވެ.

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން  .8

ތިރީގައި ބަޔާންކޮށްފައިމިވާ   ،މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިާނީއނިްތިޚާބަށް ހޮވާ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން   8.1 
 ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ކނޮްމެވެސް އެއްގތޮަކުނންެވެ. 

 ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ މުއދްަތު ހަމވަުން.  8.1.1  
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 ގޮތުގެ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނނޫު( އާއި މި ގަވާއިދުގައި    2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު   8.1.2  
 ން، މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމަށް ކޮމޝިަނނުް ނނިްމުން.ތީމަ

ނުވަތަ ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސަބަބުން  ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސަބަބުން  ޖިސްމާނީ   8.1.3  
 އެ މުވައްޒަފަކު ހުރި ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމށަް ނުކުޅދެުން.

މުވައްޒަފުގެ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގެގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ކަމެއް، އެކަން ކުރުމަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ   8.1.4  
ގަވާއިދާ   ޤާނޫނާއި  ކޮމިޝަނުގެ  ނުވަތަ  ކުރނުް،  ގަސްތުގައި  ގޮތަކަށް  އހެެން  ނޫން  ގޮތް 

 ޚލިާފވުުން.

އެއްވެސް   8.1.5   ނުވަތަ  އނިްތިޚާބެއްގައި  ބައިވެރިވުން  ޢަމަލީގތޮުން  ހޯދުމަށް  ތާއީދު  ކެންޑިޑޓޭަކަށް 
 ސިޔާސީ ޕާޓީއެއްގައި ޢަމަލީގތޮުން ހަރަކތާްތެރވިުން. 

އެދމުުން މުވައްޒަފަކު 8.1.6   ވކަިވާން  ވަޒީފާއިން  ވަކިކުރަން    ،އެ  ވަޒީފާއިން  މުވައްޒފަަކު  އެ 
 ކޮމިޝނަުން ނިނމްުން. 

 މުވައްޒފަު ނިޔައވުުން. 8.1.7  

ހިނގައްޖެ 8.2  ޢަމަލުތައް  އނޭާގެ  ހލާަތަކަށް  ފަދަ  ވަކިކުރނަްޖެހޭ  ވަޒީފާއިން  އޭނާގެ   މުވައްޒަފަކު  ނަމަ، 
އނެްމެ ސަބަބުތަކުގެ  އެ  ޖެނެރލަްގެ ފުތަ  ހައިސުޕަވައިޒަރު،  ސެކްރޓެަރީ  އެކަން  ބަޔާންކށޮް،  ސީލު 

ކޮމޝިނަަށް   މައްސަލަ  އެ  ޖެނެރަލް  ސެކްރެޓަރީ  އަދި  ގނެްނނަްވާނެއެވެ.  ލިޔުމުން  ސަމާލުކަމަށް 
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  

 ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލެވެ.އިދާރީގތޮުން ކޮމިޝނަަށް އެކަން ހށުަހަޅާނީ   ،ނަމަ  މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރާ 8.3 

 އނޭާއަށް އެކަން ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ،ނަމަ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކށޮްފި 8.4 

 އެހެނހިެން  .9

އުސޫލު 9.1  މާއްދާގައި  2ގެ  މި  އޮތްކަމުގައިވިޔަސް،  ވަނަ  އުޅެ،   މހިެން  މަސައްކަތުގައި  އނިްތިޚާބުތަކުގެ 
ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސް މުވައްޒފަުން އޮފީސތްަކުން ވީއްލައިގެން ކޮމިޝަނުގައި ވަގުތީގތޮުން 

ތަޖުރިބާ   މަސައްކަތްކުރުމާއި، އުޅެ،  ކޮމިޝަނުގައި  އިލެކޝްަންސް  މަސައްކަތުގައި  އނިްތިޚާބުތަކުގެ 
އނިްތިޚާބުތަކުގެ  އުސލޫުން  ކޮނޓްްރެކްޓް  މުވައްޒފަުން  ކުރީގެ  މެންބަރނުްނާއި،  ކުރީގެ  ލިބިފައިވާ 

ފަރާތްތައް   މަސައްކަތުގައި ގެންގުޅުމަށް މި އުސޫލު ހުރަހެއް ނާޅައެވެ. އަދި އެގތޮުން ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވާ
 އނިްތިޚާބުގެ މަސައްކަތުގައި ގނެްގުޅުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 
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ނަމަ، މި އުސޫލުގައި ދީފައިވާ މުއްދތަުތައް ގުނުމުގައި   މި އުސޫލުގައި އހެެން ގތޮަކަށް ބަޔނާްކޮށްފައި ނުވާ 9.2 
 ހިމނެޭނެއެވެ. ސަރުކާރު ބނަްދުދުވަސްތައް 


