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 ރައީސުލްޖުމހްޫރއިޔްާގެ އފޮސީް
 ،މލާެ

 .ދިވެހިރާއޖްެ
  

ފނުް މުވައްޒަ ކުރާއްޔަނުލްޖުމްހޫރިއްޔާ ޢަ"ސިޔާސީ މުވައްޒަފނުްގެ ގޮތުގައި ރައީސުގައި ޢަމަލުކުރަން ފށަާފައިވާ  1ޖުލައި  2012
   ،ކުރުމަށފްަހުދަލުބަ ވަނަ ނަނބްަރުގެ )ހ( 13 އިވަނަ ނަންބަރާ 9އާއި  ވަނަ ނަންބަރުގެ )ދ( 3ގެ ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ އުސޫލު" 

 ވަނަ އޞިްލާޙެވެ. 8 އިމި އސުލޫަށް ގެނަ ،މިއީ މި އުސޫލު މިހާރު އނޮްނނާެގތޮް ތިރީގައި މިވަނީއެވެ.
 

  މުވައްޒަފުން ކުރާލްޖުމްހޫރިއްޔާ ޢައްޔަނުގޮތގުައި ރައީސުސިޔާސީ މވުައްޒަފުންގެ 

 ޢަމަލުކުރަންޖެހޭ އުސޫލު 

 ފު ތޢަރާަ  .1

ސީ ފިޔަވައި ސޔިާ ވަޒީރނުް ،ގެ ދށަނުް ވނަަ މާއްދާގެ )ޅ( 115އަސާސގީެ ޤާނޫނު ،ކީއސުލޫަމި 
ޔާނކްުރާ ތްތައް ބަގޮޖެހޭ ޢަމލަުކުރަން  ،މުވައްޒަފުން ކުރާޔާ ޢައްޔަނު ގޮތުގައި ރއަީސުލޖްުމްހޫރިއް މުވައްޒަފުންގެ 

ތަ ޔާ ނުވަ ރއަީސުލޖްުމްހޫރިއް  ،ބޭނމުށަް ސިޔސާީ މުވައްޒަފުންކަމަށް ބަލާނީ އސުޫލުގެމި  ލވެެ.އސުޫ
ތުން މިގޮ ވެ.ތތްަކެ ފަރާ ލިޔުމަކނުް ވަޒފީާ ހަމަޖައސްާ ސޮއކިުރާ ފަރތާަކުން ނޑައޅަާރއަސީުލްޖުމްހޫރިއްޔާ ކަ 

 ކރުާ އްޔަނު ޢަ  ކުރުމށަޓްަކައި މަސައްކަތް ކަނޑައަޅާ ރއަސީުލްޖުމްހޫރިއްޔާ މސަައްކަތެއްކަމަށް  ޚއާްޞަ
  .އސިްތިސްނާވާނެއެވެ  އިން 8 އާއި 7 ނނަްބަރު މާއދްާ އުސޫލުގެ މި މުވައްޒަފުން،

 ތއަް ސޔިސާީ މވުއަޒްފަނުގްއަި ހނުންނަޖްހެޭ އސަސާީ ސފިަ  .2

ގޮތގުައި ފިޔަވައި ސިޔާސީ މުވައްޒަފުންގެ  ވަޒީރނުް ،ގެ ދށަނުް ވަނަ މާއްދާގެ )ޅ( 115އސަާސީގެ ޤާނޫނު
މުވައްޒަފުގެ އާނމްު  ،ތަކަކީއި ހުންނަންޖެހޭ އސަސާީ ސފިަމުވއަްޒަފުންގަ  ކުރާލްޖުމްހޫރިއްޔާ ޢައްޔަނުރއަސީު

އަދކާުރުމުގައި ލިއްޔތަު ގެ މަސްއޫ މަޤާމު  ،ޔާއިއް ސިޔާސީ މައިދާނުގައި ހަރަކާތތްެރިވުމުގަ  ،ޔާއި އްދިރއިުޅުމުގަ 
 ،ތދެވުެރިކަމާއި ،ސިޔސާަތުސަރކުާރގުެ  ،ސލުކޫީ މިންގަނޑު ހިފެހެއްޓުމާއި މަތީ ދަރޖަައަކށަް އެނމްެ

` 
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ޤާނޫނާއި ގަވާއިދުތކަާ އެއްގޮތަށް  ،ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤާނޫނއުސަާސީއާއި ،އިޚްލޞާްތެރިކމަާއެކު ،އަމާނާތްތެރިކަމާއި
 ވެ.ތަކެ ސފިަމަސައކްަތްކުރމުގުެ  ،ކުރމުށަްޒުތަންފީ 

 ސޔިސާީ މވުއަޒްފަނުގްެ ސލުކޫީ މނިގްނަޑު  .3

 ،ރއަސީުލްޖުމްހޫރއިްޔާގެ ނައިބަށާއި ،ރއަސީުލްޖުމްހޫރއިްޔާއަށާއި  ،އަދާކުރމުުގައި މަސްއޫލިއްޔތަު ގެމަޤާމު  )ހ(
ށް ހަމައައަދކާުރާ ދއާިރގާެ ވަޒީރށަް ނުވަތަ އފޮީހުގެ އިސްވރެިޔާއަށް ފުރި  މުވައްޒަފު ވަޒފީާ

 ޖަވބާދުާރީވުން.

 ދނިުން.ލޙަތަށަް އަބދަުވސެް އިސްކަން ޞްދއަުލަތއާި ރައްޔިތުންގެ މަ )ށ(

މފިަދަ އދަި އެ ނިންމުނތްަކަށް ޙުރމުތަްތެރކިށޮް ހިތނުް.  ،ސަރކުާރނުް ނިނމްާ ނިންމުންތއަް ބަލައިގަނެ  )ނ(
މު އާން  ،އިޔާ ތގުައް ގާ  ގެ ފަރދުުން ގުޅޭގތޮުން ވަކިވަކި  އެކމަާ ،ނިންމުންތަކމާެދު ޚިޔލާު ތަފާތުވިނަމަވސެް

 ޔެލި  އާގައި މީޑި އްޗާއި ސޯޝަލްމަޖައްލާފަދަ ތަކެ  ނސޫް ،ތނަްތާނގައި ނވުތަަ މީޑިއާގައި ވާހަކަދައްކައި
 ހދެުން. ނެ 

ސަރކުާރގުެ ސިޔސާަތާ ތފަާތު ވިސންުމެއް ނުވަތަ މުވައްޒަފުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ފުށުއަރާކަމަކށަް  )ރ(
 އސުލޫުތަކެއް ނުގެންގުޅނުް.މަގފުަހިވެދާނެ 

 އެއްވސެް މީހެއްގެ އަބުރށަް ނުވތަަ ޢިއްޒތަށަް އުނިކަމެއް ލބިފޭަދަ އެއވްސެް ޢަމަލެއް ނކުުރުން. )ބ( 

އަމއިްލަ މނަްފާއެއް ހާސިލުކުރމުށަް ނުވތަަ އެހެން ފަރތާަކަށް  ،ބޭނުންކޮށްގެން ގެ ގެ ނފުޫޒު މަޤާމު  )ޅ(
 އްކތަް ނުކުރނުް.މަންފާއެއް ހސާލިުކޮށދްިނުމަށް މަސަ 

ގެ ހައިސިއްޔތަުން މަޤާމު  ،ނުވތަަ ވސަލީަތެއް ،ފައސިާއެއްނުވަތަ  ،ސަރކުާރގުެ އެއްވސެް މދުަލެއް )ކ(
 ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތްތަކށަް މެނވުީ ބޭނނުް ނކުުރނުް.

ސަރކުާރގުެ  ،ނުވަތަ މަންފާއއެް ހާސިލކުުރމުަށްޓަކައި ،ނުވަތަ މލާީ ފައިދާއެއް ފައިދާއެއް، އޤިތްިޞދާީ )އ(
ޔަތުން އިސިއް ގެ ހަ މަޤާމު މުވައްޒަފުގެ  ،ސަރކުާރގުެ މަސައްކަތުގެ ގަޑީގައި ،އިމުވައްޒަފަކު ލައްވަ

 ކުރވުަންޖެހޭ މަސައްކަތެއް މެނވުީ ނުކުރުވުން.

ސްގެ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤާނޫނާއި ސިވިލް ސަރވި ،ލައްވައި ސވިިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފަކު )ވ(
 ފަކު މުވައްޒަ  އްވެސްން. އަދި ސަރކުާރގުެ އެވު ލިބފޭދަަ އެއވްެސްކަމެއް ނކުުރުޚިލާފުވުމަށް ބާރުގަވާއދިާ 
 ން.ވު ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނާ ޚލިފާުވުމަށް ބާރު ލިބފޭދަަ އެއްވސެް ކަމެއް ނުކުރު ،ލައްވައި
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އެއް ހާސިލކުުރުމށަް ނުވަތަ އަމިއްލަ މަންފާ  ،ލމޫާތެއްން މުވައްޒފަށަް ލިބިފައިވާ މޢަުގެ ހައިސިއްޔަތު މަޤާމު  )މ(
 ކުން ންފާއަ ތް މައެހނެް މީހަކށަް އފެދަަ މަންފާއއެް ހޯދައިދިނމުށަް ނުވތަަ އެހނެް މީހަކށަް ލިބެނއްޮ

 ކުރމުަށް ބޭނުން ނުކުރނުް.ރޫމު މޙަު

ތެދުވެރިކަމާއެކު ދިނުން.  ،ލތަެއްގައިވސެްހާކޮންމެ  ،ލޫމާތުއިސިއްޔަތުން ހާމަކުރަނޖްެހޭ މޢަުގެ ހަ މަޤާމު  )ފ(
 އްލމޫާތެ އެ މަޢު  ،ލޫމތާެއް ހާމަކުރެވިއްޖެނމަައްޙަނނޫް މަޢު ޞަ ،ގެ ހައިސިއްޔަތނުްމަޤމާު އދަި 

ވާ ނޫނުގައި ޤާ ،ކައިނމްު މަޞލްޙަތަަށްޓައާ  ،ކުރުން. އަދި ޤައމުީ ސަލާމަތަށާއިއަވަހަކަށް ރނަގަޅު އި ވީހަ 
 ސއިްރުކުރނުް.ލމޫާތު ސިއްރކުުރަންޖެހޭ މޢަު ،ގޮތުގެމަތނިް

ކަމމާެދު އަމާނތާްތެރިމުވައްޒަފުގެ ތެދުވެރިކަމާއި  ،މަޤާމުގެ ވާޖބިުތަކާއި މސަްއޫލިއްޔތަުތައް އދަކާުރުމުގައި )ދ(
ކީ ތުމަ ގަ ލައިއް ބަހަދިޔާއެ  ފަރތާކަުން ދޭންއޅުޭ، ނުވތަަ ދީފާނެ އެއްވސެް ،ސވުލާު އފުެދިދނާެ ގޮތަކަށް

ނޫނު ޤާ ، ނމަަހަޅައިފި ނުވތަަ ދނޭް ހުށަ  ،ފިނމަަދީ. އދަި އފެދަަ ހަދިޔާއެއް އެއްވސެް ފަރތާަކުން ކުށެކެވެ
ގައި ވނަަ މާއްދާ  16ޤާނޫނު( ގެ  )ކޮރޕަްޝަން ހުއްޓުވުމާއި މަނާކުރމުުގެ 2000/2ނނަްބރަު 

ޅޭ ދިގެންއުއެމަކށަް ކަ ދައުލަތނުް "އެއީ،  މުވައްޒަފު ޢަމަލކުުރަންވާނެއވެެ.، ބަޔާންވެގނެްވާ ގޮތުގެމަތިން
ހެއްގެ މީ  ރނަްއުޅޭ ވަތަ ކު ގުޅިގެން ނުވަތަ ބައިވެރވިެގެން ކަމެއްކުރާ ނު  މީހެއްގެ ކިބައިން، ނުވތަަ ދައލުަތާ 

ކށަް، ވތަަ ފިރިއަ ނު  ،ށްކިބައނިް، އެކަމަކާބެހޭ ދައުލަތގުެ މުވައްޒަފަކަށް ނުވތަަ މުވައްޒފަެއްގެ އަންބަކަ
 ނުމށަްނވުަތަ އެއްވސެް އެއްޗެއް ދި  އެއްޗއެް ލިބިއްޖެނަމަ، ގޮތުގައި އެއްވެސްހަދިޔާއެއްގެ 

   ވތަަ ނު ޝަނަށް ކޮރޕަްޝނަް ކމޮި-އެންޓިނުވތަަ އެކަމެއް  އްލަސްނުކޮށް އެ އެއްޗެ  ،ހުށަހަޅައިފިނމަަ
  ".ނުވތަަ އަންގަންވނާެއެވެ  ނޑައަޅާ ފަރތާކަަށް ރއަްދުކުރަންވާނެއެވެ.އެ ކމޮިޝަނނުް ކަ 

 ،މަސްއޫލިއްޔތަު އަދކާުރމުށަް ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތެއްގައި އަމިއލްަ މަޞްލޙަތަު ހިމެނޭނަމަ ގެ މަޤާމު  )ތ(
 ލުވުން.އެ މަސައްކތަނުް ތަނާޒު ،އެކަމެއް ހާމކަށޮް

 ސއިރްު ހފިހެއެޓްނުް  .4

ކުރމުަށް އް ހާސލިު ލޙަތަެއަމއިްލަ މަޞް ،ލމޫާތެއްޒފަށަް ލިބިފައިވާ އެއްވެސް މޢަުގެ ހައިސިއްޔަތުން މުވައް މަޤާމު 
ތެއް މަޞލްޙަަ ހެއްގެމީ ނވުތަަ ރައްޓެހިކަމުގެ ނުވަތަ އެނޫންވސެް ގުޅުމެއް އޮތް  ،އލިީ ގުޅުމެއް އތޮްއާ ނުވތަަ 

ރނިް ކު ވތަަނު ، ގެ ހައސިިއްޔަތުން ލިބިފައިވާމަޤމާު  ،ހސާިލކުުރމުަށް ބޭނުންކޮށްގެން ނުވާނެއވެެ. އދަި
 ،ހިނދަކު އިކުރާހަ ނު ޒމިު  އެހެންގޮތަކށަް ލާ ޤާނޫނަކުން ،ލޫމާތެއް ނުވތަަ ލިޔުމެއްހާމަކޮށްފައިނުވާ އެއްވސެް މޢަު

 ހާމަކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ.
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 ތޔިރާު ބނޭނުކްރުނުް ބރާއާި އޚިު  .5

   ،އިޞްލަޙަތާ މަންގެ ރއަްޔިތު  ،ދައލުަތާއި ،ތޔިާރު ބޭނުންކުރމުުގައިބާރއާި އިޚު ގެ ހައިސިއްޔަތުން ލިބޭ މަޤާމު 
ކުން ވސެް ގޮތަ އެނޫން  ނުވަތަ  ގޮތނުްއިލީގޮތނުް ނުވަތަ ރައޓްެހިކަމުގެ އާ  ،މީހެއްގެ އަމިއްލަ ކަންތައްތަކާއި އެ

ނމުަށް ވިޔަ ނުދި ދުވެރިލަތެއް މެހާފާނެ އި މަޞްލަޙތަު ފުށުއަރަ  ،ގުޅުންހުރި މީސްމީހުންގެ ކަންތައްތައް ވަކިކށޮް
 ދޭންވާނެއެވެ.ސމަާލުކަން 

 ރސަމްީ ގޑަގީއަި އމާދްނަީ ލބިޭ މސައަކްތަް ނކުރުނުް  .6

 މުވައްޒފަު އެހނެް އެއްވސެް ވަޒީފާއެއް އަދާކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. ،ރސަމްީ ގަޑީގައި

 ހޒާރިީ  .7

ހަމަޖެހިފައިވާ  ރަންކު މުވައްޒފަު މަސައކްަތްކުހަމަޖެހިފައިވާ އޮފީހަކށަް ނުވަތަ އއެިރަ  މަޤާމު މުވައްޒަފުގެ  )ހ(
 ސަރކުާރު ބަންދނުޫން ކޮންމެ  ،އެހނެް މަސމްަހު ފިޔަވައިމަސް ރމަަޟާން  ،އޮފީހަކށަް

ކާރނުް އފޮީހަށް ހޒާިރުވމުށަް ސަރު އދަި ރަމަޟނާމްަހު  ،ގެ ކުރނިް 8:30ދުވަހެއްގެ ހެނދުނު 
ން އެކަ ،ހާޒިރުވިކަން ރެކޑޯުކުރނަް އޮންނަ އުސޫލކަނުް ،ހަމަޖައސްާ ގަޑިއަކށަް ހޒާިރވުެ

 ރކެޯޑުކުރަންވާނެއެވެ.

ތަ އޮފީހުގެ ވަޒީރށަް ނުވަ ،އެއްވސެް ސބަބަަކހާުރެ އޮފީހަށް ހާޒިރުނުވެވޭގޮތް މުވައްޒފަށަް ދިމާވެއްޖެނމަަ )ށ(
އަދި  ،ގެ ކުރނިް 9:30ހެނދުނު  ،އޮފީހުގެ ހާޒިރީ ބަލަހައްޓާ ފަރތާކަށަް ،އިއިސްވެރިޔާއަށާ 

 ސަރކުާރނުް ހަމަޖައްސާ ގަޑޖިެހމުަށްފަހު  ރމަަޟާންމަހު އޮފީހަށް ހާޒިރުވމުށަް
 އަންގަންވާނެއެވެ.އެކަން  ގަޑިއިރު ވުމުގެ ކުރނިް )އެކެއް( 1

 ގޑަލީރާި ނގެނުް  .8

މި މާއްދާގެ )ރ( ގައިވާ ގޮތުގމެަތިން  ،ވެއްޖެނމަަހާޒިރު  އަށްވުރެ ލަހުންހާޒިރުވާންޖހެޭ ގަޑި  މުވައްޒަފު  )ހ(
 ގަޑލީާރި ނެގޭނެއެވެ.

ހނިގުމަށްފަހު  8:31ހެނދނުު  ގެ ރަސމްީ ދވުސަްދުވަހު  ގެފިޔަވައި އެހެން މަސްމަހު ރމަަޟާނމްސަް  )ށ(
ށް ހު އޮފީހަމަޟނާމްަ ރަ ،ގަޑލީާރި ނެގޭނެއވެެ. ރމަަޟާންމަހު ގަޑީލާރި ނެގޭނީ ،ހާޒިރުވެއްޖެނމަައޮފީހށަް 

ށް އޮފީހަ މިނޓެް ހިނގުމަށފްަހު )އެކެއް( 1ހާޒިރުވުމަށް ސަރކުާރނުް ހަމަޖައސްާ ގޑަީގެ 
 ވެއްޖެނަމައެވެ.ހާޒިރު

އޮފީހުން އަންގައިގެން އފޮީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި އޮފީހުން ބރޭުގައި އުޅުމުގެ ސަބަބނުް މުވައްޒފަަށް  )ނ(
އެ މަސައްކަތެއް ނިމިގެން އޮފީހަށް  ،ހާޒިރީ ރކެޑޯް ނކުުރެވިއޖްެނމަަ ،ގަޑިއަށް އޮފީހށަް ހާޒިރވުެ
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ޓާ ސެކްޝަނުގައި ހޒާިރީ ބލަަހައްޓާ މުވައްޒަފަކށަް އެކަން މުވައްޒަފުންގެ ކަންތއަްތައް ބަލަހައް ،ހާޒިރވުެ
ހޒާިރުވި ގަޑި ރެކޑޯްކުރނަް ވާނެއވެެ. އަދި ގަޑިއށަް އފޮީހށަް ނާދެވުނު ސބަަބުވެސް  ،އަންގއަި

 ލަތުގއަި މުވައްޒފަު ގަޑިއެއް ނުޖެހޭނެއެވެ.ހާރކެޯޑުކޮށްފައި އޮންނަންވާނެއެވެ. މި 

     ،މަހު މުސާރަ ،ތު ބލަާނީ މިނެޓުންނވެެ. މިނެޓަކށަްޖެހޭ އަދދަު ބަލނާީގަޑލީާރި ކެނޑުމުގައި ވަގު  )ރ(

 މަށް ކަ  ގަޑިއާންމު ރސަމްީ ،މަހެއްގައި ހިމެނޭ ދުވަސތްަކުގެ އދަަދުން ގެއްލީމާ އަންނަ އަދދަު އެ
 

ން އި  )ފަސދްޅޮސަް( 60 ،ހަމަޖައްސާފައި އޮނންަ ގަޑީގެ އދަަދނުް ގެއްލމީާ އަނންަ އދަދަު
 ވސަތްަކުގެ މެނޭ ދު މަހެއްގައި ހި  އެ ،ރމަަޟނާމްސަް ފިޔަވައި އެހެން މަސްމަހު ،ގެއްލައިގެންނވެެ. އެއީ

          ،ން ގެއްލމީާ އަންނަ އދަދަުރސަމްީ މަސައްކތަު ގަޑި  ،އދަަދުން ގެއްލމީާ އަންނަ އދަދަު
އިން  ރސީް()ތި 30މުސާރަ  ގެމަހު  އެ ،އިން ގެއްލައިގެންނެވެ. އަދި ރމަަޟާންމަހު)ފސަދްޅޮސަް(  60

  ،ގެއްލމީާ އަންނަ އދަަދު  ރސަމްީ މަސައްކަތު ގަޑނިް ،ގެއްލމީާ އަނންަ އދަަދު 
 އިން ގެއްލައިގެންނެވެ.)ފސަްދޮޅސަް(  60

  ،މުވައްޒަފަކު ގަޑިޖެހިގެން ދުވަހަކަށް ނެގޭ ގަޑލީާރި ނެގނޭެ އެންމެ ގިނަ އަދަދކަީ )ބ(
 ހަކަށްޖެހޭ މސުާރައިގެ އދަަދެވެ.އެ މުވައްޒަފެއްގެ މސުރާައިން ދުވަ 

 އެ މުވައްޒަފަކާމެދު އިޞލްޙާީ ފިޔަވަޅު އެޅޭނެއެވެ. ،މުވައްޒަފަކު އާދަވެ ގަޑިޖެހޭނމަަ )ޅ(

 ދތަރުތުއަް ސލަނާބްނުމުއާި،  ،ޗއުޓްއީއާި .9

މުވައްޒަފުގެ އެކުގައވެެ. ޔާ  އޮފީހުގެ އިސްވެރިޔގާެ ހުއްދަވޒަީރުގެ ނުވތަަ ،މުވައްޒަފު ޗއުްޓީ ނަގަންވާނީ  )ހ(
 ތިރީގައިވާ ގތޮަށެވެ. ،ޗުއޓްީ ހަމަޖެހިފައިވަނީ

         ގނެްށް އލަށަް ހަމަޖެހޭ ތާރީޚނުް ފެށި ކަ މަޤމާަސިޔސާީ ދއަުލަތުގެ މުއައސްަސާއެއްގެ  (1)
 ބޭނެއެވެ.ލި ދުވސަް)ތިނެއް(  3 އަހަރީ ޗުއްޓީގެގޮތުގައި ،މސަްދުވަސް ހަމަވުމުން)ތނިެއް(  3

ދުވސަް ( )ތނިެއް  3އިތުރު  އަހަރީ ޗުއްޓީގެގޮތުގައި ،އދަި އތިުރު މސަްދުވަހެއް ހމަަވުމުން
ހަރީ އަ  ،މަސްދުވސަް ހަމަވަންދެން  )ބާރަ( 12މަތގުެ ފުރަތަމަ ލބިޭނެއވެެ. މިގޮތށަް ޚިދު 

 ލިބޭނެއެވެ. ދުވސަް  )ތިރސީް( 30ޗުއްޓީގެގޮތުގައި 

ރުގެ ތަމަ އހަަގެ ފުރަމަތު ޚދިު ،ހަރީ ޗުއްޓީގެގޮތގުައި ލބިނޭީމަތުގެ ދވެަނަ އހަަރުގެ ތެރގޭއަި އަ ޚިދު  (2)
 ރގުެ ތެރޭގައި ދވުަހުގެ ތެރެއިން ބާކީ އތޮް ދުވސަްތަކވެެ. މިއަހަ )ތރިސީް(  30އަހރަީ ޗުއްޓީގެ 

ންވެސް ލައިގެ އިން ބަހަ ށް ނުވތަަ އެކިފަހަރމުަތިދުވސަްތައް އެއްކޮ އތޮްއަހރަީ ޗުއްޓީގެ ޖަމާގައި ބާކީ 
ތައް ދވުސަް އަހަރީ ޗުއޓްީގެ ޖަމާގައިވާ  ،މަތުގެ ދެވަނަ އަހަރު ނިމޭއިރުނެގދިާނެއެވެ. ޚިދު 
 ކނެސްަލްވާނެއެވެ.
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 ރސީް()ތި 30 މުވައްޒަފުންނެކޭ އެއްގތޮށަް އިދާރީ ،މަށްފަހުމަތުގެ ދެވަނަ އަހަރު ހަމަވު ޚިދު  (3)
 ލިބޭނެއެވެ. ކޮނމްެ އަހަރއެް ހަމަވުމުން ،ދުވަހުގެ އަހަރީ ޗުއްޓީ

 އްގެ އައްސސަާއެ  މުއެހެން ދއަލުަތުގެ މވުައްޒަފަކީ  ޢައްޔަނކްުރާ މުވައްޒަފެއްގެގޮތުގައި ސޔިސާީ (4)
 ތކްުރިމަކުރނިް ޚިދު  ،ނމަަމުވައްޒފަެއް ދާ ގެން މުން ރަ މަސައްކތަކްު އްގައި މަޤމާެސޔިސާީ 

އި މުއައސްަސާގަ  ބަދަލުކުރާ ،މުއައްސަސާގައި އޮތް އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ބކާީ ދުވަސތްއަް
 ތައް ގެންދެވޭގޮތަށްބނޭުނކްުރެވޭގތޮށަް )އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ބާކީ އތޮް ދުވސަް

 އސްަސާއާ މުއަ  ބދަަލުކުރާ އާއިމުއައސްަސާ  ރިނުވަތަ ކުރނިް ވަޒީފާގައި ހު ،ފައިވާނމަަހަމަޖައްސާ 
ލުވާ ބަދަ  ،އަހރަީ ޗުއްޓީގެ ބާކީގައި އތޮް ދުވސަްތައް ދމެެދު އެއްބަސްވާކަމަށްވާނަމަ(

 ގެންދެވޭގޮތަށް ހަމަޖެއސްިދާނެއވެެ.  އށަްމުއައްސަސާ 

ން ޤާމު މަސޔިާސީ  ހުރި ކުރިން  މުވައްޒަފަކީ ކުރާޢައްޔަނު  މުވައްޒަފެއްގެގޮތުގައި ސޔިސާީ (5)
  މުއދްަތު މަތުގެ ނުވތަަ ޚިދު  ،ނމަަމުވައްޒފަެއް ން މުއައްސަސާއަކށަް ހަމަޖެއސްިފައި އެހެށް ވަކިކޮ 

އލަށަް  ށްކަޤާމަ މަ  ސިޔސާީ ،ނީޗުއްޓީއމާދެު ޢަމލަކުުރާ އަހަރީ ،ފެއްނމަަމުވައްޒަމެދުކެނޑިފައިވާ 
 . ލުންނެވެވާ އސުޫއަހަރީ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި ޢމަަލުކުރނަް ހަމަޖެހިފައި  މުވައްޒަފަކށަް ހަމަޖައސްާ

 ސިޔާސީ  ސަސާގެމުއއަް އެ  ،މުވައްޒަފަކު ހުރި އްގައިމަޤާމެ  އދިާރީ މުއައސްސަާއެއްގެ  ދއަުލަތުގެ (6)
      ،ޗުއްޓީ ރީ އހަަ ޖަމާވެފައިވާ  ހުރއިިރު ގައިމަޤާމު  ހުރި ކުރނިް ،ނމަަބދަަލުކުރާ ކަށް މަޤާމަ 

 ތގުެ އެއްދައުލަ ،މަވެސްނަ . ބެހެއްޓިދާނެއެވެ ޖަމާގައި ޗުއްޓީގެ އެ މުވައްޒަފެއްގެ އަހަރީ
އެއްގެ އްސސަާއެހނެް މުއަ  މުވައްޒަފަކު ދއަލުަތުގެ ރިއްގައި ހުމަޤމާެ މުއައްސަސާއެއްގެ އިދރާީ 

        ،ވނޭީއަހަރީ ޗުއޓްީގެ ބާކީއތޮް ދުވސަްތައް ގެންދެ  ،ނމަަމަޤާމަކަށް ބަދަލުކުރާސޔިސާީ 
 އެގތޮަށް  ،އަދި. އެއބްަސްވެގެންނެވެ ހަމަޖައްސނަް މިގޮތަށް މެދުގައިދެ  މުއައްސސަާގެ ދެއެ 

 .އޮންނނަްވާނެއެވެ ފެންނަން ލިޔުމުން ،ރެކޯޑް ކަމުގެހަމަޖެއްސި 

އާއިލީ  ،ފައިވަނިކޮށްށް ބޭނުންކޮ ކގީައި ދވުސަް އެ  )ތިރސީް( 30އަހަރީ ޗުއްޓީގެ މުވައްޒަފު  (7)
ފަދަ ޖެހޭ ގަން އެއް ނަ ވސެް ނފުެތޭކަމެއް ދިމާވެގެން ކޮންމެހެން ޗުއްޓީ ށްނުވަތަ ސަލާމަކަ ޒިންމާއަކށަް 

ގެ ހޫރިއްޔާ ސުލްޖުމް ރއަީމުސާރނަލުިބޭ ޗުއްޓީއެއް ހޯދުމަށް  ،އދެިކަށް އެކަމަ  ،ކަމެއް ދިމާވެއްޖެނމަަ
 ހުއްދަ  އެކަމަކަށް ރައސީުލްޖުމްހޫރިއްޔާ ޗުއްޓީ ލިބޭނީ ،ވމުަށްފަހުއޮފީހަށް ސޓިީ ފޮނު 

  ނވެެ.ދިނމުުން 

  އިރުދޭ ސްތޢިުފާ އިއިރު ނުވތަަ ން ވަކކިުރާ މަޤމާު މުވައްޒފަނުް ކުރާޔަނުޢައް ތކަށަް މަޤމާުސޔިސާީ  (8)
ރައާއި ކށަް މސުާދުވސަްތަ  އެ ،އޮތްނމަަ ދވުަސްތަކެއްގެ އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ޖަމާގައި މުވައްޒަފެއް  އެ

 .ދދަުން ފައސިާ ހަމަޖައްސައިދޭންވާނެއެވެއަލިވިންގ އެލަވަނސްނުް ދުވަހަކަށްޖެހޭ 
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 ވެ.ފައިސާއެއް ނުދެވޭނެއެ  ،ކނެސްަލްވެފައިވާ އަހަރީ ޗުއްޓގީެ އެއްވސެް ދުވަހަކށަް (9)

 ތށަް  އެއްގޮނމްު މުވައްޒަފުންނެކޭ އާ ،އޭގެފަހުން ،ޚިދމުަތުގެ ދވެަނަ އަހަރު ހަމަވުމުންނާއި (10)
 ކޮނމްެ އަހަރއެް ހަމަވުމުން ލިބޭނެއެވެ. ،ދުވަހުގެ އަހަރީ ޗއުްޓީ)ތިރސީް(  30

  ރގޭައި ތެއަހަރެއްގެ  ،ބނަދްު ދުވސަްތައް ނުހިމަނައި ،ގޮތުގައިއލިީ ޒިނމްާގެ ޗުއްޓީގެ އާ  (11)
 ލިބޭނެއެވެ. ދުވސަް )ދިހައެއް( 10

 އި އަހަރެއްގެ ތެރގޭަ ،ބނަދްު ދުވސަްތައް ނުހިމަނައި ،ގޮތުގައިޗުއްޓީގެ ވިހެއުމުގެ  (12)
 ލބިޭނެއެވެ. ދުވސަް)ފސަްދޮޅސަް(  60

އް ވސަްތަ ދު  ނދްުބަ  ،ގޮތުގައިޗުއްޓީގެ  ،ދަރިއަކު ލބިޭ ދުވަހނުް ފެށިގެން ،ފިރިހނެް މުވައްޒަފަކށަް (13)
 ލިބޭނެއެވެ. ދުވސަް)ތިނެއް(  3ހިމަނައިގނެް 

 އިގެންވސަްތައް ހމިަނަ ބނަދްު ދު  ،ގޮތުގައިތާނުކުރމުާ ގުޅިގެން ދޭ ޗުއްޓީގެ ދަރއިކަު ޚި (14)
 ލިބޭނެއެވެ. ދުވސަް)ފަހެއް(  5

 ދވުސަް )ތިރސީް( 30 މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް އަހަރެއްގެ ތެރޭގައި ،ގޮތުގައިސލަމާުގެ ޗުއްޓީގެ  (15)
 ،އި ހުރެއްޖެނމަަދުވަހަށވްުރެ ގނިަ ދުވަހު ސލަާމުގެ ޗުއްޓީގަ  )ދޭއް( 2ވިދވިިދިގނެް ލބިޭނެއވެެ. 

 އޮފީހަށް  އްޒފަުމުވަ  ،ބަޔާންކޮށް ޑޮކްޓަރު ދޭ ލިޔމުެއް  ލުހާބަލި ގެ ދުވަސްތަކުގައި މުވއަްޒަފު  އެ
 ނކުުނންަ ދުވހަު އޮފީހަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

 ،ގެންހުން ފެށި  ދުވަ މަށް ފުރާއު މުވައްޒފަު ޙައޖްށަް ދި ،މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ،ގޮތުގައިޙައޖްު ޗުއްޓީގެ  (16)
 . ނގެިދާނެއެވެ  ދުވސަް )ތިރސީފްަހެއް( 35 ހިމަނައިގނެްބނަދްު ދުވސަްތައް 

  އވެެ.ޖުގެ އަޅކުަން އދަކާުރާނަމަ ޗުއްޓީ ލބިނޭީ މުވައްޒފަު ފުރަތަމަ ފަހަރށަް ޙައް  މި

ތމިާ  ،ލަތެއްގއަިހާމި މާއްދާގެ )ހ( ގއަި ބަޔާނކްުރާ ޗުއްޓީތައް ހަމަވެއްޖެ  ،މުވައްޒަފަށް ޙައްޤުވާކަމަށް (ށ) 
ން އެއް ނަގަ ޗުއްޓީ  އިލާގެ މެންބަރކަު ބލަިވުނފްދަަ މުހިނމްު ޒިންމާއކަާ ގުޅިގެންއާ ބލަިވެގެން ނުވތަަ 

  ންގިނަވެގެ  ،ންއިގެ ބނަދްު ދުވސަްތައް ހމިަނަ  ،މސުާރައިގެ ދެބައިކުޅައެއްބައި ލިބޭގޮތށަް ،ޖެހިއްޖެނމަަ
 ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ނެގިދާނެއެވެ. )ތިރސީް( 30

ވަޒީރުގެ ނުވތަަ އޮފީހުގެ އިސވްެރިޔގާެ ހުއްދަ  ،ދާނމަައލްަ ބޭނުމެއްގައި ރށަނުް ބޭރށަްމުވައްޒަފު އަމި  (ނ)
 ޔާއަށް އިސްވެރި ވަޒރީށަް ނުވަތަ އޮފީހުގެ ،ދާނމަަރަސމްީ ކަމެއްގައި ރށަނުް ބޭރށަްހޯދަންވާނެއެވެ. 

 ފީހުގެއޮ ވަޒީރަށް ނުވތަަ  ،އެކނަް އަންގަންވާނެއވެެ. އދަި މުވައްޒަފާ ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރު
ނޑައަޅާ ރޔިާ ކަ ވަޒީރު ނުވަތަ އޮފީހުގެ އިސްވެ  ،މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަް ،އިސްވެރިޔާއށަް އަންގައި 

 ފަރާތަކާ ހަވާލކުުރނަް ވާނެއެވެ.
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 ،އަތޅޮުތަކށަް ކުރާ ދަތުރތުަކުގެ ރިޕޓޯު ،ރއާްޖެއިން ބޭރށަް ކުރާ ދަތުރތުަކާއި ސަރކުާރގުެ ކަންކަމުގައި (ރ)
ތަ ރށަް ނުވަ ވަޒީ ،ށްނަމޫނާއާ އެއްގތޮށަް ތައްޔާރުކޮ  ފައިވާ އި ކަނޑައަޅަ ޔާގެ އފޮީހުން ރއަސީުލްޖުމްހޫރިއް 

 އޮފީހުގެ އިސްވެރިޔާއށަް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

 ހދެނުް އޅަނަވްގީތޮް މސައަކްތަގުއަި އޅުއޭރިު  .10

ޙފަްލާތަކަށް  ،ޖަލސްތާަކަށާއި  ޖެހޭގެ ހައިސިއްޔަތުން ހާޒިރުވާން މަޤމާު  ،އިއްޔާ ރސަމްީ ގަޑީގަ  )ހ(
 .ތިންނެވެތުގެމަ ތިރީގައިމިވާ ގޮ ،ރސަމްީ ދަތުރތުކަުގައި ހދެނުް ބަހައްޓަންވާނީ ،އިޔާ ހާޒިރުވުމުގައް 

ދިގު ވަތަ އތަްނު  ،އީއަތްދިގު ނުވަތަ އތަްކުރު ގަމީހާއި ޓަ ،ފިރިހެން މުވައްޒަފުން: ދިގު ފަޓލުޫނާއި (1)
 ބޫލކުުރާ ގަރުން ނުވަތަ އެކއިެކި މނުސާަބަތުތަކގުައި ބޭނުނކްުރމުށަް ސަރުކާ ،ބޓޫު ބސުް ގމަީހާއި 

 ހެދުމެއް.

 ،އިހަރުވާޅާ  ވަތަ ނު އަންހެން މުވައްޒފަުން: ފާސކްުރި ހދެުން )ނަންބަރު ހދެުން ނުވަތަ ދިގު ހެދުން(  (2)
ރކުާރނުް ށް ސަރވުާޅާ އެކުގައލިާ މަތީބައި ނުވތަަ އެކިއކެި މުނާސަބތަތުަކުގައި ބޭނުނކްުރމުަހަ

 ގބަޫލުކުރާ ހެދުމެއް.

ސަރކުާރގުެ އފޮީސްތަކާއި އެކިއެކި ފަރާތތްަކުން އިންތިޒާމުކޮށްގެން ބާއްވާ ޖަލްސާތަކއާި ޙފަްލާތަކށަް  )ށ(
 ގތޮަށެވެ.ތިރީގައިމިވާ  ،ހާޒިރުވާއިރު ހެދުން ބަހައްޓާނީ 

 .ކށަްވަކިގޮތަކށަް ހެދުން ބެހެއްޓމުށަް ބަޔާންކޮށްފައި އޮތްނމަަ އެގޮތަ  ،ދަޢުވަތުގއަި (1)

ގައި  ހ() ދާގެމާއް  މި ،ވަކިގތޮަކަށް ހެދނުް ބހެެއްޓުމަށް ބަޔާންކޮށްފައިނުވާނމަަ ،ދަޢުވަތުގއަި (2)
 ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތށަް.

 ހދެުން  ،ސްއިރުވެހާޒިރުވާ  ކުރމުށަްމަސައކްަތް ގެ ހައިސިއްޔަތުން ކުރަންޖެހޭ މަޤާމު  ،)ނ( ނުރަސމްީ ގޑަީގައި
 ތިމޢާީ މިންގަނޑުން ބޭރުނުވާނެ ގޮތެއްގެ މަތިންނެވެ.އިޖު  ،ބަހައްޓނާީ

 ން ވކަވިނުް މޤަމާު  ،އސިތްޢިފުާ ދނިމުއާި  .11

 ،މަށްފަހުށް އެންގު ރިޔއާަވަޒީރށަް ނުވތަަ އޮފީހުގެ އިސްވެ  ،ދޭން ބޭނުންވެއޖްެނމަަން އސިްތިޢފުާމަޤާމު މުވައްޒަފު 
 ،ރއަސީުލްޖުމްހޫރއިްޔާއަށް އޑެްރސެކްށޮް ،ދޭން ބޭނުންވާ ސބަބަު ބަޔާންކޮށް އސިްތިޢފުާ

ން ކަކކިުރި ފާއނިް ވަ ވއަްޒަފު ވަޒީ މު  ،މވުައްޒފަު ވަޒީފާއިން ވަކިވާނީއެގޮތުން ސޓިީއެއް ފޮނވުަންވާނެއެވެ. 
 ލިޔުމަކުން އެންގުމުންނެވެ. ،ރއަސީުލްޖުމްހޫރިއްޔގާެ އފޮީހުން
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 ން ވކަވިމުށަފްހަު ބނޭނުކްރުނުް މޤަމާު  ،ތު މޢަލުމޫާ ގެ ހއަސިއިޔްތަނުް ލބިފިއަހިރުި މޤަމާު  .12

ން ޤާމު މަ ،ންތައްގުޅު ވާ ފައި އުފދެި ،ލމޫާތާއިމޢަު ފައިވާގޅުޭ ދާއިރާއނިް ލިބި  އްކތަާގެ މަސަ މަޤާމު މުވައްޒަފުގެ 
 ނާޖާއިޒުގޮތުގައި ބޭނުންކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. ،ވަކިވމުަށްފަހު

 ޚލިފާވުނުް  ކނަތްއަތްކަާ ގއަވިާ އސުލޫު މި  .13

ޔާންކށޮްފައިވާ ބަ ގައި ގެ )ށ( މާއްދާ ވނަަ  7 އުސލޫގުެމި  ،)ހ( ސލަނާް ބުނުމއާި ޗުއްޓީ ނެގމުާ ގުޅޭގޮތުން
  ނެއެވެ. ނުލބިޭ މަސައކްަތށަް ހާޒިރުނުވެ ހުންނަ ދވުސަްތކަށަް މސުާރައެއް ،ވެއްޖެނމަަޚިލާފު  އސުލޫާ

 އޮފީހުގެ  ނުވތަަ ޚިލފާަށް މުވއަްޒފަު ޢމަަލުކުރމަުންދާކމަށަް ވަޒީރށަް ކަންތައްތަކާގައިވާ އުސޫލު )ށ( މި 
ށް ކަ ޒފަައެކަންކނަް އިޞލްާޙުކުރނަް އެ މުވައް  ،އިސްވެރިޔާއށަް ފާހަގަކުރެވިއޖްެ ހިނދެއްގައި

ކމަަށް ގެ ސމަާލު ރިއްޔާ ރއަސީުލްޖުމްހޫ ،އެންގޭނެއވެެ. މުވައްޒފަު ތަކުރާރކުށޮް މި އސުޫލުތކަާ ޚިލާފުވާނމަަ
 އެކަމެއް ގެނެވޭނެއެވެ.

 ފށެނުް  ން އސުލޫށަް ޢމަލަކުރުަ  .14
 ށިގެން ފެ ޚުން އިން ފެށިގެންނެވެ. މި ތާރީ 1ޖުލައި  2012 ،ފަށފާައިވަނީމި އުސޫލށަް ޢަމަލކުުރނަް 

ން ހަރު ގުނަ މުގައި އަ އި ސަލާން ބުނމުުގެ ކަންކަ ޔާ ޗުއްޓީ ދިނމުުގައް  ،ނަމަވސެްފެށި މި އުސޫލށަް ޢމަަލުކުރނަް
 ތާރޚީނުް ފެށިގެންނެވެ.ޢައްޔަންކރުި ށް މަޤާމަ މުވައްޒފަު ސޔިސާީ  ،ފަށާނީ

________________________ 

 


