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   އިލކެޝްަނސްް ކމޮިޝނަް    
  ،މާލެ     

 ދވިހެރިއާޖްެ.   

 

 އިލކެޝްނަސްް ކމޮިޝަނގުެ ގވަާއދިު 

 )އލިެކްޝަންސް ކޮމޝިަނުގެ  2008/8ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،ގަވާއިދަކީ މި )ހ( .1 ތަޢރާުފު 
ފައވިާ އިހަދަ ،ން ހނިްގުމަށްޓަކައިކޮމިޝަވަނަ މާއްދގާެ ދށަުން  32ގެ ޤާނނޫު( 

 ގަވާއިދެވެ.ނުގެ ކޮމިޝައިލެކޝްަންސް 
 

 ގަވާއިދު" އެވެ. ގެނުކޮމިޝަމި ގަވާއދިަށް ކިޔާނީ "އިލެކޝްަންސް  )ށ(  
 

 ވެ. އަދި ނަށް ލިބިގެންވެއެކޮމިޝަގެނައުމުގެ ޙައްޤު  އިތުރު ގަވާއދިަށް އުނި މި )ނ(  
 ބަދަލެއް އެ ނުގެ މެންބަރނުްގެ ޖަލްސާއަކުންމިޝަކޮގަވާއދިަށް ބަދަލުގނެެވޭނީ މި 

ނީ ރެވޭޢަމަލުކު މި ގަވާއދިަށް ގނެްނަ ބަދަލުތަކަށް  ފާސްކޮށގްެނންެވެ. އަދި
 ނންެވެ. ޢުކުރެވޭ ތާރީޚުން ފެށިގެއިޝާއެ ބަދަލެއް ގައި ދިވެހިސަރުކާރުގެ ގެޒޓެު

 

 
 ބބާު  ވނަަ  1
 ނގުެ އދިރާީ ހނިގްނުް ކމޮިޝަ

 އި،މާ ން ހިންގުކމޮިޝަ

 ޓް ނުގެ ސެކރްެޓޭރއިެކމޮިޝަ
ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރލަާއި،  ،ކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓަކީ )ހ( .2

 ކޮމިޝަނުގައި މަސައްކަތްކުރާ ހުރިހާ މުވައްޒފަުނންެވެ.
 

ކޮމޝިަނުގެ  ،މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަީންނާއި ގެ ޤާނޫއިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު )ށ(  
އަދި ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ  ވެ.ލެގާނީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަސެކްރޓެޭރިއޓެް ހިން

 ،މތަީން ދޭ އިރޝުާދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެކޮމިޝނަުން، ތަކާއިލުސޫއު  ސިޔާސަތާއި
ރޓެަރީ ގެ އނެްމެހައި ކަނތްައްތައް ބލަަހައްޓާނީ ސެކްކޮމިޝނަުގެ ސެކްރޓެޭރިއޓެު

ސެކްރޓެރަީ  ކޮމިޝަނަށެވެ.ޖހެޭނީ ރެޓަރީ ޖެނެރަލް ޖަވބާުދާރވީާން. ސެކްވެޖެނެރަލެ
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ކޮމިޝނަުން  އނޭާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް އަދާކުރޭތޯ، ޖެނެރަލް
އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ކނަްކަން ކުރޭތޯ ރައީސް ނުވަތަ  ބަލނަްވާނެއެވެ.

 ހުރި މެނބްަރަކު ބލަަންވާނެއެވެ.ގުތު ކޮމޝިަން ހނިްގުމާ ހަވާލުވެއެވަ
 

 ދުވހަަށް ކުރަންޖެހޭ އނެްމެހައި ދުވހަުން ގައިރޓެޭރިއޓެުސެކް ނުގެކޮމިޝަ )ނ(  
ސންުކޮށް ކަންކމަާ ގުޅޭގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ ފޔިަވޅަތުައް ލަ މަސައްކަތތްައްކޮށް، އެ

 ވާނެއެވެ. ގެނދްަން އަޅމަުން
 

 ޑައަޅާނުން ކަނކޮމިޝަނުގެ ފަރތާުން މެނބްަރުންނަށް އނަްގާ އނެްގނުްތައް ކޮމިޝަ )ރ(  
 ނުވަތަ ރައީސް ކަނޑައޅަާ  ނުގެ ރައީސެވެ.ކޮމިޝަތީން އަނގްާނީ ގޮތެއްގެމަ
 ފަރާތެކެވެ.

 

 ނުގެކމޮިޝަ
 އި ސެކރްެޓޭރިއެޓާ

  މަސައްކަތު ގަޑި

ގައި، ންމުގޮތެއްއާށް މަސައްކަތްކުރނާީ ރަސްމީކޮ ގައިނުގެ ސެކްރޓެޭރިއޓެުކޮމިޝަ )ހ( .3
)ފަހެއް(  5، ހފަުތާއަކު ނިޔލަަށް ދުވަހުގެ ބުރާސފްަތި ފެށގިެން ންދުވަހު އާދީއްތަ

 މިޝނަުގެވހަަކީ ކޮދު ސަރުކާރުން ކަނޑައޅަާ ދުވަހެއް ކަމުގައި  ބނަްދު ވެ.ހުއެދުވަ
ކތަްތަކާ މުހިންމު މަސައް ނުގެކޮމިޝަ ،އެހެނންަމަވެސް ދުވަހެކެވެ. ރަސްމީ ބނަްދު
ދުވަސްތަކުގައިވސެް  ބނަްދު ނުން އނަްގާ ގޮތެއްގެމތަިންކޮމިޝަގުޅގިެން 

  ނެރެވދިާނެއެވެ. ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކތަަށް ފުންމުވައްޒަ
 

 ދުވހަކަު މވުައްޒަފަކު މަސައްކތަް ކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ އެ ،ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް (ށ)  
ގައި ރވުނާް ވާނެއެވެ. ރަސްމީ މަސއަކްަތު ދުވަހެއްހާޒިގަޑިއަށް މަސައްކތަަށް 

 ،ނުލައިވަތަ ޗުއްޓީ ނެގުމަކާމެދުވެރިވގެެން ސަލާން ބުނުމަކނާުލައި، ނު ރެއްޒުޢު
ވާ ރުނުހާޒިރނުުވެ ހުރެއްޖނެަމަ ބލަާނީ ހާޒިއެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އފޮީހށަް 

 ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ.
 

ހު މށަްފަ( ގައި ބނުެފައިވާ ގޮތުގެމތަީން ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑި ޖެހުށމި މާއްދާގެ ) (ނ)  
ރުވނާްޖެހޭ ގަޑިއށަް ހާޒިރުވާ މުވައްޒފަުން ގޑަޖިހެޭނެއެވެ. އަދި ހާޒި

 ސާރައިންއެ މުވައްޒަފުގެ މު ،ހާޒިރުނުވެއްޖނެަމަ، ހާޒިރނުުވާ ވަގތުަށް ގަޑީލާރި
 ކެނޑޭނެއެވެ.

 

   ގެ ފހަުން މުވައްޒަފު މަސައްކަތް ކރުނާަމަ، ދަންވަރު 12:00ދަންވަރު  (ރ)  
 ޖެހގިެން އަންނަ ދުވަހު ހނެދުނު ، ގެ ފހަުން ހިނގާ ވަގުތަށް ބަލައި 12:00

    ،ދޭނީ އެ މނިްވަރަށް ވަގުތު ފަސްކޮށްއޮފހީަށް ނުކުތުމުގައި އެ މުވައްޒފަަކަށް
   ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ. 6މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު 
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 ޅުމގުެ އުކޮމިޝނަުން އަންގައގިެން އޮފީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި އޮފހީުން ބޭރުގައި  (ބ)  
ޓާ ލަހައްހާޒިރީ ބަ ، ހާޒރިު ނުވެވނޭަމަސބަބަުން އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑިއަށް

 މުވައްޒފަަކަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.
 

ކާހުރެ އޮފީސް ހުޅުވާ މުވައްޒަފަކު ހާޒިރު ނުވގެެން، ނުވަތަ އެހެންވެސް ސބަބަަ (ޅ)  
  ރެއިން ގަޑިޖހެުނުއިރު އޮފީސް ނުހުޅވުއިްޖނެަމަ، ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެ

 ވި ގޑަި  ހުރި އސިް މުވައްޒަފަކު، އހެެން މުވައްޒފަުން ހާޒިރުވަގުތު ހާޒިރވުެ  އެ
 .އެވެކުރާނީ އޮފީސް ހުޅުވުމުން ހާޒިރީ ރެކޯޑުއަދި . ބލަާނީއެވެ

 

 މިޝނަުންކޮ  ،ނަމަޖެހގިެން އޮފހީަށް ހާޒިރުވާއނާްމުގޮތެއްގައި ގޑަި މުވައްޒަފަކު (ކ)  
 ފިޔަވޅަު  އިޞްލާޙީ ފަކާމެދުޒައެ މުވައްއެއްގޮތްވާ ގތޮުގެމތަީން  ލާސޫއު ކަނޑައަޅާ

 އަޅނަްވާނެއެވެ.
 

ން ގޮތުގެ މަތީ ގައިވާ  9ގަވައިދުގެ ޖަދުވަލު  މި  ،ލައްޕާނީއިއޮފީސް ހުޅުވަ )ހ( .4 ލއެްޕުން އިއޮފީސް ހުޅުވަ 
 އެކަމަށް ހުއދްަދީފައިވާ މުވައްޒަފނުްނެވެ. 

 

 ގެމިނޓެު)ފނަަރަ(  15ގަޑިޖެހުމުގެ  ރަސްމީ މަސައްކަތު ރަސްމީ ދުވަސްދުވަހު )ށ(  
 ކުރިން އޮފީސް ހުޅުވނަް ވާނެއެވެ.

 

ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލް 
 ކުރުން ޢައްޔަން

 ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ 26ގެ ޤާނނޫުގެ އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު  .5
ރަލކަު ފދަައިން، ކޮމޝިަން އިދާރީގތޮުން ހނިްގުމށަްޓަކައި ކޮމިޝަނަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެ

ންމު އާނުން ޢައްޔަންކުރަން ވާނެއެވެ. އަދި މި މަޤާމަށް ޢައްޔަންކުރާނީ ކޮމިޝަ
 ރިހަމަވާ ފުއިޢުލާނުގައިވާ ޝަރޠުު  ،އޢިުލނާެއްކޮށގްެން ކުރިމަތިލީ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން

 ފަރާތެކެވެ.
 

ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ 
 މަޤާމގުެ މުއްދަތު 

 އަހަރުދުވަހުގެ މުއްދަތެކެވެ. )ފަހެއް(  5 ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ދައުރަކީ .6
 

 

ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ 

ވާޖިބުތަކއާި 

 މަސްއޫލއިްޔަތުތައް 

 . އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަން އިދާރީގތޮުން ހިންގައި ބެލެހެއޓްުން؛ 1 )ހ( .7
 ވުނ؛ް . އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން ޖަވބާުދާރީވނާްޖެހޭ ކަންކަމުގައި އެހީތެރ2ި
 އޓްުން؛ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ސެކްރޓެޭރިއޭޓް ބލެެހެ. އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ 3
. އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަަށް ޤނާޫނީގޮތުން ލާޒިމްކުރާ އނިްތިޚބާުތައް 4

ދާރީ އިމނިިވަންކަމާއި އިންސާފުވެރިކަމާއެކު ބޭއްވުމަށް ބޭނުންވާ އނެްމެހައި 
 މަސައްކތަްތައް ރާވައި، ހިންގައި ބލެެހެއޓްުން؛ 

 ން ޕްރގޮރްާމް ރާވައި، ހިންގައި ބލެެހެއްޓުނ؛ް . ސިވިކް އޑެޔިުކޭޝ5ަ
ކުރުމާއި، ޕޓާީތަކާ ބެހޭގތޮުން ކޮމިޝނަުން . ސޔިސާީ ޕޓާީތައް ރަޖސިޓްަރ6ީ
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 ކުރނަްޖެހޭ ކނަްތައްތައް ރާވައި، ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން؛
  

ގެ މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަންކަމުގެ އިތުރުންވެސް ވަޒީފާ )ށ(  
ވާ ގައި ސެކްރެޓަރީ ޖނެރެަލްގެ މަސައްކަތތްައްކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައިބަޔާނު

 އނެްމެހައި ކަނތްައްތައް ހިމނެެނީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލގްެ ވާޖބިުތަކާއި
 މަސްއޫލިއްޔަތތުަކުގެ ތެރޭގައެވެ. 

 

ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ 

 މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތައް 
 ޔތަްތައް ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ.ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މުސާރއައާި، ޢިނާ .8

 
 

ލްގެ ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަ

ޚިދުމަތގުެ ފެންވަރު 
މަޤމާުން މާއި، ބެލު

 ވަކިކރުުން 

ގެ ޝަނުކޮމި ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ޚދިމުަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރާނީ  )ހ( .9
ގެ ނެރަލްމިގޮތުން މަދުވެގެން އަހަރަކު އެއްފަހަރު ސކެރްެޓަރީ ޖެ މެނބްަރުނންެވެ.

 ދުމަތުގެކރުނަްވާނެއެވެ. ސެކްރެޓަރީ ޖެނރެލަްގެ ޚި މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަން
)ހތަްދިހަ ފަހެއް( ޕޮއިންޓަށް ވުރެ މަދުން  75ފެންވަރު ވަޒަންކުރމުުން 

 އް)ތނިެއް( މަސްދވުހަުގެ ފުރޞުަތެ 3ކުރުމަށް ޙުއެކަން އޞިްލާ، ނނުަމަލބިު
ރޭގައި ތެ( މަސްދުވަހުގެ )ތިނެއް 3އެވެ. އަދި މި ށް ދނޭްވާނެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލަ

ތޔިރާު ޚްވަކިކުރުމުގެ އިމުން ޤާމަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުކށޮްފނިަމަ،  އޞިްލާޙު
 ކޮމޝިަނށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

 

ޓަރީ ލަތެއް މެދުވެރިވެއޖްެނަމަ، ސެކްރެހާލަތްތަކުގެ ތެރެއިން ހާއނަްނނަިވި  )ށ(  
 ރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލބިިގނެްވެއެވެ.ޖނެެރަލް މަޤމާުން ވަކިކު

 

ދީނާއި އިސްލާމްސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ވާޖބިުތަކުގެ ތެރޭގައި ހިމެނޭކަމެއް  .1
އް މެބިތުވެ، އެކަސާކޮމިޝނަަށް ކަން ޤނާޫނާއި ގަވާއިދުތަކާ ޚިލފާަށް ކުރި

 ން.ތްތެރިވުމނުްވެސް އެކނަް ތަކުރާރުކުރުހަނުކުރުމަށް ކޮމޝިަނނުް ނަސޭ
 

  ނަތާ ހުން އްޓީގައި ނނޫްގޮތަކަށް، ވީގޮތެއް ނާންގައި އފޮީހަށް ނުނުކުމެ ޗު .2
  ދުވަސް ވުން.)ހަތެއް(  7

 ، މާއެކުކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް، އނޭާގެ މަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤު އެކަށގީެން ނުވުސެ .3

 ބަލާއިރު ހަމތަަކަށް އެކަށީގނެްވާ ،ބހެެއްޓުމަކީ އތިުރަށް ވަޒީފާގައި
 2008/2ލަތުގައި ހާ ނުފނެްނަ ކޮމިޝނަަށް ށްކަމަ ކުރެވޭނެކަމެއް

 ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމަތިން ނޓޯިސް  23)ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫު( ގެ 
 ދނިުމަކާ ނުލައި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވިދާނެއެވެ. 

 

ހިންގުމުގެ  އޮފީސް

  އޮނިގަނޑު
 ކޮމޝިަނުން  ،ކޮމިޝނަުގެ ޤާނޫނީ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމށަްޓަކައި )ހ( .10

 އިދާރީ އޮނގިަނޑެއް ކޮމޝިަނުގައި އޮނންަން ވާނެއެވެ.  ފާސްކށޮްފައިވާ
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އި ގަނޑުގަމި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބުނެފައިވާ ގޮތުގެމތަިން އެކލުަވައިލާ އިދާރީ އޮނި )ށ(  
އް ހމިެނޭ ބައިތަކުގެ މޤަުޞަދާއި، ކުރނަްޖެހޭ މައގިަނޑު ހުރިހާ މަސައްކަތެ

ތައް ލުސޫއު ދި މަސައްކތަްތައް ކުރނަްވާ ގޮތުގެލިޔެފައި އޮނންަން ވާނެއެވެ. އަ 
އި ކޮމިޝނަުން ފާސްކށޮްފަ ،ވެސް ލިޔެ )ސޓްޭންޑަޑް އޮޕަރޓޭނިްގ ޕރްސޮޖީަރސް(

 އނޮްނނަް ވާނެއެވެ.
 

ދާރީ ގެ ހިނގްުން ހަރދުަނާ ކުރުމުގެ ގޮތުން ކޮމިޝނަުގެ އިރޓެޭރިއޓެުކޮމިޝނަުގެ ސެކް .11 އޮނިގަނޑު މުރާޖަޢާ ކުރުން 
ކޮށް ޑަށް ބަދަލެއް ގެނައުމަށް ބނޭުންވެއްޖެނަމަ، އިދާރީ އޮނގިަނޑު މުރާޖަޢާއޮނގިަނ

ގެ އިދާރީ ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލު ކޮމިޝަނުން ގެނންަންވާނެއެވެ. މިގޮތުން ކޮމޝިަނު
ބެހޭ )ވަޒީފާއާ  2008/2  ނަނބްަރު ޤނާޫނު  ގުޅގިެން  ބަދަލަކާ  ގނެެވޭ  އޮނގިަނޑަށް 

 ޚްތިޔރާު ލުމުގެ އިއިމަޤާމު އުފެއްދުމާއި މަޤާމު އުވަ އެއްގތޮްވާގޮތުގެ މަތިން އާ ޤާނނޫު(
 ކޮމޝިަނށަް ލބިިގެންވެއެވެ. 

 

 އަށް މަޢުލޫމާތު ދިނުން މީޑިއާ 
 

 ލޫމާތު ނނިްމނުްތަކާ ގުޅޭގޮތުން ހާމަކުރަންޖެހޭ މަޢު ކާއިކޮމިޝނަުގެ ސިޔާސތަުތަ (ހ) .12
ރާތް ހނުްނަ ފަ ތަކު ހނިްގުމާ ހަވާލުވެގުކޮމޝިަން އެވަކުރާނީ ހާމަ މީޑިއާއަށް
  ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ފަރާތެކެވެ.ނުވަތަ 

  

ކޮމިޝނަުގެ ނަމުގައި ނެރޭ ނޫސް ބަޔނާްތައް ނެރެންވާނީ ކޮމިޝނަުން  (ށ)  
ންވާނީ ލތަްތަކުގައި ނެރޭ ނޫސބްަޔާންތައް ނެރެހާއަދި ކުއްލި ފާސްކޮށގްެނންެވެ. 

 ކޮމޝިަނުގެ މެނބްަރުންގެ ރުހުން ލބިގިެނންެވެ.
 

ން ރިސޯސް ޕެނަލް މަޔުހި
 އުފެއްދުން 

ންފީޒު މި ގަވާއިދު ތަ އާއި )އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ޤނާޫނު( 2008/8ޤނާޫނު ނަންބަރު  .13
 މނަް ޔުހިކރުމުުގެ ބޭނުމުގައި "ގަޅުނމުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ ޚިދުމތަްތައް ރަ ،ކުރުމަށާއި

ބަރުން ންމެމި ކޮމޓިީއަށް   . އުފައްދނަްވާނެއެވެކޮމިޓީއެއް  ރިސޯސް ޕެނަލް" ގެ ނަމުގައި 
 އިދުގެވާގަ މި ކުރާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ. އަދި ހިއމުަން ރސިސޯް ޕެނލަް ހިނގްަނވްާނީއްޔަނުޢަ

  މަތީންނެވެ. ގައިވާ ގޮތުގެ 1ޖަދުވަލު 

 
 ވަނބަބާު  2

 މވުއަޒްފަނުްނާ ބެހޭ ބއަި 

މުވައްޒަފުން ޙުރުމަތްތރެިކޮށް 

 ނމްު އާ ހިތަނޖްެހޭ 
 ތައް ލުއުސޫ

ޒަފނުް ތަކަށް ކޮމިޝނަުގެ ހރުިހާ މުވައްލުސޫއު ފައިވާމި މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށް )ހ(  .14
 ވެސް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތނަްވާނެއެވެ.

 

  ،ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި އިސްލމާީ ޝަރީޢތަަށާއި ،ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ )ށ(  
އި ތުގެ ޤާނޫނުތަކާދިވެހި ދައުލަ ، އަށާއިދިވެހިރާއްޖޭގެ ޖުމްހޫރިއްޔާގެ ޤނާޫނުއަސާސީ
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 ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތނަްވާނެއެވެ.  ،ގަވާއިދތުަކަށް
 

   ރަނވްާނީކށޮްފައިވާ މަސައްކަތްތައް ކުމހީަކާ ހަވާލު ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް އެ (ނ)  
މށަް ކަ ،މީހެއްގެ ލަޔޤާަތާއި ޤބާިލުކަން ތނަްދޭ އނެްމެ މަތީ ދަރަޖައަކަށް އެ

 މާ އެކުގައެވެ.ހތިައިގެން ފަރުވާތެރިކަކަމޭ
 

 ، މަތިންކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތް ކުރުމުގައި ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލާފުނުވާ ގޮތުގެ (ރ)  
 ވެ. ވެރިން ކުރާ އަމުރތުަކަށް ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް ކިޔަމަން ވާނވްނާެއެ

 

 ބާރާއިކޮމިޝނަުގެ މަސައްކތަްތައް ކުރަނވްާނީ، ކޮމިޝނަާމެދު ރައްޔިތުންގެ އިތު (ބ)  
ގައި ކި ބނޭުމުމިގޮތުން އެކިއެ އިޙްތިރާމް ގެއްލގިެނންުދާ ފަދަ ގޮތެއްގެ މތަީނންެވެ.

 ހުންނަށްމީ އެ ،ބުކޮށް މޢުާމަލާތު ކުރަނވްާނީޠަކޮމިޝނަަށް އަންނަ މީހުންނާ މުޚާ
ވެތި އކެށަީގނެްވާ ރި ،އިޙްތިރާމު ކުރުމާއެކު ،ބޭނނުްވާ ޞައްޙަ މޢަުލޫމތާުދީ

 ގޮތެއްގެ މތަީނންެވެ. 
 

 ވެސްއެއް އހެެން އެއްވެސް މުވައްޒަފަކުދާއިމީ ކޮމޝިަނުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ  (ޅ)  
 ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.ފަރާތެއްގެ ވަޒީފާއެއް އަދާ

  

އް އެއް ނުވަތަ އޭގެ ނަކަލެރިކޯޑނިްގ ނުވަތަ ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް ލިޔުމއެް  (ކ)  
 ލއެް  ނުވަތަ އޭގެ ނަކައެއްރިކޯޑނިްގ ނުވަތަ ލިޔުމއެް  ގަވާއދިުން އެ، ވިޔަސް

 އަދި ވެ.ދައްކނަްޖެހޭ މހީަކަށް ފިޔަވައި އހެެން މހީަކަށް ދައްކައގިެން ނުވާނެއެ
 އެކަމއެް  އަދި އެފަދަ އެއްވެސް މަޢލުޫމާތެއް ގަވާއދިުން ނުވާނެއެވެ. ވެސްދގީެން

     ވެ. އެމހީަކަށް އަންގައގިނެް ނވުާނެ އނަްގނަްޖެހޭ މހީަކަށް ފިޔަވައި އހެެން
ހ( އާއި ވަނަ މާއްދާގެ ) 11ގަވާއިދުގެ  މި ،އޮތންަމަވެސް ދާގައި މހިެންމި މާއް
 މިއިން އިސްތިސްނާވެއެވެ.)ށ( 

 

ވާނީ އޮފހީުން ބޭރަށް ގެނދްަން ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް އެއްޗެއް ،މުވައްޒަފަކު  (އ)  
 އެއްޗެއް އޮފހީުން ބޭރށަް އެ ކޮމިޝނަުގެ ވެރިޔެއްގެ ހުއދްަ ލބިގިެނންެވެ. މިގތޮުން 

ގނެްދާ އެއްޗަކާއި ގނެްދާ ބނޭުމަކާއި ، ގނެްދިޔުމަށް ވެރިޔަކު ހުއދްަ ދޭނވްާނީ
އި އެ އެއޗްއެް ގނެްދާ މހީާ ލިޔުމުގަ މުއދްަތު ބަޔާންކުރާ ލިޔުމެއް ލިޔެ، އެ

ކުރމުުނންެވެ. އަދި ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް އެއްޗެއް އެއްވެސް ފަރާތކަާ ސޮއި
ހަވލާވުިކަމުގެ ސއޮި  ޗަކާއެ އެއްހަވާލުވާ ފަރތާުން ، ހަވާލުކުރަނވްާނީ

ހދޯުމަށފްަހުގައެވެ. އަދި ކަނޑައެޅިފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މިފަދަ ތަކެތި 
ވލާުވެފައިވާ މުވައްޒަފެއގްެ ހައތެަކެތި ބލެެހެއޓްުމާ  ،އަނބުރާ ގނެައިތޯ ބެލުމަކީ

މީހަކު ފަދަ އެއްޗއެް ގނެްދާ  މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. އަދި އސިވްެ ބަޔާންކށޮްފައިވާ
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ވާނެއެވެ. އަދި ގެއްލުމެއންުދީ އަނބުރާ ގެނންަންއޭގެ ބނޭުން ކުރުމަށފްަހު އެއަށް 
ގނެްދިޔަ ފަރތާުން އެއަށް ޒނިްމާވނާް  ،އެއެއްޗަކަށް ގެއްލުމެއްވެއްޖނެަމަ

 ޖހެޭނެއެވެ.
 

ލބިޭނެ ދަނީ ނުވަތަ އާމް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު އނޭާގެ އަމިއްލަ ފައިދާއށަްޓަކައި (ވ)  
 ވާނެއެވެ.ނު ކޮށްގެންޝަނުގެ އެއްވސެް އެއްޗއެް ބނޭުންހޯދުމށަްޓަކައި، ކޮމި ގޮތެއް

ރުމގުެ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދެއް ސލަާމަތްކު އަދި ކޮމިޝނަުގެ
ފައިވާ އިއޮފހީުން ކުއްޔަށް ހިފަ ނުވަތަ، އފޮީހުގެ ދުއްވާ އެއްޗެއްގައި، ގތޮުން

 ކު ކރުާ ތުރު ކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒަފައުޅަނދެއްގައި، އަމިއްލަ ދަ
 .ވެގނެްވެސް ނުވާނެއެވެމުވައްޒަފަކު ކިޔމަަން މިފަދަ އަމުރަކަށް އހެެން

 

 އަމިއލްަ  އެ މުވައްޒަފެއގްެ ރަސމްީ ގަޑީގައި، ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް މުވައްޒފަކަު (މ)  
 މލާީ  ތަ ސައްކަތެއް ނުވަނުވަތަ މާލީ ފައިދާއެއް ލބިޭ މަ، ވިޔަފާރިއބާެހޭ ކަމެއް

ން އަދި އެހެ .ނުލބިޭ މަސައްކަތެއް ވިޔސަް ކޮށގްެން ނުވާނެއެވެފައިދާއެއް 
 ވެ.މުވައްޒަފަކު ލައްވައި އެފަދަ މސައަްކަތެއް ކުރުވައިގނެްވެސް ނުވާނެއެ

 

  އނޭާ ނުވަތަ ،މނުްދާ މަޤާމާ ގުޅޭގތޮުންއަދާކުރަ އޭނާ  ،އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު (ފ)  
  ކޮށގްެންގތޮުން އނަްނނަިވި ކނަތްައްތައްމުގައި އަދކާރުާ ވާޖބިުތަކާ ގުޅޭމަޤާ އެ

 ނުވާނެއެވެ.
 

 .އްކުރުންއެއްވެސް ޢަމަލެ ،ގތޮުންކަށް ފައިދާއެއް ހޯދައިދނިުމުގެވަކި ފަރާތަ -1
 

ކެއް އްވެސް ފަރތާަކުން ފައިދާއއެް ހދޯުމަށް ނުވަތަ އަމިއްލަ ބޭނނުްތައެ -2
 ކުރުން.ލުކުރުމަށް މަޤާމުގެ ބނޭުންހާސި

 

 ، ނީ ދނާްވާމަސައްކަތު ގަޑީގައި މުވައްޒަފކަު އަމިއްލަ ކަމެއްގައި އޮފހީުން ބޭރަށް (ދ)  
 .ފަހުގައެވެވުމަށް "ސައިން އައޓުް" ލބިި، ހުއްދަމުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވއަޒިަރގުެ  އެ
  

ތަ ވަބޭރަށް ނުދުވަހެއްގައި ނަމަވެސް ރަށުން ބަންދު ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު (ތ)  
އެކނަް ސޕުވައަިޒަރަށް  މުވައްޒަފެއގްެ  އެ، ދނާަމަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް

 ދު ންބަ ންތަކުގެ ވެރިނާއި ސެކޝްަންންތަކުގެ ވެރިންޜައނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ޑިވި
ރީ ސެކްރޓެަ ،ބޭރަށް ދާނަމަ  ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ދުވަހެއްގައި ރށަުން

  އަނގްަނވްާނެއެވެ.އެކަން  ށްޖެނެރަލަ
 

މަސައްކަތުގައި އުޅނެިކޮށް މވުައްޒފަަކަށް ޞިއޙްީ ފަރުވއާއެް ބޭނނުްވާފަދަ  (ލ)  
  ވާނެއެވެ. އަދި ވާން މީހަކަށް ފަރުވާދނިުމަށް އަވަސް އެ ،ގެއްލުމެއް ލބިިއްޖނެަމަ
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ލަސންުކޮށް ، މުވއަޒްަފު ކރުުވުމާ ހަވާލުވެހުރި އިސް މީހަކު ލައްވާ މަސައްކަތް އެ
 ވާނެއެވެ.ޖެނެރަލށަް އަނގްަންސެކްރޓެަރީ  އެކަން
 

 ގަޑީގައި އޮފހީަށް ނކުނުްނައިރު ހދެުން ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމީ (ގ)  
 ނެވެ.ގޮތުގެ މތަިންގައިވާ  6ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު  މި  އަޅައިގނެް ތބިެނވްާނީ،

ން ފލްާތަކުގައި ކޮމިޝނަުން ބައިވެރިވާ މުވައްޒަފުޙަރަސްމީ ޖަލްސާތަކާއި  (ޏ)  
      ތަ ފައިވާ ހެދުމެއްގައެވެ. ނުވައިއެ މުނާސބަަތަކަށް ކަނޑައަޅަ، ތބިެނވްާނީ

 އެ މުނާސބަަތަކާ އެކށަީގެންވާ ހެދުމެއްގައެވެ. 
 

 ނީ،ބޭނުންކުރާ އނެްމެހައި ތަކެތި ބނޭުންކުރނަްވާ އފޮީހުގެ މަސައްކަތުގައި (ސ)  
 ތަށެވެ.އްލުމެއް ނލުބިޭގޮޚަރަދުކުޑަކޮށް އެ ތަކެއްޗަށް އެއްވެސް ގެ ދައުލތަަށް

 އެއްޗކަށަް ގެއްލުމެއް ކޮމިޝނަުގެ މލާުންއެއްވެސް މުވައްޒަފެއގްެ އހިު  (ޑ)  
   ތީން، މަމާލިއްޔަތު ޤނާޫނުގައިވާ ގޮތުގެ  ،އެއްޗެއްގެ ބަދަލު އެ ،ލބިިއްޖނެަމަ

 ދޭނވްާނެއެވެ. ކޮމިޝނަަށް މީހަކު އެ

ކޮމޝިަނގުެ  ،ން ކުރުމަށް ލުސޫއު ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތެއް ކޮނޓްްރެކޓްް (ޒ)  
އެވެ. ން ނވުާނެގެ ދާއިމީ މަގާމެއްގައި ހުރި މުވައްޒަފަކާ ހަވލާުކޮށްގެސެކްރޓެޭރިއޓެު

ރުމަށް ން ކުލުއސުޫ އަދި އެފަދަ މުވައްޒަފަކު އެފދަަ މަސައްކަތެއް ކޮނޓްްރެކޓްް
 ހަވާލުވެގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ.

 

މޝިަނުގެ  ޢަމަލުކުރާނީ ކޮ  ބޭނުންކުރުމުގައިނޓެްމުވައްޒފަުން އިންޓަ  ކޮމިޝނަުގެ (ޔ)  
 އެއްގތޮަށެވެ. ތަކާއައޓިީ ޕޮލިސީ

 

 .ވާނެއެވެޓަންއްކަތުގެ އަޚލުާޤު ހފިަހައްމަސަމުވައޒްފަުން ތެއްގައިވެސް ވަގުހުރިހާ  (ޕ)  
 

 ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތާ ނުވަތަ އނިްތިޚބާެއްގެ ކަމަކާ ގުޅގިެން އެއްވސެް  )ޖ(  
 ގެ ހުއްދަ އިނޓްަވިޔުއެއް ދޭނވްާނީ ކޮމިޝަނުނެއް ނުވަތަ ފަރތާަކަށް ބަޔާ

 ލބިގިެނންެވެ.
 

ސގުެ އި ނަފުމަސައްކަތުގެ ދާއިރާގއަި އަނހްެނނުްނާއި ފިރިހނެުނންަށް އބަުރުވެރިކަމާ )ހ( .15 ކުރުން މުވައްޒަފުންނަށް ގޯނާ
ވސެް އްއެކޮމިޝނަުގެ  .ކުރުމުގެ ފުރޞުަތު ދޭންވާނެއެވެމަސައްކަތް ،ޢިއްޒަތާއެކު

މަލއެް ރުމުގެ ޢަމުވައްޒަފަކު އަނެއް މުވައްޒަފަކމާދެު އެއްވެސް ބާވަތެއްގެ ގޯނާއެއްކު
  .ހނިްގައިގެން ނުވާނެއެވެ
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 މުވައްޒަފކަު  މެނބްަރަކު،، ގެ ތެރެއިން ކަމެއްކަމުވާ ކަންމި ބަޔާންކށޮްފައި ތިރީގައި )ށ(  
 ތަކަކަށްތަ މުވައްޒފަުންނުވަތަ މުވައްޒަފނުްތަކެއް އެހެން މުވައްޒފަަކަށް ނުވަ

އް ކުރާ އަދި މިއިން ކަމެ ގނޯާކަމަށް ބެލިދާނެ ބައެއް ޢަމލަުތަކެވެ. ،ކުރުމަކީ
ވާ ގައި 3ލު ގަވައިދުގެ ޖަދުވަ މި ޅުމުގައި ޢަމަލުކުރވެޭނީފަރތާަކާމެދު ފިޔަވަޅު އެ

  ގތޮުގެމަތނީްނެވެ. 

 މަށް ނުވަތަމުވައްޒަފަކު ރުޅިއެރުވުމށަް ނުވަތަ ދެރަކށޮްލު -1
 ތަނުވަ، ދިމާކުރުން ނުވަތަ ގޮތުން މަލާމތާްކުރުން،ނިކަމެތިކށޮްލުމުގެ
ގޮތުން މުވައްޒަފަކާ ބެހޭ ނުވަތަ ކުރުންފުރައްސާރަނުވަތަ  ،ޖެއްސުންކުރުން

 ވާހަކަ ދެއްކުން. ނހުިފޭސބާިތު 
 

)ޖިންސީ ފުރައްސާރަކުރުމާއި ގޯނާކުރނުް  2014/16ޤނާޫނު ނަނބްަރު  -2
އި ކުރމުާ  ބަޔާންކުރާ ފަދަ ޖިންސީ ފުރައސްރާަހުއޓްުވުމުގެ ޤާނނޫު( ގައި

 ހިނގްުން. އްގޯނާކުރުމުގެ ޢަމަލެ
ލުމއެް ގެއް ވައްޒަފެއްގެ ނަފުސަށް ނުވަތަ ޖިސްމަށް ގެއްލުމެއް ދނިުން، މު -3

އޝިާރތާުން  އެފަދަ ކަމެއް ނުވަތަ  ،ނުވަތަ ދެވދިާނެ ކަމަށް ބުނުން 
 ދެއްކުން.

 ހުނގްެ މީއހެެން  މުވައްޒަފަކާ ދިމާއަށް ލުމަށްއިއޓްަމުވައްޒަފެއްގެ އަގު ވަ -4
 ބާރަށް ހަޅޭއްލވެުން.  ،ތެރޭގައި ހތިްހަމަ ނުޖެހގިެން

ސް ގތޮުން ބޭއަދަބީ ބައަޚލުާޤީ މުޚޠާބަުކުރުމުގައިމުވައްޒަފަކާ  -5
 ކުރުމާއި އެއްޗެހި ގވޮުން.ބނޭުން

 ށި  ހަރުކައެކަށީގނެްވާ ސބަބަެއންެތި ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިދނާެކަމަށް ނުވަތަ  -6
 އަދބަެއް ދެވިދނާެކަމަށް ބުނެ ބިރުދެއްކުން.

ގތޮުން ކމަެއްކުރުން. އްޒަފެއްގެ މަސައްކަތށަް ހުރަސްއެޅުމުގެމުވަ -7
މާތު މޢަުލޫ )މުވައްޒަފަކާ ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކަތެއް ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ

ލޫމތާު ގައި ނުދނިުން ނުވަތަ ހިފެހެއޓްުން ނުވަތަ ޞައްޙަ ނޫން މަޢުތުގަސް
 ތެރޭގައި ހިމނެެއެވެ.( ންފަދަ ކނަްކަން މީގެދިނު
 

މަ،  ގައފިިނައެއް މުވައްޒަފކަު އަނެއް މުވއަޒްަފަކާމެދު ގޯނާކުރުމުގެ ޢަމަލއެް ހިން ()ނ  
 ލާޙީ އިޞްމައްޗަށް މުވައްޒަފެއްގެ ރިވިބައިވެ އެކަމުގައި އަދި ހނިްގިމަލެއް ޢަ އެ

 ފިޔަވަޅު އަޅނަްވާނެއެވެ. 
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 ވައްޒަފަކުމުއެ  ،މައްސަލައެއް ބަލަމނުްދާ ދަނޑިވަޅެއްގައިބހެޭގޮތުން ކާ މުވައްޒަފަ )ރ(  
ކަމށަް  އޮފހީަށް ނުކުމެ އުޅުމަކީ އެ މއަްސަލަ ބލެުމަށް ހުރަސްއެޅދިާނެ ކަމެއް

ސާދަ( ) 14ދުވަސްތައް ހިމަނައގިެން ބނަްދު ،ށް ފެނިއްޖެ ހނިދެއްގައިކޮމޝިަނަ
       އެކުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތައް ދނިުމާމުދުވހަަށްވުރެ ދިގނުޫން މުއްދަތަކަށް 

 އެ މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ނުނުކުތުމަށް އނެްގދިާނެއެވެ. 
 

މުވައްޒަފުންގެ ޒާތީ 
 މަޢުލޫމާތު ހމާަކުރުން 

16. 
 

ނުގެ  ކޮމިޝަ ކޮމޝިަނާއި ،މަޢލުޫމާތު ޒާތީ މުވައްޒަފނުްގެ ކޮމިޝނަުގެ )ހ(
ށް  އެކމަަ އާއިޤނާޫނުއަސާސީ ،ރަނވްާނީބޭރުގެ ފަރާތތްަކަށް ހާމަކުސެކްރޓެޭރިއޓެުން 

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  ޤނާޫނާއި ގަވާއދިުތަކާ އެއްގޮތްވާހަދައިފައިވާ 
 

 ޢުލޫމާތު ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު މި ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް މުވައްޒަފެއްގެ ޒާތީ މަ (ށ)  
 މދެު  ނާހާމަކޮށފްިކަން ކޮމިޝނަަށް ސާބިތުވެއްޖނެަމަ،  ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން

 ލާ އެއްގތޮަށް ފިޔވަޅަު އެޅުމުގެ ބރާު ސޫފިޔަވޅަު އެޅުމގުެ އު ޙީލާޞްއި
  ކޮމޝިަނށަް ލބިިގެން ވެއެވެ.

 

 ވެ. ގައިވާ ގތޮުގެމަތނީްނެ 2މި ގަވައިދުގެ ޖަދުވަލު  ،މހީުން ހވޮަނވްާނީ އަށްވަޒީފާ .17 މީހުން ހޮވުން  އަށްވަޒީފާ 

ވަޒީފާގެ  ،ވަޒީފާ ދިނުމާއި

މާއި، ވަޒީފާ އެއްބަސްވު

 ބަޔާން 

ވަރގުެ ދޭ މުވައްޒަފަކީ، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރެވޭކޮމިޝނަުން ވަޒީފާ )ހ( .18
 ބޝޭަން( މަސްދުވަހުގެ ޕްރޮތިނެއް) 3 ،ޤބާލިުކަން ހުރި މހީެއްތޯ ބެލުމަށް

ވސެް ން އެއްވާނެއެވެ. އަދި އެ މުއދްަތުގައި އެ އެއބްަސްވު)ވަގތުީ( މުއްދަތެއް ދޭން
ހެއް ދނިުމަކާނުލައި، ދެފަރތާުންކުރެ ކޮންމެ ފަރތާަކަށްވެސް ނޓޯި
 ކުރެވދިާނެއެވެ.   ޠިލުބާ
 

ނީ އނިްތިޚބާުތަކާ ގުޅގިެން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތތްަކަށް މީހުން ހޮވނަްވާ )ށ(  
ކުރުމށަް ން މސަައްކަތްލުއުސޫ ނންެވެ. މިގތޮުން ކޮނޓްްރެކޓްް ލުއުސޫ ކޮނޓްްރެކޓްް

        ،މީހުން ދޫކށޮްލުމުގެ އނެްމެހައި ކަންކަން ކުރަނވްާނީ މހީުން ހޮވުމާއި،
 ތީނންެވެ. އެއްގޮތްވާ ގތޮުގެ މަލާ ސޫއު ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ މިކަމާ ގުޅިގެން މި

 

ވަޒީފާގެ ކރުިއެރުން 
ދިނުމާއި، އިޞްލޙާީ 

 ފިޔވަޅަު އޅެުން 

 ،ބދަަލުކުރާނީ މަށް ޤާމުން އަނެއް މަޤާކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން އެއް މަ )ހ( .19
   ،ޖނެަމަކޮމިޝނަުން ނނިްމާ ނނިްމުމަކުނންެވެ. މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ ބަދަލުވެއް

ރި ހު މވުައްޒަފަކު  އެ މުވައްޒފަަކަށް އެކނަް ލިޔުމަކުން އނަްގނަްވާނެއެވެ.
ވާ ގއަި  5ލު އިދުގެ ޖދަވުަމި ގަވާ ،މަކަށް ބދަަލުކުރަނވްާނީޤާމަގާމަށްވުރެ މަތީ މަ

 ނެވެ. ގޮތުގެމތަީން
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  ކަމކަާ ވގެެން ނުވަތަ މުވައްޒަފަކު ކުރިމުވައްޒަފަކު ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚލިާފު (ށ)  
ށް މަލާޙުކުރުނުވަތަ ނުކޮށް ދޫކޮށްލިކަމަކާ ގުޅގިެން އެ މުވައްޒަފަކު އިޞް ގުޅގިެން

އެކަމެއްގެ  ،އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅަނާީ ،ފިޔަވަޅު އަޅަން ޖެހިއްޖނެަމަ
 ނެވެ. މތަީން ގައިވާ ގޮތުގެ 3މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު   ،އިކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލަ

މުގެ ރޝިްވަތު ހިފު ދައލުަތުގެ ފައިސާއަށާއި ތަކެއްޗަށް ޚިޔާނތާްތެރިވުމާއި (ނ)  
އްކރުާ ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެ މައްސަލައެއް މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން ފެނިއޖްެނަމަ 

 ވެ.ހށުަހަޅަންވާނެއެކަން އެކަމާ ބެހޭ ފަރތާަށް  ،ކަމަށް ޝައްކުކުރެވނޭަމަ
 

     ވލަު މި ގވައާިދުގެ ޖަދު ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ވޒަފީާއިން ވަކިކުރވެޭނީ )ހ( .20 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން 
   ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ. 2

އް ޢިނާޔތަްތަ ،)ފަންސާސް ފހަެއް( އަހަރު ވުމުން 55މުވައްޒަފުގެ އުމުރުން  )ށ(  
ދި އެވެ. އަން ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމިޝނަަން ލބިިގނެްވެވަޒީފާއި ،ދިނުމާއެކު

ޓް )ފަންސާސް ފހަެއް( އަހަރު ވުމނުް ރޓިަޔަރމަން 55މުވައްޒަފަކު އުމުރުން 
ނުން އެފަދަ އެއިރަކު ސިވިލް ސަރވސިް ކމޮޝިަ ށް އެދިއްޖެ ނަމަ،ޕެނޝްަނަ

ޓް ޔަރމަންނާއަށް ރޓިަލާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން އޭއސުޫކުރާ ކަންކަމުގައި ޢަމަލު
  ޕެނޝްަން ހަމަޖައްސައދިޭނވްާނެއެވެ.

ތަ ކު ނުވަބަފަޔަ ނުވަތަ ރަމނުްދާ މުވައްޒަފެއްގެ މަޔަކުކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފާ އަދާކު )ނ(  
އބްަފާ އެނުވަތަ ނުވަތަ އެއބްަނޑު،  ދަރިޔަކު ނުވަތަ އަނބްަކު ނުވަތަ ފިރިޔަކު

       ރނާަމަ، ނުގައި ވަޒީފާ އަދާކުކޮމިޝަ ނުވަތަ އެއބްަނޑުއެއބްަފާ މީހަކު
ޖނެަމަ، ވެރިވެއްމިފަދަ ހލާަތެއް މެދު ކރުނަްވާނެއެވެ.އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކި

 ކޮށގްެންވައްޒަފނުްގެ މެދުގައި މަޝްވަރާމު އެ ދެ ވަޒީފާގައި ބެހެއޓްޭނީ،
 އެއބްަސްވެވޭ މުވައްޒަފެކެވެ.

މުވައްޒަފުން އެދިގެން 

 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން 
ގެ މި ގަވާއިދު ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ވޒަފީާއިން ވަކވިާން އެދިއްޖނެަމަ، )ހ( .21

  ވާނެއެވެ.މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކކިރުަން ގޮތުގެމތަީން އެ ގައިވާ 2ޖަދުވަލު 
 

ފައިވާ މހީަކު، އިދުގައި ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު ހޯދަކޮމިޝނަުގެ ޚަރަ )ށ(  
ރު ކިކުރާއި ހމަަނވުަނީސް އޭނާ އެދގިެން ވަޒީފާއިން ވަޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއދްަތު

ންސެއް އށަް އެލަވަސިލުކުރި ތޢަުލީމާއި ތމަްރނީަށް ކުރި ޚރަަދާއި، އޭނާހާއޭނާ 
، ންލުމުއިދުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއދްަތަށް ބަހަޚި ،އެ އެލވަަންސް ދީފައިވނާަމަ

 ގތޮުންމިވނާެއެވެ. ންއްކަޚދިުމަތންުކޮށް އޮތް މުއްދތަަށްވާ ފައސިާ އެ މީހކަު ދަ
މައްސލަަ ޝަރީޢތަަށް  އެ ،ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާ ނދުއަްކައިފނިަމަ

 ވާނެއެވެ.ހށުަހަޅަން
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ކެއް( )އެ 1މަދުވެގެން  ،މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިާން ބނޭުންވެއްޖެނަމަ )ނ(  
 ،ކުރިން ކޮމިޝނަަށް ދނޭްވާނެއެވެ. މި މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ނޓޯިސްމަސްދުވަހުގެ 

އިވާ ނުވަތަ ވަކވިާން އެދިފަ ،މަށް ހަމަޖައްސާނެ މހީަކު ލބިިއްޖނެަމަޤާމަ އެ
އްތައް  ކނަްތަފައިސއާބާެހޭ ،ތަކެއްޗާއި ،މުވައްޒަފާ ހަވލާުވެފައިވާ މަސައްކތަްތަކާއި

       އެ މުއދްތަުގެ ކުރނިްވސެް  ،އެކނަްކަން ނިމިއްޖނެަމަ ،ބަލައި ހުރިގޮތް
 ން ވަކކިރުެވދިާނެއެވެ.އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއި

 

 ،ވަޒފީާއިން ވަކިވުމަށް އެދި ސޓިީ ފނޮުވުމަށފްަހުގައިވެސްމުވައްޒަފަކު،  )ރ(  
       ވަކިކުރަން ނިންމައި، އެކަން ވަޒފީާއިން  މުވައްޒަފަކު ކޮމިޝނަުން އެ

       މެގަވާއދިުން އޮފހީަށް ނުކު، ލިޔުމަކުން އަނގްަނދްެން މުވައްޒފަަކަށް އެ
 ގެ ވަޒީފާ އަދާކރުމަުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.އްޒަފެއްމުވަ އެ

  
 ވނަަ ބބާު  3

 މސުރާއައާި ޢނިޔާތަތްއަް 

 މުސާރައާއި 

 އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ 
ނީ ނޑައަޅާއާއި އހެެނހިެން މާލީ ޢިނާޔަތްތައް ކަމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ މސުރާަކޮ )ހ( .22

 ބހެޭ މާލީ ކަންކަމާމތަީން އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ޤނާޫނާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ
 ޔާއެކު ކޮމޝިަނނުްނެވެ. ފަލަ ވުޒާރާގެ

 

 މުވައްޒަފނުް  ،އެހެން ބަޔާންކށޮްފައި އޮތންަމަވެސްމި މާއްދާގެ )ހ( ގައި  )ށ(  
ޖގޭެ ރާއްއި، ކުރނަްޖެހޭ މުހނިްމު މަސައްކތަްތަކާ ގުޅގިެން ދވެޭ އިތުރު ޢިނާޔތަތްަކާ

ތކަާ ތުރުއި، ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ކުރާ ދަތަކާއެކިއެކި ރަށްރށަަށް ކުރާ ދަތުރު
ން ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާއި ކޮމޝިަނު، ގުޅިގނެްދެވޭ ޚަރަދުތަކާއި ޢނިާޔތަްތައް

 ގަވާއިދު މިބނުެފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ދިނުމަކަށް  ތަކުގައިލުއުސޫ ފާސްކށޮްފައިވާ 
 ހުރަހެއް ނާޅައެވެ.

 

 ހިނދަކު، އިތުރުގަޑީގައި، ކޮމިޝނަުން އހެެންގޮތަކަށް ފާސް ނުކުރާހައި )ނ(  
ބނަްދުދުވަސްތައް ނހުިމަނައި މުވައްޒފަުން ލައްވައި މަސައކްތަް ކުރުވނަްވނާީ 

)ސާޅސީް ހތަަރެއް( ގަޑއިށަްވުރެ އިތުރުނުވާ  44މަހަކު ގޮތެއްގައި، އނާްމު
)ފަހެއް(  5ވޭނީ މަހެއްގެ މއަޗްަށް ރުވަރަށެވެ. ބނަްދުދުވަސްދުވަހު މަސައްކަތް ކު

ސްވަރު އިތުރށަް އނިްތިޚބާުގެ ދުވަ ،ވުރެ އިތުރނުުވާ ގތޮަށެވެ. ނަމަވެސްދުވހަަށް
އނިްތިޚބާެއް  ،ކަމަށް ބަލާނީއެވެ. އިންތިޚބާެއްގެ ދުވަސްވަރުވދިާނެމަސައްކަތް ކުރު

    )ނުވަދހިަ( ދުވަހާއި، އިންތިޚބާެއް ނިމިގނެް  90ބާއްވާ ތާރީޚުގެ ކުރިން 
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 ،ތޭކަ ވހިި( ދުވހަށަެވެ. ނަމަވެސް)ސަ 120)ތިރީސް( ދުވަސް، ޖުމލުަ  30
)ސަތޭކަ ވހިި( ދވުަހުގެ ތެރެއކަު  120މި  ،އިލެކޝްަން ބާއްވާ ދުވަސްތައް-ބައި

)ސޅާސީް  44މަހަކު  ލަތެއްގައި، ހާއަދި ކޮމޝިަނަށް ފެނިއްޖެ ނހުިމެނެއެވެ. 
ށް ވެސް މުވައްޒފަުން ލއަވްައި މަސައްކތަް ހތަަރެއް( ގަޑިއަށްވުރެ އިތރުަ 

 ދާނެއެވެ.ވިރުކު
 

ގެ ގަޑީގައި މަސައްކަތް ކުރވުއަފިނިަމަ، އޭނާމުވައްޒަފަކު ލައްވައި އިތރުު  (ރ)  
ށްވާ ބަޔަ  ،(1.25) 1 4/1 މަދުވގެެން މުސާރައިން ގަޑިއަކށަްޖެހޭ މިންވަރުގެ 

ސްމީ ފައިސާ، އަދި އެފދަައިން މަސައްކަތްކުރުވީ، ހުކުރު ދުވަހެއް ނުވަތަ ރަ
ރގުެ ، އެމީހެއްގެ މުސާރައިން ގަޑިއަކށަްޖެހޭ މނިްވަބނަްދު ދުވހަެއްގައިނަމަ 

  ، ގޮތުގައި ފައިސާ، އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާގެބަޔަށްވާ  (1.5) 1 2/1 މަދުވގެެން
 ދނޭްވާނެއެވެ.  މުވައްޒފަަކަށް އެ

، ރާއރިު ކތަްތައް ކުކުރުވނަްޖެހޭ ޚާއޞްަ ބޮޑެތި މަސައް އިކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ލައްވަ .23 ކއެުމާއި ސައިގެ ޚަރަދު 

 އުމއާި ކެ  ،ނުވަތަ ކެއުމގުެ ގަޑިއަކާ ދިމާވާގތޮަށް މަސައކްތަް  ކުރނާަމަ ގެ ގަޑިއަކާސައި
އލުަތުގެ ދަ ،މަސައްކަތްކރުާ މުވައްޒފަުނންަށް އެ ، ނުވަތަ އެކަމަށް ދނޭްޖހެޭ ފައިސާ ،ސައި

 ވެ.  ދެވދިާނެއެއެއްގޮތްވާ ގތޮުގެމަތިން  އި މާލިއްޔަތު ގަވާއިދާ މާލިއްޔތަުގެ ޤނާޫނާ
 

 ، ކމޮިޝަނުގެ ދަތުރުތަކުގައި

ކެއުމުގެ  މުގެ ޚަރަދާއި،ހރުު
  ،ޚަރަދާއި 

 ދަތރުު އެލަވަންސް 

ދައލުަތުގެ ) 2006/3ޤާނޫނު ނަނބްަރު  ،ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ ދތަުރުތަކުގައި މުވައްޒފަުނންަށް .24
  މަތނީް ގޮތްވާ ގޮތުގެއްމާލިއްޔަތުގެ ޤާނނޫު( އާއި އެ ޤާނނޫުގެ ދށަުން ހަދާ ގަވާއިދާ އެ

 ދަތުރު އެލވަަންސް ދނޭްވާނެއެވެ. ،ކެއުމުގެ ޚރަދަާއި ގެ ޚަރަދާއި،ހުރުމު

، ރމަަޟާނމްަހުގެ ޢިނާޔަތާއި

ޕެންޝަނާއި، އެހެނިހެން 
 ޢިނާޔަތްތައް 

އބާެހޭ )ވަޒީފާ 2008/2 ،ނާޔަތްޢި ގެ މުވައްޒަފނުްނަށް ރަމަޟނާްމަހުގެކޮމޝިަނު )ހ( .25
   މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަީން ދނޭްވާނެއެވެ. ވަނަ 51ޤާނނޫު( ގެ 

 

 2009/8ޤާނޫނު ނަނބްަރު  ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްނަށް ޕެނޝްަން ދވެޭނީ )ށ(  
 އާއި، އެ ޤާނޫނުގެ ދށަުން ހަދާ )ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝަނާބެހޭ ޤނާޫނު(

 ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ.  
 

ސިވލިް  އެއިރަކު ،( އަހަރު ވމުުންހެއްސްދޮޅަސް ފަ)ފަ 65މުވައްޒަފުގެ އުމުރުން  )ނ(  
ގޮތުގެ  ލާ އެއްގޮތްވާއުސޫކުރާ ނުން އެފަދަ ކަންކަމުގައި ޢަމަލުސަރވިސް ކޮމިޝަ

 މުސކްޅުިކުރަން ވާނެއެވެ.  ،މތަީން އނޭާއަށް ޕނެްޝނަް ހަމަޖައްސައިދީ
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ޒފީާ ވަ ،ފުންމވުއަްޒަ ދިރިއުޅޭ ކޮމިޝނަުގެލީގައި ކަމުގައިވާ ވިލނިގިއްމާލޭގެ އަވަށެ )ރ(  
     ވަލުމި ގަވާއިދުގެ ޖަދު، އެނބުރި އަވށަަށް ދިއުމަށް ،އަދާކުރަން އައުމަށާއި

   ގައިވާ ގޮތުގެމތަިން ފެރީ އެލވަަންސް ދނޭްވާނެއެވެ.  4

އރިު އުޅޭ އިގެ މަސައްކަތުގަކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ކޮމޝިަނު )ބ(  
ބނޭުންވާ ވަސީލތަްތައް  ކުރުމަށްތެރިގޮތުގައި މަސައްކަތްއުރައްކަ

 ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. 

ށް އްޒަފަކަގެ މަސައްކަތުގައި އުޅނެިކޮށް އެ މުވަކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ކޮމޝިަނު (ޅ)  
ވާ އްޙީ ފަރުޞިއޭނާއަށް ބޭނުނވްާނެ އެކަށީގެންވާ  ،ހާނިއްކައެއް ވެއްޖނެަމަ

ގޮތް ލިބޭނެ އެ މުވައްޒަފަކަށްދނޭްވާނެއެވެ. ނުވަތަ އެފަދަ ފަރުވާ 
 ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ. 

ނިކށޮް ތނަުގެ މަސައްކަތުގައި އުޅެ، ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފާގައި އުޅޭ މުވައްޒަފަކު )ކ(  
ވަޒީފާ ނުވަތަ އނެޫން ސަބބަެއް މެދުވެރިވގެެން  ،އެކްސިޑނެްޓެއް ވގެެން

ޝަނުން މިކޮ މިކަމާ ގުޅގިެން މި ،ލަތެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަހާނުކުރެވޭފަދަ އަދާ
ޔތަްތައް ގޮތުގެ މތަީން އެ މުވައްޒަފަކަށް ޢިނާގައި ބނުެފައިވާ ލުސޫއު ކަނޑައަޅާ

 ދނޭްވާނެއެވެ. 

 
 ވނަަ ބބާު  4

 ސލަމާއާި ޗއުޓްީ 

ސަލާން ބުނުމއާި ވަޒީފާއަށް 

 ހާޒރިުނުވެ ހުރުން 
26. 
 

ށް  އފޮީހަބަލިވގެެން އެ މުވައްޒަފަކު، ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ސަލާން ބނުަނވްާނީ )ހ(
 ލަތެއްގައެވެ.ހާ ހާޒިރުވުމަށް އުޒުރު ވެރިވެއްޖެ 

  އިއާ ޤާނނޫު( ވަޒީފާއާބެހޭ) 2008/2ޤާނޫނު ނަނބްަރު  ،ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދވެޭނީ )ށ(  
  މަތނީްނެވެ.  ގައިވާ ގޮތުގެ 6މި ގަވާއިދު ޖަދުވަލު 

 

 )ނ(  
 

)ހަތެއް(  7ހުންނަތާ  މެއނޭާއަށް ވީގޮތެއް ނާންގައި އޮފހީަށް ނުނުކު ،މުވައްޒަފަކު
 ވައްޒަފކަު މުވޒަީފާއާމެދު ފނެްނަ ގޮތެއް އެ  އެ މުވައްޒފައެްގެ، ދުވަސް ވެއްޖނެަމަ

 ސެކްރޓެރަީ  ،ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސެކްޝނަުން ނުވަތަ ޑިވިޜަން ހނިްގާ ވެރިޔާ
      ލަސންުކޮށް ،އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ޖެނެރލަަށް ހުށަހަޅަން ވާނެއެވެ.

 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ. އެ މައްސލަަ 
 

 )ރ(  
 

)އެކެއް(  1މުވައްޒަފަކު ބަންދުގައި ހުރުމުގެ ސބަބަުން އޮފހީަށް ހާޒިރުނުވެ 
އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސކެޝްަން ނުވަތަ ، މަސްދުވަސް ވެއްޖނެަމަ



 ދވިެހިސރަުކާރގުެ ގެޒެޓް                                            3 އަދަދު:  48 ލިއުމް: ވޮ

17 

 
 

 ،ކާއކެު ޑިވިޜނަުން އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރމަުން ގޮސްފައިވާ ގޮތުގެ ޚލުާޞާއަ
، އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ހށުަހަޅަން ވާނެއެވެ.އެކަން  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަަށް 

ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅަން ވާނެއެވެ. މިފަދަ  ލަސންުކޮށް އެ މައްސަލަ
މައްސލަަތަކުގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާއާމެދު ޢަމަލުކުރާނެގޮތެއް ނނިްމާނީ، 

 ކޮމިޝނަުނންެވެ. ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ ލަފައާއެކު
 

 .27 އަހރަީ ޗުއްޓީ
 

ގެ ދުވަހު )ތިރީސް( 30ކޮމިޝނަުގެ ދާއިމީ މުވައްޒފަުނންަށް ކނޮްމެ އަހަރަކު  )ހ(
ށް ޒަފނުްނައަހަރީ ޗުއޓްީ މުސާރައާއެކު ދނޭްވާނެއެވެ. ކޮމިޝނަުން ވަޒީފާދޭ މުވައް

ވެ. އަހަރީ ންނެވމުު ދވުސަްއަހަރު( އްކެއެ) 1އަހަރީ ޗުއޓްީ ޙައްޤވުާނީ ވަޒީފގާއަި 
 ގެ ވަސްތައް ނުހިމަނައެވެ. ކޮމޝިަނުދުއޓްީގެ ދުވަސްތައް ގުނާނީ ބނަްދުޗު

 ނޫނު()ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާ  2008/2ރު ޤާނޫނު ނަނބްަ ދޭނީ މުވައްޒފަުނންަށް ޗުއޓްީ
 ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ.  6ޖަދުވަލު  ގެމި ގަވާއިދު  އާއި

 

އެއް ކަށް ޗުއޓްީއެއްވެސް މުވައްޒަފަ ށްފައިވނަިކޮށްކޮ އިޢުލާނު ބާއވްަން އނިްތިޚބާެއް (ށ)  
ރރޫީ މުވައްޒފަަކަށް ކުރިމަތިވާ ޚާއްޞަ ޟަ ނދުެވޭނެއެވެ. އހެެން ނަމަވެސް އެ

 އިސްތިސންާ ވާނެއެވެ. ތެއްގައި ދނޭްޖެހޭ ޗުއްޓީ މިއިންލަހާ
 

ބޮޑެތި މަސައްކތަްތަކެއް ހނިގަމނުްދާ  ބާއްވާރާވައގިެން ކޮމިޝނަުން  )ނ(  
 އެ ޚާއްޞަ މަސއަކްަތާ ގުޅިގނެް، ކމޮޝިނަުންސްވަރެއްގައި ވެސް، ދުވަ

ސް ވެ ދވެޭނީ  ކށޮްފައިވާ މުވައްޒފަުނންަށް ދނޭްޖެހޭ އަހަރީ ޗުއޓްީމަސައްކަތް ހަވާލު
 ކޮމިޝނަުން ފާސްކޮށގްެނންެވެ. 

ކަށް ތަމުއްދަ މަދުދުވހަަށްވުރެ )އެކެއް( އަހަރު 1ވަގުތީގތޮުން  ކޮމޝިަނުގައި (ރ)  
 އި ޗުއޓްީ ސަލާމާ މުވައްޒފަުނންަށް ގެ ދަށުން މަސައްކަތްކުރާލުއުސޫ ޓްރެކޓްް ކޮން

 ނެވެ.ގެ މުއްދަތުގެ ނިސބްތަުންކޮނޓްްރެކޓްު ލބިޭނީ

ޗުއްޓީ  ފައިވނަިކޮށް،މި މާއްދާގެ )ށ( އާއި )ނ( ގެ ދށަުން ޗުއޓްީ ހިފހަައްޓައި )ބ(  
     އި ތް އަހަރުގެ ތެރޭގަނގަަން އނޮްނަ މުއްދަތު ހަމަވެއްޖނެަމަ، ކުރިއަށް އޮ

ސއަި ހަމަޖައްޗއުޓްީ  މުވައްޒފަަކަށް އެ ހުރި ދވުސަތްަކަށްޗުއްޓީގައި ބާކީ އެ
  ދނޭްވާނެއެވެ.

 

 .28 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗއުްޓީ 
 

ވީއްލޭނީ، ތިރީގައިވާ މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް  ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު )ހ(
 ނންެވެ.ޝނަުން އެގޮތަށް ނނިްމުމުކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން ކަމަކާ ގުޅގިެން ކޮމި

ހުގެ )ތިނެއް( މަސްދުވަ 3މުއްދތަަކަށް ވީއލްޭނީ  ދިގުއަދި މިގތޮަށް އނެްމެ 
 މުއްދތަަށެވެ.
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 .ނުނވްުންއަމިއްލަގތޮުން ކިޔެވުމަށޓްަކައި މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއލްުމަށް ބޭ  .1
ފަކު އްޒަނުލބިޭގތޮަށް މުވަ މުސާރަ  )ހ( އަމިއްލަގތޮުން  ކިޔެވުމށަްޓަކައި

  ފައވިާ ރިކްއަރމނެްޓުގައި ހިމެނި  ގވީއލްަނވްާނީ ކޮމިޝނަުގެ ޓްރެއިނިން
 އެމީހަކު އަދާކުރާ ވަޒީފގާެ  ނުވަތަ ތަމްރީނެއް ފުރިހަމަކުރުމަށް

 ކުރުމަށެވެ.އްކަތާ ގުޅޭ ތަމްރީނެއް ފރުހިަމަމަސަ
 

 ހުގެ)ށ( މިގޮތުން  މުވައްޒަފަކު މުސާރަ  ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލަންވާނީ އޮފީ
 ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލްގެ މޝަވްަރާގެ މތަީނންެވެ.

 

 މަށް)ނ( އަމިއްލަގޮތުން  ކިޔެވުމށަްޓަކައި  މުސާރަ  ނުލބިޭގޮތަށް ވީއްލު
 ދޭ ތަމްރީނު ނުވަތަ  ތަޢލުީމުދޭ  ، މުވައްޒފަުން ވީއްލޭނީ ބޭނނުްވާ

 .ޅމުުނންެވެހށުަހެ ލިޔުމެއް ކަމުގެގބަޫލުކށޮްފައިވާ މީހަކު އެ މަރުކަޒަކަށް
ރާ ރޓިީން ގބަޫލުކުމޯލްޑވިސްް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯ ހަދާ ކޯހަކީ އަދި

 ވާނެއެވެ.ކޯހަކަށް ވާން
 

ވަތަ ޖެހިފައިވާ ނުތިމާ ބަލަން ނުވަތަ ފަރުވާއެއް ކުރުން ތިމާއަށް ޞިއްޙީ  .2
  ޖެހިފައިވާ މީހަކު ފަރުވާ ބޭނނުްވާ ބައްޔަކަށް ފަރުވާބލަަހައޓްަން
 .ށް ވީއލްުމަށް ބޭނުނވްުންމުސާރަ ނުލބިޭގޮތަ  ،ހޯދުމށަްޓަކައި

 

  ނީ،މުވައްޒަފަކު  މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ވީއްލޭ ގައިއްލަތެހާ)ހ( މި ފަދަ 
މުސރާަ  ،އެ ބައްޔެއްގެ ބާވަތާއި ،ނަމައެ މުވައްޒަފުބަލިވީ 

އްޤވުާ އެ މުވައްޒފަަކަށް ޙަ ،ކަމާއިލބިޭގޮތަށް ވީއލްުމަށް ބޭނުންވާނު
ދި އަކަމަށް ބަޔާންކޮށް  ނެތްއަހރަީ ޗއުްޓީއެއްސަލާމުގެ ޗުއްޓީއާއި 

 ،ބނޭުންވާ މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއްޓީ 
 ފކިޓެެއްފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެު ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ

 ހށުަހެޅމުުނންެވެ.
  

އް އިވާ މީހެޖހެިފައިވާ ނުވަތަ ބލަަންޖެހިފަ ބަލަހައްޓަން މުވައްޒަފު )ށ( ބަލިވީ
 އެ މހީަކަށް ފަރުވާކުރުމަށް ،ބަލީގެ ބާވަތާއިއެ މީހެއްގެ  ،ނަމަ

އްޙީ ޞި ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ،ބޭނނުްވާނެ މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް
 އެ މީހެއްގެ ،ފިކެޓެއް ހށުަހެޅުމާއެކުފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެު

 ޔުމަކނުް ލި ޖހެޭކަން ބަޔނާްކޮށްކނޮްމހެެން ހުނންަން މުވައްޒަފު ގާތުގައި
 ހށުަހެޅމުުނންެވެ.
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ށް ލަތު ބަޔާންކޮހާމުވައްޒފަަކަށް ދިމާވާ ޚާއޞްަ ހލާަތަކާ ގުޅގިެން، އެ   .3
ކޮމިޝނަަށް ހުށަހެޅމުުން، ހިއުމަން ރިސޯސް  ޕނެަލުގައި މަޝްވަރާ 

ލު ގެ ބަދަކުރުމަށފްަހު، އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތު
ން ށްވުރެ ދގިުނޫދުވަހަމަސް)ތނިެއް(  3ތިޒާމު ހަމަޖެއްސުމާއެކު، އިން

ތުން މުއްދތަަކަށް މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް މުވައްޒަފު ވީއްލދިާނެއެވެ. މިގޮ
ވާ  ޙައްޤުއެ މުވައްޒފަަކަށް ،ނވްާނީމުވައްޒަފަކު މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ވީއްލަ

 މަތުގައިއަހަރީ ޗުއްޓީއެއް ނތެްނަމައެވެ. އަދި އެ މުއދްަތު މުވައްޒފަު ޚިދު
 ގައި ގނުޭނެއެވެ.ދެމިހުރި މުއްދަތެއް ކަމު

 

  ،ވާނީފައި ހނުްނަ މުއދްަތު ބޭނުންކުރަންއި( މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލަހ)
އި މި މުއދްަތުގެ ތެރޭގަ. މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލި ބޭނުމަކަށެވެ

ގެން މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލި ބޭނުން ނހުިފައި، އެހެންކަމެއް ކޮށް
ގތޮަށް މުސާރަ ނުލިބޭ  ،ށްފނިަމަމި ގޮތާ ޚިލފާަށް ޢަމަލުކޮ. ނުވާނެއެވެ

 ،ންގައިވަޒފީާއަށް ނުކުތުމަށް އަ ،ވީއްލި ވީއލްުން ކެންސަލްކުރުމާއެކު
 ނުނިކުމެއްޖނެަމަ މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލި ދުވހަުން ފެށިގނެް 
 ކޮމިޝނަުގެ  ވަޒފީާއިން އެ މުވައްޒަފު ވަކިކުރުމަށް ކޮމޝިަނަށް 

 .ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ
 އޮތް މުވައްޒަފެއް މސުރާަ ކުރުމުގެ ބޮންޑެއް ޚދިުމަތް ( ކޮމިޝނަަށްށ)

ވަތަ ގޮތަށް ވީއްލި ބޭނުން ނުހިފައި، އެހެންކަމެއް ކުރނާަމަ ނުނުލބިޭ
އފޮީހގުެ  ،ހަމަވުމަށްފަހު މުއދްަތު ވީއްލި  މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް

  ()ހަތެއް 7 ނާންގައި ވީގޮތެއް ނުވަތަ ވަޒފީާއަށް ނުނިކނުްނަ ނަމަ
މަން އެ މުވައޒްފަެއްގެ ވަޒީފާއާމެދު ގޮތެއް ނިން  ،ނަމަވެއްޖެ ދުވަސް

  ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.
ށް އފޮީހަ ވީގޮތެއް  ނާންގައި، ( މުސާރނަުލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމަށފްަހުނ)

 އެ މުވައްޒަފެއގްެ   ،ދުވަސް ވެއްޖނެަމަ)ހަތެއް(  7 ނުނުކުމެ
 ވަޒީފާ އަދާކރުާ އެ މުވައްޒަފަކު   ވަޒީފާއާމެދު ފނެްނަ ގޮތެއް 

ށް ނރެަލަސެކްރެޓަރީ ޖެ ،ސެކްޝނަުން ނުވަތަ ޑިވިޜަން ހނިްގާ ވެރިޔާ
      ލަސންުކޮށް ،އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ވާނެއެވެ. ހށުަހަޅަން

 ވާނެއެވެ. ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅަން އެ މައްސލަަ 
 

( ވިހެއުމާ ގުޅގިެން އަނހްެން މުވައްޒފަަކަށް ލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަވމުުން، ރ)
ފުޅުގެ މނަްމައަށް ނުވަތަ ބައްޕައަށް ހަމައެކަނި ދަރިފުޅު ދަރި

ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް މުސރާަ އަހަރު)އެކެއް(  1 ،ބެލުމށަްޓަކައި
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ނުލބިޭގޮތަށް ނެގިދާނެއެވެ. މި ޗުއޓްީ ބނޭުންވާނަމަ، އަންހެން 
     މުވައްޒފަަކަށް ވިހެއުމާ ގުޅގިނެް އނޭާއަށް ދޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމުގެ

 .ޗުއްޓީ ނެގުމަށް އެދނެްވާނެއެވެހުގެ ކުރިން ދުވަ)ފަނަރަ(  15
 

 
 ބބާު  ވނަަ  5

 ބެލމުއާި ތމަރްނީކުރުނުް  ފނެވްރަު  މވުއަޒްފަނުްގެ ޚދިމުތަގުެ 

ކުރުމުގެ ވަޒީފާއަށް އަހުލުވރެި

 ޕރްޮގްރމާް ހިންގުން 
     ،ކައިޤބާިލު ބަޔަކަށް ހދެުމަށޓްަ ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްނަކީ މަސައްކތަަށް )ހ( .29

ކާއި ތަލުއުސޫ  އެ މުވައްޒަފަކު ތބަވާާންޖެހޭ ،ވަޒފީާއަށާއިވައްޒަފަކު އަދާކުރާ އެ މު
 ގަވާއދިުތަކަށް އހަުލުވެރި ކުރުވނަްވާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފުންގެ ޚިދމުަތުގެ 
ފެނވްރަު ބެލުމާއި 

 ތމަރްީނުކުރުން 

 ފެންވަރު ބެލުމަށް  ގެނުގެ އނެްމެހައި މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުކޮމިޝަ )ހ( .30
އި ކޮމިޝނަުގެ އނެްމެހަ ފަހަރު( އެކެއް) 1އަހަރަކު ، އިހަދަ އެޕްރައިސަލް

ން  ކުރިއެރުއަދި ވޒަީފާގެ  .ބލަަން ވާނެއެވެމުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު 
ނުވަތަ  ވަޒީފާގެ ގޮތުގެ މަތީން، ކށޮްފައިވާބަޖެޓު   ޙައްޤުވާ މުވައްޒފަުނންަށް

 އެވެ.މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދޭނވްާނެ

 ތައްތައްމުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމާއި ތަމްރީނުކުރުމުގެ ކަން )ށ(  
   ގައިވާ ގތޮުގެމަތނީްނެވެ.  5މި ގަވާއިދު ޖަދުވަލު  ގެނދްަނވްާނީ
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 ރކެޑޯތުއަް ބެލހެއެޓްުން 

 ޢލުޫމާތުމަގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަނުްގެ ކޮމިޝނަުގެ މޤަާމުތަކާއި ކޮމޝިަނު )ހ( .31 ރަޖިސްޓރަީ ބެލެހެއްޓުން 
  ގައިވާ ގޮތުގެމތަީންނެވެ. 10މި ގަވާއިދު ޖަދުވަލު  ، ބލަަހައޓްަންވާނީ

 ، ކިކުރނާަމަވަޒީފާއިން ވަނުވަތަ  ،ވަޒފީާއިން ވަކިވނާަމަކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު  )ހ( .32 އދަާކުރި ވަޒީފާގެ ލިޔުން 
ތގުެ ފައިވާ ގޮބަޔާންކޮށް ގައި ޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫު()ވަ  2008/2ޤނާޫނު ނަނބްަރު 

 މތަީން ދޫކުރަން ބނުެފައިވާ ލިޔުން އނޭާއަށް ދޫކުރނަްވާނެއެވެ.
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 ބއަި  ފއަސިއާއާި މދުލަާ ބެހޭ 

ފއަިސާގެ ހިސާބުތއަް 

 ބެލެހއެްޓުމާއި ޚަރދަު ކުރުން 
33. 
 

ބޭ ގޮތުގައި ލިއާމްދނަީގެ އާއިކޮމިޝނަަށް ދައލުަތުގެ ބަޖެޓުން ލބިޭ ފައިސާ )ހ(
އްޔަތގުެ )ދައުލަތުގެ މާލި 2006/3ޤނާޫނު ނަނބްަރު  ،ފައިސާއާއި އޭގެ ހިސބާުތައް

ތުގެ ފައިވާ ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮއިއެ ޤާނނޫުގެ ދށަުން ހަދަ ،އާއިޤާނނޫު( 
 ކޮމިޝނަުން ބަލަހައޓްަން ވާނެއެވެ. ،މތަިން

 

      ން ލެހެއޓްުމާ ހަވލާުވެފައިވާ މުވައްޒަފުބެ ،ކޮމިޝނަުގެ ފައިސާއާއި ތކަތެި )ށ(  
ފައސިާ  މީހެއްގެ ހަވާލުގައިހުރި ތެރވިާން ވާނެއެވެ. އެއުތަކެއްޗަށް ރައްކަ އެ

ދީފައިވާ މާއްދާގެ )ހ( ގައި ހަވާލާ ނުވަތަ ތަކެތި ގނެްގުޅެ ބލަަހައްޓަނވްާނީ މި
ރިކަމާ ތެޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން ތެދުވެރިކަމާއި އަމނާާތް

 އެކުގައެވެ.
 

ނުގެ ކުރަނވްނާީ ކޮމިޝަޚަރަދުދައލުަތުގެ ބަޖޓެުން ކޮމިޝަނަށް ދޫކުރާ ފައިސާ  )ނ(  
ނާ އި ޕްލޭބަޖެޓުގައި ހިމނަާފައިވާ ކަންކަމަށް ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ސިޔާސތަުތަކާ

 އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

ން ފައނިުވާ ކަމަކަށް ޚަރަދުކރުަ އިންދާ އަހަރުގެ ބަޖެޓުގައި ހމިަނަހނިގަމު )ރ(  
 ކަމަށް ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ ކޮމޝިަނނުްނެވެ. ޖެހިއްޖެނަމަ އެ

 

ވެ. ނެއެކޮމިޝނަަށް ހޯދާ ތަކެތީގެ އިނވްެނޓްްރީއާއި ސްޓޮކް ބލަަހައޓްަން ވާ )ބ(  
ޗއެް ގޮތުގައި ހމިެނޭ އެއްފައިވާ ކޮމިޝނަުގެ މުދަލުގެއިނވްެނޓްްރީގައި ލިޔެ

)ދައލުަތުގެ  2006/3ޤނާޫނު ނަނބްަރު  އުނިކުރނަްވާނީ  އިނވްެނޓްްރީން
 ވާއެއްގޮތް ފައިވާ ގަވާއިދާއިއެ ޤާނނޫުގެ ދަށުން ހަދަ ،މާލިއްޔަތުގެ ޤާނނޫު( އާއި

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.
 

 .34 ލުން އިލަވަބޖަެޓް އެކު
 

ނުން ކޮމިޝަ ،އިދާރީ ހނިްގުމަށާއި ،ތައްޔާރުކުރަނވްާނީ އިލަބަޖޓެް އެކުލަވައި )ހ(
ޝނަުގެ ރަކާތތްަކަށް )ކޮމިހަކުރަން ހނިްގާ ލުހާސިތަކެއް ކަނޑައަޅާ ލަނޑދުަނޑި

 ( ބނިާކޮށެވެ.ރކްޕލްޭންއަހަރީ ވާ
 

 ރުދަނާ ން ގެންގުޅޭ ހަގޮތުނވްާނީ އެކަންކުރުމުގައި ފނަްނީލަބަޖޓެް އެކުލަވައި )ށ(  
 މައްޗަށް ބނިާކޮށެވެ.)ބެސްޓް ޕްރެކޓްިސް(  ތަކުގެލުއުސޫ
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 ބެހޭ ބއަި ކމޮޝިަނގުެ ޖލަސްތާކަާ 

 ތީނންެވެ. މަ ގައިވާ ގޮތުގެ 7ޖަދުވަލު  ގެމި ގަވާއިދު، ވާނީސާތައް ބާއްވަން ގެ ޖަލްކޮމޝިަނު .35 ގެ ޖަލްސާތައް ކމޮިޝަނު 
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 ކަން އހެެނހިނެް ކނަް 

އިދުގައި ބުނެފައިވާ ގަވާ 

ގޮތގުެ މަތިން އިދާރީގޮތުން 
 އް ކރުަނޖްެހޭ ކަންތައްތަ 

 ޖެހޭ މި ގަވާއިދުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކނަްކަން ތނަްފީޒުކުރުމުގައި ބލަަން )ހ( .36
 ،ސިޔާސތަުތަކާއި ،ޕްރޮސީޖރަސް( ތަކާއި )ސޓްޭންޑަރޑް އޮޕަރޓޭނިްގލުއުސޫ

ހޭ ކަމާ ބެކޮމޓިީތައް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ބެލުމުގެ ދށަުން އެ ،މނިްގަނޑުތަކާއި
 ލނަްވާނެއެވެ. ން އެކުލަވައިނުން ނުވަތަ ޑިވިޜަނުސެކްޝަ

 

 ސިޔާސތަުތަކާއި، ،ތަކާއިލުއުސޫ ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ )ހ( މާއްދާގެ މި )ށ(  
 މނިްގަނޑުތަކާއި، ކޮމޓިީތައް ކޮމިޝނަުން ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ.

ޝނަުން ކަމަށް ބނުެފައިވާ ކަންކަން ކޮމިއިދުގައި ކޮމިޝނަުން ކުރނަްޖެހޭގަވާ މި )ނ(  
 .ލޭނެއެވެބެފަރތާަކުން ކުރމުުން އެއީ ކޮމިޝނަުން ކުރިކަމެއް ކަމުގައި  ވާލުކުރާހަ
 

ޖޭގެ ދިވެހިރާއް ،ނިނމްާނީ މި ގަވާއިދުގައި ނުހމިެނޭ ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، އެކަމެއް .37 
ދާ ރމަުނގްެންދިވެހި ދައލުަތުގެ އެކި މުއައްސސަތާަކުން ޢަމަލުކު އި،ނާޤާނޫ، އިޤނާޫނުއަސާސީއާ

 މައްޗަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، ކޮމިޝނަުނންެވެ.ގޮތެއްގެ 
 

    ކީވލަުތަކަލުތައް ބޔަނާްކށޮްފައިވާ ޖަދުސޫމި ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އނެްމެހައި އު .38 
 މި ގަވާއިދުގެ ބައެކެވެ. 

ނު ށު ފެގައި ޢަމަލުކުރަން  2010 ބަރުންސެޕޓްެ 2 ،އދިަށް ޢަމަލުކުރަން ފެށުމުންމި ގަވާ .39 
 އިދު" އުވުނީއެވެ.  ގެ ގަވާޝަންސް ކޮމޝިަނު"އިލެކް

 

ރާ ކުޝާއިޢު ދިވެހިސަރކުރާުގެ ގެޒެޓުގައި ،މި ގަވާއިދު ،ކުރަން ފށަާނީމި ގަވާއދިަށް ޢަމަލު .40 
 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.
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 އެވަނީ، އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނަށެވެ. ކަމަށް ބނުެފައި "ކޮމޝިަން" .41 މާނަކުރނުް 
 

 2008/8އެވަނީ، ޤނާޫނު ނަނބްަރު  ކަމަށް ބނުެފައި ޤާނޫނު"ގެ ސް ކޮމޝިަނުއިލެކޝްަން" .42 
 )އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ޤާނނޫު( އަށެވެ.
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 1ޖދަވުލަު 

 ހިއމުަން ރސިސޯް ޕނެަލގްެ އުސޫލު 
  ތަޢރާަފު .1

ގެ ނަލުސޯސް ޕެމަން ރިވަނަ މއާްދާގެ ދށަުން އފުައްދާފައިވާ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ހިއު 12މިއީ މި ގަވާއިދުގެ  1.1
ރާ ތް ބަޔާންކުޕނެަލްގެ މަސައްކަތް ކރުއިށަް ގެންދިއުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮ ،ބާރުތަކާއި ،ލިއްޔތަުތަކާއިއޫމަސް

 އުސޫލެވެ. 

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނަލްގެ އސުޫލު" އެވެ.  1.2

 މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލްގެ މސައަްކަތް ކުރިއަށް ގެނދްަނވްާނީ 1.3

 

 ގތޮް  އކެލުވެގިެނވްާ  ޕނެލަް ، ހއިމުަން ރސިސޯް ޕނެލަް އފުއެދްމުާއި .2

އް( )ފަހެ 5އިން ކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ ކނަްކަން ހަރުދނަާކޮށް ހނިްގުމުގެ ބނޭުމުގައި ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެ 2.1
 ވާނެއެވެ.މެނބްަރނުްގެ މައްޗަށް އެކުލެވޭ ޕނެަލެއް އޮނންަން

ލުމަށް އިކުރިން އައު ޕެނަލެއް އެކުލަވަ ހުގެ)ސާދަ( ދުވަ 14އުރު ހަމަވުމުގެ ހިޔމުަން ރިސޯސް ޕނެަލްގެ ދަ 2.2
 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނަރަލް

މަޤާމު  ޖނެަމަ، އެޕނެަލްގެ ދައުރު ހަމަވުމގުެ ކރުނިް އެއްވެސް ސބަބަަކާހުރެ ޕނެލަްގެ މެނބްަރެއްގެ މަޤާމު ހުސވްއެް 2.3
ކްރޓެރަީ )ސދާަ( ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ މޤަާމަށް މެނބްަރަކު ހަމަޖެއްސުމަށް ސެ 14ހުސްވާ ތާރީޚުން ފެށގިެން 

 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.  ،ޖެނަރަލް

             ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް މެނބްަރުން ޢައްޔަންކުރނާީ ތިރީގައި ވާގޮތުގެ މތަީން ކޮމޝިަނުންނެވެ.  2.4

 ސެކްރޓެެރީ ޖނެެރަލް )ޗެއަރ ޕރާސނަް(                            .1

 ގެ އިސްވެރިޔާ )ޗެއރަ ޕރާސނަްގެ ނާއބިު(ސް ސކެޝްަނުހިޔމުަން ރިސޯ .2

 ލީގަލް ސެކްޝަނުގެ އިސްވެރޔިާ  .3

ބަރުން ންމެމނެބްަރުން. )ތފަާތު ދާއިރތާަކުން )ދޭއް(  2ސީނިޔރަ އފޮސިަރނުްގެ ތެރެއިން /ސީނިޔާ ސޓްފާުން .4
 ހަމަޖެއްސުމަށް ސަމާލުކނަްދނޭްވާނެއެވެ.(

ން ގޮތު މޝިަނުން އހެެން ފަރާތަކާ ވަގުތީކޮމިޝނަުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ކޮ 2.5
     ގއަި ނަލުޕެއްޔތަުން، ހިއމުަން ރިސސޯް ވާލުކށޮްފައިވނާަމަ، އެ މުއދްަތުގައި ސެކްރޓެރަީ ޖެނެރަލްގެ ހައިސިހަ
 ބައިވެރވިާނވްާނެއެވެ. ކުން ފަރާތައެ
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 އމުަން ރސިސޯް ޕނެލަށަް ލބިގިނެވްާ ބރާތުއަް ހި  .3

 މި މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ބާރުތަކަކީ ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަށަް ލބިިގެންވާ ބާރުތަކެވެ. 3.1

  ފެނންަގޮތްލަށްކާ ބެހޭގތޮުން ޕެނަތަމއަްސަލަ އެ ،ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް ހށުަހެޅޭ މައްސލަަތައް ބަލައި .1
 ކަނޑައެޅުން.

ޒަފނުް ހޭ މުވައްގުޅޭގތޮުން ޕެނލަަށް ހާޒިރުކުރނަްޖެ ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަުން ބަލަމނުްދާ މައްސަލައާ .2
 ކުރުން.ޕނެަލށަް ހާޒިރު

ގެ އި ކޮމޝިަނުލަތުގަހާހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް ހށުަހަޅާ މައްސލަަތަކާ ގުޅޭގތޮުން ފނަްނީ ލަފާ ހޯދަންޖެހޭ  .3
 ވަރާގެމތަިން ފނަްނީ ލަފާ ހޯދުން. މަޝް

 

 ގެ ރޔިސާތަު ބެލހެއެޓްުން ހއިމުަން ރސިސޯް ޕނެލަު  .4

ން ނެތް ވެ. ޗއެަރޕަރސަސަތު ބަލަހައޓްާނީ ޗެއަރޕަރސަނެގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ރިޔާމަން ރިސޯސް ޕނެަލުހިއު 4.1
ގެ  ޕނެަލުބު ނެތް ހލާތަެއްގައިނާއި ޗއެރަޕާރސނަްގެ އި ންގެ ނާއބިެވެ. ޗެއަރޕަރސަނާޗެއަރޕރާސަ ،ލަތެއްގައިހާ

ރި ޤާމެއްގައި ހުގތޮުން އނެްމެ އިސް މަތެރެއިން ވަޒީފާގެގައި ހމިެނޭ މެނބްަރނުްގެ ޕނެަލު ،ރިޔާސަތު ބލަަހައޓްާނީ
 ޕެނަލް މެނބްަރެވެ.

 

 ގެ ބއަދްލަވުުނތްއަް ހއިމުަން ރސިސޯް ޕނެލަު  .5

 ވެ.އްވަންވާނެއެގެ ބައްދަލުވނުްތައް ބާށްޓަކައި ޕނެަލުކަންކނަް ނނިްމުމަ ކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ ހނިްގުމަށް ބޭނުންވާ  5.1

ތަ ކޝްަން ނުވަގެ ބއަްދަލުވުމެއް ބޭއްވުމަށް މުވައޒްފަނުްނބާެހޭ ކނަްތައް ބަލަހައޓްާ ސެހިއމުަން ރިސސޯް ޕނެަލު 5.2
 ޔާސަތު ރި ގެނުވަތަ ޕނެަލު ށްގެ ޗެއަރޕރާސަނައެކަން ޕނެަލު ،ސެކްރެޓެރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ކމޮިޝނަަށް ފެނގިެން

 ންވާނެއެވެ.އނިްތިޒާމު ކުރަލަސންުކޮށް ގެ ބައްދަލުވުމެއް ޕނެަލު ،ބލަަހައޓްަންޖެހޭ ފަރތާަށް އނަްގައިފނިަމަ

އިވާ ފައިނޑައަޅަކައްދަލވުުން ބޭއްވުމަށް އެ ބަ ،ވުމެއް ބާއވްަން ނނިްމައިފިނަމަގެ ބައްދަލުހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 5.3
ށް އެކަން ބައްދަލުވުމުގައި ބައިވެރިވާ ފަރތާްތަކަ ،ކުރިން ގެގަޑިއިރު )ތނިެއް( 3ޖެހުމުގެ މަދުވގެެން  ގަޑި

ޖހެިފައިވާ ވުމަށް ހަމައނަްގނަްވާނެއެވެ. މިގޮތުން ބާއްވާ ބައްދަލުވުމަކީ ކުއްލި ބައްދަލުވުމެއންަމަ، ބައްދަލވުުން ބޭއް
ށް އެކަން އިވެރިވާ ފަރތާްތަކަބައްދަލުވުމުގައި ބަ ،ކުރިން ގެ)އެކެއް( ގަޑިއިރު 1ގަޑި ޖެހުމުގެ މަދުވގެެން 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

ތަ މެއިލް ނުވަގެ ބައްދަލވުުން އޮތްކަން މެނބްަރުންނަށް އަނގްަންވާނީ ފޯނުން، ނުވަތަ އީހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 5.4
ނބްަރުނންަށް މެ ،ނޑްާބައްދަލުވުގެ އެޖެ، އނަްގާއިރު ގެ ބައްދަލުވުމެއް އތޮްކަންއމެް އސެް މެދުވެރިކޮށެވެ. ޕނެަލުއެސް 

 ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.
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 . އެއްވެސްވެމަސައްކަތުގައި ބައިވެރިވާންވާނެއެ ،ގެ ބައްދަލުވުންތަކަށް މެނބްަރުން ގަޑިއަށް ހާޒިރުވެޕނެަލު 5.5
 ،ކުރިން ގެނޓިުމި)ތިރީސް(  30ވުން ފެށުމުގެ ބައްދަލު ،ގެ ބައްދަލުވުމަކަށް ހާޒިރު ނުވެވނޭަމަސބަބަަކާހުރެ ޕނެަލު

 ވާނެއެވެ. އނަްގަން އެކަން ރޕރަސނަަށް ނުވަތަ އިދާރީ ކނަްކަން ބލަަހައޓްާ ފަރާތަށް ސބަބަާއެކު ގެ ޗެއަޕނެަލު

 ކޮމޝިަނަށް  ،ގެ ރޔިސާތަުންޕނެަލު ،އެ މައްސަލައެއް ،ގެ މެނބްަރަކު ވަކިކުރނަް ޖހެޭކަމަށް ފެނިއްޖނެަމަލުޕެނަ 5.6
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

ޝނަަށް ތިޔާރު ކޮމިޚުބަރުން ބަދަލުކުރުމުގެ އިންގެ މެ އި ޕނެަލުގެ ދައުރުގެ ތެރޭގަހިއމުަން ރިސސޯް ޕނެަލު 5.7
 ލބިިގެންވެއެވެ.

 

 ގެ ކރޯމަް ހއިމުަން ރސިސޯް ޕނެލަު  .6

 ގެ ތެރެއިން ގެ މެނބްަރުންހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު ،ގެ ބައދްަލުވުމުގެ ކޯރަމް ހަމވަާނީހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 6.1
 ވުމނުްނެވެ. އެ ބައްދލަުވުމަށް ހާޒިރުބަރުން ދބެައިކުޅަ އެއބްަޔަށްވުރެ ގިނަ މެން

ބުން މުގެ ސބަަރުގައި ތިބުގެ މެނބްަރުން ޗުއްޓީގައި ތބިުމުގެ ސބަަބުން ނުވަތަ އޮފީހުގެ ބނޭުމަށް ރށަުން ބޭޕނެަލު 6.2
ރު އްސުމުގެ ބާގތޮުން ޕެނލަަށް މެނބްަރަކު ހަމަޖެތެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، ވަގުތީގެ ކޯރަމް ހަމނަުވާ ހލާަ ޕނެަލު
 ލބިިގެންވެއެވެ.  ޝނަަށްކޮމި

ކަމެއް  ންމނަްޖެހޭމި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ވަގުތީ މެނބްަރަކު ހަމަޖައްސަނވްާނީ ކނޮްމހެެން ނި 6.3
މނުް ން ލިޔެކިޔުއޮވެ، އެކަން ނނިްމުމަށް ބާއްވާ ބައްދލަުވުމަށް އެކަންޏެވެ. އަދި މިގތޮުން ހަމަޖައްސާ ހަމަޖެއްސު

 ނަން ވާނެއެވެ. ފނެްނނަް އޮން
 

 ތު ފށުއުރެނުް ޙަ ލަ ޞްމަ  .7

ގެ މަ، ޕނެަލުނަށްފި އޖެެންޑާކޮގެ އެއްވެސް މެނބްަރެއްގެ މަޞްލަޙަތު ހމިެނޭ މައްސަލައެއްހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 7.1
 ށް ލަސންުކޮށް އކެަން އެ މެނބްަރަކު އނަްގނަްވާނެއެވެ.ޗެއަރޕަރސަނަ

    ގެ ނުވަތަ ގެ އަނބިމީހާގެ ނުވަތަ ފިރިމީހާގެ ނުވަތަ ދަރިއެއްގެ އެއްވެސް މެނބްަރެއްހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 7.2
އްލަ ބަރެއްގެ އަމިމީހެއްގެ ޝަރުޢީ އދަި ޤނާޫނީ ބަލަދުވެރިކަން އޮތް މީހެއްގެ މޞަްލަޙަތު ހމިެނޭ ނުވަތަ އެ މެން އެ
ރިއއެް ގައި ބައިވެލުވުމެއްގައި މަޝްވަރާކުރނާަމަ، އެފަދަ މެނބްަރަކަށް އެ ބައްދައިދާއެއް އޮތް ކަމަކާމދެު ޕނެލަުފަ

 ނުވެވޭނެއެވެ. 
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 ގެ ނިނމްނުްތއަް ހއިމުަން ރސިސޯް ޕނެލަު  .8

ދޭނީ އތަް  ގެ ނނިްމނުްތައް ނިނމްާނީ މެންބަރުންގެ މެދުގައި ނަގާ ވޓޯަކުނންެވެ. ވޓޯުސޯސް ޕނެަލުހިއމުަން ރި 8.1
 އފުުލައގިެނންެވެ. 

ށް ދަތިވާ ވާނީ ވޓޯު އެއްވަރުވގެެން ގޮތެއް ނނިްމުމަގެ ރިޔާސތަުން ވޯޓުގައި ބައިވެރިހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 8.2
 ގެ ރިޔާސަތނުް ވޯޓު ދނޭްވާނެއެވެ.އި ޕނެަލުލަތުގައި އެކަންޏެވެ. އަދި މފިަދަ ހލާަތުގަހާ

 . ހށުަހެޅޭ ވާނެއެވެރުވި ހުރިހާ މެނބްަރުން ސޮއިކުރަންހާޒިހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަުން ނިންމާ ނނިްމުންތަކުގައި  8.3
ދަލުވުމުގެ ޔު ބައްއުރަ ގޮތެއް ނނިްމުމުގައި ޚިޔާލު ތފަާތުވާ މެންބަރުންނަށް އެ މެންބަރނުްގެ ތފަާތުވި  މެދުމައްސަލައަކާ

 ޔައުމިއްޔާގައި ހިމެނުމުގެ ފުރޞުތަު އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 
 

 ގެ ލޔިކެޔިނުް ބެލހެއެޓްުން ޕނެލަު  ހއިމުަން ރސިސޯް  .9

 މަން ރިސޯސްނުނންެވެ. ހިއުނީ ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަގެ އިދާރީ މަސައްކަތް ބލަަހައޓްާހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 9.1
ން ނިންމި ން މެނބްަރުއެކަންކަމާ ގުޅިގެ ،ގެ ބައްދަލުވުންތަކުގެ އޖެެންޑާއާއި، މަޝްވަރާކުރވެުނު ކަނތްައްތަކާއިޕނެަލު

 ގޮތުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ބލަަހައޓްަން ވާނެއެވެ. 

ނަން މނެިފައި އޮންރީ ހިހާޒިބައދްަލުވުމުގެ  ގެ ޔައުމިއްޔާއއާކެު އެގެ ކނޮްމެ ބައްދަލުވުމެއްހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 9.2
 ވާނެއެވެ.

ގައި ގެ ޔައުމިއްޔާއެ ނިންމުމެއް ނިންމި ބައްދަލުވުމު ،ކަމުގައި ބަލަނވްާނީޕެނލަުން ކަމެއް ނނިްމިހިއމުަން ރިސޯސް  9.3
 ކޯރަމް ހަމަވާ އދަަދަށް މެނބްަރުން ސޮއިކުރމުުނންެވެ.

 

 ގެ މސައްލޫއިޔްތަު ނލަު އމުަން ރސިސޯް ޕެ ހި  .10

 ގެ މސައްޫލިއްޔަތތުައް ތިރީގައި ބަޔާންކޮށްފައި އެވަނީއެވެ.ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު

 ހޭ ބަދލަުތައް ފައިވާ ގަވާއިދތުަކަށް ގނެްނނަްޖެހަދައިއްކތަްތައް ހަރުދނަާކޮށް ހަލުވިކުރުމަށް ކޮމިޝނަުގެ މަސަ .1
 ން. އެކލުަވައިލުމުގައި އހެީތެރިކނަް ފޯރުކޮށދްިނުލަންޖެހޭ އުސލޫުތައްއިއލަަށް އެކުލަވަ ،ގެނައުމާއި

އް  މައްސަލައެއްލުކުރަން ދަތިވާ ފދަަޙަކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި ހިއމުަން ރިސސޯް ސކެްޝނަަށް  .2
 އެ މައްސަލައެއް ޙައްލުކުރުމަށް ބނޭުންވާ ލަފަޔާއި މަޝްވަރާދނިުން. ،ކުރިމަތިވެއްޖެ ހިނދެއްގައި

 ނުގެ ޓްރނޭިންގ ރިކުޔަރމަނޓްް ތައްޔާރުކުރުމުގައި ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް ލަފާދނިުން.ކޮމިޝަ .3

ނަށް ސޯސް ސެކްޝަރިދިގު މުއްދަތާއި ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކުގައި ފނޮުވާނެ މުވައްޒފަުން ކަނޑައެޅުމުގައި ހިއުމަން  .4
 ލަފާދނިުން.
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ބެހޭ  ވަޅު އެޅުމާލަތުގައި ފިޔަ ހާގޮތުން ފިޔަވަޅު އަޅނަްޖެހޭ މުގެކަތުގެ އަޚލުާޤު ހފިެހެއޓްުމުވައްޒަފނުްގެ މަސައް .5
 މަން ރިސސޯް ހިއު ،ގޮތުގެ ލަފާޖނެަމަ، އެކަމގުއަި ޢަމަލުކުރާނެއުސޫލުގައި ހިމނެިފައނިުވާ ކމައެް މެދުވެރިވެއް

 ސެކްޝނަަށް ދނިުން. 

 ލުން.ބެ ޅާ ޝަކުވާމެދު މުވައްޒފަުން ހށުަހަމުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގައި ޢަމަލުކށޮްފައިވާ ގޮތާ .6

މޝިަނުގެ ލަތުގައި ކޮހާހިޔމުަން ރިސސޯް ޕެނލަަށް ހށުަހަޅާ މައްސލަަތަކާ ގުޅޭގޮތނުް ފނަްނީ ލަފާ ހޯދނަްޖެހޭ  .7
  ހދޯުން.މަޝްވަރާގެ މތަިން ފނަްނީ ލަފާ 

ތެއް ށް ފނެްނަގޮ އމުަން ރިސޯސް ޕނެަލަމުވައްޒަފނުްނާ ގުޅުންހުރި މައްސލަަތަކބާެހޭގތޮުން ހި ،ކޮމިޝނަަށް ހށުަހެޅޭ .8
މިފަދަ )ބެހޭގތޮުން ކޮމިޝނަަށް ލަފާދނިުން.  އެ މއަސްަލއަކަާ ،ހދޯުމަށް ކޮމިޝނަުން އެދިއްޖެ ހިނދެއްގައި

 އެވެ.(ހަޅަނވްާނެޕެނލަަށް ފެނންަގޮތުގެ ރިޕޓޯެއް ތައްޔާރުކޮށް ކޮމިޝނަަށް ހުށަ ،މައްސލަަތައް ދިރާސާ ކުރުމަށފްަހު

  ކަނޑައަޅާ އހެެނިހެން މަސައްކތަްތައް ކުރުން.ކޮމިޝނަުން .9
 

 ގެ ނނިމްމުމާދެު އލިްތމިސާް ކރުނުް ޕނެލަު  .11

   ދި ދނިުމަށް އެއެކަން ބަލައި ،ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަުން ނނިްމާ ނިންމުމަކާމެދު މުވައްޒަފަކު ހތިްހަމނަުޖެހނޭަމަ 11.1
 ޅިދާނެއެވެ. އެ މުވައްޒަފަކު ސޮއިކޮށްފައިވާ ލޔިުމަކުން ކޮމޝިަނށަް ހށުަހެ

ސަލައއެް ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަުން ނނިްމާ ނިންމުމަކާ ބެހޭގޮތުން މައްސަލައެއް ހށުަހެޅިއޖްެނމަަ، އެ މައް 11.2
 ތިޔާރު ކމޮޝިަނށަް ލބިިގެންވެއެވެ.ޚުކުރުމުގެ އިޙުލާޞްއެކަމެއް އި ،ކޮމިޝނަުން ބަލައި

 

 އހެެނހިނެް  .12

ކާ އައްކާ ވާހަކަގެ މެންބަރަކު ދަމުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ޕނެަލު ،ގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގައިހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 12.1
މެއް ކައެފަދަ  ،ގުޅގިެން ނުވަތަ ވޯޓުދޭ ގޮތަކުން އެ މެންބަރެއްގެ މައްޗަށް ފިޔަވަޅެއް ނޭޅޭނެއެވެ. އަދި 

މަ އެކަން މާވެއޖްެނަދިއެ މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން އެ މެނބްަރަކަށް މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި ކަމެއް  ،ދިމާވެއްޖނެަމަ
 ޙައްލުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. 

 ގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގައި ދެކެވޭ ވހާަކަތަކަކީ އޮފީހުގެ ސިއްރުތަކެވެ. ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 12.2
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 2ޖދަވުލަު 

 ވކަކިރުުމގުެ އސުލޫު  ވަޒފީއާިން މީހުން ، ވަޒފީާއށަް މީހުން ހވޮމުާއި

  ތަޢރާަފު .1

ތް ލުކުރާނެ ގޮވަކިކުރުމުގައި ޢަމަ ވަޒފީާއިން މހީުން، ޒީފތާަކަށް މހީުން ހޯދުމާއިމިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ވަ 1.1
 ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 ވަކިކުރުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.  ވަޒީފާއނިް މީހުން މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "ވަޒފީާއަށް މީހުން ހޮވުމާއި  1.2

       ،ލުކުރާނީވަކިކުރުމުގައި ޢަމަ ޒފީާއިން މހީުންވައިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައްޔާއި  1.3
 މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

 

 ވޒަފީއާށަް މީހނުް ހދޯުމަށް އޢިލުނާކުުރުން  .2

   މެއް އޮވެ، ކޮމިޝނަުގެ ވަޒފީާއަށް މީހުން ހދޯުމަށް އޢިުލާނު ކުރަނވްާނީ ކޮމިޝނަުގެ އޮނގިަނޑުގައި ހުސް މަޤާ 2.1
 ދުމަށް ކޮމޝިަނނުް ނނިްމުމުނންެވެ.އެ މޤަާމަށް މީހަކު ހޯ

 ވެ. ނަމަވެސް ކްސް ލބިޭ ފަރތާްތަކެމެރޓިް އުސލޫުން އނެްމެ މަތީ މާ ކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފތާަކަށް މީހުން ހވޮަނވްާނީ 2.2
ރިޢާޔަތް  އެފަދަ ފަރާތަކީ ވަޒފީާ އަދކާރުުމުގައި ނުރަގޅަު ރެކޯޑއެް އޮތް ފަރާތެއް ކަމަށްވނާަމަ، އެކަމަށް

 ފަދަ އެވނާަމަ، އިކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތުގައި އުޅެފަ  ފައިވާ ފަރާތަކީ،އަދި ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލައި ކުރނަްވާނެއެވެ.
 އިސްކނަްދިނުމުގެ ބާރު ކޮމޝިަނަށް ލބިިގެންވެއެވެ.ޝޓޯުލިސޓްު ކުރުމުގައި މީހަކު 

ތިރީގައި  ،ދުވގެެންލާނުގައި މަ މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހޯދަނވްާނީ އނާްމުކޮށް އިޢލުާނު ކޮށްގެނންެވެ. މިގތޮުން ކުރާ އިޢު 2.3
 މިވާ މޢަުލޫމތާު ހނުްނަންވާނެއެވެ.

 މަޤާމުގެ ނަން. .1

 ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން. .2

 މަޤާމުގެ ރޭންކާއި ޝަރޠުުތައް. .3

 ކުރނަްޖެހޭ މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތު.މަޤާމުގައި އަދާ .4

 މސުރާައިގެ އިތުރަށް ދެވޭ އެލވަަންސާއި ޢިނާޔތަްތައް. ،މުސާރައާއި .5

 ށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި.ހު .6

 ނަމަ އެކަން.ދނޭްޖހެޭފަދަ މަޤާމެއް އްޓެސްޓެއް ނުވަތަ ޕްރެޒެނޓްޭޝަނެ  .7

ވަޒީފާއެއްކނަް  )އށަާރަ( އަހަރު ފުރިފައިވާ ދިވހެނިންަށް އެކަނި ކުރިމތަިލވެޭނެ 18ވަޒީފާއަކީ، މލީާދީގތޮުން  .8
 ބަޔާންކުރުން.
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 ޚު.ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހެޅުމުގެ މުއްދަތު ހަމަވާ ތާރީ .9

 ވެ. ދޭންވާނެއެވަޒީފާއަށް މހީުން ހދޯުމަށް ކުރާ އޢިުލާނުގައި އެކަމަށް އެދި ހުށަހެޅުމަށް އެކަށީގނެްވާ މުއދްަތު 2.4

 ޓުފިކެ ސޓެުންކުރާފައިވާ ޝަރޠުުތަކުގައި ބޔަާ އިއިޢލުާނުގައި ކަނޑައަޅަ ނީއަށް ޝަރޠުު ހަމަވާކަމަށް ބެލޭވަޒީފާ 2.5
 ހށުަހެޅމުުނންެވެ.

 ކްސްދނޭީ ތިރީގައި މިވާ ބައިތަކަށެވެ. ވުމުގައި މާވަޒީފާއަށް މހީުން ހޮ 2.6

 .ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު .1

 .ތަޖުރބިާ ގެލބިިފައިވާ މަސައްކަތު .2

 .ބޭނނުްވާ ސިފަތައް ދެނެގަތުމަށް ކުރެވޭ އިނޓްަވިޔު ،ފެންވަރާއި ،މުވައްޒަފުގެ ޤބާިލުކަމާއި .3

 .ހުނަރު ދނެެގތަުމަށް ދެވޭ ޢަމަލީ ޓެސޓްު .4
 

 ކސްް ދނޭގެތޮް މީހނުް ހވޮމުގުއަި މާ ވޒަފީއާށަް  .3

 ކްސްދނޭީ ތިރީގައިމިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.ފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް މާލބިި 3.1

  .ނެވެއަސާސީ ޝަރުޠައް ބަލައގިެން އިވާކށޮްފައިވާ އޢިުލނާުގަ ،ދޭނީތަޢުލީމާއި ތަމްރނީަށް ޕޮއިނޓްް 3.1.1

 އަދި އިތުރު .ކްސް ލބިޭނެއެވެމާފައިވާ އިކަނޑައަޅަ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް ،އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަ 3.1.2
  ކްސް ދެވޭނެއެވެ.ތަޢުލީމީ ފެންވަރަށް ބަލައި، މާ

 ކްސްދނޭީ ތިރީގައިމިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.ތަޖުރިބާއަށް މާ ގެލބިިފައިވާ މަސައްކަތު 3.2

ގެ ވާ ލިޔުމުދޫކށޮްފައި އެ މަސައްކތަް ކރުި މުއައްސަސއާކަުން ،ކސްް ދޭނވްާނީތަޖުރބިާއަށް މާ ގެމަސައްކަތު 3.2.1
 މައްޗަށް ބނިާކޮށެވެ. 

ތގުެ އި، ދައުލަދައުލަތުގެ މުއައްސަސާތަކުގެ ވަޒީފާއާ ،ކްސް ދިނުމުގައި ބލަާނީމަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާއަށް މާ 3.2.2
، ފާއއާި ތަކުގެ ވަޒީހިއްސާ އނޮްނަ ކނުްފނުިތަކުގެ ވަޒީފާއާއި، ބައިނލަްއަޤްވާމީ ޖަމްޢިއްޔާއެއް ނުވަތަ ޖަމޢާަތް

ޒީފާގއަި ރިއެއްގެ ވަކޮށގްެން ހނިްގާ ކުނފްުނި/ވިޔަފާދވިެހިރާއްޖޭގައި ރަޖިސްޓަރީ ،ރު ދައލުަތެއްގެ ވަޒީފާއާއިބޭ
 ހޯދާފައިވާ ތަޖުރބިާއަށެވެ.

    ލިޔުމުގއަި އެ މީހަކު ވަޒީފާ އަދާކުރި ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ  ،ކްސް ދވެޭނީތަޖުރބިާއަށް މާ ގެމަސައްކަތު 3.2.3
ފައިވާ އިވަޒީފާ އަދާކުރި މުއދްަތު އނެގޭގތޮަށް ތާރީޚު ޖަހަ އިވާ ވަޒީފާއާއި އެއެ މީހަކު އަދާކށޮްފަ

 ލިޔުނތްަކަށެވެ.

 އިނޓްަވިޔު ކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރނާީ ތިރީގައިމިވާ ގތޮުގެ މަތނީްނެވެ.  3.3

 އދަި  .ންވާނެއެވެއިނޓްަވިޔު ކުރުމަށް ކަނޑައަޅާ ފަރތާްތައް އެކަމަށް ތައްޔާރުވުމަށް އެކަށީގނެްވާ ވަގުތު ދޭ 3.3.1
 އެ މީހަކާ އިނޓްަވިޔުކުރުމަށް ހަމަޖހެިފައިވާ ވަގުތާއި ތަން އނަްގަންވާނެއެވެ. 
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، ޔނާްކޮށްމީހަކަށް އެކަން އނެްގި ގޮތާއި ވަގުތު ބަ ،ގައި ބނުެފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން 3.3.1މި މާއްދާގެ  3.3.2

 އެކަމަށް ޚާއްޞަކުރާ ލިޔުމުގައި އެންގި މީހަކު ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ.

  ން ނީ މަދުވެގެފުގެ ޤބާިލުކަމާއި ފނެްވަރާއި ބޭނނުްވާ ސފިަތައް ދނެެގތަުމަށް އިނޓްަވިޔު ކުރނަްވާމުވައްޒަ 3.3.3
 )ތިނެއް( މހީުން ހިމެނޭ އިންޓަވިޔު ޕނެަލަކނުްނެވެ.  3

ވަކިން  ،އިފައިވާ ފޯމުގަ ޅައިދނިުމަށް ކަނޑައަ ކްސްއި ހމިެނޭ ކނޮްމެ މީހަކުވެސް މާގައިނޓްަވިޔު ޕނެަލު 3.3.4
 ވާނެއެވެ.  ކްސް ދޭންމާ

 ވެ.ކުހެމާ ގައި ބައިވެރިވި މީހުންގެ އެވްރެޖްޕެނަލު ކުހަކީނޓްަވިޔުއށަް ލބިުނު މާއި 3.3.5
 

 މަޤާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ޢަމަލީ ޓެސްޓް  3.4

ޝްވަރގާެ ގެ މަނެއްއެ ސެކްޝަމަޤާމުގެ މަސައްކަތާގުޅޭ ޢަމަލީ ޓެސްޓާއި މާކނިްގ ސްކީމް ތައްޔާރުކުރާނީ  3.4.1
 ވެ. ލެސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަމަތނީް، 

 ނލަުން ނުވތަަ ޢަމަލީ ޓެސޓްުގެ ކަރދުސާްތައް މާކްކުރާނީ އނިްޓަވިއު ޕެ ގޅުޭގތޮުން ދޭ މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ 3.4.2
 އނިްޓަވިއު ޕެނލަުން ކަނޑައަޅާ ފަރތާަކުނންެވެ. 

 ވެ.އެއި އވެަނީކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑުގައި ހިމނެިފައިވާ މަޤާމުތަކުގެ ގިންތތިައް ތިރީގައި ބަޔާންކުރެވިފަ 3.5

 އނިް މަތި( 1ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސް )އީ.އެކްސް  3.5.1

 އށަް( 4އިން އެމް.އެސް  1މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސް )އެމް.އސެް  3.5.2

 އށަް( 4 އިން ޖީ.އެސް 1 ޖެނެރަލް ސަރވިސް )ޖީ.އެސް 3.5.3

 އަށް( 5އިން އެސް.އެސް  1 ސަޕޯޓް ސަރވސިް )އެސް.އެސް 3.5.4

 ދނޭެގޮތްކްސް އަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސްއަށް މާސީނި 3.6

ގައި ކްސދްޭނެ ގތޮް ތިރީއިން މތަި( ގެ ގިނތްިއަށް މާ 1 ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ސަރވސިް )އީ.އެކްސް 3.6.1
 ވަނީއެވެ.މިބަޔނާްކޮށްފައި 

 ކްސްމާ ބައިތައް   3.6.2

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 20 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ

 30 އިނޓްަވިޔު

 10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ
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ނޓްް ސަރވިސްގެ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސްޓްކުރނާީ ސީނިއަރ މނެޭޖްމަ
ގެ މަތީ ކުހުބލެުމަށފްަހު ލިބޭ މާ ށްހަހުނަރުގެ މާކު، ތަޖުރބިާއާއި، ތަމްރީނާއި ގެތޢަުލީމާއި، މަސައްކަތު

 ތަރުތބީަށް ބަލައގިެނންެވެ.

 ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނށަް  ،މަފުރިހަމވަާނަކަމަށް ބނުެފައިވާ އަސސާީ ޝަރޠުު މަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް 3.6.3
   ކސްް އެ މީހަކަށް ދެވޭނެއެވެ.ފައިވާ ފުރިހަމަ މާޅައިކަނޑައަ

 ކްސް ދެވނޭީ ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މަތީންނެވެ.ތަޖުރބިާއަށް މާ ގެމަސައްކަތު 3.6.4

 ކްސްމާ މުއދްަތު

 20 އަހަރު ވެފއަވިާނމަަ  15

 15 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 12

 13 ނަމަވެފައިވާ އަހަރު 10

 11 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 7

 9 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 5 

 7 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ 3

 5 އަހަރު ވެފައިވނާަމަ 1

 

 ކްސް ދނޭެގޮތް އށަް( މާ 4އިން  1ސް )އެމް.އސެް މނެޭޖީރިއަލް ސަރވި 3.7

ރގީއަި ދޭނެ ގޮތް ތިކްސްއށަް( ގެ ގިނތްިއަށް މާ 4އިން  1މެނޭޖީރިއަލް ސަރވސިް )އެމް.އެސް  3.7.1
 ވަނީއެވެ.މިބަޔނާްކޮށްފައި 

 ކްސްމާ ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 15 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ

 35 އިނޓްަވިޔު

 10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ
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ލީމާއި، ތަޢުމެނޭޖީރިއަލް ސަރވިސގްެ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރާނީ  3.7.2
 ތަރުތބީަށް ގެ މަތީކުހުބލެުމަށފްަހު ލބިޭ މާ ށްހަހުނަރުގެ މާކު ،އާއި، ތަމްރީނާއިތަޖުރބިާ ގެމަސައްކަތު

 ބަލައގިެނންެވެ.

 ތޢަުލީމާއި ތަމުރީނށަް  ،ކަމަށް ބނުެފައިވާ އަސސާީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަމަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް 3.7.3
    ކސްް އެ މީހަކަށް ދެވޭނެއެވެ.ފައިވާ ފުރިހަމަ މާޅައިކަނޑައަ

 ކްސް ދެވނޭީ ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މަތީންނެވެ.ތަޖުރބިާއަށް މާ ގެއްކަތުމަސަ 3.7.4

 ކްސްމާ މުއދްަތު

 1 މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް

 

 ކްސް ދނޭެގޮތްއށަް( މާ 4އިން  1ވިސް )ޖީ.އެސް ޖެނެރަލް ސަރ 3.8

ތް ތިރީގައި ކްސް ދޭނެ ގޮ އށަް( ގެ ގިނތްިއަށް މާ 4އިން  1ޖެނެރަލް ސަރވިސް )އެމް.އސެް  3.8.1
 ވަނީއެވެ.މިބަޔނާްކޮށްފައި 

 ކްސްމާ ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 10 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ

 35 އިނޓްަވިޔު

 15 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ

 

އި، ގނިްތގީެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރާނީ ތަޢުލީމާ ގެޖެނެރަލް ސަރވިސް 3.8.2
ށް  ތަރުތބީަގެ މަތީކުހުށް ބލެުމަށފްަހު ލބިޭ މާކުހަހުނަރުގެ މާ ،، ތަޖުރބިާއާއި، ތަމްރީނާއިމަސައްކަތާއި

 ބަލައގިެނންެވެ.

 ޝަރޠުު ކަމަށް ބުނެފައިވާ އަސާސީރާތތްަކަށް މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައްމި ގނިްތީގެ މޤަާމަށް ކުރިމަތިލާ ފަ 3.8.3
 ކްސް ދެވޭނެއެވެ.ފުރިހަމަ މާ ފައިވާޅައިތޢަުލީމާއި ތަމުރީނށަް ކަނޑައަ ،ފުރިހަމަވނާަމަ

 ކްސް ދނޭީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މތަީންނެވެ.ތަޖުރބިާއަށް މާ ގެމަސައްކަތު 3.8.4

 ކްސްމާ މުއދްަތު

 1 މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް
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 ކްސް ދނޭެގޮތްއށަް( މާ  5އެސް .އިން އެސް 1ސަޕޯޓް ސަރވސިް )އެސް.އެސް  3.9

ކްސް ދޭނެ ގޮތް އަށް( ގެ ގިނތްިއަށް މާ 5އސެް . އެސްއިން 1ސަޕޓޯް ސަރވސިް )އެސް.އސެް  3.9.1
 ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި އެވަނީއެވެ.

 ކްސްމާ ބައިތައް 

 15 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީން 

 35 މަސައްކަތު ތަޖުރބިާ

 50 ވިޔުއިނޓްަ

 100 ޖުމުލަ

އި، ތަޢުލީމާ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރާނީ  ގެސަޕޓޯް ސަރވިސް 3.9.2
ގެ މަތީ ލބިޭ މާރކްސް ،ށް ބލެުމަށފްަހުކުހަހުނަރުގެ މާ ،މަސައްކަތާއި، ތަޖުރބިާއާއި، ތަމްރީނާއި

 ތަރުތބީަށް ބަލައގިެނންެވެ.

ރިހމަަ ފު ގެކުހުފައިވާ މާއިތޢަުލީމަށް ކަނޑައަޅަ ،އިޢލުާނުގައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަ 3.9.3
 ކްސް ދެވޭނެއެވެ. މާ

 ކްސް ދެވޭގތޮް ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި އެވަނީއެވެ.ތަޖުރބިާއަށް މާ ގެމަސައްކަތު 3.9.4

 ކްސްމާ މުއދްަތު

 1 މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް

 ވޒަފީއާށަް މީހނުް ހވޮމުގުއަި ކރުނަްޖެހޭ ކނަތްައްތއަް  .4

އް ފަދަ ސނަަދެއެ، ވާ މަޤާމެއްނަމަސނަަދެއް ނުވަތަ ފެންވަރު ހުރިކަމުގެ ލިޔުމެއް ނުވަތަ އނެޫންވެސް ލިޔުމެއް ބނޭުން 4.1
ދަ އަދި މިފަ ވެ.ބޫލުކުރާ ލިޔުމެއްކަން ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެގަނުވަތަ ލިޔުމަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރިޓީން 

 ސަނަދު ނުވަތަ ލިޔުން އޭގެ އަސްލާ އެއްގތޮްތޯ ބަލނަްވާނެއެވެ. 

ށް ހުން ހޮވުމަމީވިއު ކުރުން. މަޤާމުތަކަށް ވާ މީހުންނާ އިނޓްަ ޝަރޠުު ހަމަވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މީހނުްގެ ތެރެއިން 4.2
ރުޠު ހަޅާފައިވާ ޝަޢައްޔަނުކުރާ ޕެނލަަކުނންެވެ. )ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަ ންއެކަމަށޓްަކައި ކޮމޝިަނު ،އިނޓްަވިޔު ކުރާނީ

ނެ އެންމެ ކުރާއިނޓްަވިޔު މަން ރިސޯސް ޕެނލަުންހިއު ،ވުރެ ގނިަވނާަމައަށް)ދހިައެއް(  10 ގެ އަދަދުހަމަވާ މހީުން
 މީހަކު ޝޓޯު ލިސްޓު ކުރެވދިާނެއެވެ.()ދިހައެއް(  10މަދުވެގެން 

ޖިނާއީ ކުށެއް ސބާިތުވެ  ،ގެ ތެރޭގައިދުވަހު)ފަހެއް( އަހަރު 5ވތޭުވެދިޔަ  ކޮމިޝނަުގެ ވަޒފީާއަށް ހަމަޖައްސާ މީހާއަކީ، 4.3
 ވަރު ކުރނަްވާނެއެވެ.ކޓޯަކުން ޙުކުމެއް ކޮށްފައިވާ މީހަކު ކަމުގައި ނުވާކނަް ކަށަ
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ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަދަ ކުށެއް ކުރިކަން އނޭާގެ މައްޗަށް ޝަރީޢތަުން ސބާތިުވެފައި ނެތްކަން  4.3މި މާއްދާގެ  4.4
)ފނަަރަ( ދުވަހުގެ  15ބނަްދުދުވަސްތައް ހިމނެޭގޮތަށް ، އޭނާ ވަޒފީާއަށް ހޮވނުުކަން އނަްގާތާ ،ކަށަވަރުކށޮްދނިުމށަްޓަކައި

ކުށުގެ ރެކޯޑު ފޯމު ހުށަހެޅުމަށް އެ މހީަކަށް އަންގަންވާނެއެވެ. )ކުށުގެ ރެކޯޑު  ،ރމުަށފްަހުށުގެ ރެކޯޑު ސާފުކުތެރޭގައި ކު
އިތުރު ނޓޯިހެއް ދިނުމަކާ ނުލައި ވަޒީފާއނިް  ،ކުށުގެ ރެކޯޑު އޮތް މހީެއްކަން ސބާިތުވެއްޖނެަމަ ،ސާފުކށޮްފައި ހށުަހަޅާއިރު

 ވަކިކުރެވނޭެއެވެ.(

ލޔިެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމއެގްައި އެ މުވައްޒަފކަު  ،ކނޮްމެ މުވައްޒަފކަށަްވެސް ވަޒީފާ ދެވޭ ހނިދުކޮމިޝނަުގެ  4.5
ލައްވައި ސޮއި ކުރުވނަްވާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގައި ސޮއި ނުކުރުވައި އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާގައި 

)ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤާނނޫު( ގެ  2008/2އބްަސްވުމުގއަި ޤނާޫނު ނަނބްަރު ގނެްގުޅގެެން ނުވާނެއެވެ. މިގތޮުން ސޮއިކުރާ އެ
 ބައިތައް ފުރހިަމަވެފައި ހނުްނނަްވާނެއެވެ. އިކުރާ އނެްމެހަވަނަ މާއްދާއިން ލާޒިމު 13

 އެއބްަސްވުމުގެ ކޮޕީއެއް މުވައޒްފަުގެ ރިކޯޑު ފައިލށަް  ،ކުރުމަށފްަހުއބްަސްވުމުގައި ދެ ފަރތާުން ސޮއިވަޒީފާގެ އެ 4.6
 ލނާްވާނެއެވެ. އަދި އެ އެއބްަސްވުމުގެ ކޮޕީއެއް އެ މުވއަޒްފަަށް ދނޭް ވާނެއެވެ.

 

 ގެ މއުދްތަު ޕރްބޮޝޭަނު  .5

    ،ކޮމިޝނަުން ވަޒީފާ ދޭ މުވައޒްފަަކީ، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރެވޭވަރުގެ ޤބާލިުކަން ހުރި މހީެއްތޯ ބލެުމަށް 5.1
         މުއދްަތު( ގައި އެ މުވައްޒަފަކު ގނެްގުޅެން ވާނެއެވެ. އަދި )ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ ޕްރބޮޝޭަން )ވަގުތީ  3

 އެ މުއްދތަުގައި ތިރީގައިވާ ކނަްތައްތައް ކުރނަްވާނެއެވެ.

އެންމެހައި  ކުރނަޖްެހޭއެ މުވައްޒަފކަު ފުރިހަމަ ،ގެ މުއދްަތު ހަމަވމުުން ދާއިމީ މުވައްޒފަަކަށްވުމށަްޓަކައިޕްރބޮޝޭަނު .1
 .ނގްުންއެ މުވައްޒަފެއްގެ ސޕުވައަިޒަރު އެ މުވައްޒަފަކަށް އެ ،ދާކުރަން ފެށުމާއެކުވަޒީފާ އަ ،ކނަްކަން

އްޒަފށަް މުވަ ،ރމުއާިގެ މުއދްަތުގައި އެ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތާއި ޚިދުމތަގުެ ފެންވަރު ބަލައި ރެކޯޑު ކުޕްރބޮޝޭަނު .2
 އނޭާގެ ޚިދުމަތް ކުރަމނުްދާ ގޮތާބެހޭ މަޢލުޫމާތު ދނިުން.

ހޭ ކުރނަްޖެގަޅުއި ޚިދުމތަް ދިނުމުގައި ރަނ މުއދްަތުގެ ތެރޭގއަި މުވައްޒަފުގެ މސަައްކަތުގެ އޚަލްާޤާޕްރބޮޝޭަން .3
 .ކުރުމަށް މުވައްޒފަަށް އަންގައި ރެކޯޑުކުރުންއެކނަްކަން ރނަގަޅު ،ކަނތްައްތަކެއްވނާަމަ

 ،ކޮށްކަން ބަޔާންއްކަން ނުވަތަ ނޫންމސަައްކތަަށް ޤބާިލު މީހެ ،ގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެ މުވއަޒްަފަކީޕްރބޮޝޭަނު .4
މުގެ ތު ނިމުއްދަޕްރބޮޝޭަން މު ،ހުރި ސުޕަވައިޒރަު ރިޕޓޯއެް ތައްޔާރުކޮށްވާލުވެހައެ މީހެއްގެ މަސއަކްަތް ބެލުމާ 

 ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް އެ ރިޕޓޯު ފނޮުވނަްވާނެއެވެ.  ކުރިން ހިއމުަން ހުގެ)ދިހައެއް( ދުވަ 10

ޓިހަކާ ، އިތުރު ނޯނުވނާަމަ ކށޮްފައިއް ނުވަތަ ކަންތައްތައް ރނަގަޅު އނަްގާފައިވާ ކަމެމުވައްޒފަަށް ރނަގަޅުކުރުމަށް .5
 ނެއެވެ. އދަި ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅަން ވާ ،ނުލައި މުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރމުަށްއެދި ސެކްރެޓަރީ ޖނެެރަލް

 ވާނެއެވެ.ހަޅަންއިވާ ގތޮުގެ ލިޔުމެއް ހުށަހށުަހަޅާއިރު އެ މުވައްޒަފު މަސއަކްަތް ކށޮްފަ
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    އެ މީހަކު  ނުވަތަ، ކަމަށް ފެންނނަަމަޤާމަށް އެ މީހަކު އކެށަގީެނންުވާގެ މުއދްަތު ތެރޭގައި އެ މަޕްރބޮޝޭަނު .6
 ވަޒީފާއނިް  އޒްަފަކުގެ މުއްދަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން އެ މުވަކވިާން އެދއިޖްނެަމަ، ޕްރބޮޝޭަނުއެ ވަޒފީާއިން ވަ

 ވާނެއެވެ.ވަކިކުރަން
 

 ކރުނުް ދއާމިީ ވޒަފީާ  .6

ރިޕޓޯގުެ  ން ހށުަހަޅާވާނީ މި އސުލޫުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެމަތި ށް ހޮވޭ މީހެއްގެ ވަޒީފާ ދާއިމީކޮމިޝނަުގެ ވަޒީފާއަ 6.1
 މައްޗަށް ބނިާކޮށް ކޮމިޝނަުން ނިންމާ ގޮތެއްގެ މތަިނންެވެ. 

   ކުރިން  ހުގެ ވަ)ހތަެއް( ދު 7ތު ހަމަވުމުގެ ގައި ހުރި މުވައްޒަފަކު މި އުސޫލުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ މުއްދަޕްރބޮޝޭަނު 6.2
ރީ ސެކްރޓެަ ،ގޮތުގެ ޚލުާޞާ ރިޕޯޓެއްޒަފކަު މަސައްކަތްކުރިއެ މުވައް ،އެ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ފައިލާއެކު

 ވާނެއެވެ. ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅަން  ،ޖެނެރަލް
 

 ވޒަފީގާެ އެއބްސަވްމުއާި ވޒަފީާ ބޔަނާް  .7

ތުގެ މަތީން )ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނޫނު( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ގޮ 2008/2ސް ޤާނޫނު ނަންބަރު ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށްވެ 7.1
 ،ހުސައިދޭ ދުވަތައްޔާރުކށޮްފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި، މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާ ހަމަޖައް

 ކުރުވނަްވާނެއެވެ.  އި، ސޮއިލައްވަ އެ މުވައްޒަފަކު ،މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފާގެ އެއބްަސވްމުުގައި

 ބަޔާނެއް ވަޒީފާ ،ކުރާއެ މުވައްޒަފަކު ކުރާ މަސައްކަތުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖބިުތައް ބަޔާން ،ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް 7.2
ވަނަ  15ނު( ގެ )ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫ 2008/2ލިޔެފައި އޮނންަން ވާނެއެވެ. އަދި މި ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ޤނާޫނު ނަނބްަރު 

 ކަނތްައްތައް ހިމނަަންވާނެއެވެ. އިކުރާ އނެްމެހަމާއްދާއިން ލާޒިމު

ޅާ ނާ ކަނޑައައޭސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ  ،މުވައްޒަފަކާ ވަޒީފާ ހަވާލުކުރާއިރު އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ ބޔަާން 7.3
ރޭގައި އޭނާ ލައްވއަި ތެއް( ދުވަހުގެ )ތިނެ 3ދޭ ދުވަހުން ފެށގިެން ވަޒީފާ، ފަރތާަކުން، އެ މުވައްޒފަަކަށް އޮޅުނފްިލުވައިދީ

 .ވަޒީފާ ބަޔާނުގައި ސޮއިކުރވުަން ވާނެއެވެ

އެވެ. ގނެެވދިާނެ ގޅުގިެން ކޮމިޝނަުން އެ ވަގުތަކު ވޒަފީާ ބަޔނާަށް ގނެްނނަްޖެހޭ އުނިއިތުރު ޔަތާލިއްއޫމަޤާމުގެ މަސް 7.4
ގެ ތެރޭގައި މުވައްޒފަު )ތިނެއް( ދުވަހު  3 ،މަށފްަހުމިގތޮުން މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ގުޅޭގތޮަށް ވަޒީފާ ބަޔާން ބަދަލުކުރު

 ކުރުވނަްވާނެއެވެ. ސޮއި އިލައްވަ
 

 ގތުީ ވަޒީފގާއަި މހީނުް ގނެގްޅުނުް ވަ  .8

 ވަޒީފގާެ ވަގުތީ ވަޒީފާގައި ކޮނޓްްރެކޓްް އުސލޫުން މހީުން ގނެްގުޅެވދިާނެއެވެ. ވަގުތީ ވަޒީފާދޭ މީހާ ލައްވައި 8.1
ދތަު ވާނެއެވެ. އަދި ކނޮްޓްރެކްޓުގައި މުވައްޒަފު ވަޒފީާ އަދާކުރާނެ މުއްކނޮްޓްރެކްޓެއްގައި ސޮއިކުރވުނަް

 ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.

 ލުނންެވެ.އނިްތިޚބާުތަކާ ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތތްައް ނނިްމުމަށް މީހުން ހވޮަނވްާނީ ކނޮްޓްރެކްޓް އުސޫ  8.2
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ން ކާރުގެ އެހެރުސަކައި، އެ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ހުނަރުވެރިން އްޞަ މަސައްކަތެއް ކުރުމަށޓްަޚާވަކި ނުވަތަ އނިްތިޚބާބާެހޭ  8.3
    ކު ނަމަ، އެމީހަވަޒީފާއެއްގައި އޅުޭ މީހެއް ކުރުމަކާ ނުލައި، ނެގދިާނެއެވެ. މިގޮތުން، އހެެން އިޢލުާނުއިދާރތާަކުން 

 ލެކޝްަންސް އި އެމީހަކު ދިނުމަށް އެދެވދިާނެއެވެ. ނުވަތަ އެ ފަދަ މީހެއްގެ ޗުއޓްީ ދުވަސްވަރުއެ އޮފހީުން ވީއްލައި
އިވާ ކަނޑައެޅިފަ އުސލޫުން ނަގާ މުވައްޒފަުން ވެސް ގނެްގޅުނެވްާނީ ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތުގައި ގނެްގުޅެވދިާނެއެވެ. މި

 ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުނންެވެ.

 ރުމށަް ކުން އޞިްލާޙުއކެަ ،ފެނިގެ ވެރިޔާއަށް ކުޑަކުރާކަމށަް ސެކޝްަނުފަރުވާވަގުތީ މުވައްޒަފަކު، މަޤާމުގެ މސަައްކތަަށް  8.4
 އް ރު ނޓޯިހެއިތު ށްއެ މުވައްޒަފަކަ އެކަން ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅައި، ،ނުކށޮްފނިަމަ އނެްގުމނުްވެސް އެކަން އިޞްލާޙު

 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު އލިެކްޝނަސްް ކޮމޝިަނށަް ލބިިގެންވެއެވެ.ދިނުމަކާ ނލުައި، 
 

 ވޒަފީއާނިް ވކަކިުރުން  .9

ކޮމޝިަނުގެ ، އި)ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫު( އާ 2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،ގެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރވެޭނީކޮމޝިަނު 9.1
 ،ން ނނިްމައި އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ކޮމޝިަނު ،އުސޫލާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން މި ،ގަވާއިދާއި

ވާ މިށްފައިއި ބަޔާންކޮމިގތޮުން މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރވެޭނީ ތިރީގަ މހީަކަށް ފނޮުވާ ޗޓިަކުނންެވެ. ކޮމިޝނަުން އެ
 ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ކނޮްމެވެސް އެއްގޮތެއް މެދުވެރިވމުުނންެވެ.

ޖިސމްާނީ ނުވަތަ ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސބަބަުން އެ މުވައްޒަފަކު އަދާކުރާ ވަޒީފގާެ  .1
 އް އަދާކުރުމށަް ނުކުޅދެުން.މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތަ

ށް ކުރުމަ ކަންއެގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ކަމެއް، ކޮމިޝނަުގެ ޤނާޫނާއި ގަވާއިދުގައި ވައްޒަފުގެ ވާޖބިު އަދާކުރުމުގެމު .2
 .ގައި ކުރުންގަސްތުފައިވާ ގޮތް ނޫން އހެެން ގތޮަކަށް އިކަނޑައަޅަ

އްގއަި ޔާސީ ޕާޓީއެޢަމަލީގޮތުން ބައިވެރވިުން ނުވަތަ ސިހދޯުމަށް  ދުއި އެއްވެސް ކެނޑްޑިޓޭަކަށް ތާއީބެއްގަޚާއނިްތި .3
 ރަކތާްތެރިވުން.ހަޢަމަލީގތޮުން 

 އެ ވަޒފީާއިން ވަކވިނާް އދެުން. މުވައްޒަފަކު .4

 މުވައްޒފަު ނިޔައވުުން. .5

ށް ލަޓަރީ ޖެނެރަލަތަކަށް އޭނާގެ ޢަމލަުތައް ހނިގައްޖެކަމަށް ސެކްރެހާމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަްޖެހޭ ފަދަ  9.2
ޝނަަށް އްސަލަ ކޮމިކުރުމަށފްަހު، އެ މަންޖެހޭ އިޖުރާޢތަުތައް ފުރިހަމަކުރަ، ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ފުރިހަމަފެނިއްޖނެަމަ

 ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ.

ން އި އެހނެިހެނޓޯިސްގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެ މުވައްޒފަަކަށް ލބިޭ މުސާރައާ ،މުވައްޒފަަކަށް ނޓޯިސް ދނިުމަށފްަހު 9.3
ދާގއަި ވަނަ މާއް 23)ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫު( ގެ  2008/2ޤނާޫނު ނަނބްަރު  ތްތައް ދނޭްވާނެއެވެ. ނަމަވެސްޢިނާޔަ

 ވާގތޮުގެ މަތނިް ނޓޯިސް ދނިުމަކާ ނުލައިވެސް މުވައްޒަފަކު ވަޒފީއާިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

 ،ވާ ގޮތުގެ މަތިން ނޓޯިސް ދނިުމަށްފަހުވަނަ މާއްދާއާ އެއްގޮތް 22)ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނޫނު(ގެ  2008/2ޤނާޫނު ނަނބްަރު  9.4
ނޓޯިސްގެ މުއދްަތު ފެށޭ ދުވަހުން  ،ލަތެއްގައިހާއެ މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން ކޮމިޝނަަށް ގެއްލުމެއް ވެދނާެކަމަށް ފނެްނަ 
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އް ހަމައަށް ނާޔތަްތަޢިފެށގިެން އެ ނޯޓިސްގެ މުއދްަތު ނިމޭ ދުވަހާ ހަމައަށް، އެ މުވައްޒފަަކަށް ލބިދިޭންޖެހޭ މުސާރައާއި 
 ވަގތުުން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ. ،ދނިުމަށފްަހު

އްދަތުގެ ދީފައިވާ މުއނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ނޓޯިސްއކެަން ލަސންުކޮށް އެ މުވައްޒފަަކަށް  ،މުވައްޒފަަކަށް ނޯޓިސްދީފނިަމަ 9.5
 ނށަް ލބިިގެންވެއެވެ.ތެރޭގައި އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފއާށަް ނެރުމާއި ނުނެރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމިޝަ

ތުގައި ދނަިކޮށް ގަސްއިޢލުާނުކޮށގްެން ކުރިއަށްއިންތިޚބާެއް ޤނާޫނުގައި ކަނޑައެޅފިައިވާގޮތަށް އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން  9.6
މއެް ކަ އެއްވެސް ގތޮުންފޯރުވުމުގެ ގޮތުން ނުވަތަ ނުފޫޒެއް އނިްތިޚބާަކަށް ހުރަސްއެޅުމގުގެތޮުން ނުވަތަ ދަތިކުރުމުގެއެ

ދާގައިވާގޮތުގެ ވަނަ މާއް 23ގެ  )ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނޫނު( 2008/2ޤނާޫނު ނަނބްަރު  ،ނުގެ މުވައްޒަފަކު ކށޮްފނިަމަކޮމިޝަ
ޔރާު މުގެ އިޚްތިމތަިން އެއްވެސް ނަސހޭަތެއް ނުވަތަ އިންޒާރެއް ދިނުމަކާނުލައި އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރު

 ކޮމޝިަނށަް ލބިިގެންވެއެވެ.
 

 އމައިލްައަށް އދެގިނެް ވޒަފީއާނިް ވކަކިރުނުް  މވުއަޒްފަކަު  .10

 ސޓިީއަކުނންެވެ. ވަޒީފާއިން ވަކިވާން ބނޭުންވާ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިވުމަށް އދެެނވްާނީ 10.1

ނާ އެދިގެން ނުވަނީސް އޭފައިވާ މީހަކު، ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއދްަތު ހަމައިދުގައި ތޢަުލީމާއި ތަމްރނީު ހޯދަކޮމޝިަނުގެ ޚަރަ 10.2
 ،ސް އެލވަަންއެ ،ޒފީާއިން ވަކިކުރނާަމަ، އޭނާގެ ތޢަުލީމާއި ތަމްރނީަށް ކުރި ޚަރަދާއި، އެލވަަންސެއް ދީފައިވާނަމަވަ
. މިގތޮުން ވާނެއެވެންއެ މީހކަު ކޮމިޝނަަށް ދައްކަ ،ލމުުން ބާކީވާ މުއދްަތުގެ ފައިސާއިދުމަތްކުރނަްޖެހޭ މުއްދތަަށް ބަހަ ޚި

 ވާނެއެވެ.މައްސަލަ ޝަރޢީަތށަް ހށުަހަޅަން އެ ،ފނިަމަދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާ ނުދައްކައި

މޝިަނަށް ކޮ)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއދްަތު  1މަދުވެގެން ، މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިާން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ 10.3
 އިންއެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ ،ދނޭްވާނެއެވެ. މި މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރނިްވެސް ކމޮޝިނަަށް ފެނިއްޖނެަމަ

 ންވާނެއެވެ.ސބަބަަކަށް ރިޢާޔަތް ކުރަ އަދި އެދިފައިވާ ސބަބަަކީ މަޤބްޫލު ސބަބަެއްނަމަ، އެ ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

، ގަނދްެންމަކުން އަންމހީަކަށް ލިޔު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރިކަން އެ، ވަޒފީާއިން ވަކިވުމަށް އެދި ސޓިީ ފނޮުވުމަށފްަހުގައިވެސް 10.4

  ހެއްގެ ވަޒީފާ އަދާކުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.މީ އެ ގަވާއިދުން އފޮީހށަް ނުކުމެ

 

 

  



 ދވިެހިސރަުކާރގުެ ގެޒެޓް                                            3 އަދަދު:  48 ލިއުމް: ވޮ

39 

 
 

 3ޖދަވުލަު 

 ޞލްާޙީ ފޔިވަަޅު އޅެމުުގެ އސުލޫު މުވއަޒްފަނުްނމާދެު އި 

 ތަޢރާފަު  .1

ގަވާއިދުގެ  އެ ،ގެ ގަވާއިދާއިނނޫު( އާއި އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު)ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާ  2008/2ޤނާޫނު ނަނބްަރު  މިއީ 1.1
އި ލަތުގަހާހޭ ގތޮުން ފިޔަވަޅު އަޅނަްޖެލާޙުކުރުމުގެޞް ތަކާ ޚލިާފުވާ މުވައްޒފަުން އިފައިވާ އުސޫލުދައިދށަުން ހަ

 ކުރނާެގޮތުގެ އުސޫލެވެ.ޢަމަލު

 "މުވައްޒފަނުްނާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅެމުުގެ އުސޫލު" އެވެ. ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2
 

 ލޙާީ ފޔިވަޅަު އޅެނުް ޞް މވުއަޒްފަަށް މގަދުއެކްމުއާި އި  .2

 ވައްޒަފުގެ ކރުމުަށް މުމސައަްކަތުގެ އަޚލްާޤު ރނަގަޅު، ގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅުކުރުމަށާއިމުވައްޒަފު 2.1
 މުވައްޒފަަށް މަގުދައްކައި އިރުޝާދު ދނޭްވާނެއެވެ. ،ސުޕަވައިޒަރު

ވެގެން ޤު ދަށްޚްލާއަ ފލުައގިެން ނުވަތަ މަސައްކަތުގެ ކުޑަކޮށގްެން ނުވަތަ ޒނިްމާ ނޫމުވައްޒަފަކު މަސައްކތަަށް ފަރވުާ  2.2
ނުވަތަ  ޒަފަކު ކުރިޑތުަކަށް ތަބާނުވގެެން، އެ މުވައްނނުވަތަ މުވައްޒަފު ތަބާވނާްޖެހޭ މަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤީ މނިްގަ

      ގެ ތެރެއިން މި އުސޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތަކު ،ނުކުރި ޢަމަލެއްގެ ކުޑބަޮޑުމިނަށް ބަލައި
ތުގެ ކށޮްފައިވާގޮޅުން އެކަށީގނެްވާ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެ ބާރު މި އުސޫލުގައި ބަޔާންއެ މުވައްޒަފަކާމެދު އެ

 މި އުސޫލުގައި ބނުެފައިވާ ފަރތާްތަކށަް ލބިިގެންވެއެވެ. ،މތަިން

އަޅަން އް ޙީ ފިޔަވަޅެމުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން މަސައްކަތަށް ފަރުވާކުޑަކުރުން ފަދަ ކަމެއް ފެނގިެން ނަސޭހތަްދީ އިޞްލާ 2.3
ރާ ރަލާ މަޝްވަޖެނެ ސެކްރެޓެރީ ،ކުރާ ސކެްޝނަުގެ ވެރިޔާގތޮުން އެ މުވައްޒަފު މސަައްކަތްއެކމބާެހޭ ،ޖެހިއްޖނެަމަ

 ންގެމުވައްޒަފު ނީއޅަާ  ފިޔަވޅަު  މެދު އޞިްލާޙީރަލްގެ ލަފަޔާއެކު މުވއަޒްފަަކާކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ސެކްރޓެރެީ ޖެނަ
ދެއްގައި ޖހެިއްޖެ ހިނ މެދުވެރިކޮށެވެ. މުވައްޒަފަކމާދެު އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅައެް އަޅަންސެކްޝަން ބލަަހައޓްާ ކަނތްައްތައް

ނުވަން ކްޝނަަށް ފޮމުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެ ،އެކަމަށް ބނޭުންވާ މަޢލުޫމާތު އެ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔާ
 .ވާނެއެވެ

 ތުގައި ދނަްޖެހޭ ހާލައެޅުމަށް ސެކްރެޓެރީ ޖެނެރަލްގެ ލަފާ ހޯ ރީއަށް ފަރުވާކުޑަކުރާ މުވައްޒފަުނންާމެދު ފިޔަވަޅު ޒިހާ 2.4
 ސެކްޝަނުނންެވެ. ބަލަހައޓްާ ކަނތްައްތައް އެ ލަފާ ހދޯާނީ މުވައްޒަފނުްގެ

ނިގެން ފެރާކަމަށް ޑަކުނުވަތަ ޑިވިޜަނެއް ހނިްގުމާ ހަވލާުވެހުރި އިސް މުވައްޒަފަކު މަސައްކތަަށް ފަރުވާކު އްސެކޝްަނެ 2.5
ޓަރީ ސެކްރެކޮމިޝނަުގެ މަޝްވަރާގެ މތަީން ދޭނީ މަ، އެ މުވައްޒފަަކަށް ނަސހޭަތްހިއޖްެނަދޭން ޖެނަސހޭަތް

  ޖެނެރަލެވެ.

ތަ ނުވަ ،ގާނީސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަަށް އނޭާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމާގޅުގޭތޮުން އނަްގނަްޖެހޭ އެންގުމެއް އަން 2.6
 ކޮމިޝނަުނންެވެ. ،ދނޭްޖެހޭ އިންޒާރެއް ދޭނީ
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 ޔވަޅަތުއަް ލޙާީ ފި ޞް އި  .3

ޔަވޅަު އޞިްލާޙީ ފި ،ކމަެއްގެ ކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލައި އެ ،މުވައްޒަފަކު އޞިްލާޙުކުރުމަށް ފިޔަވަޅުއަޅަން ޖެހިއްޖނެަމަ 3.1
  ތިރީގައިވާ ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ގތޮަކަށެވެ. ،އަޅާނީ

  .އނަގބަަހނުް ނަސހޭަތް ދިނުން  -1

 ލިޔުމނުް ނަސހޭަތް ދނިުން.  -2

 .ންލިޔުމުން އިންޒާރު ދިނު  -3

 )ސދާަ( ދުވހަަށްވުރެ ދިގުނޫން މުއްދތަަކަށް ހުއޓްވުުން. 14ވަޒީފާގެ މަސައްކަތށަް ނުކތުުން  -4

 .ވަޒީފާގެ މަޤާމު ދށަްކުރުން  -5

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން.  -6
 

 ތް ދނިުން ހަ އނަގބަހަުން ނސަޭ  .4

ށުން އްޒަފުގެ ފުރތާަށް މުވަވާލުވެހުރި ފަހަތް ދިނުމަކީ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލެެހެއޓްުމާ ހައނަގބަހަުން ނަސޭ 4.1
ސޫލުގެ ތް މި އުހަ ތް ދިނުމެވެ. އނަގބަަހުންދޭ ނަސޭހަބނިާކޮށް ނަސޭ ފނެްނަ ނުރނަގަޅު ކަންކަމުގެ މައްޗަށް

 ކުރނަްވާނެއެވެ. " ގައިވާ ފޯމާ އެއްގތޮަށް ރެކޯޑ1ު"ނަނބްަރު 

 )އެކެއް( ފަހަރުއެވެ.  1މުވައްޒަފަކަށް އނަގބަަހނުް ނަސޭހތަް ދެވޭނީ  4.2
  

 ތދްނިުން ހަ ޔމުނުް ނސަޭ ލި  .5

 ފެންނަ ފށުުން ޒފަގުެވާލުވެހުރި ފަރތާަށް މުވައްހަތް ދިނުމަކީ މވުއަްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލެެހެއޓްުމާ ހަލިޔމުުން ނަސޭ 5.1
 މާއްދާގއަި ވަނަ 9ތް ދީފައިވނަިކޮށް މި އސުޫލުގެ ހަނުރނަގަޅު ކަންކަމުގެ މައްޗށަް ބނިާކޮށް އނަގބަަހުން ނަސޭ

ށް ބަލައި މިނަޑބަޮޑުނުވަތަ ކުރި ކުށުގެ ކު  ،ތް ދނިުންހަ ފަދަ ކަމެއް ތކަރުާރުކޮށގްެން ލިޔމުުން ނަސޭބަޔާންކށޮްފައިވާ
 " ގައ2ިބަރު ތް އނޮްނނަްވނާެގޮތުގެ ނމަޫނާ މި އުސޫލުގެ "ނަންހަތް ދނިުމެވެ. ލޔިމުުން ދޭ ނަސޭހަލިޔމުުން ނަސޭ

 އެވަނީއެވެ.

 )އެކެއް( ފަހަރުއެވެ.  1މުވައްޒަފަކަށް ލިޔުމުން ނަސޭހތަް ދެވޭނީ  5.2
 

 ލޔިމުނުް އިނޒްރާު ދނިނުް  .6

ވާލުވެހުރި ފަރތާަށް މުވައްޒފަުގެފށުުން ފެންނަ ހަމުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލެެހެއްޓުމާ  ،ލިޔމުުން އިންޒާރު ދިނުމަކީ 6.1
އްދާގައި ވަނަ މާ 9މި އުސޫލުގެ  ،ތް ދީފައިވނަިކޮށްހަ ނުރނަގަޅު ކަންކަމުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް ލިޔމުުން ނަސޭ

މނިަށް ބަލައި ކުޑބަޮޑު ބަޔާންކށޮްފައިވާ ފަދަ ކަމެއް ތަކުރާރުކޮށގްެން ލިޔމުުން އިންޒާރު ދނިުމެވެ. ނުވަތަ ކުރި ކުށުގެ
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" ގައި 3ލިޔމުުން އިންޒާރު ދނިުމެވެ. ލިޔުމނުްދޭ އިންޒާރު އނޮްނނަްވާނެގޮތުގެ ނމަޫނާ މި އުސޫލުގެ "ނަނބްަރު 
 އެވަނީއެވެ.

 މަޤމާު އި ވަޒީފާގެއިތުރު އިންޒާރެއް ދިނުމަކނާުލަ ،ކުށް ތަކުރާރުކށޮްފނިަމަ ،މނުްދޭ އިންޒރާގުައިމުވައްޒފަަށް ލިޔު 6.2
ން ބަޔާން ރވެިދާނެކަނުވަތަ ވަޒފީާއިން ވަކިކު ،ނުވަތަ ވޒަފީާއަށް ނުކތުުން މަނާ ކުރެވިދނާެކަން ،ދަށް ކުރެވިދނާެކަން

 ކުރނަްވާނެއެވެ.

 )އެކެއް( ފަހަރުއެވެ.  1 ދެވޭނީ މުވައްޒަފަކށަް ލިޔުމނުް އިންޒާރު 6.3
 

 ކމިއުދްތަަކަށް ވޒަފީއާށަް ނުނކުމުެ ހރުމުށަް އެނގްނުް ވަ .7

އް  މުވައްޒަފެއެ ކުށުގެ ކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލައި އެ ،މުއްދތަަކަށް ވަޒފީާއަށް ނުނުކުމެ ހުރުމަށް އެންގުމަކީ ވަކި 7.1
ނެ ސރަުކށޮްފާމިޝނަުގެ މަސައްކތަަށް ނރުގަަޅު އަވަޒފީާއަށް ނެރުމަކީ އގޭެ ސބަަން އހެެން މުވައްޒފަުނންަށާއި ކޮ

 މެކެވެ.އެ މުވައްޒަފަކަށް މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ވަޒީފާއަށް ނުކތުުން މނަާކޮށް އަންގާ އނެްގު ، ކަމަކށަްވާތީ

 ޒފީާއަށް ނުނުކުމެ )ސދާަ( ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވަ 14ގތޮުން ގނިަވގެެން ލޙާީ ފިޔަވަޅެއްގެޞްމުވައްޒަފަކާމެދު އަޅާ އި 7.2
މަނައގިެނންެވެ. )ސދާަ( ދުވަސް ގނުާނީ ބަންދުދުވަސްތައް ހި 14ހުރުމަށް މުވައްޒފަަކަށް އނެްގިދާނެއެވެ. މިގތޮުން 

ން ން ކޮމޝިަނުއެ މައްސަލަ ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅައިގެ ،ވަޒފީާއަށް ނުނުކުމެ ހުރުމަށް މުވައްޒފަަކަށް އަނގްަނވްާނީ
 އެގތޮަށް ނިންމައފިިނަމައެވެ.

ގެ ވައްޒަފު ލިޔުން މު ދށަުން، ވަޒީފާއަށް ނުނުކުމެ ހުރުމަށް މުވައްޒފަަކަށް އނަްގައިފނިަމަ، އެކަން އެންގިމި މާއްދާގެ 7.3
 ކުރނަްވާނެއެވެ. ފައިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެއްގެގޮތުގައި ފައިލު

 

 މޤަމާު ދަށކްރުނުް  .8

ލުކުރުމެވެ. މަކަށް ބަދަމަށްވުރެ ދަށް މަޤާމަޤާމު ދަށްކުރުމުކީ ކުށުގެ ކުޑަބޮޑުމނިަށް ބަލައި އެ މުވައްޒަފަކު ހުރި މަޤާ 8.1
 .ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅައގިެން ކޮމިޝނަުން އެގތޮަށް ނިންމމުުނންެވެ ،މިގތޮަށް މަޤާމު ދށަްކުރަނވްާނީ

 

 ކށުގުެ ދރަަޖަތއަް  .9

އި ހިމެނޭ ރަޖައިގަދަ ގައި ހމިެނޭ ކަންކަމެވެ. މި  1މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައި އވެނަީ ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖައިގެ  9.1
ށް ފުރުޞަތު ތްދގީެން މުވައްޒަފު އިޞްލާޙުވުމަހައނަގަބަހުން ނަސޭ، ކުށެއް މުވައްޒަފު ކުރިކަން އެނގިއްޖނެަމަ

 ދނޭްވާނެއެވެ.

 ގެ ޒނިްމާއަށް ފަރުވާކުޑަކުރުން.އިވާ މަސައްކތަަށް ނުވަތަ ވަޒީފާވާލުކށޮްފަހަމުވައްޒަފާ  .1

 އްދަތުގައި މަސައްކތަް ނނިްމފާައިނވުުން.ފައިވާ މުއިމަސައްކތަް ނނިްމުމށަް ކަނޑައަޅަ .2
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)ސާޅސީް(  40ގެ އަދަދު )އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގަޑިޖހެުނު މިނޓެު 1ޒިރުވުމުގައި ހާވަޒފީާއަށް  .3
ނަ ދުވަހު )ދޭއް( ދުވަހަށްވުރެ ގި 2)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި  1ނުވަތަ  ،މިނޓެަށްވުރެ އިތުރވުުން

ފަހެއް(  )ސަތޭކަ ތރިސީް 135ގެ އަދަދު އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގަޑިޖހެުނު މިނޓެު ގަޑިޖހެުން. ނުވަތަ
 ވަހު ގަޑިޖހެުން. ދު)ދިހައެއް( ދުވހަަށްވުރެ ގިނަ  10މނިެޓަށްވުރެ އިތުރުވުން. ނުވަތަ އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި 

 )އެކެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން. 1ހުއްދަކުރާ ސބަބަެއންެތި  .4

 ސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ގަޑިއެއްގއަި ހުއްދނަެތި ބޭރުގައި އުޅުން.މަ .5

 ފައިވާ ވަގުތށަް ނނުިނމްުން.އިޅަވލާުކޮށްފައިވާ މަސައްކތަް ނިންމަން ކަނޑައަހަ .6

 ދަށވްުން. މަސައްކތަުގެ ފެންވަރު ކުރާ .7

 ބނުުން.  އފޮީހަށް ހާޒިރުނުވެ ހާޒިރުވިކަމަށް .8

 ރުން.ބުކުޠަދައްވުން ނުވތަަ ހަޑހިުތުރު ބަހުރުވައިން މުޚާ ންމު އަޚލްާޤީ މިންގަޑަށްވުރެ އަޚލްާޤުއާ .9

 އހެެން މުވައްޒފަުނންަށް އނުދަގޫވާގތޮަށް އޮފީހުގައި އަޑުގަދަކުރުން. .10

 ކުރުމުގައި ފަރުވކާޑުަކުރުން.ކޮމިޝނަުގެ އުޅަނދެއް ދުއްވުމުގައި ނުވަތަ ޕާކު .11

 ތނަުން ދިޔުން. މަސައްކަތްކުރާ ކަނޑައެޅިފައިވާ މަސައްކަތު ގޑަި ނިމުމުގެ ކުރިން ހުއްދނަެތި .12

 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަް ނުކުރުން. .13

ވާ އެކަށގީެން، ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ޑިވިޜަން / ސެކޝްަނތްަކުން އިންތިޒާމުކުރާ ބައްދަލުވނުްތަކުގައި .14
 ސބަަބެއް ނެތި ބައިވެރިނުވުން.

 ން.މަލެއްކުރުޢަޖެހުން އުފދެިދާފަދަ ގތޮަކަށް ވާހަކަދެއްކުން ނުވަތަ އެފަދަ މުވައްޒފަުންގެ މެދުގައި ހމަަނު .15

 ތުން.ފހީަށް ނުކުޑާ ޚލިފާަށް ހެދުން އަޅައިގެން އޮނފައިވާ މނިްގަޅައިކަނޑައަ ރަސްމީގަޑީގައި ހދެުން އެޅުމަށް .16
 

ދަރަޖައިގައި ހިމެނޭ  ނޭ ކަންކަމެވެ. މިގައި ހިމެ 2ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖައިގެ  ،ފައި އެވަނީށްމި މާއްދާގައި ބަޔާންކޮ 9.2
ރޞުަތު ފުތްދގީެން މުވައްޒަފު އިޞްލާޙުވުމަށް ހަކުށެއް މުވައްޒަފު ކުރިކަން އނެގިއްޖނެަމަ، ލިޔމުުން ނަސޭ 

 ދނޭްވާނެއެވެ.

ދާ ކުރމަުންނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ޢަމަލު، ގެ ޤާނނޫު()އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު 2008/8ރު ޤނާޫނު ނަންބަ .1
 ރުން.ކުގައި ޢަމަލުގަސްތުވަތަ ގަވާއިދަކާ ނުވަތަ އުސޫލަކާ ނުވަތަ ޕޮލިސީއަކާ ޚިލފާަށް ޤާނނޫަކާ ނު

 ކަމަކަށް އހިުމާލވުުން. ކށޮްފައިވާޤނާޫނުގައި ނުވަތަ ގަވާއިދުގައި ކުރުން ލާޒިމު .2

ދިހަ( )ހަތް 70ގެ އަދަދު )އކެެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގއަި ގޑަިޖހެުނު މިނޓެު 1ވަޒފީާއަށް ހާޒިރުވުމުގައި  .3
)ހތަަރެއް( ދުވހަަށްވުރެ ގިނަ ދުވަހު  4)އެކެއް( މސަްދުވަހުގެ ތރެގޭައި  1މިނޓެަށްވުރެ އިތުރވުުން، ނުވަތަ 

)ދުއިސައތްަ  210ގެ އަދަދު )އެކެއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ގަޑިޖެހުނު މިނޓެު 1ގަޑިޖހެުން، ނުވަތަ 
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)ސައުވސީް(  24( އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި )އެކެއް 1ދހިައެއް( މިނެޓަށްވުރެ އިތުރުވުން، ނުވަތަ 
 ދުވަހަށްވުރެ ގިނަ ދުވަހު ގަޑިޖހެުން. 

 )ތިން( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން. 3ހުއްދަކުރާ ސބަބަެއންެތި ވިދިވިދިގެން  .4

 .ޒިރުނވުުންހާ)ފހަެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް  5)އެކެއް( އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި  1ހުއްދަކުރާ ސބަބަެއންެތި  .5

 ގައި ޢަމލަުނުކުރުން.ގަސްތުއިރޝުާދާ އެއްގތޮަށް  ދޭއުސލޫުތަކާ ޚިލާފު ނުވގާޮތުގެމަތިން  .6

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި މުވައޒްފަު ދނޭްޖެހޭ އެއބްާރުލނުް ނުދިނުން. .7

 ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް މުވައްޒަފެއްގެ ޒާތީ މޢަުލޫމތާު ހާމަކުރުން. .8

 މަކުރނަްޖެހޭ ވަގުތުގައި ހާމަނުކުރުން.އނެގިހުރެ ހާމަކުރަންޖެހޭ މޢަުލޫމާތެއް ހާ .9

ންވެސް ގައިވާގޮތުގެ މތަިން އނެްގުމު 9.1ލާޙުކުރަން މި އުސޫލގުެ ޞްގައިވާ ކަމއެް އި 1ކުށުގެ ދަރަޖަ  .10
 ނުކޮށް އެ ކށުެއް ތަކުރާރުކުރުން. ޙުއެކަން އޞިްލާ

 މަސައްކަތުގަޑީގައި އަމިއްލަ މސައަްކަތް ކުރުން. .11

 ބުނެ ދޮގު މަޢލުޫމާތު ދނިުން. އފޮީހުގައި އުޅނުުކަމަށް ފައިއޮފހީުން ބޭރުގައި އުޅެ .12

 ރުކުރުން.ތަކުރާ ންއޮފހީުން ބޭރަށް ދިޔުމުގައި ސައިންއައޓުންުވު ،އޮފހީަށް އައިސް ސައިން އިން ނުވުމާއި .13

ޓގީެ މިކޮ އންެތި އެ ވަނިކޮށް މަޤބުޫލު އުޒުރެއެއްގައި މުވައްޒަފު ހިމނެިފައިފައިވާ ކޮމޓިީއިކޮމިޝނަުން ކަޑައަޅަ .14
 )ތނިެއް( ބައްދައްލުވުމަށް ވިދިވިދގިެން މުވައްޒަފު ހާޒިރުނވުުން. 3

 އެކަމށަް އެއބްަސްވެފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން އިތުރުގަޑީގައި ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތެއް ކުރުމަށް އނެްގމުުން .15
 އިންކާރުކުރުން. 

 

ރަޖައިގައި ހިމެނޭ ދަ  ހމިެނޭ ކަންކަމެވެ. މި ގައި 3މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައި އވެނަީ ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖައިގެ  9.3
ފާއަށް ވަތަ ވަޒީނު ،މނިަށް ބަލައި މަޤާމު ދަށްކުރުންކުށެއް މުވައްޒަފު ކުރިކަން އެނގިއްޖނެަމަ، އެކަމުގެ ކުޑބަޮޑު

 އެވެ.މެދު އެޅދިާނެފަދަ ފިޔަވަޅެއް އެ މުވައްޒަފަކާނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން  ،ނުކުތނުް މަނާކުރުން

މދެު ވައްޒަފަކާމުއެ  ،އެކަން އނެްގމުުން ،ވައްޒަފަކާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔވަޅަެއް އަޅނަްޖހެޭކަމަށް ކަނޑައޅައަިމު .1
 ގައި ފިޔަވަޅު ނޭޅުން.ތުމާލުވނުް، ނުވަތަ ގަސްފަދަ ފިޔަވަޅެއް އެޅުމުގައި އހިު އެ

     ވަތަ ނުހު ގަޑިޖެހުން )ހތަެއް( ދުވަ 7)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި  1ވަޒފީާއަށް ހާޒިރުވުމުގައި  .2
  އިތުރވުުން.)ސތަޭކަވިހި( މިނޓެަށްވުރެ 120ގެ އަދަދު މިނޓެު މަސްދުވހަުގެ ތެރޭގައި ގަޑިޖހެުނު)އެކެއް(  1

 )ފހަެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން. 5ހުއްދަކުރާ ސބަބަެއންެތި ވިދިވިދިގެން  .3

 ށް ހާޒިރުނވުުން.)ދިހައެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަ 10ތެރޭގައި  )އެކެއް( އހަަރުދުވަހުގެ 1ހުއްދަކުރާ ސބަބަެއންެތި  .4

 ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް އެއްވެސް ފަރާތެއް ވަޒީފާގައި ގނެްގޅުނުް.  .5
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 ގައި ގނެްގޅުމުަށް ހުއްދަދނިުން.ފާގަވާއިދާ ޚިލފާަށް އެއްވެސް ފަރާތެއް ވަޒީ އިޤނާޫނާ .6

 ދަލުކުރުންލުމަށް އެނގްުން ނުވަތަ ބައި އަސްލު އޮޅުވަލުން ނުވަތައިޝނަުގެ ލިޔުމެއްގެ އަސްލު އޮޅުވަކޮމި .7
 ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްކުރުމަށް އހެީތެރިވެދނިުން.

އް ސްމީ ލިޔުމެލަން ނުޖެހޭ ރައްތައިލުން ނުވަތަ ނެނެއްތައިގައި ގަސްތުލަން ނުޖެހޭ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ނެއްތައި .8
 ހީތެރިވެދނިުން.ލނަް އެނގްުން ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްކުރުމަށް އެނެއްތައި

 ގުން ނުވަތައެން ރަންގައި ބަދަލުކުރުން ނުވަތަ ބަދަލުކުގަސްތުކޮމިޝނަުން ބަލަހައޓްަމނުްދާ މަޢލުޫމާތެއް  .9
 ލުން ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްކުރުމަށް އހެީތެރިވެދނިުން.ނެއްތައި

ފދަަ  ނވުަތަ އެއެނގްުން ން ހާމަކުރުން ނުވަތަ ހާމަކުރަކޮމިޝނަުގެ މަޢލުޫމާތެއް ހާމަކުރަން ނުޖެހޭ ފަރތާަކަށް .10
 ކަމެއްކުރުމަށް އހެީތެރިވެދނިުން.

ގއަި ކޮމިޝނަުގެ މައްޗަށް ދަޢުވާކުރާ މައްސަލައެއްގައި ނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ދަޢުވާކުރާ މައްސަލައެއް .11
 ޢލުޫމާތެއްނުވަތަ އެފަދަ މަ ،އެއްވެސް ފަރތާަކަށް ކޮމިޝނަުގެ ލޔިމުެއް ދޫކުރުން ،ކޮމިޝނަުގެ ބަހެއންެތި

 ކށޮްދނިުން. ފޯރު

 ޤތަާ ޙަޤީއްގައި ނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ދަޢުވާކުރާ މައްސަލައެ ،ކޮމިޝނަުގެ މައްޗަށް ދަޢުވާކުރާ މައްސަލައެއްގައި .12
 ބަސް ދނިުން. ޚިލފާަށް ހެކި

 ނުންކުރުން.ގޮތުގައި ބޭނުންކުރނުް ނުވަތަ އަމިއްލަ ކަމެއްގައި ބޭތުގެ ފައިސާއާއި މުދަލެއް ނަހަމަދައުލަ .13

 ހތިުން.ލިއްޔަތާ ގުޅޭގތޮނުް މުވައްޒފަަށް އަންގާ އނެްގުންތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކށޮް ނުއޫސްވަޒީފާގެ މަ .14

 ގައި ގެއލްުން ދނިުން.ގަސްތުދައލުަތުގެ މދުަލަކަށް  .15

 ކށޮްލުން.ދޫނުވަތަ ކުރނަްޖެހޭކަމެއް ނުކޮށް  ،ގޮތުން އެއްވެސް ކަމެއްކުރުންއނިްތިޚބާަށް ހުރަސްއެޅުމުގެ .16

 ތަ އެނނޫްވެސް އެފަދަ ހަދިޔާއެއް ލބިިގތަުން ނުވަތަ ކޮމިޝަނުގެ ކަމކަާ ރޝިްވަތު ހިފުން، ނުވަ .17
 ނެގޭ ޚިދުމަތެއް އަގަކނާުލައި ލބިިގތަުން. ގުޅުންހުރިގތޮަކަށް އަގު

 ންކުރުން.ގޮތެއްގައި ތިމާ ނުވަތަ ޙައޤްުނނޫް ފަރާތަކށަް ފައިދާވާގޮތަށް މަޤާމުގެ ނުފޫޒު ބޭނުނާޖާއިޒު .18

 ފައިވާކަން ހާމަވުން.އިގު މަޢުލޫމތާު ހށުަހަޅަޓަކައި ދޮވަޒީފާ ހދޯުމަށް .19

 ރަކާތެއްގައި ބައިވެރވިނުް.ހަސިޔާސީ  .20

ތް ށް މަސައކްަ ފައިވާ ފަރތާަކަށް ތާއީދު ހޯދުމައިބާއްވާ އނިްތިޚބާަކަށް ކުރިމަތިލައިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން  .21
 ކުރުން.

 ހޯދާ ތަ ޚދިުމަތްހެން މުވައްޒަފަކށަް ނުވަ މާޙައުލުގައި މާރާމާރީ ހިނގްުން، ނުވަތަ އެ ގެކޮމޝިަނުގެ މަސައްކަތު .22
 ގައި ކުރުން.ގަސްތުފަރާތަކަށް އަނިޔާވާފަދަ ކަމެއް 

  ތވުުން.ގނެްގުޅުނުކަން އެއްވެސް ގތޮަކުން ސބާިތަކެތި އެފަދަ ނުވަތަ  ،މަސްތުވތާަކެތި ބނޭުންކުރިކަން .23
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 ޤީގުކުރާ ކަމަކަށް އެއބްާރލުުން ނުދނިުން.ކޮމޝިަނނުް ތަޙު .24

 އުލުގައި އަނެކއާށަް ޖިންސީ ފުރައްސާރައެއް ކރުނުް.ޙަމާ މަސައްކަތު .25

 ޖިނާއީ މައްސަލައެއްގައި އނޭާގެ މައްޗށަް ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން ޙުކުމެއްކުރުން. .26

ހެން ނުނންޫން އެބޭފައިވާ މުވައްޒފަުން، އެ މުވައްޒަފު ވީއްލި އިގތޮަށް ވަކި މުއްދތަަކަށް ވީއްލަމުސާރަ ނުލބިޭ .27
 ބނޭުންކުރުން. ގެކަމަކަށް އެ މުއދްަތު

 ،މނުްވެސްގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އެންގު  9.2މި އުސޫލުގެ  ،ގައިވާ ކަމެއް އޞިްލާޙުކުރަން 2ކުށުގެ ދަރަޖަ  .28
 އެ ކށުެއް ތަކުރާރުކުރުން.  ،އެކަން އޞިްލާޙނުުކޮށް

 

 ތކަރުރާކުށޮް ކުށކްރުނުް  .10

ލުގއަވިާ ކށޮް މި އުސޫއެ މުވއަޒްަފަކާމެދު ލަސްނު ،ތް ދީފައިވނަިކޮށް އެކަން ތަކުރާރު ކށޮްފނިަމަހަމުވައްޒފަަކަށް ނަސޭ 10.1
  ގެން ހާޒިރު ނުވެ ގޮތުގެ މތަިން އޞިްލާޙީ ފިޔވަޅަު އަޅނަްވާނެއެވެ. އދަި މުވައޒްފަު ގަޑިޖެހގިެން ނުވަތަ އޮފހީަށް

ކެއް( )އެ 1 ،ކޮށްފިޔަވަޅު އަޅާފައި ވަނި ގެންފައިވާގޮތަށް ބަލައިއިސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެކަން ހނިގަ)އެކެއް( މަ 1
        ބަލައި  ށް)އެކެއް( އހަރަުދުވަހަ 1 ،ލތަަކަށް ހިނގައްޖނެަމަހާފިޔަވަޅު އަޅނަްޖެހޭ  ،އަހަރުދުވހަަށް ބަލައި

 ޑަރުނންެވެ.އެ މުވައްޒަފަކާމެދު ފިޔަވަޅު އޅަނަްވާނެއެވެ. ފިޔަވަޅު އެޅުމުގައި އަހަރު ބަލނާީ މީލާދީ ކލަަން
 

 ން ދޭ ލޔިމުގުއަި ސއޮނިކުރުނުް ގތޮު އސިލްޙާީ ފޔިވަޅަު އޅެމުގުެ  .11

ހުންގެ މީ)ދޭއް(  2 ،ގތޮުން ދޭ ލިޔުމުގައި އެ މުވައްޒަފަކު ސޮއިނުކުރނިަމަކަށް އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަު އެޅުމުގެމުވައްޒަފަ 11.1
     އްވައިމހީުން ލައެ ދެ ،ނުވަތަ އނެްގުމަށފްަހު ،އެ ލޔިުމުގައިވާ އއެްޗެއް މުވައްޒފަަށް އިއްވުމަށފްހަު ،ރުގައިޒިހާ

 ނވްާނއެވެެ.ވައެ ލިޔުމުގައި ސޮއިކުރު
 

 އޞިލްޙާު ނވުުން  .12

ކުރުމަށް ފާއިން ވަކިއެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީ ،މުވައްޒަފަކު އޞިްލާޙުކުރުމަށް ފިޔަވަޅު އަޅައގިެން އޞިްލާޙު ނުވެއްޖނެަމަ 12.1
        ،ޅާއިރުށަހަކމޮޝިނަަށް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ކމޮޝިނަަށް ހު ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނަރަލް
 ވާނެއެވެ. ސީލު ހށުަހަޅަންފައިވާ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ތަފުއިއެ މުވައްޒަފަކާމެދު އަޅަ

 

 ޑށަް މވުއަޒްފަކަު ތބަނާުވކާމަށަް ނބުެލނޭެ ކނަްކަން ނމސައަކްތަގުެ އޚަލްޤާީ މނިްގަ .13

، އެއީއްތައް ވާ ކނަްތަމިގައި ތިރީގައި ޑަށް މުވައްޒަފަކު ތބަނާުވާކަމަށް ބެލުމުނމަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤީ މނިްގަ 13.1
 ކަމުގައެއް ނބުލެޭނެއެވެ.އެކށަީގެންވާ ސބަބަުތަކެއް
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ޅޭ ނުން ގނެްގުކަމުގައި ވިސްނުވަތަ އަތޮޅު، ކަން ،ނިސބްަތްވާ ރަށް ނުވަތަ  ކުލަ ނުވަތަ މުވައްޒަފުގެ ނަސްލު .1
ނާގެ ހރުި  ޒނިްމާތައް، ނުވަތަ އޭއިލީގތޮުން އުފުލނަްޖެހޭނުވަތަ އާކައިވނެީގެ ނިސްބަތް،  ނުވަތަ، ގޮތް

 ނުކުޅެދޭ ސިފައެއް.

 ބލަިވެއިނނުް ނުވަތަ ބަލިވެއނިުމާ ގުޅިފައިވާ ސބަބަެއް. .2

 ވަޒީފާއބާެހޭ ޤނާޫނާއި ކޮމޝިަނުގެ ގަވާއިދުގެ ދށަުން ލބިިދީފައިވާ ޙައްޤެއްގެ ބނޭުންކުރުން. .3

( ތުގެ މތަީންގޮ ކުރާވާ އުސލޫުތައް ހުއްދަމަޖެހިފައި ބަލިވމުުން ނުވަތަ ލިބުނު ހާނިއްކައެއްގެ ސބަބަުން )ހަ .4
 ވަގުތީގތޮުން ވަކި ދުވަސްތަކަކު މަސައްކތަަށް ނުނުކުމެ ހުރުން.

މގާެ އްލުމެއް ތިތެރި ގެއުގތޮުން ނުރައްކައުޅނެްޖހެޭ މާޙައުލަކީ ސދީާގޮތނުްނާއި ނުސީދާ މަސައްކތަްކުރަން ތިމާ .5
        ވިގނެް ކުރެއެކަށީގނެްވާގޮތެއްގައި ގބަޫލު ،މަށްޞިއްޙތަަށް ނުވަތަ ފުރނާައަށް ލބިދިާނެ މާޙައުލެއްކަ

 އުޅުން.ނުވަތަ ކުރަން ،މާޙައލުުން ދުރުވުމަށް އެ މވުއަްޒަފަކށަް ލބިިދޭ ޙައްޤެއްގެ ބޭނުންކުރުން އެ

 އެފަދަ މުވައްޒަފަކވުުން، ނުވަތަ ވުން ނުވަތަމަސައްކަތްކުރާ މީހނުްގެ ޖަމްޢިއްޔާއެއްގެ މެނބްަރަކަށް .6
 ރަކާތެއްގައި އޭނާ ބައިވެރިވުން. ހަޤނާޫނު ހުއްދަކުރާ  ،ޔާއަކުން ހނިްގާޖަމްޢިއް

ކުވާއއެް ޝަވަޒީފާ ދިންފަރތާުން ޤާނޫނާއި ނުވަތަ ގަވާއިދާ ޚލިާފުވެއްޖެކަމަށް ތުހުމތަުކޮށް މުވައްޒަފު  .7
ން ކުއސިިއްޔަތަހަހށުަހެޅުން، ނުވަތަ އެފަދަ ޝަކުވާއެއް ހިމނެިފައިވާ މައްސަލައެއްގައި އެއްވެސް 

 ބައިވެރވިުން.

ވޅަު ލާޙީ ފިޔަޞްއިދާރީ ކަންކަމުގައި ނުވަތަ އޭނާ ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތުގައި ފަރުވާކުޑަވެގނެް އި ،މުވައްޒފަަކަށް 13.2
 ޤު އޭނާއށަް ކަމުގައި އޭނާ ދެކނޭަމަ، އެކަމުގެ ޝަކުވާ ކޮމިޝނަަށް ހށުަހެޅުމުގެ ޙައްފައވިަނީ ނުޙައޤްުންއިއަޅަ

ންގެ ނެއް( މީހު )ތި 3ފަދަ ޝަކުވާއެއް ލިޔމުުން ހށުަހެޅިއްޖނެަމަ، އެ ޝަކުވާއެއް ބލަާނީ ލބިިގެންވެއެވެ. އަދި މި
 ން އުފައްދާ ކޮމޓިީއަކުނންެވެ.ކުމައްޗަށް އެކުލެވޭ ކޮމޝިަނަ

 

 ވނުް:ލޙާީ ފޔިވަޅަު ބޠާިލު ޞް އި  .14

ލާޙީ ޞްއެ އި، ވަސްވމުުން)ދޭއް( އަހަރުދު 2ނުކޮށް ޔަވަޅު އަޅައި، އެކަން ތަކުރާރުލާޙީ ފިޞްމުވައްޒަފަކާ މެދު އި 14.1
 .ވީކަމުގައި ނނިްމިދާނެއެވެފިޔަވަޅު ބޠާިލު

 

 އހެެނހިނެް: .15

ވާ ކަނތްައްތަކުގެ ވަނަ ދަރަޖައިގައި ބަޔނާްކޮށްފައި 3ވަނަ ދަރަޖައާއި، ކުށުގެ  2ވަނަ ދަރަޖައާއި، ކުށުގެ  1ކުށުގެ  15.1
ޒަފަކު އެ މުވައް ،ފށުުން ފެނިއްޖނެަމަތެރެއިން ކަމެއް ނުވަތަ އެނޫންވެސް އެފަދަ ކަމެއް މުވައްޒަފެއްގެ 

މުގެގތޮުން ލާޙުކުރުޞްއި އޞިްލާޙުކުރުމަށް އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް ލަސންުކޮށް އަޅަނވްާނެއެވެ. މފިަދައިން މުވައްޒފަުން 
 އެވެ. ލުކުރަނވްާނެގޮތުގައި ފައިއިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެއްގެމުވައްޒަފުގެ ފަ ކާ ގުޅޭ ލޔިެކިޔނުތްައްފިޔަވަޅުތަ ޅާއަ
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   ،ނަމަޙުނުވެއްޖެމި އުސލޫުގައިވާގޮތުގެ މތަިން އކެި ފަހަރުމތަިން އޞިްލާޙީ ފޔިވަަޅު އަޅައގިެން މުވއަޒްަފު އޞިްލާ 15.2
 ،އިފނިަމަނުން ނނިްމައެ މުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. އަދި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ކޮމިޝަ

 .ގތޮުގައި ފައިލުކުރނަްވާނެއެވެގެ ފައިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެއްގެވައްޒަފުމު ،އެކަން އެންގި ލިޔުން

ރުކރާު ނުމުގައި ސަމި އުސޫލުގއަި އހެެން ގތޮަކަށް ބަޔނާްކޮށފްައިނވުާނަމަ، މި އސުލޫުގައި ދީފައިވާ މުއްދތަުތައް ގު  15.3
 ބަންދުދުވަސްތައް ހިމނެޭނެއެވެ.
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  1ނަންބަރު 

                       ` 

 

 

                                                        

  ނނަބްރަު:                                          

 ތް ހަ މވުއަޒްފަށަް އނަގބަހަނުް ދވެޭ ނސަޭ 

 ނސަހޭތަް ދވެޭ މވުއަޒްފަާ ބހެޭ މޢަލުމޫތާު:

 ފުރިހމަަ ނނަް )އާނމްކުށޮް ކިޔާނމައާެކު(:  .1
 ނަންބަރު:  އީންބރަު/އމެޕްްލޯކޑާު ނަ ޚިދމުަތގުެ ރެކޑޯް  .2
  މަޤމާު:                     .3
 ސެކްޝނަް:                 .4

 ނސަހޭތަް ދވެޭ ސބަބަު:

 ތފަސުލީު:ހނިގްި ޢމަލަގުެ 

 ނސަހޭތަގުެ ޢބިރާތާް:

 ނސަހޭތަް ދނިް މވުއަޒްފަު:

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި: 
 : ތާރީޚު

 ނސަހޭތަް ދވެނުު މވުއަޒްފަު:

 ނަން: 
 : މަޤާމު

 ސޮއި: 
 :ތާރީޚު 

 މި ލިޔނުް ގއަި ފއަިލު އިންޒރާު ދިނމުަށްފަހު މި ލިޔމުގުެ ކޮޕީއެއް ލަސްނުކޮށް މވުައްޒަފަށް ދޭނވްާނެއވެެ. އަދި މުވައްޒަފުގެ ޕރަސަނަލް :ނޓޯު 

 ފއަިލުކރުަންވަނެއވެެ.

                          އެވެ. ސއޮކިރުަން އނިކްާރު ކށޮފްިނމަަނސަހޭަތް ދވެޭ މުވއަްޒަފު ލިޔމުުގއަި ،)މިބއަި ފރުހިމަަކުރާނީހކެނިގްެ މޢަލޫމޫތާު 

 ނަން:                                   ނަން:
 މަޤާމު:        މަޤާމު: 
 ސޮއި:        ސޮއި: 

 ތާރޚީު:     ތާރޚީު:                        
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 2ނަންބަރު 

                       ` 

 
 

 

                                                         

  ނނަބްރަު:                                       

 މވުއަޒްފަށަް ލޔިމުނުް ދވެޭ ނސަހޭތަް 

 ނސަހޭތަް ދވެޭ މވުއަޒްފަާ ބހެޭ މޢަލުމޫތާު:

 ފުރިހމަަ ނނަް )އާނމްކުށޮް ކިޔާނމައާެކު(:  .1
 ބަރު: ކޑާު ނަންބރަު/އމެޕްްލއޯީ ނަން ޚިދމުަތގުެ ރެކޑޯް  .2
  މަޤމާު:                     .3
 ސެކްޝނަް :                 .4

 

 ނސަހޭތަް ދވެޭ ސބަބަު:

 

 :ތފަސުލީު ހނިގްި ޢމަލަގުެ 

 

 ނސަހޭތަގުެ ޢބިރާތާް:

 

 ނސަހޭތަް ދނިް މވުއަޒްފަބާހެޭ މޢަލުމޫތާު:

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި: 
 ތާރީޚު:

 ނސަހޭތަް ދވެނުު މވުއަޒްފަު:

 ނަން: 
 މަޤާމު: 

 : ސޮއި
 ތާރީޚު: 
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 ވެ.()މިބއަި ފރުހިމަަކުރާނީ ނަސޭހަތް ދވެޭ މުވއަްޒފަު ލޔިމުުގއަި ސއޮިކުރނަް އިންކރާު ކށޮފްނިމައަެހކެނިގްެ މޢަލޫމޫތާު 

 ދވެނަަ ހކެި        ފރުތަމަަ ހކެި 

 ނަން:       ނަން: 
 :މަޤާމު       މަޤާމު: 

 ސއޮި:       ސއޮި: 
 ތރާޚީު:       ތރާޚީު:

 މި ލިޔނުް ގއަި ފއަިލު އިންޒރާު ދިނުމަށްފަހު މި ލިޔމުގުެ ކޮޕީއެއް ލަސްނުކޮށް މވުައްޒަފަށް ދޭނވްާނެއވެެ. އަދި މުވައްޒަފުގެ ޕރަސަނަލްނޯޓް: 

 ފއަިލުކރުަންވާނެއވެެ.
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  ނނަބްރަު:                                       

 މވުއަޒްފަށަް ލޔިމުނުް ދވެޭ އނިޒްރާު 

 އނިޒްރާު ދވެޭ މވުއަޒްފަާ ބހެޭ މޢަލުމޫތާު:

 ފުރިހމަަ ނނަް )އާނމްކުށޮް ކިޔާނމައާެކު(:  .1
 ކޑާު ނަންބރަު/އމެޕްްލއޯީ ނަންބަރު:  ޚިދމުަތގުެ ރެކޑޯް  .2
  މަޤމާު:                     .3
 ޝނަް:                ސެކް .4

 

 އނިޒްރާު ދވެޭ ސބަބަު:

 

 ތފަސުލީު:ހނިގްި ޢމަލަގުެ 

 

 އނިޒްރާގުެ ޢބިރާތާް:

  

 އނިޒްރާު ދނިް މވުއަޒްފަބާހެޭ މޢަލުމޫތާު:

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި: 

 

 ތާރީޚު: 

 އނިޒްރާު ދވެނުު މވުއަޒްފަު:

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި: 

 

 ތާރީޚު: 
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 ވެ.ބއަި ފރުހިމަަކުރާނީ ނަސޭހަތް ދވެޭ މުވއަްޒފަު ލޔިމުުގއަި ސއޮިކުރނަް އިންކރާު ކށޮފްނިމައަެ)މިހކެނިގްެ މޢަލޫމޫތާު 

 ދވެނަަ ހކެި        ފރުތަމަަ ހކެި 

 ނަން:       ނަން: 
 މަޤާމް:       މަޤާމު: 

 ސއޮި:       ސއޮި: 
 ތރާޚީު:       ތރާޚީު:

ފއަލިު  މި ލިޔުންގައި ފއަިލު  ލަސްނުކޮށް މވުައްޒަފަށް ދޭނވްާނެއވެެ. އދަި މުވައްޒަފގުެ ޕަރސަނަލްމި ލިޔމުގުެ ކޮޕީއެއް ،އިންޒރާު ދިނުމަށްފަހުނޯޓް: 

 ކރުަންވަނެއެވެ.
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 4ޖދަވުލަު 

 މސުާރައާއި ޢިނޔާތަތްކައާި އިތުރގުަޑގީެ ފއަސިާ ދިނމުގުެ އސުލޫު 

  ތަޢރާަފު .1

ނުމުގއަި  ނާޔތަްތަކާއި އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދިމިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި ޢި 1.1
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 އުސލޫަށް ކިޔާނީ "މުސާރއައާި ޢިނާޔތަްތަކާއި އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދިނުމުގެ އުސޫލު" އެވެ. މި 1.2

ރާނީ އި ޢަމަލުކުއިސާ ދނިުމުގައިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތަކާއި އިތުރުގަޑީގެ ފަ 1.3
 މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

 

 މވުއަޒްފަނުްނށަް މސުރާަ ދނިނުް  .2

ޓުގައިވާ ދިން ޗި ސް ދޭނީ އެ މުވައްޒފަަކަށް ވަޒީފމުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި މާލީ ޢިނާޔތަްތަކާއި އެލަވަން 2.1
އިވާ ކުރި ޗޓިުގައެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ ބަދަލު ،ނަމަ މަކުން ބަދލަުވެފައިވާ މުވައްޒަފެއްޤާއަދދަަށެވެ. އހެެން މަ

ވަތަ ނު ،އިވނާަމަޗޓިަކުން މުސރާަ ހަމަޖއަސްާފަ ،އަދދަަށެވެ. ވަޒީފާ ދނިުމަށފްަހު ނުވަތަ ވަޒީފާ ބދަަލުކުރުމަށފްަހު
 ގައިވާ އަދދަަށެވެ.އެ  ޗޓިު ، ފައިވނާަމައިއަށް ބަދަލގުެނެސް އެކަން އނަްގަމުސާރަ

ރށަްރަށށަް  ގެ އެކިއެކިރާއްޖޭއިތުރު ޢިނާޔަތތްަކާއި،  ންޖެހޭ މު މަސައްކތަްތަކާ ގުޅިގެން ދޭކުރަންޖެހޭ މހުިން މުވައްޒފަުން 2.2
    ގަވާއިދާއި ޤނާޫނާއި، އްޚަރަދުތަކާއި ޢިނާޔތަްތަ ދނޭްޖެހޭ ކުރާ ދަތުރުތަކާއި، ރާއްޖެއިން ބރޭަށް ކުރާ ދތަުރުތަކާ ގޅުގިެން

  ގޮތުގެ މތަީން ދނޭްވާނެއެވެ. މި އުސޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ

ދުވަހަކާ ވަސް ބނަްދުވެ. މުސރާަ ދނޭްޖެހޭ ދު އްގައެފަހު ދެ ދުވހަުންކރުެ ދވުަހެދޭނީ ކނޮްމެ މީލދާީ މަހއެގްެ އނެްމެމުސާރަ 2.3
 ދިންވަޒީފާ ،ދޭނީސާރަވެ. މުއްގައެފަހު ދެ ދުވހަުންކުރެ ދުވަހެދޭނީ އެ މަހެއްގެ ބނަްދނުޫން އނެްމެމުސާރަ، ދިމާވނާަމަ

 ފައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.އިކުރި ޗިޓުގައި ކޮމޝިަނނުް ޖަހަޗިޓުގައި ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލު

ޓުގއަި ޗިކަމށަް ވަޒީފއާނިް ވަކިކުރި ދނޭީ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ތާރީޚުވަޒފީާއިން ވަކިވާ މހީުނންަށް އުޖޫރަ  2.4
 ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތާރީޚާ ހަމައަށެވެ.

ކުރާ މވުައްޒފަުނންަށް، އެ މުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައިން ގަޑިއަކަށް ޖެހޭ މިންވަރުގެ މަދުވެގެން ރުގަޑީގައި މަސައްކަތްއިތު 2.5
ނުވަތަ  ގައނިަމަ،ބަޔަށްވާ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި އެފަދަ މަސައްކަތެއް ކުރުވީ ހކުރުުދުވަހެއް، (1.25) 1 4/1

 1 2/1ގަޑީގެ މަސައްކަތު ގަޑިއަކަށް ޖހެޭ މިންވަރުގެ އެ މީހެއްގެ މުސާރައިން ރަސމްީ ، ރަސްމީ ބނަްދުދުވަހެއްގައނިަމަ
ގޮތުގައި ދެވޭނެއެވެ. ރަމަޟނާްމަސް ފިޔަވައި އހެެން މަސްމަހު އިތުރުގަޑީގެ ބަޔަށްވާ ފައިސާ އިތުރުގަޑީގެ، (1.5)

އްކތަު ން ގެއްލީމާ ލބިޭ އަދަދު ކަނޑައެޅިފައިވާ ރަސްމީ މަސަ)ތިރީސް( އި 30ފައިސދާޭނީ، މަސްދުވަހުގެ މުސާރަ 
ގަޑިން ގެއްލީމާ އނަްނަ އަދަދު، އެއީ ގަޑިއަކަށް ޖެހޭވަރު ކަމަށް ބަލައގިެނންެވެ. ރަމޟަާންމަހު އިތުރުގަޑީގެ ފައސިާ 
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އަދަދު ރަމަޟާންމަހު މަސައްކަތްކުރުމަށް  ން ގެއްލީމާ ލބިޭ)ތިރީސް( އި 30މަސްދުވަހުގެ މުސާރަ  ،ދޭނީ
 މާ އނަްނަ އދަަދަކީ، އެއީ ގަޑިއަކަށް ޖެހޭވަރު ކަމަށް ބަލައގިެނންެވެ. ފައިވާ މަސައްކަތު ގޑަިން ގެއްލީއިކަނޑައަޅަ

ރާނެ އި ޢަމަލުކުއެފަދަ ހާލަތެއްގަ ،އިތުރުގަޑިއަށް ފައިސާ ދިނުމުގައި މި އުސޫލުގައި ނެތްކަމެއް ކުރިމަތިވެއްޖނެަމަ 2.6
 ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ.

 ލައްވައި ދިމާވާގތޮަށް ނރުސަްމީ ގަޑީގައި ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ނުވަތަ ކެއމުގުެ ގަޑިއަކާގަޑިއކަާ ސައިގެ  2.7
މތަިން ތްވާ ގޮތުގެއެ މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ޤާނޫނާ އެއްގޮ ،މަސައްކަތް ކުރުވނާަމަ

ތަ ކެއުމާއި ނުވަ ،ސައި ދވޭނޭީދެވދިާނެއވެެ. މިގތޮުން ކެއުމާއި  ނުވަތަ ކެއމުއާި ސައިގެ ފައިސާ ، ކެއުމާއި ސައި
 ސެކރްޓެަރީ ޖެނެރަލް އެކަމަށް ހުއްދަ ދިނމުުނންެވެ. ދވެޭނީ، ސައިގެ ފައިސާ

ރުމާއި ގެ މތަީން ހުޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތު ،ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް ،ކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ ދތަުރުތަކގުއަި 2.8
 .ކެއުމުގެ ކނަްތައް ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ

ނެއެވެ. ރަދު ދނޭްވާކޮމިޝނަުގެ ދަތުރުތަކުގައި ދާ މުވައްޒފަުނންަށް ފުރުމުގެ ކުރިން ދަތުރު އެލވަަންސާއި އހެެނިހެން ޚަ 2.9
 ދައލުަތުގެ ދަތުރު ނނިްމާފައި އައމުުން ،ދތަުރަށް ފުރުމުގެ ކުރިން އެލވަަންސް ނުދެވޭ ހލާަތެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ

 ދނޭްވާނެއެވެ.އެލަވަންސް ގެމތަިން އެ މުވައްޒަފަކަށް މާލިއްޔތަުގެ ޤނާޫނާ އެއްގޮތްވާ ގޮތު

ރު ނޫނު ނަންބަޤާޢިނާޔަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ  މަހުގެ މުނާސބަަތުގައި ދޭ ރަމޟަާންކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުނންަށް  2.10
 ވަނަ މާއްދާއާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ.  51)ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫު( ގެ  2/2008

 ،ޔުމަށާއިދި އަށްމާލެ ދިރިއުޅޭ ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުނންަށް ވަޒީފާ އަދާކުރަން ލީގައި ކަމުގައިވާ ވލިިނގި އްމާލޭގެ އަވަށެ 2.11
 އިރަކު ފެރގީެ ފެރީ އެލވަަންސް ދޭންވާނެއެވެ. މި އެލވަަންސްގެ މނިްވަރަކީ އެ ދިޔުމަށްއެނބުރި ދިރިއުޅޭ އަވށަަށް 

އުޅެނީ ވައްޒަފަކު ދިރިއެ މު ،ވެ. ފެރީ އެލވަަންސް ދޭނވްާނީޚިދުމތަްދޭ ފެރީ ސަރވސިސައްކަުން ނަގާ މހަުފީއެ
 ގައިކަން ކަށަވަރު ކުރުމަށް ފަހުގައެވެ. ވިލނިގިލީ

 

 ން ޢނިޔާތަދްިނު  )ފނަސްސާް ފހައެް( އހަރަވުމުނުް މސުކްޅުކިރުއަވްއަި ވޒަފީއާނިް ދޫކޮށލްާ މވުއަޒްފަނުންަށް  55އމުރުނުް  .3

ލބިދިިނުމަށް  ފހަެއް( އަހަރުވމުުން ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކުރައްވައި، ޢިނާޔަތް)ފނަްސާސް  55މުވައްޒަފަކު އުމުރުން  3.1
ކރުައްވއަި ކު މުސްކުޅިއެދިއްޖނެަމަ، އެ މުވައްޒަފަކު ވޒަފީާއިން މުސްކުޅިކުރައވްއަި ޢނިޔާަތް ދނޭްވާނެއެވެ. އެ މުވައްޒފަަ 

 ނެވެ.ތުގެ މތަީންގޮޢިނާޔަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާ އެއިރަކު ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް އެފަދަ  ،ދޭނީޢިނާޔަތް

ފާއިން ވަޒީ ،)ފަންސާސް ފހަެއް( އަހަރުވމުުން މުވައްޒފަަކަށް ޢިނާޔަތް ދިނުމާއެކު 55މުވައްޒަފުގެ އުމުރުން  3.2
އެއިރަކު  ،ދޭނީނާޔަތްޢިގތޮުން މުވައްޒފަަކަށް ދޫކށޮްލުމުގެ އިޚުތިޔާރު ކޮމިޝނަަށް ލބިިގެންވެއެވެ. މި، މުސްކުޅިކުރައްވައި

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް އެފަދަ ޢިނާޔތަް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.
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 )ފސަދްޅޮސަް ފހައެް( އހަރަވުމުުން މސުކްޅުކިރުއަވްއަި ޢނިޔާތަް ދެވޭ ގތޮް  65އމުރުނުް  .4

 އްވައި ޢިނާޔތަްތއަް ވަޒފީާއިން މުސކްޅުިކުރަ ،ފަކު)ފަސްދޮޅަސް ފހަެއް( އަހަރުވމުުން މުވައްޒަ 65މުވައްޒަފުގެ އުމުރުން  4.1
 ދނޭްވާނެއެވެ.

ތް ދިނުމުގައި ޢިނާޔަ ،)ފަސްދޮޅަސް ފހަެއް( އަހަރުވމުުން ވަޒފީާއިން މުސްކުޅިކުރައްވއާރިު 65މުވައްޒަފުގެ އުމުރުން  4.2
 ނެވެ.ތުގެ މތަީންގޮއި ޢަމަލުކުރާ އެއިރަކު ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް އެފަދަ ޢިނާޔަތް ދނިުމުގަ ،ޢަމަލުކުރާނީ
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 5ޖދަވުލަު 

 އސުލޫު   މވުއަްޒފަުންނނަް ކުރިއރެުން ދނިުމގުެ 

   ތަޢރާަފު .1

 ޢަމަލުކުރާނެ  ގައިދނިުމު ކުރިއެރުން މަޤާމުގެ، ކުރިއެރުމާއި މުސާރައިގެ މުވައްޒފަުނންަށް ކޮމިޝނަުގެ އިލެކޝްަންސް މިއީ 1.1
 އުސޫލެވެ.  ގޮތުގެ

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "މުވައްޒފަނުންަން ކުރިއެރނުް ދިނުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.  1.2

ގެ އިވާ ގޮތުމި އުސޫލުގަ ،ކުރާނީގެ ކުރިއެރނުް ދިނުމުގައި ޢަމަލުމުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައިގެ ކުރިއެރުމާއި މަޤާމު 1.3
 މތަީނންެވެ.

 

 މގުއަި ބލަާނެ ކނަތްއަތްއަް ދިނު  ކރުއިރެނުް  ކމޮޝިަނގުެ މވުއަޒްފަނުންަށް  .2

އްދާގއަި މާވަނަ  29މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމށަްޓަކައި އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދުގެ  2.1
ށްވުރެ މަތިން އިންސައތްަ( އަ)ހަތްދިހަ ފަހެއް  75%ކްސް އެވްރެޖް މާ ލުންޒަބަޔާންކށޮްފައިވާ ޕާރފމޯަންސް އެޕްރައި

 .ފައވިުންއިހޯދަ

ތް( އޮބޠާިލުނުވެ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅެުމުގެގތޮުން ލިޔމުުން ނުވަތަ އނަގބަހަުން ނަސޭހތަްދީ، އެ ނަސހޭަތް ދެމިއޮތް ) 2.2
 މުވައްޒަފަކު ކަމުގައި ނވުުން.

 )ދޭއް( އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި ލިޔުމނުް އިންޒާރދުީފައި ނވުުން. 2ފާއތިުވެދިޔަ   2.3

ށް ވާ މުވައްޒަފަކަހުގެ ތެރޭގައި ވަކި މުއދްަތކަށަް އޮފހީަށް ނުނުކތުުމަށް އަންގާފައި)ދޭއް( އަހަރުދުވަ 2ފާއތިުވެދިޔަ  2.4
 ނވުުން.

 

  އް ކމޮޝިަނގުެ މވުއަޒްފަނުންަށް ކރުއިރެނުް ދވެޭ ގޮތތްަ  .3

 ވައްޒފަުނންަށްމުގެ ރިޢާޔަތް ކުރުމަށފްަހު، ކޮމިޝަނު ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކަށް  2މި އުސޫލުގެ  3.1
 . ކުރެ ގޮތެއް ކޮމޝިަނަށް ޚިޔާރު ކރުެވދިާނެއެވެއެރނުް ދިނުމުގައި އަނންަނިވި ދެގތޮުންކުރި

  .މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން .1

 .މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން .2

 

 

 



 ދވިެހިސރަުކާރގުެ ގެޒެޓް                                            3 އަދަދު:  48 ލިއުމް: ވޮ

57 

 
 

 މޤަމާއާި މސުރާއަގިެ ކރުއިރެނުދްނިުން  .4

، ފައިވނާަމައިށް އފުުލައް ފުރިހަމައަ ޒނިްމާތަމަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދނިުމުގެ ބޭނުމަކީ، މުވައްޒަފު އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާގެ 4.1

 މާއއާި އިތުރު ޒިން މަސައްކަތުގެ އަޚލުާޤާއި މަސއަކްަތުގެ ފނެްވަރަށް ބަލައި، އެ މުވައްޒަފަކު އަދާކުރާ ވަޒީފާއށަވްުރެ
 .ވާލުކުރުމެވެހަ ކޮމިޝނަަށް ފެނިއްޖެ ހިނދެއްގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ މޤަާމެއް މަސްއޫލިއްޔަތު

ރޠުުތައް މަޤާމަކަށް ނުވަތަ އލަަށް އުފައްދާ މަޤާމަކަށް މި އުސޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޝަކޮމިޝނަުން ހުސްވާ  4.2
  ވެއެވެ.އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލބިގިެން ފުރިހަމަވާ މުވައްޒަފަކު ބަދަލުކުރުމުގެ

        ކބިައިގައިފެއްގެއެ މޤަާމަށް ހށުަހެޅޭ މުވައްޒަ، އޮވެ މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދނޭްވާނީ ކޮމޝިަނުގައި ހުސް މަޤާމެއް 4.3
 ވާނަމައެވެ.އި ބނޭުންވާ ޝަރޠުުތައް ފުރިހަމައެ މަޤާމުގެ ޒިންމާ އަދާކުރުމށަްޓަކަ

ރނިް ކު ،ދަލުކުރާނީށްވރުެ ބަދަލުކުރާ މަޤާމުގެ މސުާރަ ކޑުަވނާަމަ ބައަލބިމެނުްދިޔަ މުސާރަ، މަޤާމުގެ ކުރިއެރނުްދޭއިރު 4.4
 ނުވނާޭގޮތށަް މަތީ ރޭންކުގެ އެންމެ ދަށު ހަރުފތަަށެވެ.ހުރި މަޤާމުގެ މުސާރައަށްވުރެ މސުާރަ ކުޑަ

މށަް މަކަށް ދިއުވަކި މަޤާމެއްގައި މސަައްކަތް ކުރަމނުްދާ މުވައްޒަފަކު، އެ މވުައްޒަފު ހުރި މޤަާމަށްވރުެ މަތީ މަޤާ 4.5
           ށް ޤާމަކަމުގައިވިޔަސް، އެ މަމަތީ މަޤާމުގެ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވީ، ބޭނނުްވާ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިގެން

 ނުވާނެއެވެ. މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމު އޓޮޮމޓެިކުން ބަދަލެއް އެ

ޞަތު ކުރުމުގެ ފުރުގޮތުގެމތަީން ގިރާ ކޮމިޝނަުގެ މުސާރައިގެ އނޮިގަނޑުގައި ހިމނެިފައިވާ ހަރުފތަްތައް މި އުސޫލުގައިވާ 4.6
 ވެސް ލބިިގެންވެއެވެ. ކޮމޝިަނުގެ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް

ލާނެ ތަޖުރބިާ ބަ "މޤަާމުތަކުގެ ދަރަޖައާއި، ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ،ނަށް ކުރިއެރނުްދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާމުވައްޒފަުން 4.7
ޑު" ނނިގަގެ މސުާރައިގެ އޮވެ. އދަި "އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު" ގއަި އެވަނީއ1ެމިނގްަނޑު" މި އސުޫލުގެ "ނނަބްަރު 

 " ގައި އެވަނީއެވެ.2މި އުސޫލުގެ "ނަނބްަރު 

 
 

 ޒފަނުްނށަް ކރުއިރެނުް ދިނމުށަް ހށުހަޅެނުް މވުއަް  .5

ފނުްނބާެހޭ މުވައްޒަ ،ންމުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކަނތްައްތައް ބލަަހައޓްާ ސެކްޝަނު  ،މުވައްޒފަުނންަށް ކުރިއެރުން ދނިުމށަްޓަކައި 5.1
 ންވާނެއެވެ.ށް ހށުަހަޅަތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މޢަުލޫމާތު ހމިެނޭ ކަރުދާހެއް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް މެދުވެރިކޮށް ކޮމޝިަނަ

  ލްގެ މކާސްް.ޒަމުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބލެުމަށްޓަކައި ހަދާ ޕާރފމޯަންސް އެޕްރައި .1

ޒިރވުި  އދަަދާއި، ހާ)ދޭއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ރަސްމީ މސަައްކަތު ދުވަހުގެ 2ފާއިތުވި  .2
 ދދަު.އަރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހުގެ 

ނގބަހަުން އަ)ދޭއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޞިްލޙާީ ފިޔަވޅަު އެޅުމުގެގތޮުން ލިޔމުުން ނވުތަަ  2ފާއިތުވި  .3
 އެ މަޢުލޫމާތު. ،ނަސޭހތަްދެވިފައިވނާަމަ

 އެ މަޢލުޫމާތު. ،)ދޭއް( އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ލިޔުމުން އިންޒާރުދީފައިވނާަމަ 2ފާއތިުވެދިޔަ  .4
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      ،ފައިވނާަމަ)ދޭއް( އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ވަކި މުއްދތަަކަށް އޮފހީަށް ނނުުކުތުމަށް އނަްގާ 2ފާއތިުވެދިޔަ  .5
 އެ މަޢލުޫމާތު.

 ގތޮުގެ މަޢލުޫމާތު )ތާރީޚު ހިމނެޭގތޮަށް(ންމެފހަުން ކުރިއެރނުް ދީފައިވާމުވައްޒަފަށް އެ .6

 މުވައްޒަފު އެ ވަގުތަކު ހުރި މަޤާމާއި، ދަރަޖަ. .7

 ހުމާލުވމުުންނުވަތަ އި، ނުވަތަ ނުކށޮް ދޫކށޮްލި ކަމެއގްެ ސބަބަުން ގައި ކރުި ކަމަކުންގސަްތުން އެއްވެސް ފަރާތަކު 5.2
އެކަމުގެ  ކުރެވނޭަމަ،ބޫލު ގައްޤު ކުރިއެރުން ލބިުމަށް ހުރަސް އެޅނުުކަމަށް އެ މުވައްޒފަަކަށް ޙަމުވައްޒފަަކަށް ލބިނެްޖެހޭ 

 ސޯސް ޕނެަލނުް ރި މިގޮތަށް ހށުަހެޅޭ ޝަކުވާތައް ހިއުމަން . ދާނެއެވެށް ހށުަހެޅިޝަކުވާ ލިޔމުުން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލަ
  ގެ ސަމލާުކަމަށް އެކަން ގނެްނނަްވާނެއެވެ.ބެލުމަށފްަހު، ކޮމިޝަނު ގައިތެރޭ ހުގެ)ސދާަ( ދުވަ 14
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 1ނަނބްަރު 
 

 މވުއަޒްފަނުންށަް މޤަމާގުެ ކރުއިރެނުް ދނިމުގުއަި  ކމޮޝިނަގުެ 

 ފނެވްރައާި ތޖަރުބިާ ބލަނާެ މނިގްނަޑު  ޢލުމީީ މޤަމާތުކަގުެ ދރަޖައައާި، ތަ 

  

 # މަޤމާު ދަރޖަަ  މަޤމާުގެ ތަޢުލމީީ ފެނވްރަު  ތޖަުރިބާ

  ޑގިރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  9 މަދވުގެެން

EX-7 ީަޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަރުބިާ ގެ ދވުހަުއަހރަު  11 މަދވުގެެން 1 ޖެނރެލަް  ސެކްރޓެރ  

 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަރުބިާ ގެ ދވުހަުހރަު އަ 15 މަދވުގެެން

  ޑގިރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  8 މަދވުގެެން

EX6 

 ޖެނރަލަް  ޑިރެކޓްރަ
 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަރުބިާ ގެ ދވުހަުއަހރަު  10 މަދވުގެެން 2

 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަރުބިާ ގެ ދވުހަުއަހރަު  11 މަދވުގެެން

  ޑގިރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  7 ދވުގެެންމަ

EX5 3 ްޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  9 މަދވުގެެނ  

 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަރުބިާ ގެ ދވުހަުއަހރަު  10 މަދވުގެެން

  ޑގިރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  6 މަދވުގެެން

EX4 

 ޖެނރެލަް  ޓަރޑިރކެް  ޑޕެއިުޓީ
4 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  8 މަދވުގެެން

 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  9 މަދވުގެެން

  ޑގިރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  5 މަދވުގެެން

EX3 

5 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  7 މަދވުގެެން

 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  8 މަދވުގެެން

  ޑގިރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  4 މަދވުގެެން

EX2 

  ޑިރެކޓްރަ
6 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  6 މަދވުގެެން

 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  7 މަދވުގެެން

  ޑގިރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  3 މަދވުގެެން

EX1 

7 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  5 މަދވުގެެން

 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  6 މަދވުގެެން

  ޑގިރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  2 މަދވުގެެން

MS4 ީޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  4 މަދވުގެެން 8  ޑިރކެޓްަރ ޑޕެއިުޓ  

 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  5 މަދވުގެެން

 9 ޑރިކެޓްރަ އސެސިްޓެންޓް MS3  ޑގިރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  1 މަދވުގެެން
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 # މަޤމާު ދަރޖަަ  މަޤމާުގެ ތަޢުލމީީ ފެނވްރަު  ތޖަުރިބާ

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  3 މަދވުގެެން

 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  4 މަދވުގެެން

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  2 މަދވުގެެން

MS2 

 އޮފސިރަ ސީނއިަރ

10 
 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  4 މަދވުގެެން

 ޖުރބިާ ތަ ގެ ދވުހަުއަހރަު  5 މަދވުގެެން
އލޭވެލެް/ޕްރފޮޝެނަލަް އޯލެވލެް/

 ފކިޓެު ސެޓު

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  1 މަދވުގެެން

MS1 11 
 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  3 މަދވުގެެން

 ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  4 މަދވުގެެން
 އޯލެވލެް/އލޭވެލެް/ޕްރފޮޝެނަލަް

 ފކިޓެު ސެޓު

 ޑޕިްލމޮާ  ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  1 މަދވުގެެން

GS4 

 އޮފިސަރ

 ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  2 މަދވުގެެން 12
 ޕްރޮފެޝނަލަް

 ލް އލޭވެެ /ފކިޓެުސެޓު

 އޯލެވލެް  ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  3 މަދވުގެެން

 ލމޮާ ޑޕިް ޕްރޮފެޝނަލަް ތޖަުރބިާ  ގެމސަދްވުހަު  3 މަދވުގެެން

GS3 13 ްތޖަުރބިާ  ގެމސަދްވުހަު  6 މަދވުގެެނ 
 ޕްރޮފެޝނަލަް

 ލް އލޭވެެ /ފކިޓެުސެޓު

 އޯލެވލެް  ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  1 މަދވުގެެން

 ތޖަުރބިާ  ގެމސަދްވުހަު  3 މަދވުގެެން
 ލް/ޕްރފޮޝެނަލަްއޯލެވލެް/އލޭވެެ

 ފކިޓެު ސެޓު
GS2 

 އޮފސިރަ އސެސިްޓެންޓް
14 

 GS1 15 އޯލެވލެް  

 SS5 ފނެވްރަު  ގެ  7 ގްރޭޑް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  5 މަދވުގެެން

 އފޮސިރަ ސޕަޯޓް ސަރވސިް

16 

 SS4 17 ފނެވްރަު  ގެ  7 ގްރޭޑް ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  3 މަދވުގެެން

 SS3 18 ފނެވްރަު  ތަޢުލމީގުެ  އސަސާީ ތޖަުރބިާ  ގެ ދވުހަުއަހރަު  2 މަދވުގެެން

 SS2 19 ފނެވްރަު  ތަޢުލމީގުެ  އސަސާީ ތޖަުރބިާ  ގެ ވހަުދުއަހރަު  1 މަދވުގެެން

 SS1 20 ފނެވްރަު  ތަޢުލމީގުެ  އސަސާީ  
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 6ޖދަވުލަު 

  ޗުއްޓީ ނގެމުގުެ އސުލޫު  ،ސލަނާް ބުނުމާއި ،ހެދުން އޅެުމާއި ،އޮފީހށަް ހޒާިރވުުމާއި

  

  ތަޢރާަފު .1

މުގއަި ޗުއޓްީ ނެގު ،ސލަާން ބުނުމާއި ،ވުމާއިރުހާޒިއޮފހީަށް  ،މިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން 1.1
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 ޗއުްޓީ ނެގުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.  ،ސލަާން ބުނުމާއި ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމާއި 1.2

 ންވާނެއެވެ.އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ހުރިހާ މުވައްޒަފނުްވެސް މި އުސޫލގުއަިވާ ގތޮަށް ޢަމަލުކުރަ 1.3
 

 ކމޮޝިަނގުެ ރސަމްީ މސައަކްތަު ދވުހައާި ގޑަި  .2

ލަށް، ދުވަހުގެ ނިޔަގައި ރަސްމީކޮށް މަސައްކތަްކުރާނީ އދާީއތްަދުވހަުން ފެށގިެން ބުރާސްފަތިސެކްރޓެޭރިއޓެު ކޮމިޝނަުގެ 2.1
 މީ ކާއި ރަސް)ފަހެއް( ދުވަހުއެވެ. ބަނދްުދުވަހެއް ކަމުގައި ސަރުކާރުން ކަނޑައަޅާ ދުވަސްތަ 5ހފަުތާއަކު 

 އްކތަްތަކާ ކޮމިޝނަުގެ މހުނިްމު މަސަ ،ބނަްދުދުވަސްތަކަކީ ކޮމިޝނަުގެ ރަސމްީ ބަނދްުދުވަހެކެވެ. އހެެނންަމަވެސް
 އެވެ.ނެރެވދިާނެ ގުޅިގެން ކޮމިޝނަުން އަންގާ ގޮތެއްގެ މތަިން އހެެން ދުވަސްތަކުގައިވެސް މުވައްޒފަުން މަސައްކތަަށް

  ރސަްމީގެ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާރަސްމީ ގަޑިއކަީ ކޮމޝިަނު ގެކޮމިޝނަުގެ ސެކްރޓެޭރިއޓެު 2.2
 ގަޑިއެވެ.  

ތަށް ހާޒިރުވާން މވުައްޒަފަކު މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ ދުވަހަކު ގަޑިއަށް މަސައްކަ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް އެ 2.3
 މީ ވައްޒަފު ރސަް ވާލުވެހުރި މުހައޮފީސް ހޅުުވުމާ  ،ފއާި ތަޅދުަނޑި ގނެްނަ މުވައްޒަ ،ވާނެއެވެ.  ސޕަޓޯު ސޓްާފނުްނާއި

 ކުރިން އފޮީހށަް ހާޒިރުވނާް ވާނެއެވެ. ގެ)ފަނަރަ( މިނެޓު 15ގަޑި ފެށުމުގެ 

ރަން ކޮށް ރެކޯޑުކުއެކަމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ސިސޓްަމް މެދުވެރި، އޮފހީަށް ހާޒިރުވިގަޑި ،މަސައްކތަަށް ނުކުމެ އފޮީހުގެ 2.4
 ކޯޑުކށޮްފައިހާޒިރުވި ގޑަި ގަވއާދިުން ރެ ،ވިޔަސްޖެހުމުގެ ކުރިން އޮފހީަށް ހާޒިރުންޖެހޭ ގަޑިހާޒިރުވާ. ވާނެއެވެ
 ނެވެ.ން ފެށގިެންހާޒިރުވި ގަޑި ރެކޯޑކުރުި ވަގުތު ،ހާޒިރުވި ގަޑި ބލަާނީ .އެ މުވައްޒަފަކު ގަޑޖިހެޭނެއެވެ ،ނުވނާަމަ

ރުވި  ހާޒިފހީަށްވގެެން ނުވަތަ އެހނެްވެސް ސބަބަަކާހުރެ އޮއފޮީހުގެ ހާޒިރީ ރެކޯޑުކުރާ ސސިޓްަމަށް މައްސަލައެއް ދިމާ 2.5
ޒިރވުި ހާ، ރުވެހާޒި ގޮތް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކްޝަނަށްގަޑި ރެކޯޑު ނުކުރެވޭ

ޖެހޭ ރިހަމަކުރަންލުކޮށް، ފުއްޙަގަޑި ވަގތުުން ރެކޯޑުކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ދިމާވި މައްސަލައެއް އހެިނދުން އހެިނދަށް 
 ލިޔެކިޔނުްތައް ފުރިހަމަކުރަން ވާނެއެވެ. 

 ،މެދުވެރިވގެެން ސލަނާް ބުނުމަކާ ނުލައި، ނުވަތަ ޗުއޓްީ ނެގުމަކާ ނުލައި ރަސްމީ މސައަްކަތު ދުވަހެއްގއަި އުޒުރއެް  2.6
ލުގައވިާ ގތޮުގެ މތަިން އފޮީހަށް ނުވަތަ ހާޒިރުވެ މި އުސޫ ،އެއްވެސް މުވައްޒަފކަު އޮފހީަށް ހާޒިރނުުވެ ހުރެއްޖނެަމަ

 ހާޒިރުވި ގަޑި ރެކޑޯު ކޮށްފައި ނުވާނަމަ ބލަާނީ ހާޒިރނުުވާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ.
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  ކޮމޝިަނުގެ  ޖހެޭނެއެވެ.އޮފީހަށް ހާޒިރުވާ މުވައްޒފަުން ގަޑި، ޖެހޭ ގަޑި ފާއތިުވުމަށފްަހުފހީަށް ހާޒިރުވާން މުވައްޒފަުން އޮ 2.7
ވަގުތަށްވާ  ނނުުކނުްނަ އެ މުވއަޒްފަެއްގެ މުސާރައިން ވަޒފީާއަށް ،ޒިރުވުމގުއަި ގަޑިޖެހިއްޖނެަމަމުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ހާ

 ވާނެއެވެ.ންގޮތުގައި ކަނޑަމނިްވަރު ގަޑީލާރީގެ

ސް އޮފީސް ހުޅުވާ މުވައްޒަފކަު ހާޒިރު ނުވގެެން، ނުވަތަ އެހނެްވެސް ސބަބަަކާހުރެ ގަޑިޖހެުނުއިރު އޮފީ 2.8
ރުވި ގަޑި ޒިރީ ބަލަހައޓްާ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔާ އނަްގާ ގޮތެއްގެ މަތީން މުވައްޒފަުން ހާޒިނުހުޅުވިއްޖނެަމަ، ހާ

ންގާ އަވައްޒަފަކު ހާޒިރީ ބލަަހައްޓާ ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔާ ހާޒިރުވނެެތްނަމަ، ހާޒިރުވެ ހުރި އެންމެ އިސް މު .ބލަާނީއެވެ
މށަް އެކަ ،ކުރާނީޒިރުވި މުވައްޒަފނުްގެ ހާޒިރީ ރކެޯޑުހާ ،އޮފީސް ހުޅުވމުުން ގޮތެއްގެ މތަީން ހާޒިރީ ބލަަންވާނެއެވެ.

 ޚާއްޞަކުރެވިފައިވާ ފޯމުގައެވެ.

ގަޑިއަށް  އަނންަންވާ  ކޮމިޝނަުން އަންގައިގެން އޮފީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި އޮފހީުން ބޭރުގައި އުޅުމުގެ ސބަބަުން އޮފީހަށް 2.9
. އަދި ވާނެއެވެގަންމުވައްޒފަަކަށް އެކަން އަން ބަލަހައޓްާހާޒިރީ  ،ނުވަތަ ސައިންއައޓުް ނުވެވނޭަމަ ،ހާޒިރު ނުވެވނޭަމަ

 އެވެ. އްލުކުރނަްވާނެ ޙަދެން އފޮީހށަް އަނންަދުވަހު އޮފީހަށް ނުކުމެ ހާޒިރީ ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަުން އެކަން 

، ލައިށް ބަގެ ފހަުން ހނިގާ ވަގުތަ 12:00ގެ ފހަުން މވުައްޒަފު މަސައްކަތް ކުރނާަމަ، ދަންވަރު  12:00ދަންވަރު  2.10

ނެއެވެ. ދނޭްވާސްކޮށްމނިްވަރަށް ވަގުތު ފަ ޖެހގިެން އނަްނަ ދުވަހު ހނެދުނު އޮފހީަށް ނުކުތުމުގައި އެ މުވައްޒފަަކަށް އެ
ގައި ލަތުހާ އެވެ. މި 12:00އަދި މި ގތޮުން ގަޑި އިތުރކުރުވެޭނެ އނެްމެ ލަސް ގަޑިއކަީ އެ ދުވަހު މެންދުރު 

     ،ރިވެއްޖނެަމަލަތެއް މެދުވެހާ)ހަތރައެް( ގަޑިއރިު ހަމނަުވާ  4ގަޑީގއަި  ސމްީ މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ މުވައްޒފަު ރަ
ލަތެއް ހާ)ހތަަރެއް( ގަޑިއިރު ހަމަކުރމުުން އިސްތިސންާވާނެއެވެ. މިފަދަ  4އެ މުވައްޒަފަކު ރަސްމީގަޑީގއަި 

ވަހުގެ ޒަފަކު އެދު، އެކަން އެ މުވައްމެދުވެރިވގެެން އެ މުވައްޒަފެއްގެ ރަސްމީ ގަޑީގެ ފށެުން ލަސްކުރަން ޖެހިއްޖނެަމަ
ށް ދިމާވާ ގެ ކުރިން މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި މިގޮތަ 13:00

    ގޑަި  އްކަތުފށަާނީ އޮފީހުގެ މަސައްކތަަށް ނުކުމެ ރަސްމީ މަސަ ލަތުގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ އިތުރުގަޑި ގނުަންހާ
 ހތަެއް( ގަޑިއިރު( ހަމަކުރާ ވަގތުުން ފެށިގެންނެވެ. ) 7)

ކްޝނަް ސެ އަދާކުރާ ލަސންުކޮށް އެ މުވައްޒަފު ވަޒފީާ  ،ވީގޮތެއް ނާންގައި އޮފހީަށް ނުނުކުމެ ހުރެއްޖނެަމަ ،މުވައްޒަފަކު 2.11
 ސެކްރޓެރަީ  ސަލައަދި އެ މައް ވާނެއެވެ.ރީ ޖެނެރލަަށް އެކަން ހށުަހަޅަންސެކްރޓެަ ،ނުވަތަ ޑިވިޜަން ހނިްގާ ވެރިޔާ

 ވާނެއެވެ.ސންުކޮށް ކޮމޝިަނަށް ހށުަހަޅަންޖނެެރަލް ލަ

އެ މުވައްޒފަު ، މަ)އެކެއް( މަސްދުވަސް ވެއްޖެނަ 1މުވައްޒަފަކު ބަންދުގައި ހުރުމުގެ ސބަބަުން އޮފީހަށް ހާޒިރުނުވާތާ  2.12
ކްރޓެރަީ ސެފނެްނަ ގޮތަކާއެކު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސެކްޝނަުން ނުވަތަ ޑިވިޜނަުން އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާއާމެދު 

 .ވާނެއެވެހަޅަންހުށަލަސންުކޮށް ކޮމިޝނަަށް  އެ މއަސްަލަ ،އދަި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ވާނެއެވެ.ޖެނެރަލށަް ހށުަހަޅަން
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 ރށަުން ބޭރަށް ދއިނުް  ،އފޮހީުން ބރޭށަް ދއިމުާއި .3

ސްނުވެއްޖެ ކނޮްމެހެން ނުގޮ، ށް ދާންވާނީމަސައްކަތު ގަޑީގައި މުވައްޒފަކަު އަމިއްލަ ކަމެއްގައި އޮފހީުން ބޭރަ 3.1
 ގެނންެވެ.ގެ ވެރިއެއްގެ ހުއްދަ ލބިިއެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްަން ނުވަތަ ޑިވިޜަނު، ލަތެއްގައިހާ

ރީ ހާޒި ،ގަޑި އެނބރުި އައި ،ބޭރށަްދާ ގަޑިއާއި ،ދާނަމަ ގއަި މުވައްޒަފު އޮފހީުން ބޭރަށްއފޮީހުގެ މަސައްކަތު ގަޑީ 3.2
 . ވާނެއެވެޓަމް މެދުވެރިކޮށް ރެކޯޑުކރުނަްފައިވާ ސިސްޅައިކުރުމށަް ކަނޑައަރެކޯޑު

        ، ނަމަބަންދުދުވަހެއްގައި ނަމަވެސް ރަށުން ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ދާ ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު 3.3

ރިން ވެޝނަްތަކުގެ ވާނެއެވެ. އަދި ޑިވިއެ މުވައްޒަފަކު ނިސބްަތްވާ ސެކޝްަނުގެ ނުވަތަ ޑިވިޜަނުގެ ވެރިޔާއށަް އަނގްަން
 ށް ޖެނެރަލަސެކްރެޓަރީ ،ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ދނާަމަ ބނަްދުދުވަހެއްގައި ނަމަވެސް ރށަުން

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 ކމޮޝިަނގުެ މވުއަޒްފަނުް ހދެުން އޅެމުގުއަި ބލަަނޖްހެޭ މނިގްަނޑތުއަް  .4

އިވާ ޔާންކށޮްފަބަ އޮފހީަށް ނުކނުްނައިރު ހދެުން އަޅަނވްާނީ، މި މާއްދާގައި ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމީގަޑީގައި 4.1
 ގތޮަށެވެ.

ފޓަލުޫނާއި  ވަތަ ދިގުއެވެ. ނު  ނުވަތަ އަތްކުރު ގަމީހާއި ޓައީދިގު ފޓަލުޫނާއި އތަްދިގު ،ފިރހިެން މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ 4.2
ހޭނީ ން ތިބެންޖެވެ. މިގތޮަށް ހދެުން އަޅާއިރު މުވައްޒަފުއތަްދިގު ބުޝް ގަމީހެވެ. ނުވަތަ ސަފާރީއާއި ކޓޯު ފޓަލުޫނެ

 . އުލެއްގައި ބނޭުންކުރުމަށް އެކށަީގެންވާ ބޫޓަކަށް އަރައގިެނންެވެޙައޮފީސް ބޓޫަށް ނުވަތަ ރަސްމީ މާ

އާއި ތާވަތަ ކުރުއަނހްެން މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ ފާސްކުރި ހދެުން ނުވަތަ ޕާކިސތްާނު ހދެުން )ސަލްވާރާއި ގަމީސް ނު 4.3
ރސަްމީ  ،ހެދުމަކާއި ޖަމޢާަތުގެ އަދބަާ ޚލިާފނުުވާ ،ނުވަތަ މިނނޫްވެސް، ދޯޕައޓްާ( ނުވަތަ ހަރުވާޅާއެކުގއަި ލާ މަތބީައި

 އުލެއްގައި ބނޭުންކުރުމަށް އެކށަީގެންވާ ފައިވާނެކެވެ.ޙަމާ

އި ގަމީހާ ސްނުވަތަ ބު ،ގަމީސް ފޓަލުޫނާއި ،ސަޕޓޯް ސޓްާފް ކޓެަގަރީގައި ހމިެނޭ ފިރހިެން މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ 4.4
އަދަބާ  މުޖތުަމަޢުގެ ގިންތީގެ އަނހްެން މުވައްޒަފނުްގެ ހެދުމަކީ މަސައްކތަަށް ދަތނިުވާ، އެކަށީގނެްވާ ފައިވާނެކެވެ. މި

 ޚިލފާުނުވާ ހެދުމަކާއި އެކށަީގެންވާ ފައިވާނެކެވެ.

ކނަް ނާއަކީ ކާކުއޭފައި ހުނންަނވްާނީ އނަެކާއަށް އިފުން ރަސްމީގަޑީގއަި ހދެުން އަޅަގެ މުވައްޒައިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު 4.5
 އެނގޭ ގތޮަށެވެ.

ފައިވާ އިކަނޑައަޅަ އެ މުނާސބަަތަކަށް، މުހނިްމު ރަސްމިއްޔތާުތަކުގައި ކމޮިޝނަުން ބައިވެރިވާ މުވައްޒފަުން ތބިެނވްާނީ 4.6
 ހެދުމެއްގައެވެ.

ންގެ މުވައްޒަފު ގެއްގެ ބުރާސފްަތި ދުވަހު ކޮމިޝަނުކނޮްމެ ހަފުތާއެހނިދަކު،  ޝނަުން އހެެން ގޮތަކަށް ނާންގާހައިކޮމި 4.7
 ރަސްމީ ހެދުމަކީ "ކޮމޝިަނުގެ ވރާކިންގ ޑްރެސް" އެވެ.
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 ނރުސަމްީ ގޑަގީއަި މސައަކްތަކްރުނުް  .5

ތުގެ ރާ މަސައްކަނުރަސްމީ ގަޑީގައި މސައަްކަތް ކުރުވުމަށް މުވައްޒފަުން ނެރެނވްާނީ ދުވހަުން ދުވހަަށް އާދަވެގެންކު 5.1
 ވަކި މުއްދތަަކަށް ނިންމަންޖެހޭ މހުިންމު މަސައްކތަްތައް ކުރުމަށެވެ.  އތިުރަށް

 ގަޑީގއަި ނުރަސްމީ ގަޑީގައި ކުރާ މސައަްކަތަކީ ހުއްދަ ލބިގިެން ކުރާ މަސައްކތަަކަށް ވާން ވާނެއެވެ. ނުރަސްމީ 5.2
ތުގެ އްގޮތްވާ ގޮވާ އސުލޫާ އެވާނެއެވެ. އަދި ކަނޑައެޅިފައިކަތުގެ ރެކޯޑު އެނގެން އޮނންަންމުވައްޒަފަކު ކުރި މސަައް

 މތަީން އެ މުވައްޒަފަކަށް އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ.

ޗށަް ހެއްގެ މައްމަގޮތުގައި ފައިސާ ދވެނޭީ ން މުވައްޒފަަކަށް އިތުރުގަޑީގެމު އުސޫލުންބނަްދުދުވަސްތައް ހމިެނހޭެން އާ  5.3
 އުސޫލނުް  ވެ. އނިްތިޚބާުގެ ދުވަސްވަރު މިނުވާ ގތޮުގެމަތނީްނެގަޑިއރިށަްވުރެ އިތުރު )ސއަުރަޔޅާސީް( 44

 ވާނެއެވެ.އިސްތިސްނާ

        ،ނަމަގަޑިއރިށަްވުރެ އތިުރަށް ނުރަސްމީ ގަޑީގައި މުވައްޒަފަކު މސަައކްތަް ކށޮްފައިވާ )ސައުރަޔޅާސީް( 44 5.4
ތެއް ގޮގތޮުން ހޭކަމާ ބެއެ ގެންއެ ހލާަތުގައި އިތުރުވާ ގަޑގީެ އުޖޫރަ ހަމަޖެއްސުމގުެ މައްސލަަ ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅައި

 ނނިްމނަްވާނެއެވެ.  

އް ހާއި، އނިްތިޚބާެ)ނުވަދހިަ( ދުވަ 90އނިްތިޚބާެއްގެ ދުވަސްވަރުކަމަށް ބލަާނީ، އނިްތިޚބާެއް ބާއްވާ ތާރީޚުގެ ކުރިން  5.5
ވާ ބާއް އިލެކޝްަން-ބައި ،)ސަތކޭަ ވހިި( ދުވހަަށެވެ. ނަމަވެސް 120ޖުމުލަ  ހާއެކު،)ތިރީސް( ދުވަ 30ނިމގިެން 

 )ސަތޭކަ ވހިި( ދުވހަުގެ ތެރެއަކު ނުހމިެނެއެވެ. 120ދުވަސްތައް މި 
 

 ޗއުޓްީ ދިނނުް  ،ޗއުޓްއީށަް އދެމުާއި .6

ކުރާ ތުށަން ގަސްފަފުރިހަމަކޮށް ޗުއްޓީ  ފައިވާ ފޯމުށް ވައްޒފަުން އެކަމަށް ޚާއްޞަކޮއަހަރީ ޗުއޓްީ ނގަަން ބޭނުންވާ މު 6.1
އް ބލަަހައްޓާ ކުރިން މުވައްޒަފނުްނާ ބެހޭ ކަނތްައްތަ ހުގެ)ދޭއް( ދުވަ 2މީ މސަައްކަތުގެ ދުވަހުގެ މަދުވގެެން ރަސް

 ސެކޝްަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

ވސަް ދުއޓްީގެ ބާކީ މުވައްޒފަަށް ޙައްޤުވާ ޗު މުވައްޒފަަކަށް ޗުއޓްީ ދޭނވްާނީ އެ މުވައްޒަފު އެދިފައިވާ ޗުއްޓީގައި އެ 6.2
 ހުރިނަމައެވެ.

 .ޗުއޓްީ ދެވެން ނެތް ސބަބަު އެ މުވައްޒަފަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ ،ތްނަމަމުވައްޒފަަށް ޗުއްޓީ ދެވނެްނެ 6.3
 

 ސލަނާް ބނުނުް  .7

  ގަވާއިދާއި  މި ،ވަނަ މާއްދާއާއި 42ގެ  )ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( 2008/2ޤނާޫނު ނަނބްަރު  ،ސަލާމުގެ  ޗުއޓްީ ދވެޭނީ 7.1
 މި އުސޫލުގައިވާ ގތޮުގެ މަތނީްނެވެ. 

ޖެ ވެރިވެއްޒުރުން އޮފހީަށް ހާޒިރުވމުށަް އުއެ މުވައްޒަފަކު ބަލިވެގެ، ން ބނުަނވްާނީކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒފަުން ސލަާ  7.2
 ހލާަތެއްގައެވެ.



 ދވިެހިސރަުކާރގުެ ގެޒެޓް                                            3 އަދަދު:  48 ލިއުމް: ވޮ

65 

 
 

 ނުކތުުމަށް ،އެ މުވައްޒަފަކު މސައަްކތަަށް ހާޒިރުވުމަށް ކަނޑައެޅިފއަވިާ ރަސްމީ މސަައްކަތު ގޑަިޔަށް 7.3
    ޑިއިރުގެ ތެރގޭއަި )އެކެއް( ގަ 1ފށެޭތާ ލަސްވގެެން  އެ މުވައޒްފަެއްގެ ރަސްމީ މސަައްކަތު ގޑަި ، ވެރިވެއްޖނެަމައުޒުރު

ލަހައްޓާ ކމޮޝިނަުގެ މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކނަްތައް ބަ ،އެ މުވައްޒަފެއގްެ ސުޕަވއަޒިރަށަް އެކަން އެންގުމާއެކު
 ސެކްޝނަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 ،އްޒަފުއޓްީ ނގަަން ބޭނނުްވާ މުވަ)އެކެއް( ގަޑިއިރުގެ ތެރގޭއަި ސަލާމުގެ ޗު 1އފޮީހުގެ ރަސްމީ ގަޑި ފށެޭތާ  7.4
 ގެ ސޕުވަައިޒަރަށް އެކަންމުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކަންތައްތައް ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަަށާއި އެ މުވައްޒަފެއް

 އެ ދުވަހެއް ބަލނަްވާނީ ހާޒިރުނުވާ ދުވަހަކަށެވެ.، ފައނިުވނާަމައިއނަްގަ

ގެ އެކަމެއް ،ފައިވނާަމަށްއި ހުރި މުވައްޒފަާ ހަވާލުކޮލާމުގައެ ދުވަހު ކނޮްމހެެން ނނިްމނަްޖެހޭ މހުިންމުކަމެއް ސަ 7.5
 ވާނެއެވެ.ސެކްޝނަުގެ ވެރިޔަކށަް އަނގްަންއޭނާ މަސައްކަތްކުރާ  ،މަޢލުޫމާތު

 ހެން މީހަކާ އެ މީހެއްގެ މަސައްކަތް އެ ،ވަކި ޚާއްޞަ މަސައްކަތެއް ހަވލާުވެފައިވާ މުވައްޒަފަކު ސަލާން ބުނނާަމަ 7.6
       އެވެ. އަދި ވާނެސުޕަވައިޒަރަށް އެކަން އނަގްަން މީހެއްގެ ވަގުތު އޮއްވައި އެ އިފެށޭހަ ހަވލާުކޮށގްެން ހިނގްަން 

 އެ މަސައްކތަްތައް ކުރިއށަް ގެންދިއުމުގައި ފުރިހަމަ އެއބްާރލުުން ދނޭްވާނެއެވެ.  

ޖނެަމަ، ވެއްދުވެރިލަތެއް މެހާވަގުތު އޮއްވައި ނނޭްގޭފަދަ، ޖިސމްާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއް މެދުވެރވިުން ކހަަލަ ކުއްލި  7.7
ން މީހކަު އެކަ ސަލާމުގެ ކނަްތައް ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި، އެ، އނެްގޭ ފަދަ ހާލތަަކަށް އެ މހީކަު އައިހާ އަވހަަކަށް

 ،އްޖނެަމައސްުމަށް އެދިލަތެއް މެދުވެރިވގެެން މުވއަޒްަފަކު ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ހަމަޖެހާއޮފހީަށް އަނގްަން ވާނެއެވެ. މިފަދަ 
 މުވައްޒަފަކަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ. އެ 

    ން،ގނިަވެގެ ،ގޮތުގައި މުސާރަ ލބިޭގޮތަށް ދވެޭނީސަލާމުގެ ޗުއްޓީގެ ،މުވައްޒަފަކު ޚދިުމަތްކުރާ ކނޮްމެ އަހަރަކަށް 7.8
ބަލާ  އި އަހަރުއަހަރީ ޗުއޓްީ ދިނުމުގަ ،ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބލަާނީ .)ތިރީސް( ދުވަހެވެ 30

 .ވެސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ދެވދިާނއެެ  ،ވޔިސަްއަދާކުރާތާ އަހަރު ނުވިކަމުގައި ނަމަވެސް ވަޒީފާ. އުސލޫުނންެވެ

ޒީފާއބާެހޭ ވަ ،)ދޭއް( ދވުހަަށްވުރެ ގިނަ ދުވަހު ހުރެއްޖނެަމަ 2މުވައްޒަފަކު، ސަލާމުގެ ޗުއޓްގީއަި ވިދިވިދގިެން  7.9
ފު ސަލމާގުެ އެ މުވައްޒަ ، ގޮތުގެ މތަިން އެ މީހަކު އޮފހީަށް ނުކނުްނައިރުވަނަ މާއްދާގެ )ށ( ގައިވާ 42ޤާނނޫުގެ 

ޒަފަށް ބުން މުވައްޗުއްޓީގައިހުރި ފުރަތަމަ ދެ ދވުސަް ފިޔަވއަި އހެެން ދުވަސްތކަށަް، ބަލީގެ ބާވަތާއި އެ ބަލީގެ ސބަަ
 މެޑިކލަް ސއަްކތަްތެރިއެއްގެޙީ މަކށޮްފައިވާ ޞިއްރަޖިސޓްރަީ  ،މަސައްކތަަށް ނުނިކުމވެުނު މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް

 ފިކެޓެއް ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ.ސޓެު

 ( ދުވަހެވެ. )ދޭއް 2ވދިިވިދިގެން  ،ހށުަހެޅުމަކާނުލައި ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގައި ހުރވެޭނީ ފިކޓެު ސޓެުމުވައްޒފަަކަށް 7.10

 މުގެ ކުރިން ބނަްދުވު ފީސްއެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއށަް ނުކނުްނަ ދުވަހުގެ އޮ ފިކޓެުށަހަޅނަްޖެހޭ ސަލާމުގެ ސޓެުހު 7.11
 ،ތންަމަވެސްފައި އޮއިއަށް ނުނުކުމވެުނު ސބަބަު އނަްގަވަޒީފާ ،ހށުަނާޅައިފނިަމަ ފިކެޓު ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ސޓެު

 ގައެވެ.ސްތަކެއް ކަމުބލެޭނީ ހާޒިރުނުވާ ދުވަ ދުވަސްތައް ނނުުކުމެހުރި  ކުގެ ތެރެއިންހށުަހަޅނަްޖެހޭ ދުވަސްތަ ފިކޓެުސޓެު
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     ، ޔނާްކޮށްބަ މުއދްަތު ނުނިކުމެވޭނެ މަސައްކތަަށް މުވައްޒަފަށް  ސަބަބުން އެ ބަލީގެ ބާވަތާއި  ން، ބަލީގެ ބަލިވެގެ 7.12

ސް ކުރިއަށްވެ ފިކެޓެއް އޮފީހަށް ހށުަހަޅައފިިނަމަ، ސަލާމުގެ ޗުއޓްީމި މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާ ފަދަ މެޑިކަލް ސޓެު
 ނެގދިާނެއެވެ.

އެގޮތަށް  ކަށް ނުވާތީ،މުކޮށް މީހަކު ބަލިވުމުގެ ފުރޞުަތަކީ އޮތް ކަމަ އާންޓީއާ ގުޅގިެން ޗުއް ދުވަސްތަކުގެހފަުތާ ބަންދު  7.13
ޝަނށަް ތިޔާރު ކޮމިސލަާން ބުނާ މުވައްޒަފނުްނަކީ މަސައްކތަަށް ފަރުވާކުޑަކުރާ މވުއަްޒަފެއްގެ ގޮތުގައި ބެލުމުގެ އިޚް

 ލބިިގެންވެއެވެ. 

ދުވހަު  މަ، މުސާރަދޭ ދވުސަް އަތުވެއޖްނެަދޭޗުއްޓީގައި ހުއޓްާ މހަގުެ މުސާރަގތޮަށް ސަލާމުގެ ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ފިކޓެުސޓެު 7.14
އި ހރުި ނީ ސަލާމުގަހށުަހެޅމުުން މނެުވީ، އެ މަހުގެ މސުާރަ ދނޭވްާ ފިކޓެުށް ސޓެުހށުަހަޅނަްޖެހޭ ދުވަސްތަކަ ފިކޓެުސޓެު

 ފިކޓެު ސޓެުންނަ ދުވަހު ސަލާމުގެނުކު ދުވަސތްަކަށް މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް އުނިކުރުމަށް ފަހުގައެވެ. އޮފހީަށް
 ނެއެވެ.ޖހެިގެންއނަްނަ މަހުގެ މުސާރައާއެކު ދނޭްވާ ،ސަލާމުގެ މުއދްަތށަް ކެނޑި މުސާރަ ، ހށުަހަޅައިފނިަމަ

ގައި ހރުި ޒަފކަު ސަލާމުއެ ދުވަހކަީ އެ މުވައް ،މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތގުެ މތަީން މުވައްޒަފު ސލަާން ބުނފެިނަމަ  7.15
ގެ ވައްޒަފެއްއެ މު ،އި ބަލނަްވާނެއެވެ. މިގތޮުން އެ ދުވަހަކީ ސލަނާބްުނި ދުވަހެއް ކަމުގައި ބލެޭނީކަމުގަދުވަހެއް

 ލަތުގައެވެ. ހާސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ހަމަނުވާ 

ގއަި ޚދިުމަތުށް "ފަރުވާކުރުމަ، މުވައްޒަފަކު ކޮމިޝނަުގެ މަސައްކަތެއްގައި އުޅނެިކޮށް ލބިުނު ގެއްލުމެއްގެ ސބަބަުން 7.16
    ވާ ސަލާމގުެ ގޮތުން މުވައްޒަފަށް ޙައްޤުގައި ހނުްނަ ދުވަސްތައް ޤނާޫނީ ނިކޮށް ލބިޭ ގެއލްުމަށް ދެވޭ ޗުއްޓީ"އުޅެ
ނާޔތަްތައް މިފަދަ ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ މުވައްޒފަަށް މުސާރައާއި ޢި )ތިރީސް( ސަލާމުގެ ތެރެއަކު ނުގނުޭނެއެވެ. 30

 ހަމައަށް ދނޭްވާނެއެވެ.
 

 އހަރަީ ޗއުޓްީ  .8

އކެު )ތިރީސް( ދުވަހުގެ އަހރަީ ޗުއޓްީ މސުރާައާ 30ނުގެ ދާއިމީ މުވައްޒފަނުންަށް ކނޮްމެ އަހަރަކު ކޮމިޝަ 8.1
ދުވސަް ހަރުއަ)އެކެއް(  1ދނޭްވާނެއެވެ. އލަަށް ވަޒީފާދޭ މުވައްޒފަުނންަށް އަހަރީ ޗުއްޓީ ޙައްޤވުާނީ ވަޒީފާގައި 

 ސްތައް ނހުިމަނައެވެ.ވމުުނންެވެ. އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ދުވަސްތައް ގނުާނީ ބނަްދުދުވަ

ގޮތުގެ ޕލްޭނެއް އްޒފަުން ޗުއޓްީ ނގަަން ބޭނުންވާއެ ސެކޝްަނެއްގެ މުވަ ،ކނޮްމެ ސެކޝްަނެއްގައިވެސް 8.2
ގައި މިހނެް . މި މާއްދާޗުއޓްީ ޕްލޭނާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ ،އނޮްނނަްވާނެއެވެ. މުވައްޒަފު ޗުއޓްީއަށް އދެެނވްާނީ

ށް ވައްޒަފަކަމުއެ  ،ތކަާ ގުޅގިެން ޗުއޓްދީޭން މުވައްޒފަގުެ ސުޕަވައޒިރަަށް ފެނިއްޖނެަމަޚާއްޞަ ހާލަ ،އޮތންަމަވެސް
 ޗުއޓްީ ދެވިދާނެއެވެ. 

އަހަރީ ޗުއޓްީ  ،ގައި)އެކެއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތރެޭ  1ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް އަހރަީ ޗުއޓްީ ޙައްޤުވާ ދުވހަުން ފެށގިެން  8.3
އެކެއް( ) 1ށް އޮވެ، ޙައްޤވުި ތާރީޚުން ފެށގިެން ބޭނނުްނުކޮ، ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއޓްީ ނަގނަްވާނެއެވެ. އެ މުވައްޒަފަކަށް 

 ދުވަސތްަކަށް ވާނެއެވެ. އަދި މިފދަައިން ކެންސަލްވާ ޗއުޓްީގެސަލްއެ ޗުއޓްީ ކެން، ފާއިތުވެއްޖނެަމަ ދުވަސްއަހަރު
 ބަދަލުގައި ފައިސާއެއް ނުދވެޭނެއެވެ.
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ޒަފެއގްެ އްން އެ މުވަގޮތުކށޮްފައިވާ މަސައްކތަްތަކާ ބެހޭއެ މުވައްޒަފަކާ ހަވާލު ،ލބިޭނީ މުވައްޒފަުނންަށް އަހަރީ ޗުއޓްީ 8.4
ކްރޓެރަީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ހަމަޖައްސާ ގޮތެއްގެ މތަީނންެވެ. އަދި ސެ ،ކުރުމަށފްަހުސުޕަވައިޒަރާ މަޝްވަރާ

 ޖެނެރލަަށް ޗުއޓްީ ލބިޭނީ ކޮމިޝަނުން ނިންމާ ގޮތެއްގެ މަތީނންެވެ.

ން  ކުރުވައިގެރީ ޗުއްޓީގައި މުވއަޒްަފަކު ހުއޓްާ ކޮމިޝނަުގެ އެއްވސެް މަސައްކަތެއް އެ މުވައްޒަފަކު ލައްވައިއަހަ 8.5
 ނުވާނެއެވެ.

ވސެް މައަށް އެއްއނިްތިޚބާަކަށް އިޢލުާނުކުރުމާ ހަމައިން ފެށގިެން އެ އނިްތިޚބާުގެ ރަސމްީ ނަތީޖާ އިޢލުާނުކުރުމާ ހަ 8.6
ގައި ލަތެއްހާރީ ދވެނޭެއެވެ. އހެެނންަމަވެސް އެ މވުއަްޒފަަކަށް ކުރިމަތިވާ ޚާއްޞަ ޟަރޫމުވައްޒފަަކަށް ޗުއްޓީއެއް ނު

 މަސައްކަތް އިންތިޚބާުގެ ،މިގތޮުން ކޮމިޝނަުން ހފިަހައޓްާ ޗުއޓްީ ވާނެއެވެ.ންޖެހޭ ޗުއޓްީ މިއިން އިސްތިސްނާދޭ
 ނެއެވެ.ނިމުމުން އެ މުވައްޒަފަކު އެދިއްޖނެަމަ، އެ ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސައިދނޭްވާ

 ގނެްގުޅޭ )އެކެއް( އަހަރުދުވހަަށްވުރެ ދިގު މުއްދތަަކަށް ކޮންޓްރެކްޓް އުސލޫުން 1ކޮމޝިަނުގައި ވަގުތީގޮތުން  8.7
ރީ ޗުއްޓީ ބތަުން އަހަގެ މުއދްަތުގެ ނިސްއިވާ ގޮތުގެ މތަީން ކޮނޓްްރެކޓްުމުވައްޒފަުނންަށް އަހަރު ހަމަވމުުން މި މާއްދާގަ

 ދެވދިާނެއެވެ.  

ކރުާ ތުށަން ގަސްފަޗުއޓްީ  ،ފުރހިަމަކޮށް ފައިވާ ފޯމުށް ވައްޒފަުން އެކަމަށް ޚާއްޞަކޮޓީ ނގަަން ބޭނނުްވާ މުއަހަރީ ޗުއް 8.8
ބަލަހައްޓާ  ބެހޭ ކަނތްައްތައްކުރިން މުވައްޒަފނުްނާ ހުގެ)ދޭއް( ދުވަ 2ސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހުގެ މަދުވގެެން ރަ

 ސެކޝްަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 
 

  ޗއުޓްީ އލިީ ޒނިމްގާެ އާ  .9

 މުސރާަ ޒފަަކަށްވެސްއިލާގެ މުހނިްމު ޒނިްމާތަކާ ގުޅގިެން ކޮމިޝނަުގެ ކނޮްމެ މުވައްއާއިލާގެ މެނބްަރަކު ބަލިވނުްފަދަ އާ 9.1
 )ދިހައެއް( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް ނެގދިާނެއެވެ. 10ލބިޭގތޮަށް އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި 

    ންތާ ލަސްވެގެއްޒަފު އެ ދުވަހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތުގޑަި ފެށޭއާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީގައި ހުނންަން ބޭނުންވާ މުވަ 9.2
 ޞަހޭ ޚާއްތެރޭގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވއަޒިރަަށް އެ ދުވަހު ކނޮްމހެެން ނިންމނަްޖެ ގެ)އެކެއް( ގަޑިއިރު 1

 .  ންވާނެއެވެއަންގަ މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކނަްތައްތައް ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަަށް ،މަސައްކތަުގެ މަޢލުޫމާތު ދިނުމާއެކު

 ރަސްމީ ގެހުޗުއޓްީ ނނިްމުމަށފްަހު އޮފހީަށް ހާޒިރުވާ ފުރަތަމަ ދުވަ ،އިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީ ނަގާ މުވައްޒފަުންއާ 9.3
ތައްތައް ނބާެހޭ ކަން މުވައްޒފަުން ،ފައިކށޮްފައިވާ ފޯމު ފުރހިަމަކޮށްޞައެކަމަށް ޚާއް ،މަސައްކަތު ގަޑި ނިމުމުގެ ކރުނިް

 ޝނަަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.ބލަަހައްޓާ ސެކް

ފމޯު  މަކުރނަްޖެހޭއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީ ނގަަން ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުން ޗުއޓްީއަށް އެދި ފރުިހައާކުރިއަށް ރާވައގިެން  9.4
 ހށުަހެޅުމުން ދުރާލައި އެ ޗުއްޓީ ދެވދިާނެއެވެ.    ފައިފުރހިަމަކޮށް

ސް ނެވެ. ނަމަވެހަރީ ޗއުޓްީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބަލާ އސުލޫުންޗއުޓްީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބލަާނީ، އަ ގެއިލީ ޒނިްމާއާ 9.5
 ވިޔަސް މި ޗއުްޓީ ދެވދިާނެއެވެ. އަދާކުރާތާ އަހަރުނުވިކަމުގައިވަޒީފާ
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 ގޅުގިނެް ދޭ ޗއުޓްީ  ކރުމުާ ދރައިކަު ޚތިނާު  ،ވހިއެމުާ ގޅުގިނެްދޭ ޗއުޓްއީއާި  .10

         ، އިމި ގަވާއިދާ ،އާއި ޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫު()ވަ 2008/2މުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާ ގުޅިގނެް ޤނާޫނު ނަނބްަރު  10.1

 މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީން އެ މުވައްޒަފަކަށް ވިހެއުމުގެ ޗއުޓްީ ދނޭްވާނެއެވެ. 

ޓާ އް ބލަަހައް މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކަންތައްތަ ،ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ދޭ ޗުއޓްީ ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުން ވިހެއުމާއެކު 10.2
ގެ ޗުއްޓީ އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ވިހެއުމުއެކަން ވީއނެްމެ އަވހަަކަށް  ،ނުވަތަ ލިޔމުުންސެކްޝނަަށް ފޯނުން 

 ވާ ޞިއްޙީކށޮްފައިތްތެރިއަކު ނުވަތަ ރަޖިސްޓަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ މަސައކްަ ރަޖިސްޓަރީ ،ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި
    ކތަު ސްމީ މަސައްވހިެއިތާ ގނިަވގެެން ރަ ،ކުޚިދުމތަްދޭ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ވހިެއިކަން އނަްގައިދޭ ލިޔުމާއެ

 )ތނިެއް( ދުވހަުގެ ތެރޭގައި ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. 3

ރާ ރިއަކު ދޫކުތްތެއްޙީ މަސައކްަ ޞިރަޖސިޓްަރީކށޮްފައިވާ  ،މުވައްޒަފަކު ވިހނާެކަމަށް ލަފާކުރާ ދުވަސް ބަޔނާްކޮށް 10.3
ހުގެ ޗުއްޓީ )ފަސްދޮޅަސް( ދުވަ 60ހެއުމާ ގުޅިގނެްދޭ ވި ،މުވައްޒފަަކަށް އެ ،ފިކޓެު ހށުަހެޅުމުންމެޑިކަލް ސޓެު
ވގެެން ގިނަ ގާގތޮަށްވހިާނެކަމަށް ލަފާކުރާ ދުވަހުގެކުރިން ހިނ ވިހެއުމާ ގުޅގިެންދޭ ޗުއޓްީ ދިނުމުގައިދނޭްވާނެއެވެ. 

ކޮށް ޓީ ފުރިހމަަނުވިހެއުމާ ގުޅިގނެްދޭ ޗުއް ،މި މާއްދާ މހިެން އތޮުމަކުން )ތިރީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެވެ. 30ދވެޭނީ 
 ވަޒީފާއށަް ނުކތުުން އެ މުވައްޒފަަކަށް މަނައެއް ނުކުރެއެވެ. 

 ވަޒީފާގެ ގެ ދަށުން ނުވަތަ )ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނޫނު( 2008/2ޤނާޫނު ނަނބްަރު  ،ވިހެއުމާ ގުޅިގނެްދޭ ޗުއްޓީއަކީ 10.4
 ވެ. ޗުއްޓީއެކެ އްޒފަުނންަށް ދެވޭއެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން ލބިިދޭ އެހެނހިެން ޗުއޓްީތަކުގެ އިތުރަށް އަނހްެން މުވަ

ށް ލިބިދޭ ށުން އޭނާއަމުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ލިބޭ ޗުއްޓީގައި ހުންނަ މުއދްަތުގައި ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ ދަ 10.5
ން މިގޮތު ންވާނެއެވެ.ޙައޤްުތަކާއި ޢިނާޔތަްތަކާއި މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ލބިިދިނުން ފަދަ ޙައޤްުތައް ފުރހިަމައަށް ލިބެ

ދަތު ގުނާ ޒީފާގެ މުއްވަ މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދނިުމަށް  ،ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން އނޭާއަށް ލބިިދޭ ޙައްޤތުަކަށާއި
ޓުމެއް އްވެސް ހުއްގނުުމަކަށް އެއްވެސް އުނިކަމެއް ގެނެސގްެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އޭނާ ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުއްދތަަށް އެ 

 ވެ.ނީ ކަމަށް ނުވަތަ އެ މުއްދަތު ކުރުވީކަމަށްވެސް ބަލައިގެން ނުވާނެއެއައީކަމަށް ނުވަތަ މެދުކެނޑު

ނާއަށް  މުސާރަ އޭވިހެއުމާ ގުޅގިެން ލބިޭ ޗުއޓްީއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ އނަްހެން މުވައްޒަފަކު ހނުްނައިރު އޭނާގެ  10.6
 ވެ. ސާރަދޭ ދުވަހުއެމުކޮށް މުއާންދޭނވްާނެއެވެ. މިގތޮުން އނޭާއަށް ޙައްޤުވާ މުސާރައިގެ ފއަސިާ ދޭނީ 

ލަތު ހާއޙްީ ޞިގެ މުވައްޒަފަކު ބަލިވެއނިުމުގެ ސބަބަުން، ނުވަތަ ވިހެއުމުގެ ސބަަބުން، ވަޒފީާއަށް ނުކތުުމަށް އޭނާ 10.7
ކު އްކތަްތެރިޔަމަސައޙްީ ޞިތަނންުދޭކަމަށް ނުވަތަ އނޭާގެ ދަރިފުޅު ބައްޔެއް ވެއްޖެކަމަށް، ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ 

އަދި ވިހެއުމގުެ  ،އް)އަށާވީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެ 28ވިހެއުމުގެ ކުރިން ގނިަވގެެން  ،އް ދީފނިަމަފިކޓެެމެޑިކަލް ސޓެު
)ފަސްދޮޅަސް(  60މާއްދާގައި ބުނާ ވިހެއުމުގެ ޗުއޓްީގެ  މި ،)އަށާވީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް 28ފހަުން ގނިަވެގެން 

 ދުވަސތްަކަށް މުސާރައެއް ނުލބިޭނެއެވެ. ދުވަހުގެ އތިުރަށް ދނޭްވާނެއެވެ. މިގތޮުން ދެވޭ ޗުއޓްީގެ

 ،ވިހެއުމާ ގުޅގިެން އަނހްެން މުވައްޒފަަކަށް ލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމުން، ދަރިފުޅުގެ މނަްމައަށް ނުވަތަ ބައްޕައަށް 10.8
  މސުާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ނެގދިާނެއެވެ.    ،)އެކެއް( އހަަރުދުވަހގުެ ޗުއްޓީއެއް 1 ،ހަމައެކަނި ދަރިފުޅު ބެލުމށަްޓަކައި

)ފަނަރަ(  15އަންހެން މުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާ ގުޅގިނެް އނޭާއަށް ދޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމުގެ ، މި ޗުއޓްީ ބޭނނުްވނާަމަ
 އެދނެްވާނެއެވެ. ،ދުވަހުގެ ކުރިން ޗުއްޓީ ނެގުމަށް
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  ގެ އުމުރނުް ފުޅުން ދަރިވަޒފީާއަށް ނުކނުްނަ ދުވހަުން ފެށިގެ ފައިމުވައްޒަފަކު، ވިހެއުމާ ގުޅގިެން ލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަކޮށް 10.9
އނިް މުސާރަ، )ބާރަ( މަސްދުވަސް ވނަދްެން ދަރިފުޅަށް ކށޮްދނޭްޖެހޭ ކަނތްައްތައް ކށޮްދނިުމަށްޓަކައި 12

ގުތގުެ ކަތުގެ ވަމސަައް ،އިތުރު ހުސް ވަގތުު ކޮޅެއް ،ކނޮްމެ ދުވަހަކުވެސް ދަރިފޅުު ގތާަށް ދިއުމަށް ،ގތޮަށްނުކެނޑޭ
 ނޓެެވެ. )ތިރީސް( މި 30ވާނެއެވެ. މިގތޮުން ކޮންމެ ފަހަރަކުވެސް ދނޭްވާނީ ދޭން ،)ދޭއް( ފަހަރު 2  ތެރެއިން

އބްައި( )ދެބައިކުޅަ އެ ½ރުވެފައި އފޮީހުގައި މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ވަގުތުގެ ހާޒިމުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް  10.10
( ދުވަހުގެ ޗުއޓްީ ސްދޅޮސަް)ފަ 60އެ މުވައްޒަފުގެ ވިހެއުމުގެ  ،މަސައްކތަްކުރުމަށފްަހު ހަމަ އެ ދުވަހު ވހިައިފނިަމަ

 ގނުަން ފަށނާީ ޖެހިގެން އނަްނަ ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވހަުން ފެށިގނެްނެވެ. 

ން އަންނަ ޖެހިގެ ،ނީއެ މުވައްޒަފެއްގެ ވިހެއުމުގެ ޗުއޓްީ ގނުަން ފަށާ ،ބނަްދުދުވަހެއްގައި މުވައްޒަފަކު ވިހައިފނިަމަ 10.11
 ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވހަުން ފެށގިެނންެވެ.    

       ނހުިމަނައި ދަރިއަކު ލބިޭ ދުވހަުން ފެށިގެން، މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ބަންދުދުވަސްތައް، ފިރހިެން މުވައްޒފަަކަށް 10.12
މުން  އެދި ލިޔު)ތނިެއް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ދނޭްވާނެއެވެ. މިފަދަ ޗުއޓްީއެއް ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުން އެކަމަށް 3

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

އް ދުދުވަސްތަބަން ،މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ،ޚތިާނުކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން ،ރިއަކު ޚތިާނުކުރމުުންމުވައްޒަފެއްގެ ދަ 10.13
ން ން ޗުއޓްީ ފަށަ )ފހަެއް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ދނޭްވާނެއެވެ. މިފަދަ ޗުއްޓީއެއް ބނޭުންވާ މުވައްޒަފު 5ނހުިމަނައި 

 ރިން ލިޔމުުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. )ތިނެއް( ދުވަހުގެ ކު 3ބޭނނުްވާ ދުވަހުގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު 
 

 ރގާެ ޗއުޓްީ ޢުމް  ،ޙއަޖްު ޗއުޓްއީއާި  .11

ރަ އެވެ. މުސާކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން، ފަރުޟު ޙައްޖަށް ދާން އެދޭ މހީުނންަށް ޙައްޖު ޗުއޓްީ ދވެޭނެ 11.1
 ފައިއިމަޅުކަން ނިންން ޙައްޖުގެ އަ ލބިޭގތޮަށް ޙައްޖު ޗުއޓްީ ދވެޭނީ، ޙައޖްު ދތަުރަށް މލާެއިން ފރުާ ދުވހަުން ފެށިގެ

)ތިރީސް(  30ގނިަވގެެން  ،އިބނަްދުދުވަސްތައް ނުހމިަނަ ،އެނބުރި އައުމާ ހަމަޔަށެވެ. މިގތޮުން ޗުއޓްީ ދވެޭނީ
 ދުވަހެވެ.

ށް ބޭގޮތަ. މުސާރަ ލިކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން، ޢުމްރާއަށް ދާން އެދޭ މހީުނންަށް ޢުމްރާ ޗުއޓްީ ދެވޭނެއެވެ 11.2
ނބުރި އެ ފައިއިމަޢުމްރާގެ އަޅުކަން ނިން ،ޢުމްރާ ޗުއޓްީ ދވެޭނީ، ޢުމްރާ ދަތުރަށް މލާެއިން ފުރާ ދުވަހުން ފެށގިެން

 ( ދުވަހެވެ.  )ތިރީސް 30ގނިަވެގެން  ،ބނަްދުދުވަސްތައް ނުހިމަނައި ،އައުމާ ހަމަޔަށެވެ. މިގތޮުން ޗުއްޓީ ދވެޭނީ

)އެކެއް(  1ކުން )ފަހެއް( އަހަރަ 5ކނޮްމެ   ،ދެވޭނީ މްރާއަށް  ދާން  ޗުއޓްީނުވަތަ  ޢު ށްމުވައްޒފަުނންަށް  ޙައްޖަ 11.3
އެއް އެހެން ފަދަ ޗުއޓްީމިފަހަރުއެވެ. މުވައްޒަފނުްނަށް ދެވޭ މިފަދަ ޗުއްޓީއެއް އެހެންކަމަކަށް ބޭނުމެއް ނުކުރެވޭނެއެވެ. 

  ދުވަސްތަކެއް ކަމުގައެވެ.ކަމަކަށް ބޭނނުްކޮށްފިނަމަ، އެ ދުވަސްތައް ބލަާނީ އޮފހީަށް ހާޒިރުނުވާ
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 ގެ މއުދްތައާި، ޗއުޓްީ  ހވޮާ މވުއަޒްފަުނގްެ ޕރްބޮޝޭަނު އނިްތޚިބާށަް  .12

 ،އިމުއދްަތާ ގެބޝޭަނުފނުްގެ ޕްރޮމުވައްޒަ ށް ހޮވާކަ)އެކެއް( އަހަރަދުވހަަށްވުރެ ކުރު މުއދްަތަ 1 އނިްތިޚބާާ ގުޅގިެން، 12.1
 ވަނީއެވެ.މިތް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި ގޮއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީ ދެވޭއާ އާއި،ޗުއޓްީ ގެސަލާމު

 ގެ މުއްދަތު ޕްރބޮޝޭަނު 12.1.1

ގެ ބޝޭަނުހަށްވުރެ ކުރު މުއްދތަަށް ވަޒީފާދޭ މުވައްޒފަުނންަށް ޕްރޮ)ހައެއް( މަސްދުވަ 6ވަގުތީގތޮުން 
ނނޫު( ގެ )ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާ 2/2008އެވެ. ނަމަވެސް، ޤނާޫނު ނަންބަރު ނެގޮތުގައި ވަކި މުއްދަތެއް ނނޯްނާ

ހއެް އެއްވސެް ނޓޯި ،ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން، ވަޒީފާގެ މުއދްަތުގައި އެ އެއބްަސވްުން 14
 ދެފަރތާުންކުރެ ކޮންމެ ފަރތާަކަށްވެސް ބޠާިލުކުރެވިދާނެއެވެ.، ދިނުމަކނާުލައި

 

 ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ 12.1.2

ލާމގުެ އްޒފަުނންަށް ސަ)ހައެއް( މަސްދުވަހުގެ ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވަ 6)ހ( 
 )ފަނަރަ( ދުވަހެވެ. 15ގނިަވެގެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީޗުއޓްީގެ

ލާމުގެ )ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވޒަފީާ އަދާކުރާ މުވއަޒްފަުނންަށް ސަ 3)ށ( 
 )ހަތެއް( ދުވަހެވެ. 7ގނިަވެގެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީގެޗުއޓްީ

ލާމގުެ އްޒފަުނންަށް ސަގެ ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވަ)އެކެއް( މަސްދުވަހު 1 )ނ(
 )އެކެއް( ދުވަހެވެ. 1ގނިަވެގެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީޗުއޓްީގެ

 

 އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީ 12.1.3

ލާމގުެ އްޒފަުނންަށް ސަ)ހައެއް( މަސްދުވަހުގެ ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ މުވަ 6)ހ( 
 )ފަހެއް( ދުވަހެވެ. 5ގނިަވެގެން  ،ގައި ދވެޭނީގޮތުޗުއޓްީގެ

ލާމުގެ އޒްފަުނންަށް ސަ)ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވޒަފީާ އަދާކުރާ މުވަ 3)ށ( 
 )ދޭއް( ދުވަހެވެ. 2ގނިަވެގެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީޗުއޓްީގެ

ލާމގުެ އްޒފަުނންަށް ސަކުރާ މުވަ)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ ކނޮްޓްރެކްޓެއްގެ ދށަުން ވަޒީފާ އަދާ 1)ނ( 
 )އެކެއް( ދުވަހެވެ. 1ގނިަވެގެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީޗުއޓްީގެ

 

 ގތޮށަް މވުއަޒްފަުން ފނޮުވނުް ކޔިވެމުށަޓްކައަި މސުރާަ ނުލބިޭ  އމައިލްަ ގޮތނުް  .13

އނިިންގ ޓްރެ ނުލބިޭގޮތަށް މުވައްޒަފަކު ފނޮުވނަްވާނީ ކޮމިޝަނުގެ އަމިއްލަގތޮުން ކިޔެވުމށަްޓަކައި މުސާރަ 13.1
އް ފުރިހމަަ ގޅުޭ ތަމްރީނެ މީހކަު އަދާކރުާ ވަޒީފާގެ މސަައްކަތާ އެ ނުވަތަ ،ންޓުގައި ހިމނެިފައިވާރިކްވަޔަރމަ
 ކުރުމަށެވެ.
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 މީހަކު އެ މަރުކަޒަކަށް ނުވަތަ ތަމްރނީުދޭ މުވައްޒަފު، ތަޢުލީމުދޭ ބޭނނުްވާ މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ފނޮުވުމަށް  13.2
 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ.  ލިޔުމެއް ކަމުގެގބަޫލުކށޮްފައިވާ

ރެ ދިގު މުއދްަތުގެ )އެކެއް( އހަަރަށްވު  1 ،މުވައްޒަފު ފުރިހަމަކުރާ ކޯހަކީ ބޭނނުްވާ މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ފނޮުވުމަށް 13.3
 ން ހށުަހަޅައެ ކޯހަކީ މޯލްޑވިސްް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ގބަޫލުކުރާ ކހޯެއްކަން އނެގޭ ލިޔުމެއް، ކޯހެއންަމަ

 ވާނެއެވެ.  

އްދތަަށެވެ. އަދި )ތނިެއް( މަސްދުވަހުގެ މު 3މުވައްޒަފަކު މުސރާަ ނުލބިޭގޮތަށް އނެްމެ ކުރު މުއްދތަަކަށް ފނޮވުޭނީ  13.4
 )އެކެއް( އަހަރުދުވހަަށެވެ. 1އނެްމެ ދިގު މުއްދތަަކަށް މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވީއލްޭނީ 

ގެ ލުރިސޯސް ޕެނަ އފޮީހުގެ ހިއުމަން ،ގތޮަށް މުވައްޒަފަކު ފޮނވުާނީކިޔެވުމށަްޓަކައި މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮުންއަމިއްލަ 13.5
 .މަޝްވަރާއާއެކު ކޮމިޝނަުން އެގޮތށަް ނނިްމުމުންނެވެ

 

 ލަތކަާ ގޅުގިނެް ނވުތަަ ޞއިޙްީ ފރަވުގާެ ބޭނމުށަް މސުރާަ ނުލބިގޭތޮަށް މވުއަޒްފަނުް ވއީލްުން ހާ ޚއާޞްަ  .14

ހަކު މީޖހެިފައިވާ  ބަލނަްޖހެިފައިވާ ނުވަތަ ބަލަހައޓްަން  މުވައްޒަފުތަ ޞިއްޙީ ފަރުވާއއެް ކުރަން ނުވަ މުވައްޒފަަށް 14.1
      ،ންމުމުންމުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ވީއލްަން ކޮމިޝަނުން ނި ،ފަރުވާ ބޭނނުްވާ ބައްޔަކަށް ފަރުވާ ހޯދުމށަްޓަކައި

 އެ މުވައްޒަފަކު ވީއލްިދާނެއެވެ. 

ދަތު ނނުްވާ މުއްފަރުވާކުރުމށަް ބޭ ،ލޭނީ، އެ ބައްޔެއްގެ ބާވަތާއިމުވައްޒަފު ބަލިވގެެން މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ވީއް 14.2
 މުވައްޒަފު ފިކޓެަކާއެކު އެކަމަށް އެދިއްޙީ ފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެުރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞި ،ބަޔނާްކޮށް

 ހށުަހެޅމުުނންެވެ. 

މަށް ށް ވީއްލުގޮތަވގެެން މުސާރަ ނުލބިޭބަލި ކުމުވައްޒަފު ބލަަހައޓްަން ޖހެިފައިވާ ނުވަތަ ބަލނަްޖހެިފައިވާ މީހަ 14.3
 ،ށްއެ މީހަކަށް ފަރުވާކުރުމަށް ބނޭުންވާނެ މުއދްަތު ބަޔާންކޮ ،އެދނޭަމަ، ބަލިމީހާގެ ބަލީގެ ބާވަތާއި

 ތުގައި ތިމާ އެ މީހެއްގެ ގާ ،ފިކެޓެއް ހށުަހެޅުމާއެކުއްޙީ ފަރުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެުރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞި
 ން ޖެހޭކަން ބަޔާންކޮށް މުވައްޒަފު ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.ކނޮްމހެެން ހުންނަ 

( )އެކެއް 1ން މި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ބނޭުމަކަށް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް މުވައްޒަފަކު ވީއލްޭނީ ގިނަވެގެ 14.4
 އަހަރުދުވހަަށެވެ. 

ލުމަށް އެދި ގޮތަށް ވީއްނުލބިޭލަތު ބަޔނާްކޮށް މުސާރަ ހާ އެ ، މުވައްޒފަަކަށް ދިމާވާ ޚާއްޞަ ހލާަތަކާ ގުޅގިެން 14.5
ގެ ލުވެ. އަދި ޕެނަހށުަހަޅަން ވާނެއެއެކަން ހިއމުަން ރިސޯސް  ޕެނލަަށް ، މުވައްޒަފަކު ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅައިފނިަމަ

އް( )ތިނެ 3ށް އެ މުވައްޒަފަކު މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަ ،ލަފަޔާއެކު މުވައްޒަފު ވީއލްުމަށް ކޮމިޝނަުން ނިންމައިފިނަމަ
 ށް ވުރެ ދިގު ނޫން މުއްދތަަކަށް ވީއްލދިާނެއެވެ.މަސްދުވަހަ

ކަށް  މުވައްޒަފަމި މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން މުވައްޒަފަކު މސުާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލނަްވާނީ އެ 14.6
 ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއްޓީއެއް ނތެްނަމައެވެ. 
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ތުގައި އްދަތެއް ގޮމުމުވައްޒަފު ޚިދުމަތުގައި ހުރި  ،ތުފައި ހނުްނަ މުއްދަ އިނުލބިޭގތޮަށް މުވައްޒަފަކު ވީއްލަމުސާރަ  14.7
 ނުގނުޭނެއެވެ.

  . ށެވެލި ބޭނުމަކަމުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއް ،ބނޭުންކުރަނވްާނީ ގެފައި ހނުްނަ މުއދްަތުއިމުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލަ 14.8
 ،ފިނަމަނުން ކޮށްބޭ ގެ އެ މުއދްަތުމި މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ވީއްލި ބނޭުން ނޫން އހެެން ކަމަކަށް

އަށް ވަޒީފާ ،މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލި ވީއލްުން ކެންސަލްކުރުމާއެކު ވަޒފީާއަށް ނުކތުުމަށް އަންގައި
ރމުގުެ އިން ވކަކިުވޒަފީާމުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލި ދުވހަުން ފެށިގެން އެ މުވައްޒަފު ކޮމިޝނަުގެ  ،ނުނިކުމެއްޖނެަމަ

   ކމޮޝިަނށަް ލބިގިނެވްއެެވެ.އިޚްތިޔާރު 

އްލި ނުމަކަށް ވީފައިވާ މުވައްޒަފަކު، އެ މުވައްޒަފކަު ވީއްލި ބނޭުން ނޫން އހެެން ބޭއިމުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ވީއްލަ 14.9
  ވަޒފީާއަށްނުވަތަ މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ވީއްލި މުއދްަތު ހަމަވުމަށްފަހު އފޮީހުގެ ،މުއދްަތުގެ ބޭނުންކުރނާަމަ

ފާއިން އެ މުވއަޒްަފަކު ވަޒީ ،)ފނަަރަ( ދުވަސް ވެއްޖނެަމަ 15ނުވަތަ ވީގޮތެއް ނާންގައި  ،ނުނިކނުްނނަަމަ
 ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

އެކަން  ،އްޖނެަމަ)ހތަެއް( ދުވަސް ވެ 7ވީގޮތެއް ނާންގައި އފޮީހަށް ނުނުކުމެ ، ނުލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމަށފްަހު މުސާރަ 14.10
އަދި   ންވާނެއެވެ.ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ސަމލާުކަމަށް ގނެްނަ ،ންގެ ކަނތްައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކްޝނަުންމުވައްޒަފު

ކޮށް ސަލަ ލަސްނުއެ މއަް  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ މއަސްަލައިގއަި ޢަމަލުކުރަން ފނެްނަ ގޮތަކާއެކު
 ގޮތެއް ނިނމްާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ.ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. އަދި، އެކަމަށް 

 

 އހެެނހިނެް  .15

އް  މުއްދތަުތަހިނދަކު، މި އުސޫލުގައި ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ އިމި އުސޫލުގައި އހެެން ގޮތަކށަް ބަޔާންކށޮްފައި ނުވާހަ 15.1
  ގނުާނީ ބނަްދުދުވަސްތައް ހިމަނައިގެނންެވެ.
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 7ޖދަވުލަު 

 ކމޮޝިަނގުެ ޖލަސްާތައް ބޭއވްމުބާެހޭ އސުލޫު 

  ތަޢރާަފު .1

ވުމުގއަި ޖަލްސާތައް ބޭއް ގެވަނަ މާއްދާއާ ޙަވާލާދީ ކޮމޝިަނު 5މިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ގަވާއިދުގެ  1.1
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތައް ބޭއްވުމބާެހޭ އުސޫލު" އެވެ.  1.2

 ދަލުވނުްތައް ރާވައި ހިނގްާނީ މި އުސޫލާ އެއްގތޮަށެވެ. ޖަލްސާ/ ބައް އިގެ އނެްމެހަކޮމޝިަނު 1.3

 ކމޮޝިަނގުެ ޖލަސްގާެ ބވާތަްތއަް  .2

 ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތައް ބހެިފައިވނަީ ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ގތޮަށެވެ. 2.1

 ރަސްމީ ޖަލސްާ  2.1.1

 ކުއްލި ޖަލްސާ 2.1.2

 އނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ބާއްވާ ޚާއްޞަ ޖަލްސާ 2.1.3

ވަސްތއަް ދުރަސމްީ ޖަލްސާ ބާއްވނާެ  އދިުން ބާއްވާ ބައދްަލުވުމެވެ.ރަސްމީ ޖަލްސާއކަީ ތާވލަުކޮށގްެން ގަވާ 2.2
ނބްަރުންނަށް ކުރިން މެ ގެ)ތނިެއް( ގަޑިއިރު 3 މަދުވގެެން ،ޖަލްސާގެ އޖެެންޑާ މި  ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ.

 ވާނެއެވެ.އަނގްަން

އްވާ އެދގިެން ބާ މށަްޓަކައި މެނބްަރަކު މުހނިްމު ކަމަކަށް މަޝްވަރާކުރު ކުއލްިއަކަށް ދިމާވާ ،ކުއްލި ޖަލްސާއަކީ 2.3
 ޖަލްސާއެވެ.

 .އެކަންޏެވެ އެ ޖަލްސާއަށް އެދުނު މެނބްަރަކު ހށުަހަޅާ ކނަްކަން ،އޖެެންޑާ ކރުަނވްާނީ ކަށްކުއްލި ޖަލްސާއަ 2.4

 . ވަންވާނެއެވެކުރިން މެނބްަރުނންަށް ފޮނު ގެ)އެކެއް( ގަޑިއރިު  1ޖލަސްާ ފެށުމުގެ  ،ކުއްލި ޖަލްސާގެ އޖެެންޑާ 2.5

ންތިޚބާާ އި ގތޮުން ނުވަތަ ހނިގމަުންދާ އނިްތިޚބާަކަށް ތައްޔާރވުމުުގެ ،ޖަލސްއާަކީ ޞައނިްތިޚބާާގުޅޭ ޚާއް 2.6
 ކުރުމަށް ބާއްވާ ޖަލްސާއެވެ.ގުޅޭގތޮުން މަޝްވަރާ
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ލުވެހރުި ނުވަތަ އެ ވަގުތަކު ކޮމޝިަން ހނިްގުމާ ހަވާ ރައީސް ،ޖަލްސއާއެް ބާއވްާނީ ޞައނިްތިޚބާާގުޅޭ ޚާއް 2.7
 ރަކު ނިންމާ ގޮތެއްގެ މަތީނންެވެ.މެނބްަ

 ހނިގމަުންދާ  ކުރިޔަށް އޮތް ނުވަތަ  ،އނިްތިޚބާާގުޅޭ ޚާއްޞަ ޖަލްސާތަކުގައި އެޖެންޑާކޮށް ވހާަކަދައްކަނވްާނީ 2.8
 އނިްތިޚބާާ ގުޅޭގތޮުން އެކަންޏެވެ.

 ކުރނަްވާނެއެވެ. ޖަލްސާއަށް މެނބްަރުން ހށުަހަޅާ ކަންކަން އޖެެންޑާ  2.9

 ވެ.ވާނެއެ)އެކެއް( ފަހަރު ބާއވްަން 1ހަކު ގެ ރަސްމީ ޖަލްސާއެއް މަދުވެގެން މަމެނބްަރުންގެ ކޮމޝިަނު 2.10

ންވާ ކުރަން ބޭނު ތެރެއިން، ޖަލްސާއަށް އެޖެންޑާންތަކުގެ ވެރނިްނާއި ސެކްޝަނތްަކުން ހށުަހަޅާ ކަންކަމުގެޜަޑިވި 2.11
   ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް މެދވުރެިކޮށެވެ.، ކުރުމަށް ހުށަހަޅާނީއޖެެންޑާ ،ކނަްކަން

 ވަގތުކަު ކރުނާީ ކޮމިޝނަުގެ ރައސީް ނުވަތަ އެރަލް ހށުަހަޅާ ކނަްކަން އޖެެންޑާޖަލްސާއަށް ސެކްރޓެރަީ ޖެނެ 2.12
 ކެވެ. ހިންގުމާ ހަވާލުވެހުރި މެނބްަރެކޮމޝިަން

 ޖަލްސގާެ ނެވެ. އަދިކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯއިން ،ކޮމިޝނަުން ބާއްވާ ޖަލްސާތަކުގެ އިނތްިޒާމްތައް ހަމަޖައްސާނީ 2.13
ކްރޓެރަީ ސެމުވައްޒފަުނންެވެ.  ކޮމޝިނަަރސް ބިއުރޯގެސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލާއި  ،ޓޭރިއޓަް ބލަަހައޓްާނީސެކްރެ

ތަކު އެ ވަގު ،ނީލަތެއްގައި ޖަލްސާގެ ސެކްރޓެޭރިއޓަް ބލެެހެއޓްުމުގެ އިނތްިޒާމްތައް ހަމަޖައްސާހާޖެނެރަލް ނެތް 
 އްޒަފެކެވެ.ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަސްއލޫއިްޔތަާ ހަވލާުވެހުރި މުވަ

ގތޮުން ނންެވެ. އެކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯއި ،ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސތާަކަށް ހާޒިރުވުމަށް މެނބްަރުންނަށް އަންގާނީ 2.14
 ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ގޮތތްަކުގެ ތެރެއިން ގތޮަކަށެވެ. ،މެނބްަރުންނަށް އަނގްާނީ

 ޓެކްސޓްް މެސެޖަކުން. 2.14.1

 އީމެއލިުން. 2.14.2

 ލިޔމުުން. 2.14.3

 ފޯނު މެދުވެރިކޮށް. 2.14.4

، ވެއްޖނެަމަފައިވާ ގޮތަށް ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާއެއް ބޭއްވޭގޮތް ނުށްކުރިން އޖެެންޑާކޮ ،ސް ސބަބަަކާހުރެއެއްވެ 2.15
 އެކަން މެނބްަރުންނަށް ވަގތުުން އނަްގނަް ވާނެއެވެ.

 ކޮމޝިަނުގެ ރައސީް ނުވަތަ އެ ވަގުތަކު ކމޮޝިަން ހނިްގުމާ ،ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގެ ރޔިސާަތު ބލަަހައޓްާނީ 2.16
 ވެހުރި މެނބްަރަކެވެ.ހަވާލު
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 ޤނާޫނީ އދަދަު  ،ކމޮޝިަނނުް ކނަކްނަް ނނިމްމުއާި  .3

 ކޮމިޝަނުގެ ޖަލްސާއަކުން ފާސްކޮށްގނެްނެވެ.  ،ކޮމިޝނަުން ނިނމްަންޖެހޭ ކަންކަން ނިނމްަނވްާނީ 3.1

 ،ވާނީ)ތނިެއް( އެވެ. ކމޮޝިނަުގެ ޖަލްސާއަކުން ކަމެއް ފާސްކުރަން 3ކީ ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގެ ކރޯމަަ 3.2
 ލްސާއަށް ހާޒިރުވެ ވޓޯުދިން މެނބްަރުންގެ އަޣުލަބިއްޔތަުނންެވެ.ޖަ

  މެނބްަރުންރުވެ ނެތް ނަމަ، ރަށުން ބޭރުގައިވާހާޒިދަދަށް މެނބްަރުން ރަށުގައި އަކޮމިޝނަުގެ ކޯރަމް ހަމަވާ  3.3
  ކުރވެދިާނެއެވެ.އި ބައިވެރިގަފަރަންސިންގ މެދުވެރިކޮށް ޖަލްސާޓެލފެޯން ކޮން

 " މި ބައިގެއޖެެންޑާގައި އނޮްނަ "އހެެނހިެން ،ޙަތު ހިމެނޭ މުހނިްމު އަދި ބޮޑެތި ކނަްކަންކޮމިޝނަުގެ މޞަްލަ 3.4
 ވެ.އި މިވަނީއެދަށުގައި ހިމނަައިގެން ނިންމައިގެން ނުވާނެއެވެ. އެގތޮުން ނިންމައިގނެް ނވުާނެ ކނަްކަން ތިރީގަ

 ފައިސާއާ ގުޅޭ ކނަްކަން.  ،ބަޖެޓާއި 3.4.1

 ޢިނާޔަތތްަކަށް ބަދަލގުެނައުން. ،ސރާއަާއިމު ،މުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާއާއި 3.4.2

 ކޮމިޝނަުގެ ހިންގުމުގެ އނޮިގަނޑަށް ބަދަލުގނެައުން.  3.4.3

 ސުން.  މުވައްޒފަުން ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ކުރާ ރަސްމީ ދަތުރުތައް ހަމަޖެއް ،މެނބްަރނުްނާއި 3.4.4

 ކޮމޝިަނުގެ ގަވާއިދަށް ބަދަލުގެނައުން.  3.4.5

 އނިްތިޚބާުކުރުން.ކޮމޝިަނުގެ ރައީސް ނުވތަަ ނާއބިު ރައީސް  3.4.6

  ވަކިކުރުން. މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން، ކޮމިޝނަަށް މުވައްޒަފަކު އލަަށް ވެއްދުމާއި 3.4.7

 އނިްތިޚބާުތަކާ ގުޅޭގތޮުން ހުށަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބލެުން.  3.4.8

 

 ކމޮޝިަނގުެ ނނިމްުނތްކަށަް ޢަމލަކުރުމުާއި، ޖލަސްތާކަގުެ ޔއަމުއިޔްާ  .4

އެ ނނިްމނުްތަކާ  ،ކޮމިޝނަުގެ ނިނމްުނތްަކަށް އިޙްތިރާމުކޮށް ،ނދަކުޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚލިާފނުުވާހައި ހި 4.1
އެއްގތޮަށް  ޢަމަލުކުރުމަކީ ކޮމިޝނަުގެ މެންބަރނުްނާއި މުވައްޒަފނުްގެ މައްޗަށް ލާޒިމު ކަމެކެވެ. ކޮމިޝނަުން 

ރަލެވެ. އދަި ނނިްމާ ނިންމުންތައް ތަންފީޒުކުރުމުގެ ހުރިހާ މަސްއޫލިއްޔަތެއް އަދާކުރާނީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެ
 އި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރލަާ  ކޮމިޝނަުގެ ނނިްމނުްތައް ކަމާބެހޭ ޑިވިޜަނތްަކަށާއި މުވައްޒފަުނންަށް އެންގުމަކީ

އަދި ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސތާަކުން ނނިްމާ ނިނމްުންތަކުގައި ވާރކް  ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.
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  ،އެކނަްތައް ކުރާނެ މުވައްޒަފަކު ކަނޑައަޅައި، ނެރަލް ފހާަގަކޮށްފުލޯއެއް ހމިެނޭ ނިންމުންތައް ސެކްރެޓަރީ ޖެ
 އަނގްަންވާނެއެވެ.  އެކަން ކޮމިޝނަުގެ މެނބްަރުންނަށް  ،ކނަްތައްތައް ހަވާލުކުރުމަށފްަހު އެ މުވައްޒަފަކާ އެ

 އނަްނަ ހގިެން)ލަސްވގެެން ޖެކޮމިޝނަުގެ ރަސްމީ ޖަލްސތާަކުން ނނިްމާ ނިންމނުްތައް، ވީ އނެްމެ އަވހަަކަށް  4.2
 ކޮމިޝނަުގެ ސެކްޝނަްތަކާއި ޑިވިޜނަްތައް ހިންގުމާ ހަވާލުވެ ތބިި އިސް މުވައްޒަފނުްނށަް ދުވހަު( 

މޝިަނގުެ ކޮ، ކަމަށްވނާަމަގެ ނިންމުމަކީ ވަގތުުން ތނަްފީޒުކުރނަްޖެހޭ ނިންމުމެއްއނަްގނަްވާނެއެވެ. ކޮމޝިަނު
ތަ ނުވަ، އިލްއެވެ. މިގޮތުން އނަްގާ އެނގްުން އަނގްާނީ އީމެވާނެ އަނގްަންކަމބާެހޭ ޑިވިޜނަަށް އެކަން ވަގތުުން

 އިންނެވެ.ޢާއނިްޓަރނަލް މެމޯގެ ޒަރީ

އެ ޑިވިޜަނަކާ ގުޅޭ ނނިްމމުއެް ، ކޮމިޝނަުގެ ނނިްމނުްތައް ކަމާބެހޭ ޑިވިޜނަްތަކާއި ސެކޝްަނތްަކަށް އނެްގމުުން 4.3
 ޑވިޜިަން ނުވަތަ ސެކޝްަން ހނިްގުމާ ހަވާލުވެ ހރުި ތނަްފީޒުކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަްކަން ކުރުމަކީ އެ 

 ވެރިޔާގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.

 ކަމއެް ކުރުމުގައި ދަތިނުވަތަ ތނަްފީޒު ،ފައިވާ ނިންމުމެއް ތނަްފީޒު ކުރެވޭގޮތް ނުވެއްޖނެަމައިކޮމިޝނަުން ނިންމަ 4.4
ސކެްރެޓަރީ ޖެނެރލަށަް  ،ންލސަންުކޮށް އެކަ ،އެކަމާ ހަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފަކު ،ވެއްޖނެަމަކުރިމަތި
 ވާނެއެވެ.ގެނންަން ކަމަށްސަމާލު ކޮމިޝނަުގެވާނެއެވެ. އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް އެކަން ވަގތުުން އަނގްަން

ގއަި ކޮމޝިަނުގެ ވބެްސައޓިު ،ންމުކުރނަްޖެހޭ ނނިްމނުްތައްއާކޮމިޝނަުގެ ނނިްމުންތަކުގެ ތެރެއިން  4.5
 ،ނނިްމނުްތަކުގެ ތެރެއިން މުވައްޒފަުން ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ ނނިްމނުްތައް ޝާއިޢުކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި ކޮމިޝނަުގެ

 މުވައްޒފަުނންަށް އަންގނަްވާނެއެވެ.  ގުޅުންހުރި

ކޮމޝިަނަރސް  ،ބލަަހައޓްާނީ ލޔިެ ޔައުމިއްޔާ. ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ ލިޔެ ޔައމުއިްޔާ ޖަލްސާތަކުގެ ކޮމިޝނަުގެ 4.6
 ބިއުރޯއިނންެވެ.

މެނބްަރުން ލައްވައި ސޮއި ކުރުވުމަށފްަހު، ޕީ.ޑީ.އެފް ކުރުމަށފްަހު  ފައިގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކު 4.7
 މެނބްަރުންނަށް ބލެޭނޭގޮތަށް މަހުން މަހަށް އަޕްޑޓްޭޑް ކުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ.

 ލސްތާކަގުއަި ޢަމަލކުރުނާެ މނިގްނަޑުތއަް ޖަ  .5

 ސް ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑުތަކށަް ޢަމަލުކުރަން ވާނެއެވެ.ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތަކުގައި ކޮންމެ މެނބްަރަކުވެ 5.1

 . މިގޮތުންރިޔާސތަުން ފުރޞުަތު ދނިުމުންނެވެ ،ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މެނބްަރުން ވހާަކަދައްކާނީ 5.1.1
 ،ންދޭ ތަރުތީބުއެކަމަށް މެނބްަރުން އެ ،ޖަލްސާތަކުގައި ވހާަކަދެއްކުމަށް ރިޔާސތަުން ފުރޞުަތު ދޭނވްާނީ

  ތފަާތުކުރުމެއް ނެތިއެވެ.އެއްވެސް
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ން ން މެންބަރުކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މޯބައިލް ފޯނުން ވާހަކަދެއްކުމާއި، މެސެޖްކުރނުްފަދަ ކަންކަމު 5.1.2
 އެއްކބިާވނާް ވާނެއެވެ.

ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި ނނިްމާ ކނޮްމެ ނިންމުމެއް ނިމމުުން، އެ ނިނމްުން ރިޔާސަތނުް  5.1.3
 އެވެ.ގތޮަށް ޔައުމިއްޔގާއަި ރެކޯޑްކުރަން ވާނެރިޔާސތަނުް އެ އިއްވެވިވެ. އަދި އިއްވނަްވާނެއެ

. ންވާނެއެވެދޭޖަލްސާއަށް ސަމލާުކަން  ،ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މެނބްަރުން ފުރހިަމައަށް ބައިވެރިވެ 5.1.4
 ވާނެއެވެ. އަދި މިކަން ރިޔާސތަުން ކަށަވރަކުުރަން

 މިނގްނަޑާ ސުލޫކީ ،ދައްކަނވްާނީ އަދަބު އިޙްތިރާމާއެކުކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މެނބްަރުން ވާހަކަ 5.1.5
އާ ޚިލފާު އެއިރަކު މަޝްވަރާ ކުރެވެމނުްދާ ކމަކަާ ގުޅޭގތޮުނންެވެ. އަދި މި ،އެއްގޮތްވގާޮތުގެމތަިން
 ރިޔާސތަުން އެކަން ވަގތުުން ހުއޓްުވަން ވާނެއެވެ.  ،ޢަމަލެއް ހނިގނާަމަ

 ންގާ އެނގްުންތަކަށް މެނބްަރުން ތބަާވެ، ޖަލސްާ ކޮމިޝނަުގެ ޖަލްސާތަކުގައި ރިޔާސތަުން އަ 5.1.6
 އމޮާންކަމާއެކީ ކުރިޔަށް ގނެްދިޔމުށަް ރިޔާސތަަށް ފުރޞުަތު ދނޭްވާނެއެވެ.

ތް ލަޙަތެއް ނުވަތަ ދައުރެއް ނުވަތަ މާލީ ފައިދާއެއް އޮޞްއެއްވެސް މެނބްަރެއްގެ އަމިއްލަ މަ 5.1.7
ވެ. އދަި ނުވާނެއެ މެނބްަރަކު ބައިވެރިވގެެންމައްސަލައެއް ނިންމުމުގައި އެއްވެސް މނިްވަރަކަށް އެ 

ރިޔާސތަުން އެ މެނބްަރަކަށް އެކަން އިލްތިމާސް   ،މިފަދަ މައްސަލައެއްކަން އނެގޭ ހނިދު
ލައކަާ އެންގުމާއެކު، އެ މައްސައެކަން ގެ އހެެން މެންބަރނުްނަށް ންވާނެއެވެ. އަދި ކޮމިޝަނު ކުރަ

 މމުުން އެ މެނބްަރަކު އެއްކބިާވނާްވާނެއެވެ.ގުޅޭގޮތނުް ނނިްމނަްޖެހޭ ނިންމުމެއް ނިން
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 8ޖދަވުލަު 

 ވަކކިރުުމގުެ އސުލޫު  މވުައޒްފަުން އިނތްިޚާބށަް މވުއަްޒފަނުް ހވޮުމާއި، 

 

  ތަޢރާަފު .1

 ޒަފނުް މުވައްމިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަނުް ބާއްވާ އނިްތިޚބާތުަކަށް ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުން ހޮވުމާއި،  1.1
 ރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ.ވަކިކުރުމުގައި ޢަމަލުކު

 " އވެެ.ވަކިކުރުމުގެ އުސޫލު މުވައްޒފަުން"އނިްތިޚބާަށް މުވައްޒފަުން ހޮވުމާއި،  ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2

ވަޒީފާއނިް  މުވައްޒފަނުްމުވައްޒފަުން ހޮވައި،  ،އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން ބާއްވާ އނިްތިޚބާުތަކާ ގުޅގިެން 1.3
  މި އސުޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.ވަކިކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ

 

 އނިްތޚިބާާ ގޅުގިނެް ވޒަފީއާށަް މހީުން ހދޯމުށަް އޢިުލނާކުރުނުް  .2

 އނިްތިޚބާުގެ މަސައްކަތށަް ކޮންޓްރެކްޓް އުސލޫުން މހީުން ގެންގުޅެވިދާނެއެވެ.  2.1

ކގުެ މުތަޤާ މައެމާއި ޤާމަ އެ އނިްތިޚބާަކަށް ބޭނުންވާ މުވައްޒަފނުްގެ ،ކުރުމުގެ ކުރިން އނިްތިޚބާަށް އިޢލުާނު 2.2
ކޮށްފައި ކޮމިޝނަުން ފާސް އެ އނޮިގޑަު ، ލައިއިނާޔތަްތައް ބަޔނާކްުރާ އނޮިގަޑއެް އެކުލަވަޢިމުސާރައާއި 

 އނޮްނނަްވާނެއެވެ.

 ރނާީ، ގައި ޢަމަލުކުނާޔތަްތައް ދނިމުުޢިކުރުމާއި، މުސާރައާއި ށް މުވައްޒފަުން ހދޯަން އިޢލުާނުއނިްތިޚބާުގެ މަސައްކަތަ 2.3
 ތީނންެވެ.މައެ އނިްތިޚބާަކަށް ކޮމިޝނަުން ފާސްކށޮްފައިވާ ވަގުތީ މުވައްޒަފނުްގެ އޮނގިަނޑާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ 

ނެވެ. ށް ބަލައިގެން ކުހަ  އުސލޫުން އނެްމެ މަތީ މާއނިްތިޚބާާ ގުޅގިެން ވަޒފީާތަކަށް މހީުން ހޮވާނީ، މެރޓިް 2.4
މާކްސް  ހަކަށް މަތީކަމަށް ފާހަގަކުރެވިފައިވާ މީއްކތަަށް ކމަނުުދާމިޝނަުގެ މަސަވތޭުވެދިޔތަާނގައި ކޮ ،އހެެނންަމަވެސް

 އފެަދަ މީހަކު ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކަތަކށަް ނހުޮވޭނެއެވެ.،  ލބިިފައިވނީަމަވެސް

ރީގައި ތި، ދުވގެެންމަ ،މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހދޯަނވްާނީ އނާްމުކޮށް އިޢލުާނު ކޮށްގނެްނެވެ. މިގތޮުން ކުރާ އިޢލުާނުގައި 2.5
 ވާނެއެވެ. މޢަުލޫމތާު ހނުްނަން މިވާ

 މަޤާމުގެ ނަން. .1

 ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން. .2

 މަޤާމުގެ ރޭންކާއި ޝަރޠުުތައް. .3

 މަޤާމުގައި އަދާކުރނަްޖެހޭ މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔަތު. .4

 މސުރާައިގެ އިތުރަށް ދެވޭ އެލވަަންސާއި ޢިނާޔތަްތައް. ،މުސާރައާއި .5
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 ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި. .6

 އް ދނޭްޖެހފޭަދަ މަޤާމެއްނަމަ އެކަން.ތަ ޕްރެޒެނޓްޭޝަނެ ޓެސްޓެއް ނުވަ .7

 ރުން.)އަށާރަ( އަހަރު ފުރިފައިވާ ދިވހެިންނަށް އޮތް މަޤާމެއްކަން ބަޔާންކު 18މަޤާމަކީ މލީާދީގތޮުން  .8

 ވަޒފީާއަށް އެދި ހުށަހެޅުމުގެ މުއްދަތު ހަމަވާ ތާރީޚު. .9

 .ންވާނެއެވެއެދި ހށުަހެޅުމަށް އެކަށީގނެްވާ މުއދްަތު ދޭ އެކަމަށް ،ކުރާ އިޢލުާނުގައި ންވަޒފީާއަށް މީހނުް ހޯދަ 2.6

 ކްސްދނޭީ ތިރީގައިމިވާ ބައތިަކަށެވެ. ވަޒީފާއށަް މީހުން ހޮވުމުގައި މާ 2.7

 .ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު .1

 .ތަޖުރބިާގެ ލބިިފައިވާ މަސައްކަތު .2

 .ކުރެވޭ އިނޓްަވިޔު މުވައްޒަފުގެ ޤބާިލުކަމާއި ފނެްވަރާއި ބނޭުންވާ ސފިަތައް ދނެެގަތުމަށް .3

 .ޢަމަލީ ޓެސޓްު ހުނަރު ދނެެގތަުމަށް ދޭ .4

 

 ކސްް ދނޭގެތޮް ވޒަފީއާށަް މީހނުް ހވޮމުގުއަި މާ  .3

 ކްސް ދނޭީ ތިރީގައިމިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.ފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނަށް މާލބިި 3.1

 . ބަލައގިެނންެވެކށޮްފައިވާ އޢިުލާނުގެ އަސާސީ ޝަރުޠައް  ،ތަޢުލީމާއި ތަމްރނީަށް ޕޮއނިްޓް ދޭނީ 3.1.1

 ނެއެވެ.  ކްސް ލބިޭފައިވާ ފުރިހަމަ މާއިތަޢުލީމާއި ތަމްރީނށަް ކަނޑައަޅަ ،އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަ 3.1.2

 ކްސް ދނޭީ ތިރީގައިމިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.ތަޖުރިބާއަށް މާ ގެލބިިފައިވާ މަސައްކަތު 3.2

ލާނުގައި ޢުއިނުވަތަ ، ޔާންކުރާ ދާއިރާއިންތަޖރުބިާއަކީ ވަޒީފާގެ ޝަރުޠުގައި ބަ  ގެލބިިފައިވާ މަސައްކަތު 3.2.1
 ކަމުގައި ވނާްވާނެއެވެ. ށްފައިވާ ދާއިރާއެއްގެ ތަޖުރބިާބަޔާންކޮ

 ވާ ލިޔުމގުެ މަސައްކަތް ކުރި މުއައްސަސާއަކުން ދޫކށޮްފައި އެ ،ކްސް ދޭނވްާނީތަޖުރބިާއަށް މާ ގެމަސައްކަތު 3.2.2
 މައްޗަށް ބނިާކޮށެވެ. 

ވާ ފައިއިތަކުން ހޯދަދައލުަތުގެ މުއައްސަސާ ،ސް ދިނުމުގައި ބލަާނީކްތަޖުރބިާއަށް މާ  ގެމަސައްކަތު 3.2.3
 ހިރާއްޖޭގއަި ދިވެ ، ފައިވާ ތަޖުރބިާއަށާއިދައިދައލުަތުގެ ހިއްސާ އނޮްނަ ކުނފްުނތިަކުން ހޯ  ،ތަޖުރބިާއަށާއި

ވމާީ ޤްފައިވާ ތަޖުރބިާއަށާއި، ބައިނަލްއައިގާ އަމިއްލަ ކުނފްުނތިަކުން ހޯދަ ރީކޮށގްެން ހިންރަޖިސޓްަ
 ރބިާއަށެވެ.ފައިވާ ތަޖުއިދައލުަތެއްގެ ވަޒީފާއެއްގައި ހޯދަ ބޭރުޖަމްޢިއްޔާއެއް ނުވަތަ ޖަމާޢަތެއް ނުވަތަ 

     ޔުމުގއަި ލިމީހކަު ވަޒފީާ އަދާކރުި ތނަަކުން ދޫކށޮްފައިވާ  ކސްް ދވެޭނީ އެ ތަޖުރބިާއަށް މާ ގެމަސައްކަތު 3.2.4
 ށެވެ. ލިޔނުްތަކަފައިވާއިއްދަތު އނެގޭ ގތޮަށް ތާރީޚު ޖަހަފާގެ މުއެ ވަޒީ ،މީހަކު އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާއާއި އެ

 ވިޔު ކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރނާީ ތިރީގައިމިވާ ގތޮުގެ މަތނީްނެވެ. އިނޓްަ 3.3
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ފައވިާ ށް ހމަަޖެހިއިނޓްަވިޔުކުރުމަ ،އިނޓްަވިޔު ކުރުމަށް ކަނޑައެޅޭ ފަރާތތްަކަށް އެކަށީގނެްވާ ވަގުތު އޮއްވައި 3.3.1
 ގނަްވާނެއެވެ. ވަގތުާއި ތނަް އަން

ގުތު ވައެކަން އނެްގި ގޮތާއި  ،ގައި ބުނެފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން އނަްގާ މުވައްޒަފު 3.3.1މާއްދާގެ  މި 3.3.2
 ބަޔާންކށޮް، އެކަމަށް ޚާއްޞަކުރާ ލިޔުމުގައި ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ. 

    މަދުވގެެން ނވްާނީމުވައްޒަފުގެ ޤބާިލުކަމާއި ފެންވަރާއި ބޭނނުްވާ ސފިަތައް ދނެެގތަުމަށް އިނޓްަވިޔު ކުރަ 3.3.3
 ބަރުން ހމިެނޭ އިނޓްަވިޔު ޕެނލަަކުނންެވެ. ން )ތިނެއް( މެ 3

 ގައި ވަކނިް ފައިވާ ފޯމުޅައިދިނުމަށް ކަނޑައަ ކްސްބަރަކުވެސް މާންގައި ހމިެނޭ ކޮންމެ މެއިނޓްަވިޔު ޕނެަލު 3.3.4
  ކްސް ދނޭްވާނެއެވެ.  މާ

 ވެ.ކުހެބަރުންގެ އެވްރެޖް މާންމެ ގައި ބައިވެރިވިޕެނަލު ކީކުހައިނޓްަވިޔުއށަް ލބިުނު މާ 3.3.5

ދަތަކަށް ހޮވާ )ހތަެއް( ދުވަހަށްވުރެ ކުރު މުއް 7އނިްތިޚބާުގެ މަސައްކތަަށް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން  3.3.6
 ޢުލނާުގއަި އި ކުރާ ން ނެއެވެ. މގިތޮުން މހީުން ހޯދަގެންގުޅެވިދާ ،މހީުން އިނޓްަވިޔު ކުރުމަކނާުލައި ހޮވައި

 ވާނެއެވެ.އެކަން ބަޔާންކުރަން
 

 ގޅުޭ ޢމަލަީ ޓސެޓްް  މޤަމާގުެ މސައަކްތަާ  .4

ލް ނުވަތަ ގޅުޭ ޢަމލަީ ޓެސްޓާއި މާރކިނގް ސްކމީް ތައްޔާރުކުރާނީ ސކެރްެޓަރީ ޖނެރެަ މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ 4.1.1
 ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލް ކަނޑައަޅާ ފަރތާަކުނންެވެ.

 ރަލް ނުވަތަކުރާނީ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެއް މާކުޢަމަލީ ޓެސޓްުގެ ކަރުދާސްތަ  ގުޅޭގތޮުން ދޭ މަޤާމުގެ މަސައްކަތާ 4.1.2
 ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލް ކަނޑައަޅާ ފަރތާުނންެވެ. 

 ވަނީއެވެ.ފައި މިށްގނިްތިތައް ތިރީގައި ބަޔާންކޮއނިްތިޚބާުގެ މަސައްކތަަށް ހޮވާ މުވައްޒފަުންގެ މޤަާމުތަކުގެ  4.2

ސޓްެނޓްް މުތަކާއި، އެސިޤާމަތީ މަ ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ސަރވސިް )އެސިސޓްެނޓްް ޑރިކެޓްަރުން ފެށގިެން 4.2.1
 މެނޭޖަރު، މެނޭޖަރު، ކޮމްޕްލެއިންޓްސް ބިޔުރޯގެ މެނބްަރު(

ޓީ ޓެކންިކަލް ސަރވިސް )އައި.ޓީ ޓެކްނޝީަން، ގްރެފިކް ޑިޒައިނަރ، ސޮފޓްްވެއަރ ޑިވެލޮޕަރ، އައި. 4.2.2
 ންސް(ފައިނޭ ، މީޑިއާލީގލަް، ، ސެކިއުރިޓީ ކޮންސަލޓްަނޓްް، ނެޓް ވޯކް އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ، ޓްރނޭަރުން

 ސްޕވައަިޒަރު، ގްރފެކިްޑިޒައިނަރު، ޕެރަލީގލަް(، މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސް )ސީނޔިާ އޮފިސަރު 4.2.3

 ލީގަލް، މީޑިއާ، ފައނިޭންސް( ،ޖެނެރަލް ސަރވިސް )އޮފިސަރު، ޓެކްނޝީަން 4.2.4

 ސަޕޯޓް ސަރވސިް )ޕިޔނޯު، މސަައްކތަު( 4.2.5

 ތް:ކްސް ދނޭެގޮމުތަކށަް މީހުން ހޮވުމުގައި މާޤާގެ މައނިްތިޚބާާ ގުޅގިެން ސީނިއަރ މނެޭޖްމނަްޓް ސަރވިސް 4.3

 އެވެ.ވަނީ މިކްސް ދޭނެ ގތޮް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި މނަްޓް ސަރވިސްގެ ގިނތްިއަށް މާސީނިއަރ މނެޭޖް 4.3.1



 ދވިެހިސރަުކާރގުެ ގެޒެޓް                                            3 އަދަދު:  48 ލިއުމް: ވޮ

81 

 
 

 ކްސްމާ ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 10 މު(ން)އާ  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ

 15 ބު()އނިްތިޚާ  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ

 25 އިނޓްަވިޔު

 10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ

 

 ފަރތާްތއަް  ގުޅގިެން ހޮވާ ސީނިއަރ މނެޭޖމްަނޓްް ސަރވިސްގެ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމަތިލާ  އނިްތިޚބާާ 4.3.2
ބޭ ލި ލުމަށފްަހުބެ ށްހަހުނަރުގެ މާކު ،ތޢަުލީމާއި، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާއާއި، ތަމްރީނާއި ،ޝޓޯްލިސޓްްކުރާނީ

 ގެ މަތީ ތަރުތބީަށް ބަލައިގެނންެވެ.ކުހުމާ

ރނީަށް ތޢަުލީމާއި ތަމް ،ކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ އަސސާީ ޝރަޠުު ފުރިހަމަވނާަމަމަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް 4.3.3
 ކސްް ދެވޭނެއެވެ.  ފައިވާ ފުރިހަމަ މާއިކަނޑައަޅަ

 ނންެވެ.ނީ ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މަތީ ދޭކްސްމު( އަށް މާއާންރބިާ )މަސައްކތަުގެ ތަޖު 4.3.4

 ކްސްމާ މުއދްަތު

 15 ވެފއަވިާނމަަ  އަހަރު 10

 12 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 7

 10 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 5

 8 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 3

 7 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 1

 5 ދެމެދުސްދުވހަާ މަ 6 ސްދުވަހާއިމަ 11

 4 ދެމެދުސްދުވަހާ މަ 3 ސްދުވަހާއިމަ 6

 2 ދެމެދު ހާސްދުވަމަ 1 ސްދުވަހާއިމަ 3
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 ކްސް ދނޭެގޮތް:އި މާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގަޤާޓެކްނިކަލް ސަރވިސަސް ކޓެަގރަގީެ މަ 4.4

 އެވެ.ވަނީމިކްސް ދޭނެ ގޮތް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި ވިސަސް ކޓެަގރަގީެ މހީުނންަށް މާޓެކްނިކަލް ސަރ 4.4.1

 ކްސްމާ ބައިތައް 

ގައި މނަްޓް )ޝަރޠުުއެސެސް ހުނަރާއި ޤބާިލްކަން ސބާިތުކޮށްދިނުމަށް ދޭ
 ބަޔާންކުރާ ކނަްކަން ދނެެގަތުމަށް(

30 

 15 ތކަށަް(ފކިެޓުތމަރްނީު )ސޓެުތަޢުލމީއާި 

 10 މު(އާންމސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )

 15 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )އނިތްޚިާބު(

 30 އިންޓަވޔިު 

 100 ޖމުުލަ

 

ތުކޮށް ކަން ސބާިހުނަރާއި ޤބާިލު ،ޓްކުރާނީމި ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކރުމިތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސް 4.4.2
ފަހު ލބިޭ ށް ބލެުމަށްކުހަތަޖުރބިާގެ މާ ގެމަސައްކަތު، އެސެސމްަނޓްް، ތޢަުލީމާއި ތަމްރީން ދނިުމަށް ދޭ

 ގެ މަތީ ތަރުތބީަށް ބަލައިގެނންެވެ.ކުހުމާ

 ގެން ށްސޓްަށް ބިނާކޮދޭނީ އެ ޓެ އސެެސމްަނޓްަށް މާކސްް  ކަން ސބާިތުކޮށް ދނިުމަށް ދޭހުނަރާއި ޤބާިލު 4.4.3
 ކިންގ ސްކމީާ އެއްގތޮަށެވެ.ރމާ ތައްޔާރުކުރާ

 ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނށަް  ،ކަމަށް ބނުެފައިވާ އަސސާީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަމަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް 4.4.4
 ފައިވާ ފުރިހަމަ މކާސްް ދެވޭނެއެވެ.އިކަނޑައަޅަ

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ތިރީގައިވާ ނީދޭ މު( އަށް މާކްސްއާންރބިާ )ތަޖު ގެމަސައްކަތު 4.4.5

 ކްސްމާ މުއދްަތު

 15 ވެފއަވިާނމަަ  އަހަރު 10

 12 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 7

 10 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 5

 8 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 3

 7 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 1

 5 ދެމެދު ސްދުވހަާ މަ 6 ސްދުވަހާއިމަ 11
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 4 ދެމެދުސްދުވަހާ މަ 3 ސްދުވަހާއިމަ 6

 2 ދެމެދުސްދުވަހާ މަ 1 ސްދުވަހާއިމަ 3

 

 ކްސް ދނޭެގޮތް:މާ މތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައިޤާއނިްތިޚބާާ ގުޅިގެން މނެޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ މަ 4.5

 ވަނީއެވެ.މިކްސްދޭނެ ގތޮް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި ރިއަލް ސަރވިސްގެ ގިނތްިއަށް މާމނެޭޖީ 4.5.1

 ކްސްމާ ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 10 މު(ން ތަޖުރބިާ )އާމަސައްކަތުގެ

 5 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ )އނިްތިޚާބު(

 35 އިނޓްަވިޔު

 10 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ

 

ލީމާއި، ތަޢު ،މެނޭޖީރިއަލް ސަރވިސްގެ ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރާނީ 4.5.2
ށް  ތަރުތބީަގެ މަތީކުހުލބިޭ މާ ،ށް ބެލުމަށފްަހުހަކުހުނަރުގެ މާ ،މަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާއާއި، ތަމްރީނާއި

 ބަލައގިެނންެވެ.

 ލީމާއި ތަމްރީނށަް ޢުތަ ،ކަމަށް ބނުެފައިވާ އަސސާީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމަމަޤާމުގެ ޝަރޠުުތައް 4.5.3
 ކސްް ދެވޭނެއެވެ.ފައިވާ ފުރިހަމަ މާއިކަނޑައަޅަ

 ވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.ނީ ތިރީގައިދޭ ކްސްމު( އަށް މާއާންމަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ ) 4.5.4

 ކްސްމާ މުއދްަތު

 15 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 10

 12 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 7

 10 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 5

 8 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 3

 6 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 1

 5 ދެމެދުސްދުވހަާ މަ 6 ސްދުވަހާއިމަ 11
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 4 ދެމެދުސްދުވަހާ މަ 3 ސްދުވަހާއިމަ 6

 2 ދެމެދުސްދުވަހާ މަ 1 ހާއިސްދުވަމަ 3

 

 ގޮތް: ކްސް ދޭނެމާ އނިްތިޚބާާ ގުޅިގެން ޖެނެރަލް ސަރވިސްގެ މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި 4.6

 ވަނީއެވެ.މިކްސް ދޭނެ ގތޮް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި ނެރަލް ސަރވިސްގެ ގިނތްިއަށް މާޖެ 4.6.1

 ކްސްމާ ބައިތައް 

 40 ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު 

 15 (އނިްތިޚާބު ޖުރބިާ )މަސައްކތަުގެ ތަ

 10 މު(ންމަސައްކަތުގެ ތަޖުރބިާ )އާ

 30 އިނޓްަވިޔު

 15 ޢަމަލީ ޓެސޓްު

 100 ޖުމުލަ

، ތޢަުލީމާއި ،ޖެނެރަލް ސަރވިސް ގނިްތީގެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރާނީ 4.6.2
ށް  ތަރުތބީަގެ މަތީކުހުލބިޭ މާ ،މަށފްަހުށް ބެލުކުހަމަސައްކަތާއި، ތަޖުރބިާއާއި، ތަމްރީނާއި ހުނަރުގެ މާ

 ބަލައގިެނންެވެ.

 ޝަރޠުު ކަމަށް ބުނެފައިވާ އަސާސީތަކަށް މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައްމި ގނިްތީގެ މޤަާމަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތް 4.6.3
 ކްސް ދެވޭނެއެވެ.ފައިވާ ފުރިހަމަ މާއިތޢަުލީމާއި ތަމްރީނށަް ކަނޑައަޅަ ،ފުރިހަމަވނާަމަ

 ދނޭީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. ކްސްމު( އަށް މާއާން )ތަޖުރބިާ ގެމަސައްކަތު 4.6.4

 ކްސްމާ މުއދްަތު

 15 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 10

 12 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 7

 10 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 5

 8 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 3

 6 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 1

 5 ދެމެދުސްދުވހަާ މަ 6 ސްދުވަހާއިމަ 11

 4 ދެމެދުސްދުވަހާ މަ 3 ސްދުވަހާއިމަ 6
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 2 ދެމެދުސްދުވަހާ މަ 1 ސްދުވަހާއިމަ 3

 

 މތުަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި މާކްސް ދނޭެގޮތް:ޤާއނިްތިޚބާާ ގުޅިގެން ސަޕޯޓް ސރަވިސްގެ މަ 4.7

 ވަނީއެވެ.މިކްސް ދޭނެ ގތޮް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި ސަޕޯޓް ސަރވިސގްެ ގިނތްިއަށް މާ 4.7.1

 ކްސްމާ ބައިތައް 

 25  ތަމްރީން ތޢަުލީމާއި

 25 ތަޖުރބިާ ގެމަސައްކަތު

 50 ވިޔުއިނޓްަ

 100 ޖުމުލަ

 ތޢަުލީމާއި، ،ސަޕޓޯް ސަރވިސް ގނިްތގީެ ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކުރާނީ 4.7.2
ށް ތީ ތަރުތބީަގެ މަ ކުހުލބިޭ މާ ،ށް ބެލުމަށފްަހުކުހަހުނަރުގެ މާ ،މަސައްކަތާއި، ތަޖުރބިާއާއި، ތަމްރީނާއި

 ބަލައގިެނންެވެ.

 ވނޭއެެވެ. ފައިވާ މާކްސް ދެޅައިކަނޑައަ ،ލާނުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވނާަމައިޢު 4.7.3

 ވަނީއެވެ.މިގތޮް ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި  ދޭކްސްތަޖުރބިާއަށް މާ ގެމަސައްކަތު 4.7.4

 ކްސްމާ މުއދްަތު

 25 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 5

 20 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 4

 15 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 3

 10 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 2

 5 ވެފައިވނާަމަ އަހަރު 1

 4 ދެމެދު ސްދވުހަާމަ 11 ސްދުވަހާއިމަ 10

 3 ދެމެދު ސްދުވަހާމަ 7 ސްދުވަހާއިމަ 9

 2 ދެމެދު ސްދުވަހާމަ 4 ސްދުވަހާއިމަ 6

 1 ދެމެދު ސްދުވަހާމަ 1 ސްދުވަހާއިމަ 3

 

 



 ދވިެހިސރަުކާރގުެ ގެޒެޓް                                            3 އަދަދު:  48 ލިއުމް: ވޮ

86 

 
 

 ހވޮމުގުއަި ކރުނަްޖެހޭ ކނަތްައްތއަް ވޒަފީއާށަް މީހނުް  .5

އެފދަަ ، މެއންަމަޤާސނަަދެއް ނުވަތަ ފެންވަރު ހރުކިަމުގެ ލިޔުމއެް ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ލިޔުމއެް ބޭނނުްވާ މަ 5.1
 ވެ.ކުރނަްވާނެއެބޫލުކުރާ ލިޔުމެއްކަން ކަށަވަރު ގަނުވަތަ ލިޔުމަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން  ކީސނަަދަ

 ސަނަދު ނުވަތަ ލިޔުން އޭގެ އަސްލާ އެއްގތޮްތޯ ބަލނަްވާނެއެވެ.  އަދި މިފަދަ

މހީުން  މތުަކަށްޤާ ވިއު ކުރނަްވާނެއެވެ. މަ ޝަރޠުު ހަމަވާ މހީުންނާ އިނޓްަވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މީހނުްގެ ތެރެއިން 5.2
އޅަާ ން ކަނޑަކުރާނީ އެކަމށަްޓަކައި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ލަފާގެ މތަިން ކޮމިޝަނުށް އިނޓްަވިޔުހޮވުމަ

 ، އިތުރުވނާަމަ)ދިހައެއް( އަށް ވުރެ 10ޕެނލަަކުނންެވެ. )ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ ޝަރޠުު ހަމަވާ މހީުން 
 )ދހިައެއް( މީހަކު ޝޓޯު ލިސޓްު  10ކުރާނެ އނެްމެ މަދުވގެެން މަން ރިސޯސް ޕެނލަުން އިނޓްަވިޔުހިއު

 ކުރެވިދނާެއެވެ.( 

ޖިނާއީ ކުށެއް  ،)ފހަެއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި 5ވެދިޔަ މަޖައްސާ މީހާއަކީ، ވޭތުފާއަށް ހަކޮމިޝނަުގެ ވަޒީ 5.3
 ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން ޙުކުމެއް ކޮށްފައިވާ މީހަކުކަމުގއަި ނުވާކަން ކަށަވަރު ކުރނަްވާނެއެވެ. ގެންސބާިތުވެ

 ސބާތިުވެފައި ނެތްކނަް ގއަި ބނުެފައިވާ ފަދަ ކުށެއް ކުރިކަން އނޭާގެ މައްޗަށް ޝަރީޢތަަށް 5.3މާއްދާގެ  މި 5.4
)ބނަްދުދުވަސްތައް )ފނަަރަ( ދުވަހުގެ  15 ވަޒީފާއަށް ހޮވނުުކަން އނަްގާތާ  ،ކަށަވަރުކށޮްދނިުމށަްޓަކައި

ކުށުގެ ރެކޯޑު ފޯމު ހށުަހެޅުމަށް އެމީހަކަށް އަންގނަްވާނެއެވެ.  ފައިތެރޭގައި ކުށުގެ ރެކޯޑް ސފާުކޮށްހިމަނައިގނެް( 
އިތުރު ނޯޓިހަކާނުލައި ވަޒީފާއނިް  ،ކުށުގެ ރެކޯޑު އޮތް މހީެއްކަން ސާބިތުވެއްޖނެަމަ ،އިރު)ކުށުގެ ރެކޯޑު ހށުަހަޅާ

 ވަކިކުރެވނޭެއެވެ.(

ނުޖހެޭނެއެވެ.  އްޑު ހުށަހަޅާކަށެ މހީުން ކުށުގެ ރިކޯ ހޮވާ)ހައެއް( މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރު މުއްދތަަކަށް ވަޒފީާއަށް  6 5.5
 ގެންޖިނާއީ ކުށެއް ކުރިކަން ސބާިތުވެ ،ފހަެއް( އހަަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި) 5ވެދިޔަ ވޭތު މީހަކީ،ނަމަވެސް އެފަދަ 

ނުން ހުށަހޅަާ ކޮށދްިނުމަށް ކޮމިޝަހަކުކަމުގައި ނުވާކަން ކަށަވަރުޝަރުޢީ ކޓޯަކުން ޙުކުމެއް ކޮށްފައިވާ މީ
 ކުރނަްވާނެއެވެ.އިޤްރާރުގައި ސޮއި

ވއަޒްަފުގެ ރިކޯޑފުައިލށަް މު ،އެއބްސަްވުމުގެ ކޮޕއީއެް ،ކުރުމަށފްަހުއބްަސްވުމުގައި ދެ ފރަތާުން ސޮއިވަޒީފާގެ އެ 5.6
 ދނޭްވާނެއެވެ.ވެސް ވާނެއެވެ. އަދި އެ އެއބްަސްވުމުގެ ކޮޕީއެއް އެ މުވއަޒްފަަށް ލާން

އޒްަފކަު އެ މުވަ ،ކަމަށް ފެންނަނަމަކަތައް އެކަށގީެނންުވާމުގެ މސަައްޤާވަގުތީ ވަޒފީާއަށް ހޮވާފައިވާ މވުއަްޒަފަކު މަ 5.7
 ވާނެއެވެ.އިން ވަކިކުރަންވަޒީފާ

 

 ވޒަފީާ ބަޔާން  ،ވޒަފީގާެ އެއބްސަވްމުއާި  .6

 ،ސްވުމުގއަި ލައްވއަި ވަޒީފާގެ އއެބްަސްވުމުގައި ސޮއިކުރުވނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ އެއބްަ ވަގުތީ ވަޒީފާދޭ މީހާ 6.1
 މުވައްޒަފު ވަޒީފާއަށް ހޮވާ މުއްދަތު ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.

ބެހޭ ޤާނނޫު( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މަތނީް )ވަޒީފާއާ 2008/2ނު ނަނބްަރު ނޫކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް ޤާ 6.2
 ވޒަީފާ އަދާކުރނާެ މުވައްޒަފު  ،ތައްޔާރުކށޮްފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ. މި އެއބްަސްވުމުގައި
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ދޭ ދުވަހު މުވައްޒަފުގެ ވަޒީފގާެ އް ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ. ވަޒީފާވާޖބިުތަ ،މަސްއޫލިއްޔަތާއި އި،މުއދްަތާ
 ކުރުވނަްވާނެއެވެ.   އެ މުވައްޒަފަކު ލައްވައި ސޮއިއެއބްަސްވުމުގައި

އޭނާ  ރަލް ނުވަތައއެބްަސވްުން، ސެކްރެޓަރީ ޖެނެ ގެމުވައްޒަފަކާ ވަޒީފާ ހަވާލުކުރާއރިު އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ 6.3
އްވއަި އްޒަފަކު ލައެއބްަސްވުމުގައި އެ މުވަ ގެވަޒީފާ ، ވައިދީކަނޑައަޅާ ފަރތާަކުން، އެ މުވައްޒފަަކަށް އޮޅުނފްިލު

 .ސޮއިކުރުވނަް ވާނެއެވެ

 ،ވނާަމަލިއްޔަތާ ގުޅގިނެް އެ ވަގުތަކު ވަޒީފާ އެއބްަސްވުމަށް ގނެްނނަްޖެހޭ އުނިއިތުރެއްއޫމަޤާމުގެ މަސް 6.4
 .ނަށް ގނެެވދިާނެއެވެކޮމިޝަ އެ އނުިއިތުރެއް އެއބްަސްވާގޮތެއްގެ މތަިން ންމުވައްޒަފާއި ކޮމޝިަނު

 

 ގެ މއުދްތަު އދަި ޗއުޓްީ ޕރްބޮޝޭަނު  .7

ހރަީ އަ އި،ލާމާސަ އި،މުއދްަތާ ގެމުވައްޒަފނުްގެ ޕްރބޮޝޭަނު ހޮވާ)އެކެއް( އަހަރުދުވހަަށްވުރެ ކުރު މުއްދތަަށް  1 7.1
 ވަނީއެވެ.މިގތޮް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި  އާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗއުޓްީ ދޭއާއި، ޗުއޓްީ

 

 މުއްދަތު  ގެޕްރބޮޝޭަނު 7.1.1

 ހވޮޭ ށް ށްވުރެ ކުރު މުއދްަތަދުވަހަ)އެކެއް( އަހަރު  1ންގެ ތެރެއިން އނިްތިޚބާަށް ހޮވާ މުވައްޒަފު
 ގެ ގޮތުގައި ވަކި މުއްދތަެއް ނނޯްނާއެވެ.މުވައްޒފަުނންަށް ޕްރބޮޝޭަނު

 

 ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ 7.1.2

ޒަފުންނަށް އްގެ ދށަުން މުވަ)ހައެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމު 6)ހ( 
 )ފނަަރަ( ދުވަހެވެ. 15ގނިަވެގެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ

 ޒފަުންނަށްއް)ތިނެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން މުވަ 3)ށ( 
 )ހަތެއް( ދުވަހެވެ. 7ގނިަވެގެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ

 ޒފަުންނަށްއް)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން މުވަ 1)ނ( 
 )އެކެއް( ދުވަހެވެ. 1ގޮތުގައި ދެވޭނީ ގނިަވެގެން ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ

 

 އާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓްީ 7.1.3

ޒަފުންނަށް އްދށަުން މުވަ )ހައެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ 6)ހ( 
 )ފަހެއް( ދުވަހެވެ. 5ގނިަވެގެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ

 ޒފަުންނަށްއް)ތިނެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން މުވަ 3)ށ( 
 )ދޭއް( ދުވަހެވެ. 2ގނިަވެގެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ
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 ޒފަުންނަށްއް)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވެފައިވާ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން މުވަ 1)ނ( 
 )އެކެއް( ދުވަހެވެ. 1ގނިަވެގެން  ،ގޮތުގައި ދވެޭނީސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ

 

 ވޒަފީއާނިް ވކަކިުރުން  .8

ތްތަކުގެ ގޮށްފައިމިވާ ރީގައި ބަޔާންކޮމުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކވިާނީ ތި ތެރެއިން އނިްތިޚބާަށް ހޮވާ މުވައްޒަފުންގެ  8.1
 ތެރެއިން ކނޮްމެވެސް އެއްގތޮަކުނންެވެ.

 ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ މުއދްަތު ހަމވަުން. .1

 މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރމުށަް ކޮމިޝނަުން ނިންމުން. .2

ޒފީގާެ ޖިސމްާނީ ނުވަތަ ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސބަބަުން އެ މުވައްޒަފަކު ހުރި ވަ .3
 މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް އަދާކުރުމށަް ނުކުޅދެުން.

އހެެން   ގޮތް ނޫންފައިވާއިކުރުމަށް ކަނޑައަޅަ ގޮތުން ކުރނަްޖެހޭ ކަމެއް، އެކަންވައްޒަފުގެ ވާޖބިު އަދާކުރުމުގެމު .4
 ގައި ކުރުން، ނުވަތަ ކޮމިޝނަުގެ ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚލިާފވުުން.ގަސްތުގތޮަކަށް 

ސޔިސާީ  ދު ހދޯުމަށް ޢަމަލީގތޮުން ބައިވެރވިުން ނުވަތަ އި އެއްވެސް ކެންޑިޑޓޭަކަށް ތާއީޚބާެއްގައނިްތި .5
 ޕާޓީއެއްގައި ޢަމަލީގތޮުން ހަރަކާތްތެރވިުން.

 ން.ނނުް ނނިްމުއެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރަން ކޮމިޝަ ،އެ ވަޒފީާއިން ވަކވިނާް އެދމުުން މުވައްޒަފަކު .6

 ވުން.މުވައްޒފަު ނިޔައު .7

    ،ރު  ސުޕަވައިޒައނޭާގެ ،ލތަަކަށް އނޭާގެ ޢަމލަުތައް ހިނގައްޖނެަމަހާމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކރުނަްޖެހޭ ފަދަ  8.2
ޔުމުން އެކަން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ސމަލާުކަމަށް ލި، ބަޔނާްކޮށް ތަފުސީލުއެ ސބަބަުތަކުގެ އނެްމެހައި 

 ވާނެއެވެ.މައްސަލަ ކމޮޝިަނށަް ހށުަހަޅަން ރަލް އެގނެްނނަްވާނެއެވެ. އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެ

 ނެރަލެވެ.ހށުަހަޅާނީ ސެކްރޓެަރީ ޖެއެކަން މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނާަމަ، އިދާރީގތޮުން ކޮމިޝނަަށް  8.3

 ނާއަށް އެކަން ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެވެ.އޭ ،މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކށޮްފނިަމަ 8.4
 

 އހެެނހިނެް: .9

ލް އިވާ ސިވިރބިާ ލބިިފަތަކުގެ މަސައްކަތުގައި އުޅެ، ތަޖުގައި މހިެން އޮތްކަމުގައިވިޔަސް، އނިްތިޚބާުލުސޫމި އު 9.1
ކުގެ ންތިޚބާުތައި ކުރުމާއި، ނުގައި ވަގުތީގތޮުން މަސައްކަތްސަރވިސް މުވއަޒްފަުން އޮފީސތްަކުން ވީއްލައގިެން ކޮމިޝަ

ޒފަުން ގެ މުވައްރީރބިާ ލިބިފައިވާ ކުރީގެ މެނބްަރނުްނާއި، ކު ޖުކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގައި އުޅެ، ތަމަސައްކަތުގައި އިލެ
ގޮތނުް . އަދި އެއް ނާޅއަވެެހުރަހެ ސލޫު ލުން އނިްތިޚބާުތަކުގެ މަސައްކަތުގައި ގނެްގޅުމުަށް މި އުކޮނޓްްރެކޓްް އުސޫ

 އެވެ.ލބިިގނެްވެ މިޝނަަށްރބިާ ލބިިފައިވާ ފަރާތްތައް އނިްތިޚބާުގެ މަސައްކަތުގައި ގނެްގުޅުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮތަޖު

މި އުސޫލުގައި އހެެން ގތޮަކަށް ބަޔާންކށޮްފައި ނވުާނަމަ، މި އުސޫލުގައި ދީފައިވާ މުއްދތަުތައް ގުނުމުގައި ސަރުކާރު  9.2
 ބަންދުދުވަސްތައް ހިމނެޭނެއެވެ.
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 9ޖދަވުލަު 

  ،ލެއޕްމުއާި، ސކެޝްނަތްަކގުެ ތޅަުދަނޑި ދކޫރުުމާއިއި އފޮސީް ހޅުވުަ

 ގޮތގުެ އސުލޫު ހވަލާުކުރުމގުައި ޢމަލަުކުރާނެތޅަދުަނޑި 

  ތަޢރާަފު .1

 ދަނޑި ތަޅު ،ލެއްޕުމާއި، ސެކްޝނަްތަކުގެ ތަޅދުަނޑި ދޫކުރުމާއިއިގެ އިދާރާ ހުޅުވަމިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝަނު  1.1
 ހަވާލުކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

ގއަި ވާލުކުރުމުހަޑި ތޅަދުަނ ،ސެކޝްަނތްކަުގެ ތަޅދުަނޑި ދޫކުރމުއާި ،މާއިލެއްޕުއިހުޅުވަ " އޮފސީް  ،މި އުސލޫަށް ކޔިާނީ 1.2
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލު" އެވެ.

 

 ލއެޕްނުް އި އފޮސީް ހޅުވުަ  .2

 ތަކީ އިދރާީ އެކަމަށް ޒިނމްވާާ ފަރާ ،އިދާރީ އިނތްިޒާމުތައް ހަމަޖައްސައި އިލެއްޕުމުގެ އނެމްެހައިއޮފީސް ހުޅުވަ 2.1
 ސެކޝްަނެވެ. 

ކުރިން  ގެ)ފނަަރަ( މިނޓެު 15މސަައްކަތު ދުވަސްތކަގުައި ލަސްވގެެން ރސަްމީ މސައަްކަތު ގަޑި ފެށުމގުެ ރަސްމީ  2.2
 ނިހިރުހޮ ދުވަހާއިރުބނަްދުދުވަސްތަކާއި، ހުކު އޮފީސް ހުޅުވނަްވާނެއެވެ. އަދި އނެޫން ދުވަސްތަކުގައި )ސަރުކާރގުެ ރަސްމީ

ޅުވުމށަް އޮފީސް ހު، ނތްަކުން ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅުނތްަކަށް ބަލައި ކުރުމަށް ސެކްޝަދުވަސް( އެ ދުވަހަކު މސައަކްަތް
 ށް އޮފީސް ހުޅވުނަްވާނެއެވެ. ކަސެކްޝނަުން އެދިފައިވާ އނެްމެ އަވަސް ގަޑިއަ

ސް ހުޅުވުމަށް ކުރިން އޮފީސް ހުޅުވނަްވާނެއެވެ. އަދި އޮފީ ގެ)ފނަަރަ( މިނޓެު 15ގަޑިޖެހމުގުެ  ދުވަހުދުވަސްރަސްމީ  2.3
ފީހަށް ކުރިން އޮ ގެ)ފަނަރަ( މިނެޓު 15ގަޑި ފެށުމުގެ ހުންނަ މުވައްޒަފު ރަސްމީ ވާލުވެހަނންަން ތަޅދުަނޑި ގެ

 އެ މުވައްޒަފަކު އެ ދުވަހަކު އފޮީހަށް ގަޑިޖެހޭނެއެވެ.  ،ހާޒިރުނުވެއްޖނެަމަ

ފީހށަް އޮއަށް ހނުްނަ މުވައްޒފަަށް އެއްވސެް ސބަބަަކާހުރެ ގަޑިވާލުވެހައޮފީސް ހުޅުވުމަށް ތަޅދުަނޑި ގެނންަން  2.4
ނމްެ އެ ،އްޖނެަމަލަތެއް )ބަލިވގެެން ސަލާމބްނުުން، ކުއްލި އެމޖަެންސީކަމެއް ދިމާވނުް( މެދުވެރިވެހާހާޒިރނުުވެވޭފަދަ 

 އި އެ ދުވަހުކުރިން އިދާރީ ސެކްޝނަަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި ބަދަލުގަ ގެ)އެކެއް( ގަޑިއިރު 1ލަސްވގެެން 
 މުގެ އިނތްޒިާމު އިދާރީ ސެކްޝނަުން ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ. ލެއްޕުއިއޮފީސް ހުޅުވަ

 ،ނަމަރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި ރސަމްީގަޑީގެ ފހަުން އެއްވެސް ސެކްޝނަަކުން އިތުރުގަޑީގައި މަސައްކަތް ނުކުރާ 2.5
 ންވާނެއެވެ.ރަ)ތިރީސް( މިނެޓުގެ ތެރޭގައި އޮފީސް ތަޅުލައި ބަންދުކު 30ލަސްވެގެން އެ ދުވަހުގެ ރަސްމގީޑަި ނިމޭތާ 

ލނަް އިވެސް އެކުލަވަކނޮްމެ މަހަކު ،އެޑމްިން ސެކްޝނަުން ،ގޮތުގެ ތާވަލެއްލައްޕާނެއިއެއްގތޮަށް އޮފީސް ހޅުުވަމި އުސޫލާ  2.6
 ވާނެއެވެ. 



 ދވިެހިސރަުކާރގުެ ގެޒެޓް                                            3 އަދަދު:  48 ލިއުމް: ވޮ

90 

 
 

 ގނެްދއިނުް ތޅަދުނަޑި  ،ފސީް ހޅުވުމުަށޓްކައަި ތޅަދުނަޑި ގނެއަމުާއިއޮ  .3

 ނޑިތަޅުދަ ،ދާނީކށޮްފައިވާ ތނަަކުން ގެނެސް ގެންޞައެކަމަށް ޚއާްސަރުކާރުން  ،އޮފީސް ހުޅުވުމަށް ބޭނނުްވާ ތަޅދުަނޑި 3.1
 ފައިވާ މުވައްޒަފނުްނެވެ. ގެނެސް ގެންދިއުމުގެ ހުއްދަދީ

ފައވިާ އިދަދަނޑި ގެނެސް ގެންދާ ކާޑު ހައްކޮމިޝަނުގެ ތަޅު ،ވަނަ މާއްދާގައިވާ މުވައްޒަފނުްނަކީ 3.1މި އުސޫލުގެ  3.2
 މުވައްޒފަުނންަށް ވނާްވާނެއެވެ. 

 

 ސކެޝްނަްތކަގުެ ތޅަދުނަޑި ދކޫރުމުއާި، ސކެޝްނަްތއަް ހޅުވުމުއާި ލއެޕްނުް. .4

   ނުގައި ކނޮްމެ ސެކޝްަނެއްގެވެސް އެ ސެކްޝނަަކަށް ވނަްނަ މައިދޮރުގެ ތަޅދުަނޑިތަކުގެ ތެރެއިން އިދާރީ ސެކްޝަ 4.1
ލިޔުމނުް އާ ގެ އސިްވެރިޔާސެކޝްަނު ،)އެކެއް( ތަޅދުަނޑި 1 ،)އެކެއް( ތަޅދުަނޑި ބޭއްވުމަށފްަހު 1
 ވާލުކުރނަްވާނެއެވެ. ހަ

، ޅުވުމަށފްަހުވާލުވެ ހުންނަ މުވައްޒަފު އޮފީސް ހުހަރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި، އޮފީސް ހުޅުވުމަށް ތަޅދުަނޑި ގެންނަން  4.2
އް އިދާރީ ސެކޝްަނުގައި އނޮްނަ ސެކްޝނަްތަކުގެ ތަޅދުަނޑިތައް ބޭނނުްކޮށްގެން، އފޮީހުގެ ހުރިހާ ސެކޝްަނެ

ޑީގައި ދިފައިވާ ގަދނިުމަށް އެދިފައިވާ ސެކްޝަންތައް، އެއިއެވެ. ނުރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި، ސެކޝްަން ހުޅުވަހުޅވުަނވްާނެ
 ގެ ޒިންމާއެކެވެ.ދނިުމަކީ އިދާރީ ސެކޝްނަުއިހުޅުވަ

ށް ފައި ބެހެއޓްުމަ އިސްމީގަޑީގެ ފހަުން އޮފީސް ހުޅުވަރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި، އެއްވެސް ސެކްޝނަަކުން ރަ 4.3
ޝަނއެް ފހަުން ހުރިހާ ސެކް ގެ)ތިރީސް( މިނޓެު 30ފައނިުވނާަމަ، އެ ދުވަހުގެ ރަސްމީގަޑި ނިމުމުގެ އިޅަހށުަހަ

  އެދިފައިވާބނަްދުކުރަން ވާނެއެވެ. އަދި ރަސްމީގަޑީގެ ފހަުން ނުވަތަ ނުރަސްމީ ދުވަސްތަކުގައި އޮފީސް ހުޅުވުމަށް
ންވާނެއެވެ. އނަްގައެކަން އިދާރީ ސެކްޝނަަށް  ،ކުރިން ގެޓު)ތިރީސް( މިނެ 30ސެކޝްަނތްަކުން، މަސައްކަތް ނިމުމުގެ 

 ވެ.އިދާރީ ސެކްޝނަުން ހަމަޖައްސނަް ވާނެއެ ،އަދި މަސައްކަތް ނިމުނު ސެކޝްަން ބަންދުކުރުމުގެ އނިްތިޒާމު

ނޑި ޅުދަކނޮްމެ ސެކޝްަނެއގްެ މައިދޮރުގެ ތަ ،ރ ކބީކޮސްްގައިގެ އިދާރާގެ މާސޓްަކޮމޝިަނު ،އިދާރީ ސެކޝްަނުގައި 4.4
 ފައެވެ. އިއްގައިވެސް ތަޅުލައނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި މި ކބީޮކްސް ހނުްނނަްވނާީ ހުރިހާ ވަގުތެ

ގެ  ސެކޝްަނއެް އެ ،ލަތެއްގައި އެކަމަށް އެދމުުންހާސެކްޝނަްތަކުގެ އެތެރޭގެ ކޓޮަރިތަކުގެ ތަޅދުަނޑިތައް ބޭނނުްވެއްޖެ  4.5
 ވާލުކުރނަްވާނެއެވެ. ހަވެރިޔަކު އަންގާ ފަރާތަކާ އެ ތޅަދުަނޑިއެއް ލިޔުމުން 

 

 ނރުސަމްީ ގޑަގީއަޔްއާި، ބނަްދދުވުސަތްކަގުއަި އފޮސީް ހޅުވުމުށަް އދެނުް  .5

  ސްވެގެން ލަ ،ރަސްމީ މަސައްކަތު ދވުސަްތަކުގައި ރަސްމީގަޑީގެ ފހަުން މސަައްކތަްކުރަން ބޭނނުްވާ ސެކޝްަނތްަކުން 5.1
ދާރީ އިފައވިާ ގޮތުގެ މތަިން ޅައިކަނޑައަ ،ކުރިން)ތިރީސް( މިނެޓުގެ  30އެ ދުވަހެއްގެ ރަސްމީގަޑި ނމިުމުގެ 

 ވާނެއެވެ.ނގްަންސެކްޝނަަށް އެކަން އަ
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މީ މފެަހު ރަސްސަރުކާރުގެ ރަސްމީ ބނަްދުދުވަހެއްގައި ސެކޝްަނެއް ހުޅުވައގިެން މަސައްކތަްކުރަން ބނޭުނވްާނަމަ، އެން 5.2
 ންކރުި ގައި ބަޔާ 5.1އުސޫލުގެ މި  ،ކުރިން ގެ)ތިރީސް( މިނޓެު 30ގަޑި ނިމުމުގެ މަސައްކަތު  ދުވަހުގެ ރަސްމީ 

 އިދާރީ ސެކްޝނަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ،އުސލޫުން
  

 އހެެނހިނެް  .6

އޮފީސް  ގައިއްލަތެހާއެފަދަ  ،ދިމާވާ ކުއްލިކަމެއްގެ ސބަބަުން ސެކޝްަނެއް ހުޅުވައގިެން މަސައްކަތެއްކުރަން ޖެހިއްޖނެަމަ 6.1
 އޫލިއްޔތަާ  ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސެކްރެޓްރީ ޖެނެރަލްގެ މަސްލެއްޕުމުގެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސޭނީއިހުޅުވަ

 ހަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފުގެ ހުއްދަ ލބިގިެނންެވެ.

 އުރޯގެ ހޑެް ކޮމިޝަނަރސް ބި ،ކުރާނީއެކަން އނިްތިޒާމު ،ކޮމިޝނަުގެ މެނބްަރަކު އޮފީސް ހުޅވުަން ބނޭުންވެއްޖެނަމަ 6.2
  މުވައްޒަފެކެވެ.ނުވަތަ އެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ހަވާލުވެހުރި

ވަތަ ނެރަލް ނުޖެސެކރްޓެަރީ  ،ގތޮުން މުވައްޒފަުނންަށް އނަްގނަްޖެހޭ އނެްގނުްތައް އަނގްާނީމި އުސޫލާ ގުޅގިެން އިދާރީ 6.3
 ރީ ޖެނެރަލްގެ މަސްއލޫއިްޔތަާ ހަވލާުވެހުރި މުވައްޒަފެވެ.ސެކްރޓެެ

ގެ ނުދާރީ ސެކްޝައި ،ނަމަ، އެކަމުގައި ޢަމަލުކުރާނީމި އުސޫލުގައި ވަކިގތޮަކަށް ބަޔާންކށޮްފައނިުވާ ކަމެއް ދިމާވެއްޖެ  6.4
 ސްއޫލިއްޔަތާސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ސެކްރެޓްރީ ޖެނެރަލްގެ މަ ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލއްާ މަޝްވަރާކޮށް ،ވެރިޔާ

 ގޮތެއްގެ މތަިނންެވެ.  ހަވލާުވެހުރި މުވައްޒަފު އނަްގާ

 ތަޅދުަނޑި  ލެއްޕުމއާި ސެކްޝނަްތަކުގެ ތަޅދުަނޑި ދޫކުރުމާއިއިވައޮފީސް ހުޅު ،މި އުސލޫަށް ޢަމަލުކުރަން ފެށުމުން 6.5
 ވާނެއެވެ. ބޠާިލު ބލަައިގަތުމުގައި ކުރިން ޢަމަލުކުރަމުންއައި އުސޫލު

  ނެއެވެ.ޔަވަޅު އެޅޭމި އުސޫލާ ޚލިާފުވާ މުވައްޒަފނުންާމެދު ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ފި  6.6
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 10ޖދަވުލަު 

 

 މވުއަްޒފަުނގްެ ރކެޑޯުތައް ބލެހެއެްޓުމގުައި ޢމަލަކުުރާނެ ގތޮގުެ އސުލޫު 

  ތަޢރާަފު .7

 ވެ. ކުރާ އުސޫލެމިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ރެކޯޑުތައް ބލެެހެއޓްުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާން 7.1

 . ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލު" އެވެއުސލޫަށް ކިޔާނީ "މުވައްޒފަނުްގެ ރެކޯޑުތައް ބެލހެެއްޓުމުގައި  މި 7.2

 ނންެވެ.ގތޮުގެ މަތީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ރެކޯޑުތައް ބލެެހެއޓްުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި އުސޫލުގއަވިާ 7.3
 

 ރޖަސިޓްރަީ ބލެެހއެޓްނުް  .8

ތނިް، މަވާ ގޮތުގެ މި އުސލޫގުައި ،ކޮމޝިަނުގައި މަސައްކަތްކުރާ މވުައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ބލަަހައޓްމަުން ގެނދްަނވްާނީ 8.1
 ކޮމޝިަނުގެ ހިއމުަން ރިސޯސް އނެްޑް ޕްރފޮެޝނަަލް ޑިވަލޮޕމްަނޓްް ސެކްޝނަުނންެވެ.

ގޮތުން މި. ވާނެއެވެފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ ބލަަހައްޓަންމުވައްޒަ ،މުތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީއާއިޤާމަ ކޮމިޝނަުގެ  ސެކްރޓެޭރިއޓެުގެ 8.2
 ކަމށަް މި މި ރޖަސިޓްަރީތައް .ތިރީގައިމިވާ ބާވތަްތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީއެވެ ،ނީގޮތެއްގައި ބލަަހައްޓާ މައގިަނޑު

ރުން  ކޮމްޕިއޓުަތަށްމިގޮ .ބލެެހެއޓްދިާނެއެވެ ފތޮްތަކުގައިވެސް ނުވަތަ ޑޓޭބާޭސްއެއްގައި ކޮމްޕިއުޓަރ ތައްޔާރުކށޮްފައިވާ
ރެވފިއަި ކުއުސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި ރައްކަ ގެގެންދާ މޢަުލޫމާތުގެ ބެކްއަޕްއާއި ހާޑކްޕޮީ ކޮމޝިަނުބލަަހައޓްމަުން

 ވާނެއެވެ.ހުނންަން

 .މުގެ ރަޖިސްޓަރީޤާމަ .1

 ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްރަީ. .2

 .އނިްތިޚބާށަް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ .3

 އޮފޝިަލނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ. ހޮވާއނިްތިޚބާަކާ ގުޅިގެން އެކިއެކި ކނަްކަމަށް  .4

 އެއީ ލބިޭ ލިޔުން ވަޒީފާއާ ގުޅގިެން އޮފހީަށް ،ށްފައިވާ ރަޖިސްޓަރީތަކުގައި ލޔިނަވްާނީމި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކޮ 8.3
ތަކަށް ވާ މޢަުލޫމާރަޖިސޓްަރީގައި ލިޔެފައި ،މިފަދަ  ލިޔުމެއންެތި. ގތޮަށެވެ އެ ލިޔުމުގައިވާ ،ގެންއަސލްުކަމަށް ބަލައި

 ގނެްނަ ބަދަލަކީ ޞައްޙަ ބަދަލެއް ނނޫެވެ.
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 ސޓްރަީ މުތކަގުެ ރޖަި ޤާ މަ  .9

 ހރުި  ކުރިން ،މތުަކާއިޤާވަގުތަކު ހުރި މަ އޮފީހުގައި އެ ،ބލަަހައްޓާނީ ގެންމުތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީގައި ހިމަނައިޤާމަ 9.1
 .މުތަކބާެހޭ މަޢލުޫމާތެވެޤާމަ މުތަކށަް އަންނަ  ބދަަލާއި، އެޤާމަ ،މުތަކާއިޤާމަ

 .އެވެވާނެއނަްނނަިވި މަޢލުޫމާތު ހުނންަން މުތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީގައިޤާމަ 9.2

 .މުގެ ނަންޤާމަ .1

 .މުގެ ނަނބްަރުޤާމަ .2

 .މު އިތުރުކުރި އަދަދުޤާމަ .3

 .މު އުނިކުރި އަދަދުޤާމަ .4

 .މު އިތުރުކުރުމުން ނުވަތަ އުނިކުރުމުން ބާކީއޮތް ޖުމުލަ އަދަދު ޤާމަ .5

 .ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު/މު އުފެއްދި ޗޓިުޤާމަ .6

 .ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު/ލި ޗޓިުއިމު އުވަޤާމަ .7

 .ސާރަމުގެ މުޤާމަ .8

 މުގެ އލެަވަންސްތަކާއި އހެެނހިެން ޢިނާޔތަްތައް.ޤާމަ .9

 .ސިޓީ ނނަބްަރާއި ތާރީޚު/އުޖޫރަ ހަމަޖެއްސި ޗޓިު .10

 

 މވުއަޒްފަނުްގެ ދއާމިީ ރޖަސިޓްރަީ  .10

ތަކު ތބިި ވަގު އި އެމުތަކުގަޤާއފޮީހުގެ މަ ،ބލަަހައޓްާނީ ގެންކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ދާއިމީ ރަޖިސޓްަރީގައި ހިމަނައި 10.1
 .ކުރިން އުޅެފައިވާ މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތެވެ ،ވައްޒަފނުްނާއިމު

 .ވާނެއެވެނަނިވި މޢަުލޫމތާު ހުންނަންއަން ،ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްރަގީައި 10.2

 .މުގެ ނަންޤާމަ .1

 .ދާއިމީ އޑެރްެސް ،މުވައްޒަފުގެ ނަމާއި .2

 .ނަނބްަރު ގެމުވައްޒފަުގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭކާޑު .3

 ނަނބްަރު. ގެކޑާު މުވައްޒަފުގެ ޚިދުމަތުގެ ރެކޯޑު .4

 .މު ހަމަޖެހިފައިވާ ސެކޝްަންޤާމަ .5

 .މުގެ މުސާރަޤާމަ .6
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 .މުގެ ކްލެސިފިކޝޭަންޤާމަ .7

 .މުގެ ރޭންކްޤާމަ .8

 .ސަރވިސް ކެޓަގަރީ .9

 .މުވައްޒަފށަް ލބިޭ މުސާރަ .10

 .މުސާރައިގެ އތިުރަށް ދެވޭ ޢިނޔާތަްތައް .11

 .ޚުފެށި ތާރީ ކުރަންމުވައްޒަފު ޚދިުމަތް .12

 .ނނަބްަރު ނުވަތަ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ތާރީޚާއި ޗޓިު ،ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ،ދިންމުވައްޒފަަށް ވަޒީފާ .13

ން ރީޚު އނެގެތާވަކިވި ނުވަތަ ބަދަލުވި  ،ރަޖިސޓްަރީގައި ،ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު ވަކިވމުުން ނުވަތަ ބަދަލުވުމުން 10.3
 .އނޮްނނަްވާނެއެވެ

 

 ވއަޒްފަުނގްެ ރޖަސިޓްރަީ އނިްތޚިބާށަް ހވޮާ މު  .11

 .ވާނެއެވެފނުްގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް އޮނންަންއނިްތިޚބާަށް ހޮވާ މުވައްޒަ 11.1

 .ވާނެއެވެނަނިވި މޢަުލޫމތާުތައް ހުންނަންއަން ،އނިްތިޚބާށަް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްަރީގައި 11.2

 .ނަމާއި އެޑްރެސް .1

 .ނަނބްަރު ގެދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު .2

 .ތާރީޚު އފުަން .3

 .މު އޮތް ސެކޝްަންޤާމަ .4

 .މުގެ ނަންޤާމަ .5

 .މުގެ ނަނބްަރުޤާމަ .6

 .މުގެ ރޭންކްޤާމަ .7

 .މުގެ ކްލެސިފިކޝޭަންޤާމަ .8

 .މުގެ މުސާރަޤާމަ .9

 .ފައިވާ އިތުރު ޢިނާޔތަްތައްޅައިމށަް ކަނޑައަޤާމަ .10

 .ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު .11

 .ދޫކށޮްލި ތާރީޚު .12

 .ދޫކށޮްލި ސބަބަު .13
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 ޖސިޓްރަީ ރަ ކމޮޝިަނގުެ ސކެރްޓެރޭއިޓެގުއަި ނުހިމނެޭ މހީުނގްެ  ،އް އދަކާރުމުށަް ގެނގްޅުޭ މޝިަނގުެ މސައްލޫއިޔްތަެ ކޮ  .12

ބަށް ހޮވާ ންތިޚާނުވަތަ އިމުވައްޒަފނުްގެގޮތުގައި ކޮމިޝނަުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެއް އަދާކުރުމަށް ކޮމިޝނަުގެ ދއާމިީ  12.1
 އަދި މީގެ. ވާނެއެވެރަޖިސޓްަރީއެއް އޮންނަން ހނުްގެއެ މީ  ،ގޮތުގައި ނުހިމެނޭ މހީުން ގނެްގުޅނޭަމަމުވައްޒަފނުްގެ

 .ވާނެއެވެއޮނންަންވެސް ކނޮްޓްރެކްޓް އުސޫލުން ގނެްގުޅޭ މީހނުްގެ ރަޖިސްޓަރީއެއް  ،އތިުރުން

ބަށް ހޮވާ އނިްތިޚާނުވަތަ މުވައްޒފަުން ކޮމިޝނަުގެ  މަސްއޫލިއްޔަތެއް އަދާކުރުމަށް ގނެްގުޅޭ ކމޮޝިނަުގެ ދާއިމީ  12.2
ގެން ކޮށްނޓްްރެކޓްްވަކި މުއްދަތަކށަް ކޮ މީހނުްނަކީ ކޮމޝިަނުގައި ކުރނަްޖެހޭ މަސައކްތަެއް ކުރުމަށް ނޫންމުވައްޒފަުން 

 .މިގތޮަށް މަސައްކަތްކުރާ މީހނުްނަކީ ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުނންެއް ނނޫެވެ. ގނެްގުޅޭ މހީުނންެވެ

ށް ހޮވާ ންތިޚބާަތަ އިނުވަ  ގެގޮތުގައިމުވައްޒފަުން ކޮމިޝނަުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެއް އަދާކުރުމަށް ގނެްގުޅޭ ކޮމިޝނަުގެ ދާއިމީ 12.3
 .ވެވާނެއެނަނިވި މޢަުލޫމތާުތައް ހުންނަންމީހނުްގެ ރަޖިސްޓަރީގައި އަން ގޮތުގައި ނުހމިެނޭމުވައްޒފަުންގެ 

 .ދާއިމީ އެޑްރސެް  ،ފުރިހަމަ ނަމާއި .1

 .ނަނބްަރު ގެބިދޭސީއެއްނަމަ ޕާސްޕޓޯު، ނަނބްަރު ގެކާޑު ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ .2

 .ޤައުމީ ނިސބްަތް .3

 .އފުަން ތާރީޚު .4

 .މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްަން .5

 .މުޤާކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން މީހާ ގެންގުޅޭ މަ .6

 .ކްލެސިފިކޝޭަން .7

 .މުސާރަ .8

 .މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް މހީާއަށް ދޭ .9

 .ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު .10

 .ދޫކށޮްލި ތާރީޚު .11

 .ދޫކށޮްލި ސބަބަު .12
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 މތާު ބލެހެއެޓްުން މވުއަޒްފަނުްގެ މޢަލުޫ  .13

ތު ފައިލެއް ން މޢަުލޫމާއނިްތިޚބާަށް ހޮވާ މުވައްޒަފނުް( ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މަތި ،ކޮމިޝނަުގެ ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް )ދާއިމީ 13.1
 .ބަލަހައޓްަމުން ގނެްދނަް ވާނެއެވެ ގެން، އެ ފައިލުތައްޔާރުކޮށް

      ،ލް ހަދައިން އެ މުވައްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފައިކޮމިޝަނު  ،ވަޒީފާ ލބިގިެން މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ނުކުތުމާއެކު .1
 އެ ފައލިަށް ނަނބްަރެއް ދޭންވާނެއެވެ.

އަދި . ނަނބްަރެވެ ގެކާޑު ޚދިުމަތުގެ ރެކޯޑް ،އެ މުވައްޒފަަކަށް ދީފައި އޮންނަ ،ދޭނީމުވައްޒަފުގެ ފައލިަށް ނަންބަރު .2
 .އެވެންދަން ވާނެންތަކުގައި މި ނަނބްަރު ޖހަަމުން ގެއެ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ލިޔާ ލިޔު ،ހދެުމަށފްަހު ފައިލު

މުން ބލަަހައޓްަ އެ ފައިލު ،ހަދައި މީހެއްގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލު ކޮނޓްްރެކޓްް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މހީުނންަށްވެސް އެ .3
 .ގނެްދނަް ވާނެއެވެ

 .ވާނެއެވެންތިރީގައިވާ ލޔިނުްތައް ހުންނަ  ،މަދުވގެެން ،މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލުގައި 13.2

 .ވަޒީފާއށަްއެދި ފުރި ފޯމު ނުވަތަ ފޮނުވި ސޓިީ .1

 .ފައިވާ ސީވީއިފޯމު ނުވަތަ ސިޓީއާއެކު ހށުަހަޅަ .2

 .ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލާ އެއގްތޮްކަން ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކޮޕީ ،ސނަަދުތަކާއި ،ލބިިފައިވާ ފާސްތަކާއި .3

 .އްފައިވނާަމަ، އެ ލިޔނުްތައިށަހަޅަތަނނުް ދީފައިވާ ލިޔުން ހު ކުރީގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ތަން .4

 .ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާއަށް ވނަްނަންއެދޭ މީހުންގެ ކުށުގެ ރެކޯޑު ބަލާ ފޯމު .5

 .ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ ،ވަޒީފދާިން ޗޓިު .6

 .ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ އަސްލު .7

 .ޔުމުގެ ކޮޕީލިއެންގި ން އެކަވަކިކުރމުުން، މުވައްޒފަަށް  އިންވަޒީފާބަދަލުކުރުމނުް، ވަޒީފާ ވަޒީފާ ދނިުމނުް،  .8

 .ވަޒީފާ ބަޔނާުގެ ކޮޕީ .9

 .މުވައްޒަފާ ގުޅޭގތޮުން ބަދަލުކުރެވޭ ލިޔެކިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ .10

 .ފިކޓެުވާ ސޓިީއާއި، ޑޮކޓްަރު ސޓެުސަލާމް ސޓިީއާއި، ޗުއޓްީއަށް އެދި ފޮނު .11

 .ނުވަތަ އެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ ،ޗުއްޓީދޭ ލިޔުން .12

ލޫމާތު ހބާެހޭ މަޢުކށޮްފައިވނާަމަ، ފުރިހަމަކުރި ކޯމްރީނު ކޯހެއް ފުރިހަމަފަހު، ތަވަޒީފާގައި ގނެްގުޅެން ފށެުމަށް .13
 (ފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީއާއެކުލބިިފައިވާ ސޓެު)

 . އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ރެކޯޑު .14

 .ކޯޑުކަމުގެ ރެއެ ،ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާ ލބިުމަށފްަހު ޤާނނޫީގތޮުން ބނަްދެއްވެ، ޝަރީޢަތުން އަދބަެއް ލިބިފައިވނާަމަ .15
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 ނލަްއަޤްވާމީ އުމީ ފނެްވަރުގައި ހނިްގާ ކަމެއްގައި ނުވަތަ ބައިޤަހެން އޮފހީަކުން ހނިްގާ ކަމެއްގައި ނުވަތަ އެ .16
 .މާތުއެކަމުގެ މޢަުލޫ ،ފައިވނާަމައިކޮމިޝނަް ތަމްސީލުކުރުމަށް ފޮނުވަ ފނެްވަރުގައި ހނިްގާ ކަމެއްގައި 

 .އެކަމުގެ މަޢލުޫމާތު ،ނަމަވަގުތީގތޮުން އެކިއެކި ޚާއްޞަ މަސައްކަތް ހަވާލުކށޮްފައިވާ .17

 .ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ، ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ޗޓިު .18

 .މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލި ފޯމު .19

 .ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ ،މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން ހަމަޖއެސްި ޗޓިު .20

 .ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ ،ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ޗޓިު .21

 .ވަޒީފާ އަދާކުރިގތޮުގެ ލިޔުމުގެ ކޕޮީ .22

އގްެ މާތު އެމީހެތިރީގައިވާ މޢަުލޫ ،މެދުވެރިވގެެން ކިޔަވައިދޭ ނުވަތަ ތަމްރނީުދޭ ކޮންމެ މީހަކާ ބެހޭގތޮުންކޮމޝިަން  13.3
 .ވާނެއެވެކުރަމުން ގެންދަންފައިލުގައި ފައިލު

 .ކުރަންޖެހޭ މހީުންގެ ރެކޯޑު ފޯމުނުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ޚިދުމަތްޤާނޫ .1

 .އުމަށް އެދޭ މހީުން ފުރާ އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމުކޮމޝިަން މެދުވެރިވެގެން ސްކޮލަރޝިޕްގައި ދި .2

 .ކޯސް ލބިިފައިވާ މުވައްޒަފާ ކޮމިޝަނާ ދެމެދު ވެވޭ އެއބްަސވްުން .3

 .ގެ ކޮޕީފިކޓެުކޯސް ފުރިހަމަކުރމުުން ލބިޭ ސޓެު .4

 .އެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ ،ކހޯުން ޚާއްޞަ ވަނައެއް ހޯދުމާ ގުޅގިެން ލިޔުމެއް ލބިިފައިވނާަމަ .5

މައަށް ކެއް ހަހާ ލިޔނުްތަޢުލޫމާތު ފައލިުތަކުގައި އެ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ފައިލުކުރަންޖެހޭ ހުރިވަޒީފާ ލބިޭ މީހުންގެ މަ 13.4
ބަރު ތބީުން ނަންއެ ލޔިނުްތަކުގެ ތާރޚީު ތަރު ،މިގތޮުން ފައިލުކުރާ ލިޔުނތްކަުގައި ވާނެއެވެ.ފައިލުކުރމަުން ގެނދްަން

 ޖަހނަްވާނެއެވެ.

 .ވެވާނެއެއޓްަން ތެރިގޮތެއްގައި ބލަަހައުއްޒަފަކާ ހަވާލުކޮށް ރައްކަލުތައް ވަކި މުވަމުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ފައި 13.5

ގުޅޭގޮތނުް  މަސައްކަތާ. މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލުގައިވާ ލިޔުންތަކަކީ ސިއްރު ލޔިނުްތަކެކެވެ ކޮމިޝނަުގެ 13.6
 .ނުވާނެއެވެ އިހަދައގިެންފައިލުގައިވާ ލިޔނުްތައް ބަލަކނޮްމހެެން ބަލަންޖެހޭ މުވައްޒަފަކު ފިޔަވައި އހެެން މުވައްޒފަުން އެ 

އްޒަފުގެ ހައޓްާ މުވަމުވައްޒަފަކު، އެ މުވައްޒަފެއްގެ ޕަރސނަަލް ފައިލް ބލަަން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ، ޕަރސނަަލް ފައިލް ބަލަ 13.7
 .ބެލުމުގެ ދށަުން އެ ފައިލުގައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ދައްކނަްވާނެއެވެ

 

 ތުތކަށަް ބދަލަު ގެނއަނުް މވުއަޒްފަނުްގެ މޢަލުމޫާ  .14

ލެއް ގނެްނަތާ ބަދަ އެ ،މަމުވައްޒަފެއްގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކނަް އނަްގައިދޭ ކާޑުގައވިާ މަޢލުޫމާތތުަކަށް ބަދަލެއް އަތުވެއޖްެނަ 14.1
 .ވާނެއެވެކޮމިޝނަަށް އެކަން ހށުަހަޅަން މުވައްޒަފަކު، އެ  ،ތެރޭގައި )ހަތެއް( ދުވަހުގެ 7
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)ހަތެއް(  7ށަހަޅާތާ ހުމޢަުލޫމާތު ކޮމޝިަނަށް  އިބަދަލު ގެނަ ،ޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގައިވާމުވައްޒަފެއްގެ ދިވެހިރައް 14.2
 .ބެހޭ ހުރިހާ ލިޔެކިޔނުްތައް އޞިްލާޙު ކުރނަްވާނެއެވެމުވައްޒަފއެގްެ ވަޒީފާއާ އެ ،ދުވހަުގެ ތެރޭގައި

 

 އދަކާރުި ވޒަފީގާެ ލޔިނުް  .15

ކުރނާަމަ،  ފާއިން ވަކި ބދަަލުވުމުގެ ސބަަބުން ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ގތޮަކުން ވަޒީކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފަކު އހެެން އޮފހީަކަށް 15.1
 ،ދޭއިރު ންގތޮަށް ލިޔުމިވާނެއެވެ. އަދި އެ މވުައްޒފަަކަށް ދޭން ،ވޒަފީާއިން ވަކިކުރާ ދުވަހު ،ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތުގެ ލިޔުން
 ވާނެއެވެ.ޔުމުގައި ހިމނަަންލި އނަްނނަިވި ކަނތްައްތައް އެ

 .ފާގައި އުޅުނު މީހާގެ ނަމާއި އެޑްރެސްވަޒީ .1

 .މަސައްކަތގުެ ބާވަތް ކޮމިޝަނުގައި ކުރި .2

 .ވަޒީފާގައި އެ މުވައްޒަފަކު ދެމހިރުި މުއދްަތު ކޮމޝިަނުގައިމެދުކެނޑުމެއންެތި  .3

 .ވަޒީފާ އަދާކުރި ތަން، ސެކްޝނަް، ނުވަތަ ޔުނޓިް .4

 .ވަޒީފާ ވަޒފީާއިން ވަކިވިއިރު އެ މުވައޒްފަަކު އަދާކުރމަުން އައި .5

 .ވަޒފީާއިން ވަކިވިއިރު އެ މުވައޒްފަަކށަް ލބިެމނުްދިޔަ މުސާރައާއި އހެެނހިެން މާލީ ޢިނާޔަތްތައް .6

 

 


