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 ސިވިލް ސަރވިސް ކމޮޝިަން  
 މލާެ،       

 ދިވހެިރއާޖްެ.      
 

 ( އަށް 2014)ދވިހެި ސިވލިް ސރަވިސގްެ ގަވާއިދު    R/2014-311ގަވާއިދު ނަނބްރަު  

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގނެއަމުގުެ ގަވާއިދު   15

 ( އަނންަނިވި ގޮތަށް އޞިްލާޙުކުރުން.2014)ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދު  R-311/2014ގަވާއިދު ނަންބަރު 

އަނންަނިވި ފދަައިން   ނަންބަރު މާއްދާ  2-145  އާއިނަންބަރު މާއްދާ  1-145ވަނަ މާއްދާގެ ފަހތަަށް    145ބނުެވިދިޔަ ގަވާއިދުގެ   .1
 އިތުރުކުރުން.

ފިރހިެން މުވައްޒފަުނންަށް ގަމީހުގެ ގޮތުގައި އަތްދިގު ނުވަތަ އަތްކުރު ގަމީސް   )ހ(  .1-145 ފރިިހެން މުވއަްޒަފުންގެ ހދެުން  
 ނުވަތަ ބުސް ގަމީސް ބނޭުންކުރެވިދާނެއެވެ. 

ނަމަ އަތުގެ ކުޑަހުޅާ ހަމައަށެވެ.    ގަމީހުގެ އަތް ހުންނަނވްާނީ އަތް ދިގު ގަމީހެއް )ށ(    
ވުރެ   އަތް ހުނންަން ވާނީ އަތުގެ އުޅަނބޮށްޓަށް  ،ނަމަ  އަދި އަތްކުރު ގަމީހެއް

 އިންޗި ކުރުނުވާ ވަރަށެވެ.)ދޭއް(  2

ބޭނުންކުރނަްވާނީ  ( ނ)    ގޮތުގައި  ފޓަލުޫނުގެ  ހެދުމުގައި  މުވައްޒފަުންގެ   ފިރހިެން 
ފޮއްޗަކުން  ގުޅޭ  މާޙައުލާ  އޮފީހުގެ  ފަޓލުޫނަކީ  ފޓަލުޫނެވެ.  ދިގު 

 ވނާްވާނެއެވެ. ކަމުގައިއްފައިވާ ފޓަލުޫނެކޮށްތައްޔާރު

ބޭރަށް ބަހައްޓާ ގޮތށަް، އޮފީސް ގަމީހުގެ ގޮތުގައި ފަހައިފައި ހުންނަ އތަްދިގު  (ރ)   
ބުސް ގަމީސް ފިޔަވައި، އހެެން ގަމީސްތައް ދށަަށް ޖހަަނވްާނެއެވެ. ދށަަށް 
ބެގީކުރމުުން،  ޖަހައި  ދށަަށް  ގަމީސް  ހުނންަންވާނީ  ހނުްނައިރު  ޖަހައިފައި 

ވޭ ވަރަށެވެ. އަދި އަޅައިފައި ހނުްނަ  އަޅައިފައި ހނުްނަ ކަމަރު އެއްކޮށް ނުފޮރު
ކަމަރަކަށް  އެކށަީގެންވާ  ބނޭުންކުރަން  ހެދނުްތަކާއެކު،  ރަސްމީ  ކަމަރަކީ 

 ވނާްވާނެއެވެ. 
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އަތްކރުު   )ބ(     ގަމީހާއި  އަތްދިގު  މސަައްކތަުގައި،  ރަސްމީ  ގަޑީގައޔްާއި  ރަސްމީ 
ޓައީ ބނޭުންކުރނަްވާނެއެވެ. ޓައީގައި، އަޚލުާޤީގތޮުން   ،ގަމީހާއެކު ދށަަށް ޖަހައި

އެކަށީގނެްނުވާ ފަދަ ބަސް، މަންޒަރު، ކުރެހނުް، ކޓާޫނު ނުވަތަ ފޮޓޯ ނުވަތަ  
 އެފަދަ އހެެން އެއްޗެއް ހުރެގެން ނުވާނެއެވެ. 

ފިރހިެން މުވައްޒފަުން އޮފީހާއި ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި ތިބނެްވާނީ އޮފީސް  )ޅ(    
 ބޓޫަށް އަރައިފައެވެ. 

ހެދުމެ )ކ(     ނުވަތަ  ޔުނިފޯމެއް  ވަކި  ހިމނެޭ،  ގނިްތީގައި  ސަރވިސް   އް ސަޕޯޓް 
މވުައްޒފަުންގެ  ފިރހިެން  މަސައްކަތްކުރާ  މޤަާމުތަކުގައި  ނުވާ  ކަނޑައެޅިފައި 
ބޫޓެވެ. ބުސް ނޫން ގަމީސް ހުނންަން ވާނީ   ހެދުމަކީ، ފޓަުލޫނާއި ގަމީހާއި 

ޖަހަ ޖަހައިދށަަށް  ދަށަށް  އަދި  ހުންނނަްވާނީ  އިފައެވެ.  ހނުްނައިރު  ފައި 
ބެގީބައިން ކަމަރު އެއްކޮށް ނުފޮރުވޭވަރަށެވެ. ކަމަރަކީ ރަސްމީ ހެދނުްތަކާއެކު 

 ށް ވނާްވާނެއެވެ.ކަބނޭުން ކުރުމަށް އެކަށީގނެްވާ ކަމަރަ

ފިރހިެން މުވައްޒފަުން އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާްވާނީ ސާފތުާހިރުކނަްމަތީ މުޖތުަމަޢުގެ  )އ(    
ނަމަވެސް ފާޅުކަންބޮޑު މޭކަޕެއް،  ށެވެ.  ގަނޑުތަކާ އއެްގޮތަލާޤީ މިންޚުއާންމު އަ

ނޫނެވެ.  ކަމެއް  ހުއްދަ  ކުރުމަކީ  ބނޭުން  ފިޔަވައި(  )އނަގޮޓި   ގހަަނާއެއް 
ފައި ހުރުމަކީ ހުއްދަ އިއަދި އެއްވެސް ގުނވަަނެއްގައި ގަހނަާއަށްވާ އެއްޗެހި ލަ

 ކަމެއް ނނޫެވެ.

އަނހްެން މުވައްޒފަުންގެ ހެދުމުގެ ގޮތުގައި ދިގު ހެދުން ނުވަތަ ދިވެހި ލިބާސް  )ހ(  . 2-145 އަންހެން މުވައްޒަފުންގެ ހދެުން  
ނުވަތަ އޮފީސް ހެދުން ބނޭުންކުރެވިދާނެއެވެ. މި ހެދުން ހނުްނނަްވނާީ، ފައިގެ 
  ތަނބިކަށްޓަށް ވުރެ ކުރުނުވާ ގތޮަށެވެ. އަދި މި ހެދުމަކީ އޮފީހުގެ މާޙައުލާ 

 ކަމުގައި ވނާްވާނެއެވެ.މެއްގުޅޭ ފޮއްޗަކނުް ތައްޔާރުކުރެވިފައވިާ ހެދު

ފޓަލުޫނު )ށ(     ލާ  ޖެކެޓާއެކު  ނުވަތަ  ހަރުވާޅު  އަދި  ހަރުވާޅަކީ     ފޓަލުޫނު  ނުވަތަ 
އެއޗްެހިކަމުގައި  ތައްޔާރުކޮށްފައިވާ  ފޮއޗްަކުން  ގުޅޭ  މާޙައުލާ  އޮފީހުގެ 

 ވނާްވާނެއެވެ. 

ކޮންމެ ބާވަތެއްގެ ހެދުމެއްގެ ވެސް ކަރު ހނުްނނަްވނާީ، މުޖުތަމަޢުގެ އަދަބާ  )ނ(    
ޚލިާފނުުވާގތޮަށް ކަރުވަޅު ނިވައިވާ ގތޮަށެވެ. އަދި އަތްކުރު ހެދުމެއް ނަމަ އަތް  
ހުނންަނވްާނީ، އެ މީހެއްގެ ކޮނޑުހުޅާއި އުޅަބށޮްޓާ ދެމެދަށް ވުރެ ކުރުނުވާ 
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ހެދުމެއް އަތްދިގު  އަތުގެ   ވަރަށެވެ.  ހނުްނނަްވާނީ  އަތް  ހެދުމުގެ  ނަމަ، 
 ވުރެ ދިގުނުވާ ވަރަށެވެ. ކުޑަހުޅަށް

އރަިމަތނިް،   )ރ(     މަތީބައިގެ  ޖެކެޓުގެ  ސޫޓު  އަދި  ގަމީސް  މަތީބައި،  ހެދުމުގެ 
ފަޅައިފައި  ނަމަ،  ހނުްނަ  ފަޅައިފައި  ތިރިން  އަދި  ފުރަގަހުން  ކުރިމަތނިް، 
ތިރީބަޔާއި  އނުަގަނޑުން  ދަމާލީމާ  އަތް  މައްޗަށް  ހުންނަނވްާނީ،  ހނުްނަބައި 

އެއްވެ ހަށގިަނޑުގެ  ދެމދެުން  މަތީބަޔާ  ނުފނެްނަ  އނުަގަނޑުން  ތަނެއް  ސް 
ކައިރިން   ބުޑުގެތިރީ  ހުނންަނވްާނީ،  ދިގމުިން  ހެދުމުގެ  މިފަދަ  ވަރަށެވެ. 

މައްޗަށް   ވަރަށެވެ.   އް(ދޭ)  2ފށެިގެން  ކރުުނުވާ  ހެދުން  ވުރެ   އނިްޗިއަށް 
 އަދި ފޮތި ވނާްވާނީ އޮފީހުގެ މާޙައުލާ ގުޅޭ ފޮއްޗަކަށެވެ.  

ތިބެނވްާނީ،   )ބ(     އޅުޭއިރު  މަސައްކަތުގައި  ރސަްމީ  ނުވަތަ  އުޅޭއިރު  އޮފީހުގައި 
 އޮފީސް ބޫޓުގައި ނުވަތަ އޮފީހާ އެކށަީގެންވާ ފައިވާނުގައެވެ.  

ހެދުމެއް  )ޅ(     ނުވަތަ  ޔުނިފޯމެއް  ވަކި  ހިމނެޭ،  ގނިްތީގައި  ސަރވިސް  ސަޕޯޓް 
މވުައްޒފަުންގެ  އަނހްެން  މަސައްކަތްކުރާ  މޤަާމުތަކުގައި  ނުވާ  ކަނޑައެޅިފައި 
ބޓޫު   އެކށަީގެންވާ  ހެދުމާއި  ޒާތުގެ  ބަޔާންކުރެވިފައިވާ  މިބައިގައި  ހެދުމަކީ، 

 ނުވަތަ އެކށަީގެންވާ ފައިވނާެވެ. 

ނުވަތަ ބޮލުގައި ކުލަޖެއްސުމުގައި    އިގަކުރުމުމޭކަޕް  ނުވަތަ  އެޅުމުގައި  ގހަަނާ ( ކ )   
 ނންެވެ. ވާ ގތޮުގެ މަތީމިޢަމަލުކުރނާީ ތިރީގައި

އާންމު   (1)     މުޖތުަމަޢުގެ  ސާފުތާހިރުކނަްމަތީ  ހާޒިރުވނާްވާނީ  އޮފހީަށް 
 ޒީނތަްތެރިވުމުގެ ގތޮުން ގހަަނާ ށެވެ.  ގަނޑުތަކާ އެއްގޮތަލާޤީ މިންޚުއަ

 މޭކަޕްކުރުމކަީ ހުއްދަކަމކެެވެ. އެޅުމާއި

ގުޅޭގޮތަށް  (2)     މާޙައުލާ  ރީތިކޮށް   ،އޮފީހުގެ  އިސތްަށގިަނޑު 
ކަޅުކުރުން ފިޔަވައި  ،ބަހައޓްނަްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް  ،އިސތްަށގިަނޑު 

ކުލަ ބޮޑު  ޝޭޑްކޮށް އެއްފާޅުކަން  ކލުައިން  ނުވަތަ  ޖެއްސުމަކީ 
 ހައލިައިޓްކުރުމަކީ ހުއްދަކަމެއް ނނޫެވެ.

 މި ގަވާއިދަށް ޢަމަލުކުރަން ފށަާނީ، ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގައި މި ގަވާއިދު ޝާއިޢުކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެނންެވެ.    .2


