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 ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް އޮތޯރޓިީ
 މލާެ، 

 ދވިހެރިއާްޖެ.
 

 ވާއިދުގަނޝޭަނަލް ޑިޒސާްޓަރ މެނޭޖްމަންޓް އޮތޯރިޓީގެ މުވައްޒފަުންގެ 
 

 ފުރަތަމަ ބބާު

     ގެ (ކާރިސާގެ ކަންކަން ބެލެހެއޓްމުުގެ ޤާނޫނު) 2015/28ޤާނޫނު ނަންބަރު  ،މިއީ
މެނޖޭމްނަޓްް  ޝަނަލް ޑޒިާސޓްަރނޭ އަށް ރިޢޔާަތްކޮށް، (ނ)ވަނަ މާއދްާގެ  26

އަށް މުވައޒްަފުން ޢައޔްަނު ކުރމުާއި، މުވައޒްަފުންގެ ވޒަީފާގެ އާނމްު އުސޫލުތކައާި، އޮތޯރޓިީ
ވަނަ މާއދްއާނިް  65ބޔަާންކުރމުަށޓްަކައި އެ ޤާނޫނުގެ ވޒަީފާއާބެހޭ އެހެނިހެން ކަންތައްތައް 

  ބާރުލިބިގެން އެކުލަވައިލައިފައިވާ ގަވާއދިެކެވެ.

 ތޢަާރފަު 1 )ހ(

މެނޖޭމްަނޓްް އޮތޯރޓިީގެ މުވައޒްަފނުގްެ  ޝަނަލް ޑޒިާސޓްަރނޭ" ،މި ގަވާއދިަށް ކޔިާނީ
 .ވާއދިު" އެވެގަ"

   )ށ(

ފަށާނީ، ދިވެހިސަރުކާރުގެ ގޒެޓެުގައި މި ގަވާއދިު ޝާއިޢކުރުާ ޢމަަލު ކުރަން މި ގަވާއދިަށް 
 ތާރީޚުން ފެށިގެންނެވެ.

   )ނ(

ވާއދިުތަކށައާި، ގަ ،ކޑޯް އޮފް ކޮނޑްަކޓްަށާއިނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް އޮތޯރޓިީގެ 
އމިަރޖނެސްީ  ތަކަށާއި،ޕްރޮސޖީަރ ގޑް އޕޮަރޓޭިންޑަސޔިާސަތުތަކަށާއި، ސޓްޭން

ފަރތާނުް  އެ އާއި،ޗީފް އެގޒެެކޓެިވް ޑޕެިއޓުީ، އާއިކުގައި ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްތަހާލަތް
މަސައްކަތްތަކަށް ހުރިހާ މުވައޒްފަނުް ރާ ފައިވާ ޒިނމްދާާރު ފަރާތެއް ހަވާލުކުޅައިކަނޑައަ

 މަލުކުރަންވާނެއެވެ. އދަި މި ގަވާއދިަށް ގެނެވމެުނދްާ ބދަަލުތަކަށވްސެް، ޢަފުރިހމަައަށް 
 މަލު ކުރަންވާނެއެވެ.ޢަބދަަލެއް ގެނެވމުުން އެ ބދަަލާ އެއްގޮތަށް ހުރިހާ މުވައޒްަފުން  އެ

މލަު ޢަމވުއަޒްފަުން  2 )ހ(
މު ންއާކުރަނޖްހެޭ 
 އުސލޫތުއަް
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ދޭ ޚދިމުަތެއް ލިބިގަތމުަށް ބޭނުނވްގެނެް ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް އޮތޯރޓިީން 
މުވައޒްަފުން ޢމަަލު ކުރަންވާނީ އިޙުތިރމާއާި  ހައިއަންނަ މީހުންނާ މދެު އެނމްެ

 އޯގާތެރިކމަާއެކުގައެވެ.

   )ށ(

މުވައޒްަފއެގްެ  ޚދިމުަތް ކުރމުަށާއި ޚދިމުަތް ދިނމުުގައި، ހުރިހާ މުވައޒްަފުންވެސް، އެ
 ށް މަސައްކަތް ކުރަން ވާނެއެވެ.ކަލޔަޤާަތާއި ޤާބިލިއޔްަތު ތަނދްޭ އެނމްެ މަތީ ދަރޖަައަ

   )ނ(

ލޔިެކޔިުންތަކާއި، އޮފީހުގެ ހަރމުދުަލާއި އެހެނިހެން ތަކެތި ބެލެހެއޓްމުާ  ،ފައިސާއާއި
ފކަު ތަކެއޗްަށް ރައްކައުތެރިވާން ވާނެއެވެ. މުވައޒްަ ވާލުވެފައިވާ މުވައޒްަފުން އެހަ
ދތުކަާ އިވާގަވާލުގައިވާ ފައިސާ ނުވަތަ ތަކެތި ގެންގުޅެންވާނީ ކމަާބެހޭ ޤާނޫނާއި، ހަ

 ގޮތުގެ މަތިން، ތދެުވެރިކމަާއި އމަާނާތްތެރިކމަާ އެކުގައެވެ. އެއްގޮތްވާ

   )ރ(

އޮތޯރޓިީގެ އެއްވެސް ލޔިމުެއް، ނުވަތަ ފޓޮޯއެއް، ނުވަތަ ކުރެހމުެއް، ނުވަތަ ޕްލޭނެއް އދަި 
މިނޫންވެސް އެފދަަ އެހެން އެއްވެސް އެއޗްެއް ނުވަތަ މަޢުލމޫާތެއް ނުވަތަ ނަކލައެް 

ފަރާތަކަށް ފޔިަވައި އެހެން ފަރާތަކަށް ހމާަކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. މގީެ ހމާަކުރަނޖްެހޭ 
ލމޫާތުތައް ބަލަހައޓްަންވާނީ ސއިރްު ޢުއިތުރުން ޚދިމުަތް ލިބިގަންނަ ފަރާތްތަކުގެ ޒާތީ މަ

 ހިފެހެއޓްމުުގެ މިންގަނޑުތަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތިންނެވެ.

   )ބ(

އުސޫލުތަކާއި އެސް.އޯ.ޕީތަކާ އެއްގތޮށަް  އޮތޯރޓިީގެނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
އމިަރޖެންސީ ހާލަތްތަކުގައި އޖިާބދަިނމުާއި އޔިދާަވމުުގެ މަސައްކަތްތައް ކުރމުަށް ރސަމްީ 
ގަޑީގެ އިތުރުންވެސް މުވައޒްަފުން މަސައްކަތަށް ނެރެވޭނެއެވެ. އދަި މިގޮތަށް މުވައޒްފަނުް 

ގޮތަށް އިތުރުގޑަގީެ  ފާއާ ބެހޭ ޤާނޫނުގައި ބޔަާންކޮށްފައިވާމަސައްކަތް ކުރާ ވަގުތުތަކަށް ވޒަީ
 ފައިސާ ދޭންވާނެއެވެ. 

އމިަރޖެންސީ ހލާތަތްަކގުއަި  3 )ހ(
 މަސއަްކތަް ކުރުން

ތޯރޓިީގެ މުވައޒްަފުންނަކީ އމިަރޖނެސްީ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް އޮ
އްގައިވެސް މަސައްކަތަށް ނިކމުވެޭ އޕޮަރޝޭަންތަކުގައި މަސައްކަތް ކުރމުަށް ކޮނމްެ ވަގުތެ

 ހާލަތުގައި ތިބެނޖްެހޭ މުވައޒްަފުންނެވެ. 

   )ށ(

ދުވަސްތަކުގައި ކުރމިަތިވދެާނެ އމިަރޖެންސީ ހާލަތަކަށް އޖިާބދަިނމުށަް  ބަނދްު ރަސމްީ
ބޭނުންވާނެ މުވައޒްަފުން ބަނދްު ދުވަސްތަކުގައި އޮފީހަށް ނިކމުެވޭނެ ފދަަ ގޮތަކަށް ތިބމުށަް 
ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއަށް އެންގދިާނެއެވެ. އދަި މިގޮތަށް ރަސމްީ ބަނދްު ދުވަހު މުވައޒްފަނުް 

ގޮތަށް އިތުރުގޑަގީެ  ވޒަީފާއާ ބެހޭ ޤާނޫނުގައި ބޔަާންކޮށްފައިވާ ،ތްތަކަށްކުރާ މަސައްކަ
 ފައިސާ ދޭންވާނެއެވެ.

   )ނ(
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 ގައި ނވުތަަ އަހަރީ ޗުއޓްީ ،ގެ ކޑުަބޑޮމުިނަށް ބަލައިތެއްއމިަރޖެންސީ ހާލަ ކުރމިަތިވާ
އޮފހީގުެ ފަކު މުވައޒްަ ހުރި ގައި ނުވަތަ އެނޫން ޗުއޓްީއެއްގައިއާއިލީ ޒިނމްާގެ ޗުއޓްީ

މިފދަަ ހާލަތެއް ދމިާވގެނެް ކުންނަން ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއަށް އެންގދިާނެއެވެ. ނުމަސައްކަތަށް 
ޗުއޓްީގެ މުއދްަތުގައި ވޒަީފާއަށް ނުކމުެއޖްެނމަަ، މުވައޒްަފުން އެގޮތަށް ނކުނުންަ 

 ނުގުނޭނެއެވެ. އްޗުއޓްީގެ ދުވަސްތަކެއްގެ ގޮތުގައެ ދުވަސްތައް

   )ރ(

 ،އމިުކޮށްފައިވާ އމިަރޖެންސީ ހޓޮްލައނިް ން ޤާއޮތޯރޓިީނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
ނުރަސމްީ ގޑަިތަކުގައިވެސް ޖަވާބދުިނމުށަް  ،ކަނޑައެޅިފައިވާ އުސޫލާއި ތާވަލާ އެއްގޮތަށް

 ޖަވާބދުާރީވާ ފަރާތތްކަށަްނަށް މުވައޒްަފުންނާ ހަވާލުކުރެވދިާނެއެވެ. އމިަރޖެންސީ ހޓޮްލައި
މާލީ ވޒުާރާގެ ހުއދްޔަާއެކު ޗީފް އެގޒްެކޓެިވއްށަް  ،ތެއް ދިނމުަށްޔަނާޢި ޞަޚާއް

 ނިނމްދިާނެއެވެ.

   )ބ(

 ދެވަނަ ބބާު: ހިއުމަން ރސިސޯް މެނޭޖްމަންޓް ކޮމިޓީ

ޚދިމުަތް ރަނގަޅުކޮށް ދފެށުް  ރައޔްިތުންނަށް ދޭން އޮތޯރޓިީޝަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް ނޭ
 ،ހިންގމުަށް ބޭނުންވާ މުވައޒްަފުން ތަރައޤްީ ކުރމުަށއާި  ވައިނޒިމާެއްގެ ތެރެއިން ރާފެންނަ 

އި ލަ ވައިމުވައޒްަފުންނާ ގުޅުންހުރި ސޔިާސަތުތަކާއި އުސޫލުތަކާއި މިންގަނޑުތައް އެކުލަ
ޗީފް ކުރމުަށް އޮތޯރޓިީގެ  މަސައްކަތްތައް ހައިމުވައޒްަފުންނާ ގުޅުންހުރި އެނމްެ ،ތަންފޒީުކުރމުަށާއި

އެގޒްެކޓެިވްއަށް އެހީތެރިވދެިނމުަށް "ހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީ" ގެ ނމަުގައި ކމޮޓިއީއެް 
 އމިު ކުރަން ވާނެއެވެ. ޤާ

ހއިމުަން ރިސޯސް  4
 މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީ

ބަރުނންވެެ. ންމެ)ތިނެއް(  3ލަ މުހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީގައި ހމިެނޭނީ ޖު
 ހޮވާނީ ތިރީގައިވާ ގޮތަށެވެ. ތައްފަރާތްމި  
 .މުވައޒްަފު އިސް އެނމްެ ހަވާލުވެހުރި ސެކޝްަނާ ރިސޯސް ހިއމުަން .1
 

ނުވަތަ ޔުނޓިްތަކުގެ އސިް  ސެކޝްަންތަކުގެ ކަނޑައަޅާ އެގޒްެކޓެިވް ޗީފް .2
 .މުވައޒްަފުން

ހއިމުަން ރިސޯސް  5 
މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީ 
 އެކލުވެގިެނވްާ ގތޮް

ލމުށައާި ވައިއޮތޯރޓިީގެ އދިާރީ އޮނިގަނޑު އެކުލަނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
 .ކުރމުަށް ބޭނުންވާ ފަންނީ ލަފާ ދިނުން ޢާމުރޖާަ

ކމޮޓިގީެ މަސއްލޫއިޔްތަތުަކއާި  6 ހ()
 ޒިނމްތާއަް

 

ވާއދިުގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން ކުރނަޖްހެޭ ގަވޒަީފާތަކަށް މީހުން ހޮވމުާއި ހމަޖަެއްސމުުގައި މި 
 ކަންތައްތައް ތަންފޒީުކުރުން. 

  ށ()
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ގަވާއދިާ އެއްގޮތަށް ވޒަީފާއަށް މީހުން ހދޯމުަށް ކުރަނޖްެހޭ އެނމްެހައި މަސައްކަތތްކަށަް 
 ބޭނުންވާ އެހީތެރިކަން ފޯރުކޮށް ދިނުން. 

  ނ()

މުވައޒްަފނުންާ  އި،އދިާރީ ހިންގމުާއޮތޯރޓިީގެ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
 ،ކުރމުަށް ހދެިފައިވާ އުސޫލުތަކށައާި  އިގުޅުންހުރި މަސައްކަތްތައް ހަރދުަނާކޮށް ހަލު

މިކމަަށް ބނޭނުވްާ  ،މިންގަނޑުތަކަށް ގެންނަނޖްެހޭ ބދަަލުތައް ގެނެސް އާއިއެސް.އޯ.ޕީ
ތަންފޒީު ކުރމުަށް ޗފީް  ،ތަޢާރަފުކޮށްއެކުލަވައިލައި، އެ ތަކެތި ލުތައް ސޫވާއދިުތަކާއި އުގަ

 އެގޒްެކޓެިވްއަށް އެހީތެރިވދެިނުން.

  ރ()

 ،މުވައޒްަފުން އުޅޭހިތވްާ  ،އުލަކަށް ހދެމުާއިޙައުލަކީ މަސައްކަތަށް ފަހި މާޙައޮފީހުގެ މާ
ލާ ތަނަކަށް ހދެމުށަް ޅައިއެކަކު އަނެކަކަށް އަ ،ސާސްތައް ދަނެޙްއެކަކު އަނެކަކުގެ އި
 މަސައްކަތް ކުރުން.

  ބ()

މުވައޒްަފުންނަށް ޢިނޔާަތް ދިނމުއާި  ،މަސައްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާއިމުވައޒްަފުންގެ 
 ކުރިއެރުން ދިނމުުގައި ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއަށް ލަފދާީ އެހީތެރިވެ ދިނުން.

  ޅ()

ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްނަޓްް ޤާބިލު ރަނގަޅު މީހުން މަސައްކަތަށް އެނމްެ 
 ޤުމަސައްކަތު އަޚލްާ  ،މުވައޒްަފުންނަކީ ،މާއިއޮތޯރޓިީގެ ވޒަީފާތަކަށް ހޮވޭކަން ކަށަވަރު ކުރު

މި ގަވާއދިާ އެއްގތޮށަް ސުލޫކު ރަނގަޅު ބައެއްކަން ކަށަވަރު ކުރމުަށޓްަކައި  ،ރަނގަޅު
  ،އަޅާނެ އުސޫލުތައް ކަނޑައޅައަި އޞިްލާޙީ ފޔިަޅުތައް އަޅަނޖްެހޭ  ނަށްމުވައޒްަފުން

 ނށަްމުވައޒްަފނުް އެ އުސޫލުތައް ހުރިހާ މުވައޒްަފުންނަށް އެންގމުާއި، މި ގަވާއދިާ އެއްގޮތަށް 
 އެޅުން. އޞިްލާޙީ ފޔިަޅުތައް އަޅަނޖްެހޭ 

  ކ()

  އ() ވާއދިުގެ ދަށުން ހަވާލުކުރެވޭ އިތުރު މަސްއޫލިއޔްަތުތަކާއި ވޖާިބުތައް އދަާކުރުން.ގަމި 

ކުރަނޖްެހޭ މަސައްކަތްތަކާ ގުޅުންހުރި އެނމްހެއަި  ންހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީ
އޮތޯރޓިގީެ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް މަސައްކަތްތައް ކުރާނީ އދިާރީ 

 ސެކޝްަނުންނެވެ.ހިއމުަން ރިސޯސް އޑެމްިނިސޓްްރޝޭަން އެނޑްް 

 ކމޮޓިގީެ ސކެްރޓެޭރއިޓަް 7 

 ވަޒފީާ ދިނުން ޑއާި ތިންވަނަ ބބާު: އިދާރީ އޮނިގަނ
ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްނަޓްް ލާނީ ވައިމުވައޒްަފުންގެ އދިާރީ އޮނިގަނޑު އެކުލަ
އެކަން ކުރާނީ ޗފީް  ،ނމަަ ޖެހިއޖްެ ކުރަން ޖަޢާއޮތޯރޓިީންނެވެ. އދަި އޮނިގަނޑު މުރާ

 ސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީންނެވެ. އެގޒްެކޓެިވްގެ ލަފާގެ މަތިން ހިއމުަން ރިސޯ

މވުއަޒްފަުނގްެ އދިާރީ  8 ހ()
ލމުއާި ލވައަިއޮނގިަނޑު އެކު

 ކުރުންޖޢަާމުރާ



 ދވިހެިސަރކުާރގުެ ގޒެޓެް                      1165 އދަދަު:                                48 ލއިމުް: ވޮ

7 

މަތިން ފާސްކުރާ އދިާރީ އޮނިގަނޑުގައި ހމިނެޭ  މި މާއދްާގެ )ހ( ގައި ބުނެފައިވާ ގޮތުގެ
ކުރަނޖްެހޭ މައިގަނޑު ހުރިހާ މަސައކްތައެް  ،މޤަޞުދަާއި ،މަސައްކަތާއި ،ބައިތަކާއި

 ލޔިެފައި އޮންނަންވާނެއެވެ.

   ށ()

ނޝޭނަލަް  ،އޮތޯރޓިީގެ އދިާރީ އޮނިގަނޑު ފާސްކުރާނީނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްރަ އޮތޯރޓިީއާ ހަވާލުވެ ހުރި މިނިސޓްަރެވެ. ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 

އޮތޯރޓިީގެ އޮނިގަނޑަށް ގެނެވޭ ކޮނމްެ ބދަަލެއް ފާސްކުރމުަށް މިނިސޓްރަށަް މެނޖޭމްަނޓްް 
 ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

އދިާރީ އޮނގިަނޑު  9 ހ()
 ފާސކްުރުން

އޮތޯރޓިީގެ އދިާރީ އޮނިގަނޑު ފާސްކުރމުށަފްހަު ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
އެއްގެ ގޮތުގައި މުވައޒްަފނުންށަް ރދުވަހުގެ ތެރޭގައި ސަރކިއުލަ)ތިނެއް(  3ލަސްވެގެން 

އޮތޯރޓިގީެ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް  ،ލޔިުން އަންގަންވާނެއެވެ. އދަި މި
 ކުރަންވާނެއެވެ. ޢުވެބްސައޓިުގައި ޝާއި

   ށ()

މުތައް އުފެއދްމުށައާި ޤާޔަތްކޮށް މުވައޒްަފުންގެ މަޢާފާސްކުރެވިފައިވާ އދިާރީ އޮނިގަނޑަށް ރި
 ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއެވެ.  ލމުަށް ހުއދްަ ދޭނީވައިމޤަމާެއް އު

މވުއަޒްފަުނގްެ މޤަމާު  10 )ހ(
 ލުންވއަިއފުއެދްމުއާި އު

އދިާރީ މަސައްކަތް ކރުނާީ  ހައިލމުަށް ކުރަނޖްެހޭ އެނމްެވައިމޤަމާު އުފެއދްމުަށް ނުވަތަ އު
 ގުޅޭ ކނަކްނަް މުވައޒްަފުންނާހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީގެ ބެލމުުގެ ދަށުން 

 ނެވެ.ސެކޝްަނުންވާލު ކުރެވިފައިވާ ހަހމަޖަެއްސމުުގެ މަސްއޫލިއޔްަތު 

   )ށ(

އައު އދިރާީ  ،ވާނީ އދިާރީ އޮނިގަނޑުގައި އެ މޤަމާު ހމިަނައިއުފައދްަންއަލަށް މެއް ޤާމަ
އޮނިގަނޑު މިނިސޓްަރު ފާސްކުރމުުންނެވެ. މި ގަވާއދިުގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން އައު އދިރާީ 

 އޮނިގަނޑު ފާސްކުރމުުން މޤަމާު އުފދެިގެނދްާނެއެވެ.

   )ނ(

ދައުލަތުގެ މާލީ ވޒުާރއާނިް  ކަށް މުވައޒްަފުން ހމަޖަެއްސޭނީމޤަމާުތައުފައދްާ އަލަށް 
 ންނެވެ.އެކމަަށް ހުއދްަ ލިބިގެ

   )ރ(

 11/2016ތައް ކަނޑައަޅާނީ ޤާނޫނު ނަންބަރު ތްމުވައޒްަފުންނަށް ދެވޭ މުސާރައާއި ޢިނޔާަ
 ދަށުން ނޝޭަނަލް ޕޭ ކމޮޝިަނުންނެވެ.)ދައުލަތުގެ މުސާރައިގެ ސޔިާސަތުގެ ޤާނޫނު( 

   )ބ(

ހދޯމުށަް އޮތޯރޓިީގެ ފަރާތުން އުފައދްައި މީހުން ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
ޗފީް  ،މޤަމާުތަކުގެ ވޒަީފާގެ ބޔާަން ކުރެވޭނީ އެ ނުލާޢުފައިވާ މޤަމާުތަކަށް އިމައިނިން

 އެގޒްެކޓެިވް ފާސްކުރމުުންނެވެ.

 ވޒަފީގާެ ބޔަާން 11 )ހ(
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މަސައްކަތުގެ މޤަމާުގައި އެ މުވައޒްަފަކު އާނމްުކޮށް ކުރނަޖްހެޭ  ،ވޒަީފާ ބޔަާނުގައި
 ވާނެއެވެ.އޮންނަންލޔިެފައި މަސައްކަތްތައް 

  )ށ(

އމިަރޖެންސީ ހާލަތްތަކުގައި މުވައޒްަފުން އދަާކުރާނެ މަސްއޫލިއޔްަތުތަކާއި ޒިނމްތާއަް 
އި އޮތޯރޓިގީަ އެފދަަ ހާލަތްތަކުގައި ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް ބޔަާންކުރާނީ 

 އުސޫލުތަކާއި އެސް.އޯ.ޕީތަކުންނެވެ.  ބޭނުންކުރމުަށް އެކުލަވައިލައިފައިވާ

   )ނ(

އޮންނަން ވާނެއެވެ. އދަި ވޒަފީގާެ  ކޮށްފައިވޒަީފާ ބޔަާނުގައި މުވައޒްަފުން ލައްވައި ސޮއި
 ދޭންވާނެއެވެ.  ކަށްމުވައޒްަފައެ ބޔަާނުގައި ސޮއިކުރާ  ،ބޔަާނުގެ ކޕޮީއެއް

   )ރ(

ކޮނމްެ މުވައޒްަފަކށަވްސެް  ހޮވާއޮތޯރޓިީގެ ވޒަީފާއަށް ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
 ވަނަ ބބާގުއަި 4( ގެ 2008/2ނޫނު ނަންބަރު ޤާނޫނު )ޤާދިވެހިރާއޖްޭގެ ވޒަީފާއާބެހޭ 
ދެ ފަރތާނުް މި އެއްބަސްވމުުގައި ހދަައި، ގެ އެއްބަސްވމުެއް ބޔަާންކޮށްފައިވާ ގޮތަށް ވޒަީފާ

 ސޮއިކުރަންވާނެއެވެ.

 އއެްބަސވްުންވޒަފީގާެ  12 

ނެވެ. މިގޮތަށް ކރުާ ންގެށްކޮ ނުވޒަީފާތަކަށް މީހުން ހދޯަންވާނީ އާނމްުކޮށް އިޢުލާ
ން މަނޓްް ކމޮޓިީ އިޢުލާނުގައި ހުންނަނޖްެހޭނެ މިންގަނޑުތައް ހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭް

 ކަނޑައަޅަންވާނެއެވެ. 

މު ހލާތަތްަކގުއަި ވޒަފީާ ންއާ 13 )ހ(
 ދިނުން

ހޮވަންވާނީ ވޒަފީާ މީހުން އޮތޯރޓިީގެ ވޒަީފާތަކަށް ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
 ވާއދިުތަކާ އެއްގޮތަށެވެ. ގަތަކާއި މަލުކުރާ ޤާނޫނުޢައޖްޭގައި ރާދިނމުުގައި ދިވެހި

   )ށ(

ލު ހިއމުަން ރސިސޯް ސޫމަލުކުރާނެ އުޢަވޒަީފާއަށް މީހުން ހޮވމުުގައި  އުސޫލުން މުންއާ
 ރަން ފށަތާާމަލުކުޢައދިަށް ވާގަ ލަން ވާނެއެވެ. މިވައިއެކުލަން މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީ

ނޝޭނަލަް   ،ވައިލައިލު އެކުލަސޫދުވަހުގެ ތެރޭގައި މި އު)ފަސދްޮޅަސް(  60ގިނަވެގެން 
 ކުރަންވާނެއެވެ. ޢުއޮތޯރޓިީގެ ވެބްސައޓިުގައި ޝާއިޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 

 

   )ނ(

 ވަނަ މާއދްާގެ )ނ( ގައި އެހެން ބޔަާންކޮށްފައި އޮތް ނމަވަސެް، 13މި ގަވާއދިުގެ 
ތިރީގައި މވިާ ނުކޮށް ވެސް  ލާނުޢުއިއެކު ހާލަތްތަކުގައި މިނިސޓްަރުގެ ހުއދްޔަާ ޞައްޚާ

 ހދޯދިާނެއެވެ.ވޒަީފާއަށް މީހުން ހާލަތުގައި ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއަށް 
 ކުރމުަށް ނވުތަަ  ހަލުއި މަސައްކަތް އޮތޯރޓިީގެ ހާލަތްތަކުގައި އމިަރޖެންސީ .1

ހާލަތުގައި ކުރަނޖްެހޭ މަސައްކަތްތަކަށް ހުއޓްމުެއް ނުގެނެސް މަސއަކްތަް  އެ
 ން.މަށް  ބޭނުންވާ މުވައޒްަފުން ހދޯުޔުށް ގެނދްިޔަކުރި

ހލާތަތްަކގުއަި ވޒަފީާ  ޞަޚއާް 14 )ހ(
 ދިނުން
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 ކަންކމަަށް ބަލަންވާނެއެވެ.ލަތްތަކުގައި ވޒަީފާ ދިނމުުގައި އަންނަނިވި ހާ ޞަޚާއް
 

ފނަންީ ފެންވަރާއި، ލމީީ ތަޢު ބުނާ ބޔަާނުގައި ވޒަީފާގެ މަސްއޫލިއޔްަތަށް ވޒަީފާގެ .1
 .ހުރުންތޖަުރިބާ ތޖަުރިބާ އެކަށީގެންވާ މިންވަރަށް ޤާބިލުކމަާއި، 

 

 މަސައްކަތްކރުމުގުެ ދާއިރާގައި ބެލެހެއޓްމުުގެ ކަންކަން ކާރިސާގެ .2
 .ހުރުން ޝައޤުުވެރިކަން

 

ކޮށް އމިަރޖެންސީ އޕޮަރޝޭަނސްގްެ ޞައޮތޯރޓިީގެ މަސައްކަތްތަކަށް ޚާއް .3
 .މަސައްކަތްތަކަށް ބޭނުންވާ ވަގުތު ދެވޭނެ ފަރާތަކަށް ވުން

 

ކާރިސާގެ ހާލަތްތަކުގައި ގިނަވަގުތު މަސައްކަތުގައި އުޅެވޭނެ ޞއިޙްީ  .4
 .ބިލުކަން ހުރުންޤާނަފުސާނީ  ޤާބިލްކމަާއި

   ))ށ

އެކމަަށް ބނޭނުވްާ ، ޖެހިއޖްެނމަަ މަސައްކަތްތަކަށް ވަގުތީ މީހުން ގެންގުޅެންމުހިނމްު 
 މީހުން ހދޯމުަށް ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއަށް ނިނމްދިާނެއެވެ. މިގޮތަށް ހދޯާ މީހުން ހދޯނާީ 

 )ހައެއް( މަސދްުވަހަށްވުރެ ދިގުނޫން މުއދްަތަކަށެވެ. 6

ވގަތުީ ކޮނޓްރްެކޓްށަް މހީުން  15 )ހ(
 ގެނގްޅުުން

   )ށ(  ނމަައެވެ. ވަގުތީގޮތުން ކޮނޓްްރެކޓްަށް މީހުން ހދޯާނީ އެކމަަށް ބޖަޓެް ހމަޖަެހިފައިވާ

ނޝޭނަލަް  ،ތައްއަތުގެންގުޅޭނެ އޖިުރާ ހދޯަންވަގުތީގޮތުން ކޮނޓްްރެކޓްަށް މީހުން 
ންކުރާ ސޓްޭނޑްޑަް އޕޮަރޓޭނިގް އޮތޯރޓިީގެ ހިންގުން ބޔަާޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 

 ޕްރޮސޖީަރސްގައި ބޔަާން ކުރަންވާނެއެވެ.

   )ނ(

ވޒަީފާތކަށަް  ،ކުރެވިފައިވާ ވޒަީފާތަކަށް މީހުން އދެޭނެ ގޮތާއި ލާނުޢުލަތްތަކުގައި އިހާމު ންއާ
ން ހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީ  ،މީހުން ހޮވމުުގައި ގެންގުޅޭނެ އުސޫލު

 ހުންނަނޖްެހޭނެ މިންގަނޑުތަކަކީ؛އުސޫލުގައި  ކަނޑައަޅަންވާނެއެވެ. މި
 

        ކއާި،ހުށަހަޅަނޖްެހޭ ލޔިެކިއުންތަ ،ގޮތްތަކާއި އދެޭނެ މީހުން ވޒަީފާއަށް .1
 .ކަން ކަށަވަރުކުރާނެ ގޮތްތައްޙައްޞަތަކެތީގެ  އެ
 

 :ތައްއޖިުރާއަތު ބޭނުންކުރާނެ ހޮވަން މީހުން އދެޭ ވޒަީފާއަށް .2
 

 .ކުރެވޭނެ ގޮތްތައް)ހ( ވޒަީފާއަށް މީހުން ޝޓޯްލިސޓްް 
 

 )ށ( ޝޓޯްލިސޓްް ކުރެވޭ ފަރާތްތަކާ ވަކިވަކިން އިނޓްަވިއު ކުރުން. 
 

މު ހލާތަތްަކގުއަި ންއާ 16 
ވޒަފީއާށަް އދެމުއާި، މހީުން 

 ވޒަފީދާިނުން ،ހވޮމުއާި
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  .)ނ( ވޒަީފާއަށް ހޮވުނު ފަރާތަށާއި ނުހޮވޭ ފަރާތްތަކަށް އެކަން އެންގުން
 

އޮތޯރޓިީން ވޒަީފާ ދޭ މުވައޒްަފަކީ ވޒަފީގާެ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
ވޒަފީގާެ  ،ހުރި މީހެއްތޯ ބެލމުަށް މަސްއޫލިއޔްަތު އދަާކުރެވޭވަރުގެ ޤާބިލުކަން

މަސދްުވަހުގެ ޕްރޮބޝޭަން މުއދްަތެއް ކަނޑައަޅަންވނާއެވެެ. )ތިނެއް(  3އެއްބަސްވމުުގައި 
 މަސައްކަތަށް ޤާބިލު މީހެއް ކމަުގައި ފނެންަ މުވައޒްަފަކީ ތެރޭގައި އެއދަި އެ މުއދްަތުގެ 

އެކަން ލޔިމުުން އޭނއާށަް  ،ކީ ދާއމިީ މުވައޒްަފެއްކމަަށް ހމަޖަައްސައިހަމީ އެ ،ނމަަ
 އަންގަންވާނެއެވެ. 

 މއުދްތަު ނގުެޕްރޮބޭޝަ 17 )ހ(

 ،އެކަށީގެންނުވާ ކމަަށް ފެންނނަމަަ މޤަމާަށް އެ މީހަކު  ތެރޭގައި އެ ގެޕްރޮބޝޭަންގެ މުއދްަތު
 އެ މުވައޒްަފަކު ވޒަީފާއިން ވަކިކުރަންވާނއެވެެ.  ،އެ މުވައޒްަފަކަށް އެކަން ލޔިމުުން އަންގައި

   )ށ(

ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް އޮތޯރޓިީގެ ވޒަީފާއަށް އަލަށް ނކުނުންަ 
މިންގަނޑުތައް އަންގައދިިނމުަށާއި ވޒަފީގާެ މުވައޒްަފުންނަށް ވޒަީފާގައި ހިފަހައޓްަނޖްެހޭ 

މާޙައުލަށް އަހުލުވެރިކުރމުުގެ ގޮތުން ޕްރޮބޝޭަންގެ މުއދްަތުގައި އޮރިއެނޓްޝޭނަް 
 ޕްރޮގްރމާް ހިންގަންވާނެއެވެ.

   )ނ(

  ،ޕްރޮބޝޭަންގެ މުއދްަތު ތެރޭގައި މުވައޒްަފަކު ވޒަީފާއިން ވަކިވާން ބޭނުންވެއޖްނެމަަ 
 އެކަން ލޔިމުުން ހުށަހެޅމުުން ވޒަީފާއިން ވަކިކުރަންވާނެއެވެ.މުވައޒްަފަކު  އެ

   (ރ)

ކޮނމްެ އަހަރަކު އެއްފަހަރު މުވައޒްަފުން ވޒަީފާ އދަާކުރާ ގޮތުގެ ފެންވަރު ބަލަންވާނެއެވެ. މުވައޒްފަކަު 
އެ މުވައޒްަފަކު ވޒަފީާ  ،ވެފައިވާނމަަ، އަހަރު ނމިމުުން މަސދްުވަސް)ހައެއް(  6 ހޮވިތާވޒަީފާއަށް 

އދަާކުރިގޮތުގެ ފެންވަރު ބަލަންވާނެއެވެ. މުވައޒްަފުންގެ މަސައްކަތު ފެންވަރު ބެލމުަށް ބޭނނުކްރުނާެ 
ޗީފް އެގޒްެކޓްވިގްެ  ވައިލައިހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީން އެކުލަ ،ލާއި މިންގަނޑުސޫއު

 ކުރަންވާނެއެވެ.އްސާ ހިހުރިހާ މުވައޒްަފުންނާ  ޔާއެކުހުއދްަ

މވުއަޒްފަުނގްެ މަސއަްކތަު  18
 ފެނވްަރު ބލެުން

އޮތޯރޓިީގެ މުވައޒްަފުން އެއް މޤަމާުން އނައެް ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މޭނޖޭމްަނޓްް 
އދިާރީ އޮނިގަނޑުގައި އެފދަަ މޤަމާެއް އޮވެގެންނެވެ. އދަި  ،ބދަަލު ކުރެވޭނީމޤަމާަށް 

ހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްނަޓްް  ،ބދަަލުކުރާނީމުވައޒްަފުން އެއް މޤަމާުން އަނެއް މޤަމާަށް 
  ،ބދަަލުވެއޖްެނމަަ މޤަމާު ކމޮޓިީގެ ލަފާގެ މަތިން ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއެވެ. މުވައޒްަފެއްގެ 

 ޔމުުން އަންގަންވާނެއެވެ. އެ މުވައޒްަފަކަށް އެކަން ލި

ވޒަފީގާެ ކުރއިެރުން  19 )ހ(
އއެް މޤަމާުން  ،މއާިދިނު

އަނއެް މޤަމާށަް މވުއަޒްފަުން 
 ބދަލަު ކުރުން
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ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްރަ މުވައޒްަފަކު ހުރި މޤަމާަށްވުރެ މަތީ މޤަމާަކަށް ބދަަލުކުރަންވާނީ 
 މޤަމާަށް ހއުދްަ އެ ،މޤަމާެއް އޮވެ އޮތޯރޓިީގެ އދިާރީ އޮނިގަނޑުގައި އެފދަަމެނޖޭމްަނޓްް 

މަލކުރުނާެ ޢަނމަައެވެ. މިގޮތަށް މުވައޒްަފުން މޤަމާު ބދަަލުކުރމުުގައި  ލިބިފައިވާ
އޮތޯރޓިީގެ ހިންގުން ބޔަނާކްރުާ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް  ،އުސޫލުތައް

ވނަީ މިއި ޕްރޮސޖީަރސްގައި ބޔަާންކުރަންވާނެއެވެ. ތިރީގަ ގސޓްޭނޑްޑަް އޕޮަރޓޭިން
 މިގޮތަށް ހދެޭ އުސޫލުގައި ރިޢޔާަތް ކުރަނޖްެހޭނެ ކަންކމަެވެ.

 

އަހަރދުުވަހު ޚދިމުަތްކށޮފްއަި )ދޭއް(  2 މދަުވެގެން މޤަމާުގައި ހުރި  މުވައޒްަފު .1
 .ހުރުން

 

ފނަންީ  ،ފެންވަރާއި ލމީީތަޢު މުވައޒްަފުގެ މަސްއޫލިއޔްަތަށް ވޒަީފާގެ ބދަަލުކުރެވޭ .2
 .ހުރުންތޖަުރިބާ އެކަށީގެންވާ މިންވަރަށް  ޤާބިލުކމަާއި،

 

 .އަހމަިއޔްަތުކަން މުވައޒްަފު މަސައްކަތަށް ބަހައޓްާ ފަރުވާތެރިކމަާއި ދޭ .3
 

 .މުވައޒްަފުގެ ޕާރފމޯަންސް އޕެްރެއޒިަލް)ދޭއް( އަހަރދުުވަހުގެ  2ފާއިތުވި  .4
  

 .ރީ ރޕިޓޯުޒިމުވައޒްަފުގެ ހާ ދުވަހުއަހަރު)ދޭއް(  2ފާއިތުވި  .5
 

 .ލާޙީ ފޔިަވަޅުތައްޞްއެޅިފައިވާ އި .6

   )ށ(

އޮތޯރޓިީގެ އދިރާީ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް މުވައޒްަފުންގެ މޤަމާު އުވޭނީ 
 ކުރމުުގައި އަންނަނިވި ބދަަލުތައް އައމުުގެ ސަބަބުންނެވެ. ޖަޢާއޮނިގަނޑު މުރާ

 

ބދަލަކަާ  އޮތޯރޓިީގެ މެނޑްޓޭަށް އަންނަނޝޭަނލަް ޑިޒާސްޓރަ މެނޭޖްމަންޓް  .1
ގުޅިގެން ކުރމަުނދްޔިަ މަސައްކަތަށް ބދަަލު އައމުުގެ ސަބަބުން އދިރާީ 

 ގނެްއޮނިގަނޑުގައިވާ ސެކޝްަންތަކުގެ މަސައްކަތްތަކަށް ބދަަލު ގެންނަން ޖެހި
 .ބައެއް މޤަމާުތައް އުވުން

އޮތޯރޓިީގެ ހިންގުން ހަރދުަނާ ކުރމުުގެ ގތޮނުް ނޝޭަނލަް ޑިޒާސްޓރަ މެނޭޖްމަނޓްް  .2
ތކަށަް ޠުއދިާރީ އޮނިގަނޑުގައި ބޔަާންކޮށްފައިވާ މޤަމާުތަކަށް ކަނޑައަޅާ ޝަރު

 .ބދަަލުތަކެއް ގެންނަން ޖެހުން

ސަރުކާރުގެ ސޔިާސަތަށް ގެންނަ ބދަަލަކާ ގުޅިގެން މޤަމާުތަކަށް ބދަަލު ގނެންނަް  .3
  .ޖެހުން

 މޤަމާު އވުުން 20 )ހ(
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މު އުވިއޖްެނމަަ، އެ މުވައޒްަފަކަށް  އދަާކުރެވދިާނެ އެހެން ވޒަީފއާއެް ޤާމުވައޒްަފަކު ހުރި މަ
މީހކަށަް  އޮތޯރޓިީގައި އޮތްތޯ ބަލައި، އެނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 

ތިރޟާު ނުކުރނާމަަ، ޢުއދަާކުރެވޭވަރުގެ ވޒަީފާއެއް އޮތްނމަަ، އެ މުވައޒްަފަކު އެކމަަށް އި
މެއް ނެތިގެން މުވައޒްފަކަު ޤާ ވާނެއެވެ. ބދަަލުކޮށދްޭނެ މައެ ވޒަީފާއަކަށް ބދަަލުކޮށދްޭން

ވޒަީފާއިން ވަކިކުރަން ޖެހިއޖްެނމަަ، ވަކިކުރަންވާނީ، ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން ނޓޯސިް 
 ދިނމުަށް ފަހުއެވެ.

 

 ހމަަނުވާ މުވައޒްަފެއް ނމަަ،  ދުވަސްއަހަރު)ތިނެއް(  3 ޚދިމުަތުގައި .1
 .މަސދްުވަސް)އެކެއް(  1
 

 ދވުސަްއަހަރު)ފަހެއް(  5 ،ވެފައިވާދުވަސް އަހަރު)ތިނެއް(  3 ޚދިމުަތުގައި .2
 .މަސދްުވަސް)ދޭއް(  2ހމަަނުވާ މުވައޒްަފެއް ނމަަ 

 

 ވެފައިވާ މުވައޒްަފެއންމަަ ދުވަސް ހމަައަހަރު)ފަހެއް(  5ޚދިމުަތުގައި  .3
 .މަސދްުވަސް)ތިނެއް(  3

 

މޤަމާެއްގައި ހުރި ދެ މުވައޒްަފއެގްެ އެއް ލެވެލުގެ އެއް މަސައްކަތެއް ކުރާ ދެ  .4
ތެރެއިން އެއް މުވައޒްަފަކު ވަކިކުރަން ޖެހިއޖްެނމަަ، ވަކިކުރާނެ މުވައޒްފަކަު 

މުވައޒްަފުގެ ވޒަީފާގެ ޕާރފމޯަންސާއި ހޒާިރީއާއި މުވައޒްފަށަް  ،ކަނޑައަޅާނީ
 އަޅައިފައިވާ އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅުތަކަށް ބެލމުަށްފަހުއެވެ.

   )ށ(

އދަާކުރެވދިާނެ އެހެން ވޒަީފއާއެް  ،މާއދްާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން ނޓޯިސް ދިނމުުން މި
މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެހެން ވޒަީފއާއެް  ހދޯމުަކީ އެ މުވައޒްަފެއްގެ ޒިނމްާއެކެވެ. އެ

 ނުހދޯޔިަސް މުއދްަތު ހމަަވމުުން ވޒަީފާއިން ވަކިވާނެއެވެ.

   (ނ)

ވަނަ މާއދްާގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން ވޒަީފާއިން ވަކިކުރމުުގގެތޮނުް  25ވޒަީފާއާބެހޭ ޤާނޫނުގެ 
  އެ ނޓޯިސްގެ މުއދްަތު ފެށޭ ދުވަހުން ފެށގިނެް  ،ދޭނޖްެހޭ ނޓޯިސް ދިނމުުގެ ބދަަލުގައި

އެ ނޓޯިސްގެ މުއދްަތު ނމިޭ ދުވަހާ ހމަޔަަށް އެ މުވައޒްަފަކަށް ލިބދިޭނޖްެހޭ މުސާރއައާި 
ވޒަީފއާނިް  ފަކުޔަށް އޭނާއަށް ދިނމުަށްފަހު އެ މުވައޒްައެހެނިހެން ޢިނޔާަތްތައް ހމަަ

 ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

   (ރ)

 މުސާރަ 21 )ހ( މަހުން މަހަށެވެ.މީލދާީ މުވައޒްަފުންނަށް މުސާރަ ދޭނީ 

)ތރިސީް(  30ލާނީ މީލދާީ އދަދަު ބަދުވަހަކަށޖްެހޭ މުވައޒްަފުންނަށް ލިބޭ މުސާރައިގެ 
 ގެއްލައިގެންނެވެ. ންދުވަހު

   )ށ(
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ދޭނީ ވޒަީފާ ދިން ޗޓިުގައިވާ ނުވަތަ ވޒަީފާ ބދަަލުކުރި ޗޓިުގައިވާ ތރާޚީނުް  މުސާރަ
ބދަަލު ގެނެވުނު މސުރާަ  ،ފެށިގެންނެވެ. މުވައޒްަފެއްގެ މުސާރައަށް ބދަަލު އަތުވެއޖްެނމަަ
މުސާރަ ބދަަލުވި ތރާޚީނުް  ،އެ މުވައޒްަފަކަށް ދޭންވާނީ މުސާރަ ބދަަލުވިކމަުގެ ޗޓިުގައިވާ

 ފެށިގެންނެވެ.

   )ނ(

 ،ނޔާަތްތައް ދެވޭނެ ދުވަހާއި، މުސާރަ ހަވާލުކުރާނެ ގޮތއާި ޢިމުވައޒްަފުންނަށް މުސާރައާއި 
އޮތޯރޓިގީެ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް  ،މުސާރައިން އުނިކުރެވޭނެ ހާލަތްތައް

ލކުށޮް ފުސީތަ ސްގައިޕްރޮސޖީަރ ގހިންގުން ބޔަާންކުރާ ސޓްޭނޑްޑަް އޕޮަރޓޭިން
 ބޔަާންކުރަންވާނެއެވެ.

   )ރ(

 ކުށުގެ ދަރަޖަތައް މާއި،އޅެު ޅުލޙާީ ފިޔަވަޞްހަތަރުވަނަ ބބާު: އި

ތިރީގައި ބޔަާންކޮށްފައިވާ ކަންތައްތަކުގެ ތެރެއިން ކމަެއް ނުވަތަ އެނޫންވެސް އެފދަަ ކމައެް 
އެ މުވައޒްަފަކު އޞިްލާޙު ކުރމުަށް އަޅނަޖްހެޭ  ،މުވައޒްަފެއްގެ ފުށުން ފެނިއޖްެ ނމަަ
 ފޔިަވަޅުތައް އަވަހަށް އަޅަންވާނެއެވެ.

 

 ކޑުަކުރުން. ފަރުވާ މަސައްކަތަށް .1
 

 .ޑަކުރުންކު ފަރުވާ ހޒާިރީއަށް .2
 

 .ވޒަީފާގެ ޤާބިލުކަން ނެތުން .3
 

މަލުކުރަނޖްެހޭ އުސޫލުތަކާއި، ސޔިާސަތުތކައާި، ޢަވޒަީފާ އދަާކުރމުުގައި  .4
 .މަލު ނުކުރުންޢަތަކަށް މުވައޒްަފު .އެސް.އޯ.ޕީ

 

 .ތިރމާް ނުކުރުންޙްއޮތޯރޓިީގެ ނިނމްުންތަކަށް އި .5
 

 .މަލުތައް ކުރުންޢަމުވައޒްަފުންގެ މދެުގައި ހމަަނޖުެހުން އުފދެދިާނެ  .6
 

ތައް ބޔަނާކްރުާ .ފޔިަވަޅު އެޅމުަށް އޮތޯރޓިީގެ އުސޫލުތަކާއި އެސް.އޯ.ޕީ ޙީލާޞްއި .7
 .ކމަެއް ކުރުން

 ލާޙީ ފޔިވަޅަު އޅެުންޞްއި 22 )ހ(
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ކމަަކާ ގުޅިގެން އެ މުވައޒްަފަކު އޞިްލާޙުކުރމުަށް ފޔިވަޅަު ކުރާ  މުވައޒްަފަކު .1
ކމަެއްގެ ކޑުަބޑޮމުނިށަް  އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅު އަޅާނީ އެ ،ނމަަ އަޅަން ޖެހިއޖްެ

 ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މަތީންނެވެ. ،ބަލައި
 

މުވައޒްަފު ކުރާ އދާއަގިެ  ،ފޔިަވަޅު އަޅާނީމި  : ދިނުން ނަސޭހަތް އަނގަބަހުން .2
ގއަވިާ   1ކުށުގެ ދަރޖަަ  ،ކދުިކދުި ކުށްތަކާއި، އެ ކުށެއްގެ ކޑުަބޑޮމުިނަށް ބަލައި

 ކުށްތައް އޞިްލާޙު ކުރމުަށް އަޅާ ފޔިަވަޅެއްގެ ގޮތުގައެވެ.
 

ޗީފް އެގޒްެކޓެިވް ނުވަތަ ޗީފް އެގޒްެކޓެވިް  ،އަނގަބަހުން ނަސޭހަތް ދިނމުަކީ .3
މުވައޒްަފއެގްެ  ،ފައިވާ މުވައޒްަފަކުޅައިއޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅު އެޅމުަށް ކަނޑައަ

އެފދައަނިް  ،އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅާ ބެހޭގޮތުން އެ މުވައޒްަފަކާ ވާހަކދަައްކައި
އެންގމުވެެ.  އެކަން އެ މުވައޒްަފަކަށް ،ޢމަަލުތައް ނުބެހެއޓްމުަށް ނަސޭހަތްތެރިވެ

މުވައޒްަފުންނަށް އަނގަބަހުން ދެވޭ ނަސޭހަތް ލޔިެ ބަލަހައޓްަންވާނެއެވެ. އދަި 
މުވައޒްަފުންގެ ކަންތައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކޝްަނަށް ފނޮވުނަް  ،އެ މަޢުލމޫާތު

)އެކއެް(  1ތެރިވެވޭނީ ނަސޭހަތްއަނގަބަހުން ވާނެއެވެ. އޞިްލާޙުވމުަށް 
ދެން ނަސޭހަތް ދޭނވްނާީ  ،ހަތް ދިނމުަށްފަހުއަނގަބަހުން ނަސޭފަހަރުއެވެ. 
 ލޔިމުުންނެވެ.

 

މުވައޒްަފު ކުރާ އދާއަގިެ  ،މި ފޔިަވަޅު އަޅާނީ ލޔިމުުން ނަސޭހަތް ދިނުން: .4
 ކުށުގެ ދަރޖަަ  ،ކދުިކދުި ކުށްތަކާއި، އެ ކުށެއްގެ ކޑުަބޑޮމުިނަށް ބަލައި

ތުގައެވެ. އދަި ގައިވާ  ކުށްތައް އޞިްލާޙު ކުރމުަށް އަޅާ ފޔިަވަޅެއްގެ ގޮ 1
އަނގަބަހުން ނަސޭހަތދްެވިފައިވާ ކުށެއް ތަކުރާރު ކުރޔިަސް، މި ފޔިވަޅަު 

 އެޅދިާނެއެވެ.
 

ޗީފް އެގޒްެކޓެިވް ނުވަތަ ޗީފް އެގޒްެކޓެވިް  ،ލޔިމުުން ނަސޭހަތް ދިނމުަކީ .5
މުވައޒްަފއެގްެ  ،ފައިވާ މުވައޒްަފަކުޅައިއޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅު އެޅމުަށް ކަނޑައަ

އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅާ ބެހޭގޮތުން މުވައޒްަފަކަށް ރަސމްީކޮށް ލޔިމުުން އކެނަް 
އެފދަައިން ޢމަަލުތައް ނުބެހެއޓްމުަށް ލޔިމުުން ނަސޭހަތްތެރިވމުވެެ.  ،އަންގައި

ތެރިކމަާއެކު ފައިލކުށޮް ކައުމުވައޒްަފުންނަށް ލޔިމުުން ދެވޭ ނަސޭހަތް ރައް
އދަި އެ މަޢުލމޫާތު މުވައޒްަފުންގެ ކަންތައްތައް ބަލަހއަޓްާ  ބަލަހައޓްަންވާނެއެވެ.

ސެކޝްަނަށް ފޮނުވަން ވާނެއެވެ. މުވައޒްަފަކަށް ލޔިމުުން ނަސޭހަތްތރެވިވެނޭީ 
ފަހަރުއެވެ. މިގޮތަށް ދޭ ނަސޭހަތެއް ދޭ ތާރީޚުން ފެށގިނެް )ދޭއް(  2ގިނަވެގެން 

 ،ނމަަ  ރު ކުށެއް އޭނާ ނުކުރާގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އިތުދުވަހުއަހަރު)ދޭއް(  2

   )ށ(
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އެ މުވައޒްަފު އޞިްލާޙުވީ ކމަަށް ބަލައި އެ ލޔިުން ބާޠިލުކޮށް، އެކަން ލޔިމުނުް 
 މުވައޒްަފަށް އަންގަންވާނެއެވެ.

 

ޗީފް އެގޒްެކޓެިވް ނުވަތަ ޗީފް އެގޒްެކޓެވިް  ،ދިނމުަކީ ލޔިމުުން އިނޒްާރު .6
 ،އޒްަފކަު ފައިވާ މުވަޅައިއޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅު އެޅމުަށް ކަނޑައަ

ނުވަތަ އޭނާ ކުރި ކުށަކީ ކށުގުެ  ،ނަސޭހަތްތެރިވމުުންވެސް އޞިްލާޙު ނުވިނމަަ
އެކަން ތަކރުރާު  ،ނމަަ ފދަަ ކުށެއް ގައި ހމިެނޭ 3ގައި ނުވަތަ  2ދަރޖަަ 

ނމަަ އަޅާނެ ފޔިަވަޅު ބޔަާންކޮށް ލޔިމުެއް  ކޮށްފި ތަކުރާރު ،ނުކުރމުަށާއި
ފޔިަވަޅުތަކުގެ ތެރޭގައި މުވައޒްަފުގެ މަސއަކްތަް ދިނމުެވެ. މި ގޮތުން އަޅާނެ 

ނުވަތަ ވަކި މުއދްަތަކަށް ވޒަފާއަށް ނުނިކުންނަ ގތޮށަް  ،ބދަަލުކުރެވދިާނެކަން
 ބޔަނާް ވޒަީފާގެ ގިންތި ދަށްކުރެވދިާނެކަންހމަޖަެއްސދިާނެކަން ނުވަތަ 

ކމައާކެު ތެރިކައުދޭ އިނޒްާރު ރައް ކުރެވދިާނެއެވެ. މުވައޒްަފުންނަށް ލޔިމުުން
މުވައޒްަފުންގެ ކަންތއަތްއަް  ،ފައިލުކޮށް ބަލަހައޓްަންވާނެއެވެ. އދަި އެ މަޢުލމޫާތު

)އެކއެް(  1ބަލަހައޓްާ ސެކޝްަނަށް ފޮނުވަން ވާނެއެވެ. ލޔިމުުން އިނޒްާރދުެވޭނީ 
)ތނިއެް(  3ފަހަރުއެވެ. މިގޮތަށް ދޭ އިނޒްާރު ދޭ ތާރީޚުން ފެށިގެން 

އެ އިނޒްރާށަް  ،ނމަަ  ތެރޭގައި އިތުރު ކުށެއް ނުކުރާގެ މުއދްަތުގެދުވަހުއަހަރު
އދަި އެކަން މުވައޒްަފަށް ލޔިމުނުް ޢމަަލުނުކުރާގޮތަށް ހމަޖަެއްސދިާނެއެވެ. 

 އަންގަންވާނެއެވެ. 
 

ހަވާލުކޮށްފައިވާ މަސައްކަތް ބދަަލުކުރުން: ހަވާލުކޮށްފައިވާ މަސއަކްތަް  .7
އެ މުވައޒްަފކަށަް  ،ގުޅިގެން ބދަަލުކުރމުަކީ މުވައޒްަފަކު ކުރި ކުށަކާ

ހަވާލުކޮށްފައިވާ މަސައްކަތުގެ ތެރޭގައި ހމިެނޭ މަސައްކަތުގެ ވޖާބިއާި 
މަސްއޫލިއޔްަތުގެ ތެރެއިން އެވަގުތަކަށް އެކަށީގެންވާ ކަންތައްތަކުން ވަގުތީގތޮނުް 

އޮފހީގުެ  ،ގުޅޭގޮތުން މުވައޒްަފުގެ މަސައްކަތާ ،ނުވަތަ ދާއމިީކޮށް ދުރުކޮށް
ށް އެކަށީގެންވާ އެހެން ކަންތައތްކައެް ކައެވަގުތަ ،ތުގެ ތެރެއިންމަސައްކަ

ދާއމިީކޮށް މަސައްކަތް ބދަަލުކުރެވޭނީ ދާއމިީގޮތެއގްއަި  ހަވާލުކުރމުެވެ.
ހަވާލުކުރާނެ ޒިނމްާތަކެއް އޮވެގެން ނުވަތަ އެހެން މުވައޒްަފެއްގެ މަސައކްތައެް 

. ދާއމިީގޮތެއްގައި މަސއަކްތަް ކުރމުަށް ބދަަލުކުރމުުގެ ފުރުސަތު އޮވެގެންނެވެ
ވަނަ ނަންބރަގުއަި  9 ޢމަަލު ކުރާނީ މި މާއދްާގެ ބދަަލުކުރެވެން ނެތްނމަަ

 ބޔަާންކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މަތީންނެވެ. 
 

ވަކި މުއދްަތަކަށް ވޒަީފާއަށް ނުނުކމުެ ހުރމުަށް އެންގުން: މިއީ ކުށުގެ ދަރޖަަ  .8
 ށެއް ކުރމުުގެ ސބަބަނުް ގައި ހމިެނޭ ކުށްތަކުގެ ތެރެއިން ކު 3 އާއި 2

އެ މުވައޒްަފަކު ވޒަީފާއަށް ނެރމުަކީ އގޭެ  ،އެ ކުށުގެ ކޑުަބޑޮމުިނަށް ބަލައި
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އޮފީހުގެ މަސައްކަތަށް ނުރަނގަޅު އސަރަު  ،އެހެން މުވައޒްަފުންނަށާއި ސަބަބުން
އެ މުވައޒްަފަކަށް މުސާރަ ލިބޭގޮތަށް ނުވަތަ ނުލިބގޭތޮށަް  ، ކޮށްފާނެ ކމަަކަށްވާތީ

ޒީފާއަށް ނުނިކމުެ ހުރމުަށް ނުވަތަ ވޒަީފާގެ ޒިނމްާ އދަާނުކޮށް ހުރމުަށް އނަގްާ ވަ
އެންގމުެކެވެ. މި އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅަކީ އިސްވެ ބޔަާންކުރެވުނު އޞިލްޙާީ 

ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްނަޓްް ފޔިަވަޅެކެވެ.  ބޑޮުފޔިަވަޅުތަކަށްވުރެ 
ޅާނީ އެ ފޔިަވަޅު އެޅމުަށް ހިއމުނަް އަމި ފޔިަވަޅު އޮތޯރޓިީގެ މުވައޒްަފަކމާދެު 

ލަފދާީ ޗީފް އެގޒްެކޓެިވް ނިނމްައިގެނންވެެ. ން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީ
ގައި ހމިެނޭ ކުށެއް ކުރމުުގެ ސބަބަނުް  3 އާއި 2ނމަަވެސް ކުށުގެ ދަރޖަަ 

       މަށް އަންގާ އެންގުން އއެީ ޔުކުށްކުރި މުވައޒްަފަށް ވަގުތުން އޮފީހުން ދި
ނުބެލެވޭނެއެވެ. އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅެއްގެ ގތޮނުް އެއް ފޔިަވަޅު އެޅުން ކމަުގަ މި

އޮފީހަށް ނުނިކމުެ ހުރމުަށް އެންގޭނީ ބަނދްު ދުވަސްތައް ހމިަނައިގެން ގިނވަގެނެް 
އެ މުވައޒްަފކަށަް  ،މި ފޔިަވަޅު އެޅމުަށްފަހު ދުވަހުގެ މުއދްަތަށެވެ.)ސދާަ(  14

ގއަި ލުލޔިުން އެ މުވައޒްަފުގެ ޕާރސަނަލް ފައި އެ ،އެކަން ލޔިމުުން އަންގައި
 ކޮށް ބަލަހައޓްަންވާނެއެވެ.ލުދާއމިީ ރިކޑޯެއްގެ ގޮތުގައި ފައި

 

ގައި ހމިެނޭ ކުށތްކަގުެ  3ވޒަީފާގެ މޤަމާު ދަށްކުރުން: މިއީ ކުށުގެ ދަރޖަަ  .9
  ،ތެރެއިން ކުށެއް ކުރމުުގެ ސަބަބުން އެ ކުށުގެ ކޑުަބޑޮމުިނަށް ބަލއަި 

އެ މުވައޒްަފަކު ހުރި ފަންތީގެ މޤަމާަށްވުރެ ދަށްފަންތީގެ މޤަމާކަށަް 
އޮތޯރޓިގީެ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް ބދަަލުކުރމުަށް އަޅާ ފޔިަވަޅެކެވެ. 

އެ ފޔިަވަޅު އެޅމުަށް ހިއމުަން ރސިސޯް  ،އަޅާނީމި ފޔިަވަޅު މުވައޒްަފަކމާދެު 
 ،ނިނމްައިގެންނެވެ. މި ފޔިަވަޅު އެޅމުަށްފހަު ލަފދާީ ޗީފް އެގޒްެކޓެިވް ން ކމޮޓިީ

އެ ލޔިުން އެ މުވައޒްފަގުެ  ،އެ މުވައޒްަފަކަށް އެކަން ލޔިމުުން އަންގައި
 ކޮށް ބަލަހއަޓްނަްލުގައި ދާއމިީ ރިކޑޯެއްގެ ގޮތުގައި ފައިލުޕާރސަނަލް ފައި

 ،މަ ވާނެއެވެ. މި ފޔިަވަޅު އެޅމުަށްފަހުވެސް މުވައޒްަފު އޞިްލާޙުވެފައި ނުވާނަ
       ހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީން ލަފދާީ ޗީފް އެގޒްެކޓްިވއްށަް 

 އެ މުވައޒްަފު ވޒަީފާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.



 ދވިހެިސަރކުާރގުެ ގޒެޓެް                      1165 އދަދަު:                                48 ލއިމުް: ވޮ

17 

މުވައޒްަފެއްގެ ފަރާތުން ފަރުވާކޑުަކުރުން ފދަަ ކމަެއް ފެނިގެން ނަސޭހަތދްީ އޞިލްޙާީ 
އެ އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅު އަޅާނީ މުވައޒްަފުންގެ ކަންތއަތްއަް  ،ނމަަ ފޔިަވަޅެއް އަޅަން ޖެހިއޖްެ

ހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީގެ ލފަގާެ  ،ބަލަހައޓްާ ސެކޝްަން މދެުވެރިކޮށް
ނުވަތަ ޗީފް އެގޒްެކޓެިވް އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅު އެޅމުށަް މަތިން ޗީފް އެގޒްެކޓެިވް 
ކމާދެު އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅެއް އަޅަނޖްެހއިޖްެ ވެ. މުވައޒްަފަކަނޑައަޅައިފައިވާ މުވައޒްަފެކެ

 ،ހިނދެއްގައި ބޭނުންވާ މަޢުލމޫާތު ސޕުަވައޒިަރު ނުވަތަ ސެކޝްަނުގެ ވެރޔިާ
މުވައޒްަފުންގެ ކަންތައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކޝްަނަށް ފޮނުވަން ވާނެއެވެ. މުވައޒްަފަކމާދެު 

އެ ފޔިަވަޅެއްގެ މަޢުލމޫާތު މުވައޒްަފުގެ ޕަރސނަލަް  ،ނމަަ އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅު އެޅިއޖްެ
 ފައިލުގައި ބަލަހައޓްަންވާނެއެވެ.

   )ނ(

މީހއެގްެ  ނުވަތަ ޑިވިޜަނެއް ހިންގމުާ ހަވާލުވެހުރި ވެރިއެއްގެ ފަރާތުން އެ ނެއްސެކޝްަ
 ޖެޅު އަޅަން ޖެހއިް ފޔިަވަ ޙީލާޞްމަސައްކަތަށް ފަރުވާކޑުަކުރުން ފދަަ ކމަެއް ފެނިގެން އި

ފޔިަވަޅު އަޅާނީ ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއެވެ. އޞިްލާޙީ ފޔިަވޅައެް  ޙީލާޞްއި ،ނމަަ
ސޕުަވައޒިަރު ނުވަތަ ސެކޝްނަގުެ  ،އަޅަނޖްެހިއޖްެ ހިނދެއްގައި ބޭނުންވާ މަޢުލމޫާތު

މުވައޒްަފުންގެ ކަންތައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކޝްަނަށް ފޮނުވަން ވާނެއވެެ.  ،ވެރޔިާ
މުވައޒްފަގުެ  ،އެ ފޔިަވަޅެއްގެ މަޢުލމޫާތު ،ނމަަ ޙީ ފޔިަވަޅު އެޅިއޖްެމުވައޒްަފަކމާދެު އޞިްލާ

 ޕަރސަނަލް ފައިލުގައި ބަލަހައޓްަންވާނެއެވެ.

   )ރ(

ހިއމުނަް  ،މުވައޒްަފުންނަށް އިނޒްާރު ދޭ ލޔިމުުގައި އެ މުވައޒްަފަކު ސޮއިނުކުރިނމަަ
މުވައޒްފަށަް  އިނޒްާރދުެވުނުކަން އެގެ މުވައޒްަފެއްގެ ހޒާިރުގައި ސެކޝްަނުރިސޯސް 

ފް އެގޒްެކޓެވިް ޗީއިނޒްާރދުިންކމަަށް އެ ލޔިމުުގައި  ،އަންގާނީއެވެ. މިގޮތަށް ޢމަަލުކުރާއިރު
 ނުވަތަ ޗީފް އެގޒްެކޓެިވް އޞިްލާޙީ ފޔިަވަޅު އެޅމުަށް ކަނޑައަޅައިފައިވާ މުވައޒްފަު

 ސޮއިކުރަން ވާނެއެވެ. 

   )ބ(

ޤާބިލުކަން ނދުެއްކމުުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އަޚުލޤާީ މިންގަނޑު ދަށްވގެނެް ގެ މުވައޒްަފު
އޞިލްޙާު  މަތީން ފޔިަވަޅުއަޅައިގެން ގޮތުގެ ވާއދިުގައިވާގަ މި އެކަންކަން ރަނގަޅު ކުރމުަށް

މުވައޒްަފުގެ ޒިނމްާ ފުރިހމަޔަަށް އދަާނުކުރމުުގެ ސަބަބުން އޮފހީށަް  ،ނުވެއޖްެނމަަ
   )ވޒަީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ 2008/2ންނަ ނމަަ، ޤާނޫނު ނަންބަރު ގެއްލުންވާކމަަށް ފެ

އެ މުވައޒްަފަކު ވޒަީފއާނިް ވަނަ މާއދްާގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން،  23ވަނަ މާއދްާއާއި  22
 ވަކިކުރމުަށް ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއަށް ނިނމްދިާނެއެވެ. 

   )ޅ(
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 1ކުށުގެ ދަރޖަަ 
 

 ފުލުން.ނޫ ޒިނމްާ ވޒަީފާގެ ފަރުވާކޑުަކުރމުާއި މަސައްކަތަށް ހަވާލުކޮށްފައިވާ .1
 

އެ މަސައްކަތް ނިނމްަނޖްެހޭ އަވަސމްނިގުއަި  ،ލުކުރެވޭ މަސައްކަތްތައްހަވާ .2
 ޒިނމްދާާރުކމަާއެކު ނުނިނމްުން.

 

ކަނޑައެޅިފައިވާ ގޑަިއަށް އޮފީހަށް ނުވަތަ ރަސމްީ މަސައްކަތަށް މުވައޒްފަު  .3
މަސައްކަތަށް ބުރޫއެރުން ނުވަތަ އހެނެް ހޒާިރުނުވމުުގެ ސަބަބުން އޮފީހުގެ 

މުވައޒްަފުންގެ މަސައްކަތުގެ މާޙައުލާއި މަސައްކަތުގެ އަޚުލޤާަށް ނދޭވެޭ 
 އަސަރުކުރުން.

 

ލުން ނދުިނމުއާި، ދާއިރާގައި މުވައޒްަފު ދޭނޖްެހޭ އެއްބާރު ގެމަސައްކަތު .4
 ނުވުން. އެންގުންތަކަށް ކޔިމަަންތެރި ،ށާއިރުތަކައމަު

 

ފައިވާ މަސައްކަތުގަޑީގައި މަސައްކަތް ކުރަން ހމަޖަެހިފައިވާ ތނަނުް ޅައިކަނޑައަ .5
ފައިވާ މަސައްކަތު ގަޑީގައި އމައިލްަ ޅައިކަނޑައަ ،ބޭރުގައި ހުއދްަނެތި އުޅމުާއި

ވގަތުު  ،އމަިއްލަ ކަންކމަުގައި ވަގުތު ހދޭަކުރމުާއި ،މަސައްކަތްކުރމުާއި
 ބޭކާރުކުރުން.

 

ބަލިވެގެންވެސް އޮފީހަށް ނާންގައި ސަލމާގުެ  ،މާއިބަލިނުވެ ސަލމާުގެ ޗުއޓްީ ނެގު .6
 ،ލމުއާި ވައިއޮޅު ،އެކިއެކި ޗުއޓްީ ނެގމުުގައި މަކަރުހދެމުާއި ،ޗުއޓްީގައި ހުރމުާއި

 ނުވަތަ އއެނިް ،ނޔާަތް ނަހމަަގޮތުގައި ބޭނުންކުރުންޢިޗުއޓްީގެ ފުރުސަތު ނުވަތަ 
 ކމަެއް ކުރަން އުޅުން.

 

ގޑަޖިެހމުުގެ ސަބަބުން މުވައޒްަފު އދަާކުރަނޖްެހޭ ވޒަފީގާެ ދަވެ އޮފީހަށް އާ .7
 މަސްއޫލިއޔްަތަށް ބުރޫއެރުން.

  

)އެކެއް( ދުވަހު ވޒަީފއާށަް  1ވަކި ސަބަބެއް ނާންގާ މަގުބޫލު އޒުުރަކާ ނުލައި  .8
 .ހޒާިރު ނުވުން

 

 ،މޖުުތމަަޢުގެ އާނމްު އަޚުލޤާީ މިންގަނޑަށްވުރެ ދަށްފަންތީގެ ޢމަަލުކުރމުއާި  .9
 ހޑަިހުތުރު ބަހުރުވަ ބޭނުންކުރުން. ،ބުކުރމުުގައިޚާޠަމު ،ޔާއިއްކދަެއްކމުުގަވާހަ

 

 ވޒަީފާ އދަާކުރމުުގައި އިހމުާލުވުން ނުވަތަ ފަރުވާކުޑަވުން. .10
 

 މުވައޒްަފުންގެ މދެުގައި ހމަަނޖުެހުން އުފދެދިާފދަަގޮތަކަށް ޢމަަލުތައް ބެހެއޓްނުް. .11

 ކށުގުެ ދަރޖަަ 23 )ހ(
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 2ކުށުގެ ދަރޖަަ 
 

ކޑޯް އފޮް  ،އޮތޯރޓިީގެ ގަވާއދިާއިނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް  .1
ތކަާ .ސޔިާސަތުތަކާއި އެސް.އޯ.ޕީ ،އުސޫލުތަކާއި ،އެންގުންތަކާއި ،ކޮނޑްަކޓްާއި

މާލުވުން ނވުތަަ ހުކމަަކަށް އި ނުވަތަ އެއިން ،ސްތުގައި ޚިލާފުވުންގަ
 ޚިލާފުވުން.ފަރުވާކޑުަކުރމުުގެ ސަބަބުން އެއިން ގަވާއދިަކާ 

 

ޤާނޫނާއި ގަވާއދިާ އެއްގތޮށަް  ކުޔައިސްކޮށް ހުންނަ ވެރިމައޗްަށް  މުވައޒްަފުގެ .2
 ،ގައި ނުކރުނުް ތުދޭ އިރޝުދާަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީން މަސައްކަތް ގަސް

 ކުރމުުގައި އިހމުާލުވުން.މަސައްކަތް ނުވަތަ 
 

ކަތް ކުރާ ތނަނުް އްމަސަ ،ފައިވާ މަސައްކަތު ގޑަި ނމިމުުގެ ކުރީންޅައިކަނޑައަ .3
 ދިއުން.ހުއދްަނެތި 

 

އިތުރުގޑަގީއަި  ،އެއްބަސްވެފައިވާ ގޮތުގެ މަތިން މަސައްކަތު ގަޑީގެ އިތުރުން .4
 ކުރަނޖްެހޭ މަސައްކަތެއް ކުރމުަށް އެންގމުުން އެކމަަށް އިންކާރުކުރުން.

 

ކމަށަް އމިަރޖެންސީ އޕޮަރޝޭަންސްގެ މަސައްކަތްތަކަށް ނުކުތމުަށް އެންގމުުން އެ .5
ނުވަތަ މެސޖެތުކަށަް  ކޯލުތަކަށްނުވަތަ އެފދަަ ހާލަތްތަކުގައި ފޯނު ،އިންކާރުކުރުން

 .މޤަްބޫލު އޒުުރެއްނެތި ޖަވާބު ނދުިނުން
 

 ،ވާއދިުގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން އެންގމުަކާ ނުލައި ވޒަީފާއަށް ހޒާިރުނުވެ ހުރނުް ގަމި  .6
 ވޒަީފާއަށް ހޒާިރުނުވެ ހުރުން.ނުވަތަ އަންގަނޖްެހޭ ފަރާތަކަށް އެންގމުަކާ ނުލައި 

 

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި އެހެން މުވައޒްަފުންނާއެކު ގުޅިގެން ކުރނަޖްހެޭ  .7
 މަސައްކަތްތައް ނުކުރުން.

 

 ހއަިއޮފީހުގެ އެނމްެ ،ފައިސާއާއި ،ނަހމަަގޮތުގައި ސަރުކާރުގެ މދުަލާއި .8
 ވަސީލަތްތައް ބޭނުންކުރުން.

 

      ވޔިސަް، ކުރި ކމަުގައި  މަސައްކަތެއްފދަަ ނުލިބޭ މެއްހަށިގަނޑަށް ގެއްލު .9
ތެރިކމަުގެ ފޔިަވަޅު އެޅމުގުއަި ކައުއެ މަސައްކަތެއްގައި ގެންގުޅެނޖްެހޭ ރައް

 އިހމުާލުވުން.
 

 މަސައްކަތުގަޑީގައި ނދިުން. .10
 

   )ށ(
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 ޖެހޭނުގައި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި މުވައޒްަފު ހމާަކުރަންތުއެނގިހުރެ ގަސް .11
 ހމާަކުރުން.އެއްވެސް މަޢުލމޫާތެއް 

 

 މާރމާާރީ ހިންގުން ނުވަތަ އެހެން މުވައޒްަފަކަށް އަނޔިާއެއް ވދެާފދަަ ޢމަަލެއް .12
 ކުރުން.

 

 ގައިވާ ކުށްތައް އޞިްލާޙުނުވެ ތަކުރާރުވުން. 1ކުށުގެ ދަރޖަަ  .13
 

 3ކުށުގެ ދަރޖަަ 
 

 )ތނިއެް ) 3ވާއދިުގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން އެއްވެސް ސަބަބެއް ނާންގައި ގަ މި .1
 ނުވަތަ އޮފީހުގެ މަސައްކަތަށް ނުނިކމުެ ،ދުވަހަށްވުރެ ދިގު މުއދްަތަކަށް އޮފީހަށް

ހުރުން ނުވަތަ ޗުއޓްީ ހމަަކޮށްފައި އޮފީހަށް ނުކުންނަނޖްެހޭ ތާރީޚު ހމަަވމުަށފްހަު 
 ދުވަހަށްވުރެ ދިގު މުއދްަތަކަށް ނުނިކމުެ ހުރުން. )ތިނެއް(3

 

 ،ލއަި އޮޅުވައި އަސްލު ލޔިެކިއމުެއްގެ އޮފީހުގެ ނުވަތަ ލޔިެކިއމުެއް ސަރުކާރުގެ .2
 ،އެ މީހަކު މަސައްކަތުގައި ގެންގުޅެނޖްެހޭ ލޔިމުާއި ،ބދަަލުކުރުން. މީގެ ތެރޭގައި

 ،ޓާއިހޒާިރީ ރޕިޯ ،އޮފީހަށް ހުށަހެޅިފައިވާ މައްސަލައެއްގައި ހމިެނޭ ލޔިމުާއި
އިތުރުގަޑީގެ ހޒާިރީ ފދަަ އޮފހީގުެ  ،ކާއިޗުއޓްީގެ ރިކޑޯުތަ ،ރާއިވައޗުަ

 ލޔިެކިއުންތައް ހމިެނެއެވެ.
 

ނވުތަަ  ،ޤާނޫނާއި ގަވާއދިާ ޚިލާފަށް ދައުލަތުގެ ސިއްރު މަޢުލމޫާތު ހމާަކުރުން .3
ނވުތަަ  ،ރިކޑޯުކުރުންނުވަތަ  ،ކޕޮީހދެުންނުވަތަ  ،ބޭރުކުރުންނުވަތަ  ،ދޫކުރުން

އެހީތެރިވދެިނމުާއި މއިނިް ން ކމަަކަށް މިއިނުވަތަ  ،މިއިންކމަަކަށް މަގުފަހިކުރުން
 ކމަެއް ކުރމުުގައި ބައިވެރިވުން.

 

ވަސީލތަތްއަް  ހައިސަރުކާރުގެ މދުަލާއި ފައިސާއާއި އޮފީހުގެ އެނމްެ .4
ނަހމަަގޮތުގައި އެއިން އެއޗްއެް  ތަބޭނުންކުރމުުގައި އިހމުާލުވުން ނުވަ

ނވުތަަ  ،ނުވަތަ އެއިން އެއޗްެއް އމަިއްލަކމަަކަށް ބޭނުންކުރުން ،ބޭނުންކުރުން
ނުވަތަ އެއިން އެއޗްަކަށް ގެއްލުންވދެނާެ  ،އެއިން އެއޗްަކަށް ގެއްލމުެއް ދިނުން

 ފދަަ ގޮތަކަށް ޢމަަލުކުރުން.
 

ނުވަތަ އެއޗްއެް  ،ހދަޔިާއެއް ލިބިގަތުންއެނޫން ނުވަތަ އެފދަަ  ،ރޝިްވަތު ހިފުން .5
 ނެގޭ ޚދިމުަތެއް އަގުއދަާނުކޮށް ލިބިގަތުން.ނުވަތަ އަގު

 

   )ނ(
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ގައި ނޖާާއޒިުގޮތެއްގައި ތމިގާެ ތުމީހަކަށް ލިބިފައިވާ މޤަމާުގެ އިޚުތޔިާރު ގަސް އެ .6
ފަރާތެއްގެ ފައދިާއަށް ނުވަތަ މޞަްލަޙތަށަް އެހެން ނުވަތަ ޙައޤްުނޫން ފައދިާއަށް 

 ބޭނުންކުރުން ނުވަތަ ބޭނުންކުރަން އުޅުން.
 

ކމަެއް ޤާނޫނުތަކާއި ގަވާއދިތުކަާ އޮފީސް ބދަުނމާުވާފދަަ  ،ސަރުކާރާއި ،ދައުލަތާއި .7
 ކުރުން.ޚިލާފަށް 

  
މުވައޒްަފުގެ ވޒަީފާގެ ކޮލިފިކޝޭަނާ ގުޅޭގޮތުން ނުވަތަ ވޒަީފާގެ ވޖާބިު  .8

 ކމުއެްޙުއދަާނުކުރެވޭ ގޮތަކަށް ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން މުވައޒްަފުގެ މައޗްަށް 
 ނޑައެޅުން.ކަ

 

 ފައިވާކމަަށް ސާބިތުވުން.ޅައިހދޯމުަށޓްަކައި ދޮގު މަޢުލމޫާތު ހުށަހަވޒަީފާ  .9
 

ނުވަތަ ގެންގުޅުނުކމަަށް ޤާނޫނީގޮތުން އފެދަަ  ރިކަންމަސްތުވާތަކެތި ބޭނުންކު .10
ބެލުން ހަވާލުވެފައިވާ އދިާރާއަކަށް ނުވަތަ މުއައްސަސއާކަށަް  ތައްމައްސަލަ
 އޮތޯރޓިީއަށް ސާބިތުވުން.ނޝޭަނަލް ޑޒިަސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް ނުވަތަ 

 

މާރމާާރީ ހިންގުން ނުވަތަ އެހެން މުވައޒްަފަކަށް އަނޔިާއެއް ވދެާފދަަ ޢމަލައެް  .11
 ތަކުރާރުކުރުން.

 

 ،ނުވަތަ ވައްކނަް ކުށެއް ކުރިކަން ލމާދްީނުގައި ހައދްެއް ކަނޑައެޅިފައިވާ ސްއި .12
ކށުއެް   ބޑޮުލަތްހދެުންފދަަހމަކަރާއި ނުވަތަ  ،ޚޔިާނާތްނުވަތަ  ،ޓެކުންނުވަތަ 

 ތަށް ސާބިތުވުން.ޢަކުރިކަން ޝަރީ
 

ތެރި މަސައްކަތްކުރމުގުއަި ކައުފދަަ ނުރައް ހަށިގަނޑަށް ބޑޮެތި ގެއްލުން ލިބދިާނެ .13
އެޅމުުގައި ފަރުވާކޑުކަރުނުް  ތައްތެރިކމަުގެ ފޔިަވަޅުކައުގެންގުޅެނޖްެހޭ ރައް
 ނުވަތަ އިހމުާލުވުން.

 

 މަޢުލމޫާތު ލިބިގަތުން. ،ލމޫާތު ހމާަކުރމުާއިޢުޤާނޫނާއި ގަވާއދިާ ޚިލާފަށް މަ .14
 

 މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި ޖިންސީ ފުރައްސާރަ ކުރުން. .15
 

 ތަކުރާރުވުން. އެފދަަ ކުށްތައް، ގައިވާ ކުށެއް އޞިްލާޙުނުވެ 2ކުށުގެ ދަރޖަަ  .16
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އޮތޯރޓިީގެ އެއްވެސް މުވައޒްަފަކު އނައެް ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
 ގޯނާކުރމުުގެ ޢމަަލެއް ހިންގައިގެން ނުވާނެއެވެ.  މުވައޒްަފަކމާދެު އެއްވެސް ބާވަތެއްގެ

   )ރ(

 ޕެނޝްަން ދިނުން ،ވަޒފީާއިން މސުކްޅުކިުރުމާއި މާއި،ފސަްވަނަ ބބާު: ވަޒފީާއިން ވކަކިުރު
މަތނީް، އޮތޯރޓިީގެ މުވައޒްަފަކު ވޒަީފާއިން ވަކިކުރެވޭނީ، ގަވާއދިާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ 

މީހަކަށް ފޮނުވާ ޗޓިަކުން، ތިރީގައި ބޔަާންކޮށްފައިވާ ސަބަބުތަކުގެ ތެރއެނިް  އޮތޯރޓިީން އެ
 ކޮނމްެވެސް ސަބަބަކާހުރެއެވެ. 

 

ބުން އެ މުވައޒްފަކަު ސަބަ ނުކުޅދެުންތެރިކމަެއްގެ ނަފްސާނީ ނުވަތަ ޖިސމްާނީ .1
 އދަާކުރމުަށް ނުކުޅދެުން.ހުރި ވޒަީފާގެ މަސްއޫލިއޔްަތުތަކާއި ވޖާިބުތައް 

 

ކުރމުށަް  އެކަން ،ކމަެއް ކުރަނޖްެހޭ އދަާކުރމުުގެގޮތުން ވޖާިބު މުވައޒްަފުގެ .2
 ،ގައި ކޮށްފައވިނުް ގަސްތުފައިވާ ގޮތް ނޫން އެހެން ގޮތަކަށް އެކަން ޅައިކަނޑައަ

 ތަކާ ޚިލާފުވެފައިވުން. .ވާއދިުތަކާއި އެސް.އޯ.ޕީގަނުވަތަ އޮތޯރޓިީގެ 
 ވޒަީފާއިން ވަކިވާން އދެުން. އެ މުވައޒްަފަކު .3

 ވޒަފީއާިން ވަކކިުރުން 24 )ހ(

  ،މުވައޒްަފަކު ވޒަީފާއިން ވަކިކުރަނޖްެހޭ ފދަަ ހާލަތަކަށް އޭނާގެ ޢމަަލުތައް ހިނގައޖްނެމަަ 
ރު ހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިީއަށް އެކަން ހުށހަޅަނަް މީހެއްގެ ސޕުަވައޒިަ އެ

ވާނެއެވެ. އދަި މުވައޒްަފު ވޒަީފާއިން ވަކިކުރާނީ ހިއމުަން ރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ކމޮޓިގީެ 
 ލަފާގެ މަތިން ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއެވެ. 

   )ށ(

މި ނޓޯިސްގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެ މުވައޒްަފކަށަް  ،މުވައޒްަފަކަށް ނޓޯިސް ދިނމުަށްފަހު
ނޔާަތްތައް ދޭންވާނެއެވެ. ނމަަވެސް ވޒަީފާއާބެހޭ ޤާނނޫގުެ ޢިލިބޭ މުސާރައާއި އެހެނިހެން 

މަތިން ނޓޯިސް ދިނމުަކާ ނުލައިވެސް މުވައޒްަފަކު ވޒަީފއާނިް  ގޮތުގެ ވަނަ މާއދްާގައިވާ 23
 ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

   )ނ(

ސަބބައާކެު ނޓޯިސދްިން  ،ނުވަތަ ވޒަީފާއިން ވަކިކޮށްފިނމަަ ،މުވައޒްަފަކަށް ނޓޯިސދްީފިނމަަ
ނުވަތަ ވަކިކުރި ސަބަބާއެކު އެ މުވައޒްަފަކަށް އެކަން ލޔިމުުން އަންގަންވާނެއެވެ. އދަި 
ނޓޯިސދްީފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެ މުވައޒްަފަކު ވޒަީފާއަށް ނެރމުާއި ނުނެރމުގުެ 

 އޮތޯރޓިީއަށް ލިބިގެންވެއެވެ.ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް  ،ތޔިާރުއިޚު

   )ރ(

ނޝޭނަލަް  ،މުވައޒްަފުން ވޒަީފާއިން ވަކިކުރމުުގައި އދިާރީގޮތުން ގެންގުޅޭނެ އުސޫލުތައް
 ގއޮތޯރޓިީގެ ހިންގުން ބޔަާންކުރާ ސޓްޭނޑްޑަް އޕޮަރޓޭނިް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 

 ބޔަާންކުރަން ވާނެއެވެ. ގައިޕްރޮސޖީަރސް

   )ބ(
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މވުއަޒްފަުން އދެގިެން  25 )ހ( ވޒަީފާއިން ވަކިވާން ބޭނުންވާ މުވައޒްަފަކު ވަކިވމުަށް އދެެންވާނީ ސޓިީއަކުންނެވެ.
 ވޒަފީއާިން ވަކކިުރުން

މަސދްުވހަގުެ )އެކެއް(  1މދަުވެގެން  ،މުވައޒްަފަކު ވޒަީފާއިން ވަކިވާން ބޭނުންވެއޖްެނމަަ
އޮތޯރޓިީއަށް ދޭންވާނެއެވެ. މި މުއދްތަު ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް  ،މުއދްަތު

ނުވަތަ ވކަވިނާް  ،އެ މޤަމާަށް ހމަޖަައްސާނެ މީހަކު ލިބިއޖްެނމަަ ،ހމަަވމުުގެ ކުރިން
ފައިސއާބާހެޭ  ،ތަކެއޗްާއި ،އދެިފައިވާ މުވައޒްަފާ ހަވާލުވެފައިވާ މަސައްކަތްތަކާއި

      އެ މުއދްަތުގެ ކުރނިވްސެް  ،އެކަންކަން ނމިިއޖްެނމަަ ،ބަލައި ރިގޮތްކަންތައްތައް ހު
މުވައޒްފަކަާ  އެ މުވައޒްަފަކު ވޒަީފާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ. ނޓޯިސް ދިން މުއދްަތުގައި އެ

ކަށް ހުރި މުވައޒްފަކަު ޔަގެ ވެރިނުތަކެތި ސެކޝްަ އިހަވާލުކޮށްފައިވާ މަސައްކަތާ
ވަކިކުރިކމަުގެ ޗޓިު  ން ހަވާލުކޮށް ނމިެނދްެން ނުވަތަ މުވައޒްަފުއަންގާގޮތެއްގެ މަތި

 ލިބެނދްެން އޮފީހަށް ހޒާިރުވާންވާނެއެވެ.

   )ށ(

 އޮތޯރޓިީގެ ވޒަީފާނޫން އހެނެްނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް މުވައޒްަފަކު 
އެ މުވައޒްފަކަު  ،ވޒަީފާއަށް އދެމުާއެކު އެ ،ވޒަީފާއަކަށް ދާން ބޭނުންވެއޖްެނމަަ

ކަށް އެކަން އަންގަންވާނެއެވެ. އދަި އެ މުވައޒްފަކަީ ޔަމަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްަނުގެ ވެރި
  ،އޮތޯރޓިީއަށް ބޮނޑްެއް ކުރެވިފައިވާ މުވައޒްަފެއްނމަަ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 

އޮތޯރޓިނީް ޓް ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަން ،މުވައޒްަފަކު ދޫކުރާނެގޮތުގެ ލޔިމުެއް އެ
އޭނާ ކުރމިަތިލި ވޒަީފއާށަް  ،ހދޯަންވާނެއެވެ. އދަި ބޮނޑްެއް ނެތް މުވައޒްަފެއްނމަަ

ވޒަީފއާށަް  އޮތޯރޓިީން އޭނާ އެނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް  ،ހޮވިއޖްެނމަަ
 ދޫކުރަންވާނެއެވެ.

   )ނ(

ތަޢުލމީާއި ތމަރްނީު އޮތޯރޓިީގެ ޚަރދަުގައި ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
ޚދިމުަތްކުރަނޖްެހޭ މުއދްަތު ހމަަނުވަނީސް އޭނާ އދެގިނެް  ،ވައޒްަފަކުފައިވާ މުދައިހޯ

އެލަވނަސްއެް  ،އެ ތަޢުލމީާއި ތމަްރީނަށް ކުރި ޚަރދަާއި ،ވޒަީފާއިން ވަކިކުރާއިރު
ބާކީވާ މުއދްތަގުެ ލމުުން ހައިޚދިމުަތްކުރަނޖްެހޭ މުއދްަތަށް ބަ ،ދީފައިވާނމަަ އެ އެލަވަންސް

 ލައިގެން ދެއްކދިާނެއވެެ.ހައިބޮންޑުގެ މުއދްަތުގައި ބާކީ އޮތް ދުވަސްތަކަށް ބަ ،ފައިސާ
އދަި މިގޮތަށް ބަހައިލައިގެން ފައިސާ ދެއްކމުާ ގުޅޭ އެއްބަސްވމުެއްގައި މުވައޒްަފއާކެު 

 މިގތޮށަް ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް އޮތޯރޓިީން ސޮއިކުރަންވާނެއެވެ.
އެ ފައިސާ ހދޯމުަށޓްކައަި  ،ދައްކަނޖްެހޭ ފައިސާ ނދުައްކައިފި ނމަަ އެއްބަސްވެފައި

 ތަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.ޢަސަރުކާރުގެ އުސޫލުތަކުގެ ތެރެއިން ޝަރީ

   )ރ(
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މީހކަށަް  ވަކިކުރިކަން އެ ،ވޒަީފާއިން ވަކިވމުަށް އދެި ސޓިީ ފޮނުވމުަށް ފަހުގައިވެސް
މީހެއްގެ ވޒަީފާ އދަާކުރމަނުް  އެ ،ވާއދިުން އޮފީހަށް ނުކމުެގަ ،އަންގަނދްެންލޔިމުަކުން 

 .ގެނދްަންވާނެއެވެ

   )ބ(

 މރުނުް އުއޮތޯރޓިީގެ ވޒަީފާގައި ހުރި މުވައޒްަފަކަށް ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
މުވައޒްަފަކު ވޒަީފާއިން މސުކްޅުި  އެ ،ނމަަ އަހަރު ވެއޖްެ)ފަސދްޮޅަސް ފަހެއް(  65

ވޒަީފާއިން މުސްކުޅިކުރެވޭ މުވައޒްަފުންނަށް ދިވެހިރާއޖްގޭެ އދަި ކުރަންވާނެއެވެ. 
 ވާނެއެވެ.  ނޔާަތްތައް ހމަޖަައްސައދިޭންޢިޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނުގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން 

ވޒަފީއާިން މުސްކޅުކިުރމުއާި  26 )ހ(
 ޕެންޝަން ދިނުން

)ފނަސްސާް  55މުރުން އުއޮތޯރޓިީގެ މުވައޒްަފެއްގެ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
އަހަރުވމުުން މުވައޒްަފަކު އމަިއްލައަށް އދެިގެން ވޒަީފާއިން މސުކްޅުި ފަހެއް( 

 ކުރެވދިާނެއެވެ.

   )ށ(

އޮތޯރޓިީގެ މުވައޒްަފުންނަށް ޕެނޝްަން ދެވޭނީ ޤނާނޫު ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
ވާއދިުގއަވިާ ގަ ދާއެ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ހަ ،އާއި (ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނު) 2009/8ނަންބަރު 

 މަތީންނެވެ. ގޮތުގެ

   (ނ)

ދޭ  މު އުސޫލުތަކާ އެއްގޮތަށް ވޒަީފާއިން މުސްކުޅިކުރާއިރު އެއްފަހަރާންސަރުކާރުގެ އާ
 ވާނެއެވެ. މުވައޒްަފުންނަށް ހމަޖަައްސައދިޭންނޔާަތްތައް ޢި

ވޒަފީއާިން މުސްކޅުކިުރއާިރު  27 )ހ(
 ނޔާތަްޢިދޭ  އއެފްހަަރާ

ނޔާަތްތައް ކަނޑައަޅާނީ ދައުލަތުގެ މލާީ ޢިދޭ  ވޒަީފާއިން މުސްކުޅިކުރާއިރު އެއްފަހަރާ
 ވޒުާރައިގެ ހުއދްަ ލިބިގެން ހދަާ އުސޫލެއްގެ ދަށުންނެވެ.

   )ށ(

 ހަވަނބަބާު: އހެެނހިެން

އޮތޯރޓިީގެ އދިާރީ ހިންގުން ބޔަާންކުރާ ސޓްޭނޑްޑަް ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް 
އދިު ވޖުދޫށަް ވާގަ މި ،ބޔަާންކުރާ މެނުއަލެއް )އެސް.އޯ.ޕީ( ޕްރޮސޖީަރސް ގއޕޮަރޓޭިން
.ޕީ ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ފާސްކުރަންވާނެއެވެ. އެސް.އޯ)ފަސދްޮޅަސް(  60އަންނަތާ 

އެއްގެ ގޮތުގައި ހުރިހާ މުވައޒްަފނުންށަް ލަރސަރކިއުރ ،ފާސްކުރމުަށްފަހު
އޮތޯރޓިގީެ މި ސަރކިއުލަރ ނޝޭަނަލް ޑޒިާސޓްަރ މެނޖޭމްަނޓްް އަންގަންވާނެއެވެ. އދަި 
 ކުރަންވާނެއެވެ. ޢުވެބްސައޓިުގައި ޝާއި

 

ނޭޝަނލަް ޑޒިާސޓްަރ  28 )ހ(
އތޮޯރޓިގީެ މެނޖޭމްަނޓްް 

ބޔަާނކްުރާ ހިނގްުން 
 ގސޓްޭނޑްޑަް އޮޕަރޓޭިން

 ޕްރޮސޖީަރސް )އެސް.އޯ.ޕީ(
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ނޖޭމްނަޓްާ އޮތޯރޓިީގެ އދިާރީ ހިންގމުާއި ހިއމުަން ރިސޯސަސް މެ ،ގައި.އެސް.އޯ.ޕީ
 އޭގެ ތެރގޭއަިހުންނަންވާނެއެވެ.  ކޮށްފައިލުކޮށް ބޔަާންފުސީގުޅުންހުރި ހުރިހާ ކމަެއް ތަ

 ވެ.ތިރީގައިވާ ކަންކަން ހމިެނެންވާނެއެ
 

ހިއމުަން ރސިސޯް އޖިުރާއަތްތަކާއި، ދުގެ ދަށުން ހދަަނޖްެހޭ އދިާރީ އިވާމި ގަ .1
 .ތްތައްއައޖިުރާ

 

 ބެލެހެއޓްުން. ފައިލް ޕަރސަނަލް މުވައޒްަފުންގެ .2
 

 .ފޯނު އެލަވަންސް .3
 

 .މަސައްކަތު ގޑަި .4
 

 .ރަސމްީގަޑީގައި ބޭރަށް ދިއުން ،މާއިޔުރަށުން ބޭރަށް ދި .5
 

 .ގޑަި ޖެހުން .6
 

ޤދުުރަތީގޮތުން ދމިާވާ ކމަެއްގެ ސަބަބުން މުވައޒްަފުން ގޑަި ނޖުެހޭ ގތޮށަް  .7
 .ހމަޖަެއްސުން

 

 .މަސައްކަތުގައި އުޅޭއިރު ހދެުން ބަހައޓްަންވީ ގޮތް .8
 

 .ރިކޑޯް ބެލެހެއޓްުން ،ރފމޯަންސް އޕެްރައޒިަލް ހދެމުާއިޕަ .9
 

ތމަްރީނު ޕްރޮގްރމާްތަކގުއަި  މާއި،ތމަްރީނު ޕްރޮގްރމާްތަކުގައި ބައިވެރިވު .10
 .ބައިވެރިވމުުގެ ސަބަބުން ޚދިމުަތްކުރަނޖްެހޭ މުއދްަތު ކަނޑައެޅުން

 

 އަތޮޅުތަކަށް ކުރާ ރަސމްީ ދަތުރުތަކުގައި ކެއމުުގެ ޚަރދަާއި ދަތުރު އެލވަނަސްް .11
 ދިނުން.

 

 .ސަލމާް ބުނުން .12
 

 .އަހަރީ ޗުއޓްީ .13
 

 .ދޭ ޗުއޓްީ ވިހެއމުާ ގުޅިގެން .14
 

 .ގުޅިގެން ދޭ ޗުއޓްީބަލިވެއިނމުާ  .15
 

   )ށ(
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 .ޙައޖްު ޗުއޓްީ .16
 

 .ދަރިފުޅު ޚިތާނުކުރމުާ ގުޅިގެން ދޭ ޗުއޓްީ .17
 

 .ޗުއޓްީ ގެއިލީ ޒިނމްާއާ .18
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   )ނ(  ނެވެ.އެސް.އޯ.ޕީ ލޔިެފައި އޮންނަންވާނީ ދިވެހިބަހުން

ގައި ނުހމިެނޭ ކމައެް  "ވާއދިު ގަމުވައޒްަފުންގެ "މެނޖޭމްަނޓްް އޮތޯރޓިީގެ  ރޝަނަލް ޑޒިާސޓްަނޭ
އަރައިފި ނމަަ، ވާއދިުގައި  ހމިެނިފައިވާ ކމަެއް މާނަކުރމުުގައި އޮޅމުެއް ގަނުވަތަ ، ނމަަ ދމިާވެއޖްެ

މެނޖޭމްނަޓްް ހިއމުަން ރިސޯސް  ،ކމަެއް ނިނމްާނީ އެ ،ނމަަ ނުވަތަ ޚޔިާލު ތަފާތު ވމުެއް އުފދެިއޖްެ
 ކމޮޓިީގެ ލަފާގެ މަތިން ޗީފް އެގޒްެކޓެިވްއެވެ. 
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 ކމައެް ދމިވާުން

ތަފާތު ގޮތްގޮތުން އެހެން މުވައޒްަފަކު ނވުތަަ  ،ގޯނާކުރމުަކީ ސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި މުވައޒްަފުންނަށްމަ
 ޢމަަލެއްގެ ސަބަބުން މުވައޒްަފަށް ނދޭެވޭ އަސަރެއް ކުރމިަތި ކުރުވމުެވެ. މުވައޒްަފުންތަކެއް ކުރާ
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