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 އޑޮޓިރަ ޖނެރެލަގްެ އފޮސީް 

 ،މާލެ
 .ދވިހެިރއާޖްެ

 

 ލު ސޫ އޑޮިޓަރ ޖނެރަލަގްެ އފޮހީގުެ މވުއަޒްފަނުް ސލުކޫގީތޮނުް ޢމަލަކުރުނަޖްހެޭ އު 

       ވަނަ މާއްދާގެ 6 )އޮޑޓިް ޤނާޫނު( ގެ 2007/4ޤނާޫނު ނަންބަރު  ،މިއީ )ހ( .1 ނަން  ތަޢާރަފއާި
އޮޑިޓަރ ޖެނެރަލްގެ އފޮީހުގެ  އެކުލަވައިލައިފައިވާގެ )ހ( ގެ ދށަުން  1-6

އުސޫލެވެ. މި އުސލޫު ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ ސުލޫކީގތޮުން  މުވައްޒފަުން
މް ސޕުްރީ ،ރާއްޖޭގެ ޤާނނޫުތަކާއި ،އިސްލާމީ ޝަރޢީަތާއި ،އެކލުަވައިލައިފައވިާނީ

އް އުސލޫުތައޮޑޓިް އިންސޓްޓިިއުޝނަްތަކުގެ މުވައްޒފަުން ޢަމަލުކުރަމނުްދާ 
 އަސްލަކަށް ބަލައގިެނންެވެ.

މި އުސލޫަށް ކޔިާނީ، "އޮޑިޓަރ ޖެނަރަލްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން ސުލޫކީގތޮުން  )ށ(  
 ޢަމަލުކުރަންޖެހޭ އުސޫލު" އެވެ.

 ތރިގީައި މިވަނީއެވެ.  ،ދުތައްގުސަމި އުސޫލުގެ މަ .2 ސަދު މަގު 

އޮޑިޓަރ ޖެނެރަލްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްނާ ހަވާލުކުރެވޭ ޒނިްމާތައް އަދާކުރުމުގައި  )ހ(  
ޖހެިލނުްވުމެއްނެތި،  ،މނިިވަންކަމާއި އމަާނތާްތެރިކަމާއެކު ،ވަކި ފަރތާަކަށް ނުޖެހި

ޤާނނޫުތަކާއި ގަވާއިދުތަކާއި އުސލޫުތަކާ އެއްގތޮަށް، އިންސާފުވެރިކަމާއި 
 .ނަޒާހތަްތެރިކަމާއެކު މަސައްކަތުގައި ދެމިތބިުމށަް ބާރުއެޅުން

ޒިންމާ އަދާކުރުމަށް  ނާ ހަވާލުކުރެވޭމުވައްޒފަުންއޮޑިޓަރ ޖެނެރަލްގެ އފޮީހުގެ  )ށ(  
 ،ބިރުގަތުމެއް ނެތި ،ޖެހލިުންވުމެއް ،ކުރާ މަސައްކަތުގައި ފާހަގަވާ ކނަްކަން
 މުގައި ދެމިތބިުމށަް ބާރުއެޅުން.ހާމަކުރު އިންސާފުވެރިކަމާއި ނަޒާހތަްތެރިކަމާއެކު
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 ލާޤެއްގެ މަތީގައިޚް ރނަގަޅު އަމުވައްޒަފނުްނަކީއޮޑިޓަރ ޖެނެރަލްގެ އފޮީހުގެ  )ނ(  
ފޝެަނލަްކޮށް މަސައްކަތްކރުާ ޕްރޮ ،ތެދުވެރިކަމާއި އމަާނަތްތެރިކަމާއެކު ،ތބިގެެން

 ތުގައި ދެމިތބިުމަށް ބާރުއެޅުން.އްގެ ގޮބައެ

މވުއަްޒފަުނންަށް މަޤާމުގެ ހައިސިއޔްތަުން ލބިިފައިވާ އޮޑިޓަރ ޖެނެރަލްގެ އފޮީހގުެ  )ރ(  
ވަކިފަރާތަކަށް ގެއްލުމެއް  ،އިންސާފުވެރިކަމާއެކު ބނޭުންކުރުމުގައި ،ބާރުތައް

 ތުގައި ދެމިތބިުމަށް ބާރުއެޅުން.އްގެ ގޮނުކުރާނެ ބައެދނިުމަށް ބޭނުން 

އި ގަވާއިދުތަކާ އިޤާނނޫުތަކާ ،މުވައްޒަފނުްނަކީއޮޑިޓަރ ޖެނެރަލްގެ އފޮީހުގެ  )ބ(  
މުގއަި އުޅުދިރި އި އނާްމުއްޔާގަމާޙައުލު އެއްގތޮަށް މަސައކްތަުގެ އުސލޫުތަކާ
އްގެ ގޮތުގއަި ބައެ އޚަލްާޤީގތޮުން މުޖތުަމަޢު ގބަޫލުކުރާއުޅުމާއި  ،ޢަމަލުކުރާ

 .ދެމިތބިުމށަް ބާރުއެޅުން

ށެވެ. މިގތޮުން ގނެްނަ ބަދަލުތަކަށް އޮޑިޓަރ ޖެނަރަލަ ، އުސލޫަށް ބަދަލު ގެނވެޭނީމި .3 އުސޫލަށް ބަދަލު ގެނައުން 
ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގައި އެ ބަދަލއެް ޝާއިޢުކުރާ ތާރީޚުން  ޢަމަލުކުރަން ޖހެޭނީ، ދިވެހި

 ފެށގިެނންެވެ.

 މުވައްޒފަުނންެވެ.އޮޑިޓަރ ޖެނެރަލްގެ އޮފީހުގެ  ،މަލުކުރނަްޖހެޭނީ އުސޫލށަް ޢަމި )ހ( .4  ފަރާތްތައް ޢމަަލުކރުަންޖެހޭ

 ،ފަހަރުއެއް ކނޮްމެ އަހަރަކު ،ލިޔުމެއްގައިއުސޫލުގެ ދށަުން ތައްޔާރުކުރާ މި  )ށ(  
މުވައްޒަފުން އޮޑިޓަރ ޖެނެރަލްގެ އފޮީހުގެ އޮފހީުން ކަނޑައަޅާ ތާރީޚެއްގައި 

 ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ.  

 އަސާސީ ތބަާވާނޖްެހޭ

 ކަންކަން
 ނުވާނެއެވެ. ގަނގެެންފައިވާ ކުށަކަށް އަރައިޅައިއިސްލާމދްީނުގައި ހައްދު ކަނޑައަ ()ހ .5

 ވާނެއެވެ.ސްވުމާ އެއްގތޮަށް ޢަމަލުކުރަންވަޒީފާގެ އެއބްަ )ށ(  

އުސޫލތުަކަށް  ،ގަވާއިދުތަކާއި ،ޤާނނޫުތަކާއި ،ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤނާޫނުއަސާސީއާއި )ނ(  
  ވާނެއެވެ.ންކަމާ އެއްގތޮަށް ޢަމަލުކުރަންކަ ވެ، އެބާތަ

ކާ އެއްގތޮަށް އެ އދާތަަ ،ދަމހަައްޓައިމުޖތުަމަޢު ބަލައިގނެްފައިވާ ރީތި އާދަތައް  )ރ(  
 ވާނެއެވެ.ޢަމަލުކުރަން
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މުގައި ފަސާދައިގެ އެއްވެސް ޢަމަލެއް ހނިްގުއި ޚިޔނާާތާޓެކުމާއި ކޮރަޕޝްަނާއި  )ބ(  
ގެ އެފަދަ ކަމެއް ނުމާއި،ނުދިއެފަދަ ކނަްކަމަށް ހިތްވަރު މާއި،ނުވުބައިވެރި

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.އޮފީހަށް މަޢލުޫމާތެއް ލބިިއްޖެނަމަ 

ވަކިފަރތާަކުން ކޮށދްިން ކަމެއްގެ މުޤބާިލުގައި ތިމާގެ ރަސްމީ ވާޖބިު އަދާކުރުމގުެ  )ޅ(  
 މުވައްޒަފުންގެ ޢަމލަުތައް ލތަަށް ހާތެރޭގައި ކަމެއް ކށޮްދނިުން ލާޒިމުވާ 

 ގނެްގޮސްގެން ނުވާނެއެވެ.

 ،)އެފޝިެންސީ(  ސަމަކާރަކަމާއިޤާބިލުކަމާއި ،ވަޒީފާގެ ޒނިްމާތައް )ކ(  
      ހުރިހާ ،ޕްރފޮެޝނަަލްކަމާއެކު އަދާކރުމުަށް ބޭނނުްވާ ނަޒާހަތްތެރިކަން

 ވަގުތެއްގައި ވެސް ހފިަހައޓްަންވާނެއެވެ.

ކަމާއި މނިިވނަްކަން ހތަްތެރިއފޮީހުގެ ނަޒާ ކަމާއިހތަްތެރިމުވައްޒަފނުްގެ ނަޒާ )އ(  
 ދެމެހެއޓްުމަށް މުވައްޒފަުން މަސައްކަތް ކުރނަްވާނެއެވެ. 

 ދއަްކައިދޭނވްާނެ މުވައްޒަފުން
 ސިފަތައް 

)އ( ގެ ނިޔލަަށް  ފެށިގެން )ހ( އިންވަނަ މާއްދާގެ  5 ގެއުސޫލުމި  )ހ( .6
 ހފިަހައޓްަން ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތަށް  އެ އަކުރުތަކުގައި ،ންބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަންކަ

 ކަން ދައްކނަްވާނެއެވެ.މަސައްކަތްކުރާ

ފައވިާ ޅައިވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރުމަށް ކަނޑައަ )ށ(  
 ކަން ދައްކައިދނޭްވާނެއެވެ.ތަކާއި ހަމަތަކާ ޚލިާފނުުވާއުސޫލު

ރނަގަޅު ކަމާއި ތެދުވެރިކަމާއި  އމަާނތާްތެރި  ،ވެސް އަމިއްލަ ދިރިއުޅުމުގައި (ނ)  
 ޤުގެ މަތީގައި ޢަމަލުތައް ބަހައޓްާކަން ދައްކައިދނޭްވާނެއެވެ.ލާއަޚު

ކަށް ހެދުމަށް ންކަން ލބިިފައިވާ މުއައްސަސާއަގީއިތުބާރާއި ޔަ ހަކީ އނާްމނުްގެއޮފީ )ރ(  
 .މަސައްކަތްކުރާކަން ދައްކނަްވާނެއެވެ

ން ވާ އުސޫލުފައިޅައިކަނޑައައޮފހީުން  ،އަދކާރުުމުގއަި  ރަސްމީ ޒނިްމާ )ބ(  
 ،ރައްޔިތނުްގެ މަޖލިީހާއިކަމާއި، ޢަމަލުކުރުމުގައި ވަކިފަރތާަކަށް ނުޖެހޭ

ކނަް ގެ އިތބުާރު ހޯދަން މަސައްކަތްކުރާއާނމްުން ،ޝަރުޢީ ކޓޯުތަކާއި ،ސަރުކާރާއި
 ދައްކައިދނޭްވާނެއެވެ.
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އަދި ފޯރވުާ  އްނެތިޒާތީ އެއްވސެް ތޢަައްޞބުެރަސްމީ މަސއަކްަތް ކުރަނވްާނީ،  (ހ) .7 ގޮތް  ކރުަންޖެހޭ މަސައްކަތް
ނުފޫޒަކަށް ތަބނާުވެ، ޤާނޫނުތަކާއި ގަވާއިދުތަކާއި މަސައްކަތުގައި ބނޭުންކުރާ 

 ގތޮުން ބަލައިގތަުމަށް އޮފީހުން ކަނޑައަޅައިފައިވާފނަްނުގެ އުސލޫުތަކާއި ހަމަތަކާއި 
 ވެ.ހެކީގެ މައްޗަށެ ،ސޓްޭންޑަޑތްަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކނަްކަމަށް ރިޢާޔތަްކޮށގްެން މަސައްކަތް  )ށ(  
، ރިވެ،  އިންސާފުވެރިވުމާއިލޞާްތެކުރިޔަށް ގެންދިއުމުގައި، ތިމާގެ ވާޖބިަށް އިޚު

 ފަރުވާތެރިކަމާއެކު މަސައްކަތް ކރުނަްވާނެއެވެ. 

ކނަްކަމަށް ރިޢާޔތަްކޮށގްެން މަސައްކަތް  ކށޮްފައިވާމި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާން (ނ)  
ނިންމުމެއްގެ ގޮތުގައި ޙަޤީޤަތާ ޚލިާފު އެއްވެސް ކަމެއް   ،ފައި ހުންނައިރުމައިނިން

އި ފަނައިކނަްކަން ނިންމުމުގައި ހިމަހިމަނައގިެން ނުވާނެއެވެ. އަދި ފާހަގަވި 
 ންނނަްވާނީ ފާހަގަވިގތޮަށެވެ. ހު

މީހުންނަށް، ރިވިއުކށޮްގެން  ފނަްނީހުންނަނވްާނީ،  ފައިމައިމަސައްކަތް ނިން (ރ)  
 ގޮތް ދެނގެަނވެޭނެ ފނެްވަރަށެވެ.  މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ

ތިމާއަށް ނުވަތަ އހެެން ފަރާތަކަށް ފައިދާއެއް ހދޯުމަށް ނުވަތަ ގއެލްުމެއް ދނިުމަށް  (ބ)  
 މަސައްކަތް ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. 

 އެ ފަރތާަކުން ކުރިރަސްމީ މަސައްކތަްކުރުމަށް ކރުާ ކނަްކަން ނިންމަނވްާނީ،  )ޅ(  
       ،އހެެން ހލާަތެއްމެދުވެރިވާ ހލާަތެއް ފިޔަވައި ގތޮުން  ކަމެއްގެ ނަތީޖާއެއްގެ

 ކުރި ފަރތާަށް މެދުވރެނިުވާނެ ގތޮަށެވެ.  އެ ކަމެއް

ގތޮަށް  އޮފހީުން ކަނޑައަޅާ ،ކުރާ މަސައްކަތް ހަވާލުމުވައްޒަފނުްނާ އޮފހީުން (ކ)  
ޅުން ބަދހަިކޮށްގެން  ފަރާތަކާ ގުއެއްވސެް  ،ކުރުމަށް ދަތިވދެާނެ މނިްވަރަށް

 ނުވާނެއެވެ. 

 ސޫލތުަކަށްމަސައްކަތުގައި އުޅޭއިރު، މަސއަކްަތްކުރާ ތަނުގައި ޢަމަލުކުރމަުންދާ އު (އ)  
  ކުރނަްވާނެއެވެ. އިޙްތިރާމު

ހަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ނިންމުމަށް، ލަޔޤާަތާއި ޤާބިލިއްޔަތު ތނަްދޭ އެންމެ  (ވ)  
 ވާނެއެވެ. ކުރަން މަތީ ދަރަޖައަކަށް މަސައްކަތް
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ނުވަތަ  ،ނާންޒަފުއހެެނހިެން އޮފީސްތަކުގެ މުވައްނުވަތަ  ،ނާންއނަްނަ މީހުއޮފހީަށް  (މ)  
އނާްމު އިޖުތިމާޢީ  ،ކުރުމާއެކު އިޙްތިރާމް ،ކުރަންވާނީ ތުންމނުްނާ މުޢާމަލާ އާ

 މިނގްަނޑާ ޚިލފާުނުވާ ގތޮަށެވެ.

 ،ޢިލްމު ހދޯުމަށް ޓަކައި އިތުރުކުރުމަށްމަސައްކަތުގެ ހުނަރާއި ޤބާލިުކަން  )ހ( .8 އަހުލުވެރިވުން  މަސައްކަތަށް
ދީ ފަރު ،ލަޔޤާަތާއި ޤބާިލިއްޔަތު ތަންދޭ އނެްމެ މަތީ ދަރަޖައިގައި

ހައިސިއްޔަތނުްނާއި ރަސމްީ ހއަިސިއްޔތަުން އބަަދުވސެް މސައަްކަތް ކުރަން 
 ނެއެވެ. ވާ

އޮފހީުން ކނަްކަން އިތުރުކުރުމަށް  ކށޮްފައިވާމާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާް  މި (ށ)  
އެ ތަމރްނީުތައް ފުރިހަމަ  ،އި ބައިވެރިވެފޯރުކށޮްދޭ ތަމްރނީުތަކުގެ ފުރުޞތަުތަކުގަ

 ކުރނަްވާނެއެވެ.

         ޕމްަނޓްުގެ ގޮތުގއަި މަދުވގެެންޕްރފޮެޝނަަލް ޑިވެލޮ ،ކނޮްމެ އަހަރަކު )ނ(  
އފޮީހަށް  ރީނު ލިބިގަނެ، އެކަން( ގަޑިއިރުގެ ފނަްނީ ތަމްސާޅީސް) 40

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.

އފޮީހުން  ، އނާްމު އުސޫލެއްގެ ގތޮުން ބނޭުންކުރަންވާނީރަސްމީ މަސައްކަތުގައި )ހ( .9 ބޭނުންކުރުން  ވަސީލަތް
 ތަކެވެ.ހަމަޖައްސައިދީފައިވާ ވަސލީަތް

މަޖައްސައިދީފައިވާ ވސަލީތަަކަށް ނުވަތަ މަސައްކަތުގައި ބނޭުންކުރުމަށް އޮފހީުން ހަ (ށ)  
ނުވާނެއެވެ. އަދި ގެއްލުމެއް  ފަރާތެއްގެ ވަސީލތަަކަށް ގެއްލުމެއް ދގީެން އހެެން

 އެވެ.ލބިދިާނެ ގޮތަކށަް ޢަމަލުކޮށގްެން ވެސް ނވުާނެ

ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި ނުވަތަ އަމިއްލަ ވަސލީަތެއް ތެއް ވަސީލައހެެން އފޮީހެއްގެ  (ނ)  
 އފޮީހުގެ ނުވަތަ ސުޕަވައިޒަރގުެ ހުއްދަ ލބިގިެނންެވެ. ،ބނޭުންކުރަނވްާނީ

 ،އޮފހީުން މުވައްޒަފނުްނާ ހަވާލުކޮށްފައިވާ އފޮީހުގެ ވަސީލތަްތައް ބނޭުންކުރަނވްާނީ (ރ)  
 ކަމާ އމަާނތާްތެރި ،ފައިވާ ގތޮަށްޅައިއެ ވަސލީަތެއް ބނޭުންކުރުމަށް އޮފހީުން ކަނޑައަ

 އެކުގައެވެ. 

 ބޭނުން ގަޑީގެ ރަސްމީ

 ކރުުން 
ރަސްމީ  ،އޮފހީަށް ހާޒިރުވެ މަސައްކަތްކރުނަްޖެހޭ ރަސްމީގަޑި ބނޭުންކުރަނވްާނީ (ހ) .10

 މަސައްކަތުގައެވެ.
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މުވައްޒފަުންގެ  ،ރަސްމީ ގަޑީގައި އަމިއްލަ ކަމެއްގައި ވަގުތު ހޭދަކުރަނވްާނީ )ށ(  
  ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 

އެކަމަށް  ،އފޮީހެއްގެ މސަައްކަތެއް މުވައްޒަފަކށަް ކުރވެނޭީދައލުަތުގެ އހެެން  (ނ)  
 އޮފހީުން ހުއްދަ ދިނމުުނންެވެ. 

އފޮީހުން  ،ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތް ތަރައްޤީކުރުމަށްއފޮީހުގެ މަސައްކަތުގެ ފަންނު  (ރ)  
  ކުރެވދިާނެއެވެ. މުވައްޒފަުނންަށްން ތީހުއްދަދޭ ގޮތެއްގެ މަ

 ތަކުގއަި އިންތިޚބާު

 ވދާަކުރުން 
 އނާްމު ވާދަވެރި އެއވްސެް އނިްތިޚބާއެްގައި ،އފޮީހުގެ މުވައްޒފަަކަށް ހުރގެެން (ހ) .11

 ނުވެވޭނެއެވެ. އުސޫލަކުން ބައިވެރިއެއް

 އފޮީހގުެ  ،ނަމަވެސްއޮތް  ބަޔާންކށޮްފައި ގތޮަށް އެ ގއަި ( ހ) މާއްދާގެ މި )ށ(  
 ށެއްހޯދާކަ ހުއްދަ ބައިވެރިވުމަށް  ބުތަކުގައިޚާއިންތި އްޔާގެޖަމްޢި މުވައްޒަފނުްގެ
 ހުއްދަ  އފޮީހުގެ އނިްތިޚާބުތަކުގައި ކށޮްފައިވާބަޔާން ތިރީގައި އަދި. ނުޖހެޭނެއެވެ

 .ވެރިވެވދިާނެއެވެބައި މުވައްޒފަުނންަށް ،ހޯދައގިެން ލިޔމުުން

އެކައުނޓްނިްގ ޕްރޮފޝެަން ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ޕްރފޮެޝަނެއް  (1)   
ވަކިފަރތާަކަށް ނިސބްަތންުވާ ގޮތަށް، ޤާނޫނަކުން ޑިވެލޮޕްކުރުމަށް، 

ކައުންސިލުގެ މެނބްަރުކަމަށް ނުވަތަ  ޖަމްޢިއްޔާތަކުގެފައިވާ ދައިއުފައް
 މަޤާމަކަށް މހީުން ޢައްޔަނު ކުރުމަށް ބާއްވާ އނިްތިޚބާުތައް؛އެފަދަ 

ޔނުިވަސޓިީތަކުގެ މުސްކުޅި ދަރިވރަނުގްެ  ނުވަތަ ،ކޮލެޖް ނުވަތަ ،ސްކޫލް (2)   
މހީުން ހޮވުމަށް ބާއްވާ  އޭ. އަށް ޕީ. ޓީ. ނުވަތަ ޖަމްޢިއްޔާއަށް
 ؛އނިްތިޚބާުތައް

( ވަނަ ނަންބަރާއިގައި ނުހމިެނޭ، 2( ވަނަ ނަންބަރާއި )1މި އަކުރުގެ ) (3)   
 .އޮފހީުން ލިޔުމުން ހުއްދަދޭ އިންތިޚބާުތައް

 ކުރުން މުވައްޒަފުން
 މަނާކަންތައް 

 ން ކަމެއްކނަްތައްތަކުގެ ތެރެއި ކށޮްފައިވާތިރީގައި ބަޔާން ،ހުރެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަަކަށް .12
 ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.

 މަށް ވަޒީފާގެ ބނޭުންކުރުން. ހާސިލުކރުު ސިޔާސީ މގަސުަދެއް )ހ(  

  ހށުަހެޅުން. މެނބްަރަކށަްވުމަށް ޕާޓީއެއްގެ ސިޔާސީ )ށ(  
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 ން.މެނބްަރަކަށްވު ޕާޓީއެއްގެ ސިޔާސީ )ނ(  

  ޕާޓީއެއގްެ  ސޔިސާީ ނުވަތަން ކުރިމތަިލު މަޤާމަކށަް  ޕާޓީއެއްގެ ސިޔސާީ  )ރ(  
 ވުމަށް ކުރިމަތލިުން. މެނބްަރަކަށް ކޮމެޓީއެއްގެ

 ފުރުން. މަޤާމެއް އނިްތިޚބާުކުރެވޭ ޕާޓީއެއްގެ ސިޔާސީ )ބ(  

 އދަާކުރުން. ވަޒީފާއެއް ޕާޓީއެއްގެ ސިޔާސީ )ޅ(  

 ކަށވްުން.މެނބްަރަ ކޮމިޓީއެއްގެ ޕާޓީއެއްގެ ސިޔާސީ )ކ(  

ސިޔާސީ ޕޓާީއަކަށް މާލީގތޮުން، ނުވަތަ ފަންނީގޮތުން، ނުވަތަ އެނނޫްވެސް  )އ(  
 ގޮތަކުން އހެީތެރވިުން.

 ޕާޓީއކަާ  ސިޔާސީ ނުވަތަ ފަރތާަކުން ސިޔާސީ ނުވަތަ ޕޓާީއަކުން ސިޔާސީ )ވ(  
 ތައްޔާރުކރުާ  ޖަމޢާަތަކުން ނުވަތަ  އަކުންޖަމްޢިއްޔާނުވަތަ  ބަކުންކްލަ ،ގުޅގިެން

އެފަދަ ޕޓެޝިަނެއްގައި  ،ކުރުމާއި މަސައްކަތް ތައްޔާރުކުރުމުގެ ޕޓެޝިަނެއް
 ކަމަކަށް އެފަދަ ،މަސައްކަތްކުރުމާއި ހދޯުމަށް ސޮއި ޕޓެިޝނަަކަށް ،ސޮއިކުރުމާއި

 .އެހީތެރވިުން ގތޮަކުން އެނނޫްވެސް ނުވަތަ ފަނންީގޮތުން ނުވަތަ ލީގތޮުންމާ

 ޕާޓީއކަާ  ސިޔާސީ ނުވަތަ ފަރތާަކުން ސިޔާސީ ނުވަތަ ޕޓާީއަކުން ސިޔާސީ )މ(  
 ނުވަތަ ޖަމޢާތަަކުން ނުވަތަ  ޖަމުޢިއްޔާއަކުން ނުވަތަ ބަކުންކްލަ ،ގުޅގިެން

 ނުވަތަ ،ހނިގައިލުމެއް ނުވަތަ ،މުޒާހަރާއެއް ހިންގާ ރާވައި ފަރތާަކުން އެނނޫްވެސް
 މިފދަަ  ،ތަޤްރީރުކުރުމާއި ،ބައިވެރިވުމާއި ހަރަކާތެއްގައި ފަދަ ފުޅނަދބުުރެއް

 ފަނންީގޮތުން  ނުވަތަ މާލީގތޮުން ،އުޅުމާއި ކރުމުުގައި އނިްތިޒާމު ރާވައި ރަކާތެއްހަ
 .އހެީތެރވިުން ކަމަކަށް މިފަދަ ގތޮަކުން މިނނޫްވެސް ނުވަތަ

 ތާއީދު މަސައްކަތްކުރުމާއި، ކެންޑިޑޓޭަކަށް ސިޔާސީ ނުވަތަ ޕޓާީއަކަށް ސިޔާސީ )ފ(  
 ސޔިސާީ  ނުވަތަ ޕާޓީއެއގްެ  ސިޔސާީ މަސައްކތަްކުރުން ނުވަތަ  ހދޯުމަށް

 ގެންދިއުމުގައި މީހުން ލާންވޓޯު ގޮތުގައި އެޖނެްޓެއްގެ ޑިޑޭޓެއްގެކެން
 ސޔިސާީ  ،ހަރަކތާްތެރިވުމާއި މަރުކަޒުގއަި  ލާ ވޓޯު ނުވަތަ ންހަރަކތާްތެރިވު

 ،އހެީތެރިވުމާއި އެއްވެސްގތޮަކަށް ކެންޑިޑޓޭަކަށް ސިޔާސީ ތަނުވަ ޕޓާީއަކަށް
 އެފަދަ ،ވަނުމާއި އޮފހީަށް ޑިޑޭޓެއްގެކެން ނުވަތަ އޮފހީަށް ޓީއެއްގެޕާ ސިޔާސީ

 .ހަރަކތާްތެރވިުން ތަނެއްގައި
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ސިޔާސީ ޕޓާީއަކުން ނުވަތަ ސިޔާސީ މަގުސަދެއްގއަި ނުވަތަ އނެޫން ގތޮަކުން  )ދ(  
ވަޒީފާގެ ހައިސިއްޔތަުން  ،ގޮވައިލާ ގޮވައލިުމަކަށް އިޖބާަ ދނިުމުގެ ގތޮުން

 ކުރަންޖެހޭ މަސައްކަތެއް ނުކޮށް ހުއްޓައލިުން.

ސިޔާސީ ކމަަކާ ގުޅުވައގިެން އއެްވެސް ފަރތާަކުން ސޝޯަލްމޑީއިާގައި ނުވަތަ  )ތ(  
ފޓޮޯތަކަށް ކމޮެންޓް ޕްރިނޓްް މީޑިއާގައި ލިޔާ ލިޔުމަކަށް ނުވަތަ ޝާއިޢުކުރާ 

ރޕީސޯޓްް ކުރުން ނުވަތަ ސިޔާސީ މީހނުްނާއެކު ފޮޓޯ  ،ލައިކް ދިނުމާއި ،ކުރުމާއި
 ނގެުން.

 އޮފހީުން ދިނުމުގައި ލަފާ ކަންކަމުގައި މުއައްސަސތާަކަށް ދައލުަތުގެ )ލ(  
 .ލަފާދނިުން ބރޭނުް އުސޫލުގެ ފައިވާޅައިކަނޑައަ

ނުވަތަ މުވައްޒަފނުްގެ މިނވިަންކަމާއި  ކޮރަޕްޝނަަށް މަގފުަހިވދެާނެ )ގ(  
 ،ހަމަހަމަކަމާމެދު )ވަކިފަރތާަކަށް ނުޖެހޭކަމާމދެު( ސުވާލު އުފެދދިާނެ ގތޮަކަށް

މުވައްޒަފނުްނަށް  ،މުވައްޒފަުން އަމިއްލަ ބޭނުންތައް ހާސިލުކުރުމަށް ޓަކައި
 ލބިިފައިވާ ރަސްމީ ހައިސިއްޔަތު ބނޭުންކުރުން.

 އަމިއްލަ  މަޢުލޫމާތު ލބިިފައިވާ  އަދާކުރުމުގައި މަސްއޫލިއޔްތަު ރަސްމީ މުވައްޒފަުން )ޏ(  
 ނުވަތަ  މހީަކަށް ،ބނޭުންކުރުމާއި ފައިދާއަށް ފަރާތެއްގެ އހެެން ނުވަތަ ،ފައިދާއަށް
 .ބޭނުންކުރުން ދނިުމަށް ގެއލްުން ފަރތާަކަށް

 ވަޒީފާގެ އޮފީހގުެ

 އެހެން އިތރުުން މަސައްކަތގުެ
 ކރުުން  ކަންކަން

 އމަާނތާްތެރިކަމާއި  ތެދުވެރިކަމާއި މުވައްޒަފނުްގެ ،ކުރަނވްާނީ މަސައްކަތް އަމިއްލަ )ހ( .13
 ރައްޔތިުން މުން އާ އަދި  ހފިެހެއޓްޭނެގޮތަށް ނަޒާހަތްތެރިކަން  މނިިވަންކަމާއި
 މނިިވަންކަމާއި  އފޮީހުގެ މުވައްޒަފާއި ،ގތޮަށް ބުރނޫާރާނޭ ދެކޭގތޮަށް އެކނަްކަމާމެދު

 .ބަލައގިެނންެވެ ނާރާގތޮަށް ބުރުލެއް ހައބިތަަށް

ތރިގީައިވާ ކނަްކަން  ،އަމިއްލަ މަސައްކަތް ކުރުމުގައި ތާއިއފޮީހުގެ މަސައްކަ (ށ)  
 ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.

 އދަާކރުާ  އފޮީހުގައި ޖެނެރަލް އޮޑިޓަރ ގޮތުގައި ވަޒީފާއެއގްެ  އަސާސީ (1)   
 ؛އަދާކުރުން ވަޒީފާއއެް  އހެެން ފިޔަވައި ވަޒީފާ

 .ކުރުން މެނބްަރުކަން ބޯޑުގެ ކުނފްުންޏއެގްެ އްސާވާހި ސަރުކާރު (2)   
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އއެވްސެް  ވައިދނިުން ފިޔަޔަވައިއަމިއްލަ މަސައްކަތުގެ ގޮތުގއަި ކި (3)   
ދައލުަތުގެ އެއްވެސް އިދާރާއަކަށް ނުވަތަ ސަރުކާރގުެ  ،މަސައްކަތެއް

 ؛ކށޮްދިނުންއްސާވާ ކުނފްުންޏަކަށް ހި

 ؛އެއްވެސް ބާވަތެއްގެ ސިޔާސީ މސަައްކަތެއް ކުރުން (4)   

 ،އެކައުނޓްނިްގ، އޮޑޓިނިްގ އަދި ކޮންސަލޓްަންސީ ޚިދމުތަެއް (5)   
ޕބަްލިކް ޕްރެކޓްިސގްެ ގތޮުގައި  ،އެކައުނޓްނިްގ ފާމަކާ ގުޅގިެން ދިނުމާއި

 ؛މިފަދަ ޚިދުމތަްތައް ދނިުން

އަމިއްލަ އެއްވެސް މަސއަކްތަެއް އފޮީހުގައި ކުރުމާއި، އެފަދަ  . 6   
 މަސައްކަތަކަށް އފޮީހުގެ އެއްވސެް ވަސީލަތެއް ބނޭުންކުރުން.  

     މުވައްޒފަުނންަށް އަހަރަކު އެއްފަހަރު ލބިޭ އަމިއްލަ މަސައްކަތް ކުރާ  )ނ(  
 އޮފީހށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ،އާމްދަނީއާ ބެހޭ މަޢލުޫމާތު

 މަސއަްކަތް ސބާަހަށް ހިލޭ
 ކރުުން 

 އޮފހީަށް އެކަން ލިޔމުުން އެންގުމަށް ފަހުގައެވެ. ،ހިލޭސބާހަަށް މަސައްކަތްކުރވެޭނީ (ހ) .14

ތުގައި ސޔިސާީ މަސައކްތަެއް ކށޮްގެން މަސައްކަތއެގްެ ގޮހިލޭސބާހަަށް ކުރާ  )ށ(   
 ނުވާނެއެވެ.

 ކުރނަްވނާީ ތެދުބަހުންނެވެ.ތް މޢުާމަލާ )ހ( .15 ދެމެހއެްޓުން  އިތުބާރު

ނުވަތަ އެއްވެސް ޤާނނޫަކުން ނުވަތަ ގަވާއިދަކުން  ސިއްރު ހފިަހައޓްނަްވާނެއެވެ. (ށ)  
 ހާމަކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.އޮފހީުން މނަާކޮށްފައިވާ މޢަުލޫމާތެއް 

 ތދެުވެރިކަމާއި

 އޚިްލާޞްތެރިކަން
 ދމެެހެއްޓުން 

    އޔްއާި އަމިއލްަ ޒނިްމާ އަދާކުރުމުގައފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމީ  )ހ(  .16
 ،ބަހައޓްަނވްާނީ އުޅުމާއި އަޚލްާޤު  މުވައްޒފަނުްގެދިރިއުޅުމުގައި ވެސް 

 ލބިޭގޮތަށެވެ. އިތބުާރު  ރައްޔިތނުްގެ

 އަމއިލްަ ފަރތާްތަކާ  ،އިންނާމުވައްޒަފުއހެެން ދައލުަތުގެ  ،ނާއިއފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން )ށ(  
އިމްކުރަނވްާނީ، އެ ގުޅުމެއގްެ ސބަބަުން އފޮީހުގެ ވަޒީފގާެ ޤާ ގުޅުން

ސބަބަުވެރި  ،މަސްއޫލިއްޔަތު ޕްރފޮެޝނަަލްކަމާއެކު އަދާކުރުމަށް ހުރަސްނޭޅޭކމަށަް
  ބޫލުކުރެވޭ މިންވަރަށެވެ.ގަ އިންސނާަކަށް
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 މަޤާމުގެ ބނޭުންކުރަންވާނީ،  އި އިޚުތިޔާރުބާރާ ދޭ މަޤާމުގެ ހައިސިއްޔތަުން ލބިި (ނ)  
  އެކަންޏެވެ. މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް އަދާކުރުމަށް

 މިނިވަންކަމާއި
 އިންސާފުވެރިކަމާއި

 ހމަަހމަަކަން 

މުވައްޒަފުގެ  ،ޢަމލަުތައް ބަހައޓްަންވާނީ ކާއިމުވައްޒަފނުްގެ އަޚލްާޤާއި ސުލޫ )ހ( .17
 ގތޮަށެވެ. ނޭ ނުފޯރާ އްލެއްގައި ނުރނަގަޅު އަސަރެހާމނިިވނަްކަމަށް އެއްވެސް 

 ،ނފުޫޒުން އެއްކބިާވެތބިެ މުނާސބަނުޫން ،މަސައްކަތްކުރުމުގައި މުވައްޒފަުން )ށ(  
ކުރެވޭ މަސައްކަތުގައި  ،ކޮށްއިންސާފުވެރިކަމާއެކު މަސައްކަތްމނިިވަންކަމާއި 

 .    ހފިަހައްޓަންވާނެއެވެހަމަހަމަކަން 

ޒފަާ އް ނވުަތަ މުވައްޒާތީ މަޞްލަޙަތެ ކރުުމުގައި،އަދާ މުވައްޒަފު ރަސމްީ ޒނިްމާ (ނ)  
މނިިވަންކަމަށް  މުވައްޒަފުގެ ލޙަތަެއްގެ ސބަބަުންގުޅުންހުރި ފަރާތެއްގެ މަޞް

 . އުނިކަމެއް އަތުވދެާނފެަދަ ގޮތަކަށް ޢަމަލުކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ

މުވައްޒަފު މިނވިަންކަމާއެކު މަސައްކތަްކުރުމަށް ހުރަސްއޅެދިާނެ ހލާަތެއް  (ރ)  
އެފަދަ ކަމެއް މެދުވެރވިި  ،އެކަން އފޮީހަށް ލިޔމުުން އަންގައި ،މެދުވެރިވނާަމަ

 މަސައްކަތނުް ތނަާޒުލުވނާް ވާނެއެވެ. ނުވަތަ މުވައްޒފަުން މުވައްޒަފު

ތަކާ އުސޫލު ކަނޑައަޅައިފައިވާއފޮީހުގައި ، މަސައްކތަްކުރަނވްާނީ މުވައްޒފަުން (ބ)  
 ވަކި ފަރތާަކަށް ނުޖެހިއެވެ.، އެއްގތޮަށް

 ފުށުއރަާ މަޞްލޙަަތު

 ކަންތއަްތައް 
އެކު މަސައްކަތްކުރުމަށް މނިިވނަްކަމަށް ނުފޫޒު ފޯރާފަދަ ނުވަތަ މނިިވަންކަމާ މުވައްޒަފެއްގެ .18

 ދައލުަތުގެއޅެދިާނެ ކަމަށް ބލެެވޭފަދަ އެއްވެސް ގުޅުމެއް، ހުރަސްއެޅޭނެ ނުވަތަ ހުރަސް
އެއްވެސް މުއައސްސަާއެއްގައި މސަައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފަކާމެދު ނވުަތަ މުއައްސަސާއާމެދު 

 ލިޔުމުން އފޮީހަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. ،ކަމެއް އެ ،އޮތންަމަ

 މެހެމާންދރާީ ހަދިޔާއާއި
  ނުކރުުން ބޫލުކުރުމާއިގަ

އެއްވެސް ފަރތާަކުން ދޭ ހދަިޔާއަކީ ނުވަތަ އހެީތެރިކަމކަީ، މުވައްޒަފު  )ހ( .19
އަދާކުރނަްޖެހޭ ރަސްމީ ވާޖބިު އދަާކުރުމުގައި އެއްވެސް ބާވަތެއގްެ އހެީތެރިކަމެއް 

އެފަދަ  ،ބޭނނުްވެގެން ދޭ ހަދިޔާއެއް ނުވަތަ އހެީތެރިކަމެއް ކަމަށް ބެލެވނޭަމަ
 ބލޫުކޮށްގނެް ނުވާނެއެވެ. ގަހަދިޔާއެއް ނުވަތަ އހެީތެރިކަމެއް 
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މުއައްސަސާއަކަށް ދިއމުުން ހދަޔިާއެއް ނުވތަަ  ސައްކތަްކުރުމަށް މުވައްޒަފަކުމަ )ށ(  
އެ މުއައްސަސގާެ  މއެް އެ މުއައސްސަާއިން ނުވަތަމަސައްކަތާ ނުގުޅޭ އހެީތެރިކަ

  އހެެން ފަރތާަކުން މުވައްޒަފަކު ނުވަތަ އެ މުއައސްސަާގެ މަސއަކްަތާ ގުޅުވައިގނެް 
ބލޫުކޮށްގެން ދޭން ހށުަހެޅިޔަސް، އެ ހަދިޔާއެއް ނުވަތަ އެ އހެީތެރިކަމެއް ގަ

 ނުވާނެއެވެ.  

އހެީތެރިކަމެއް ބޭނނުްވެގެން މުވައްޒަފުގެ ވާޖބިު އަދާކުރުމުގެ ތެރެއިން  ރަސްމީ )ނ(  
ވާޖބިު އަދާކުރުމަށް ހުރަސްއެޅުމަށް އެއްވސެް ފަރތާަކުން ހަދިޔާއއެް  ނުވަތަ ރަސްމީ

      ވިއްޖނެަމަ، ބޫލުކުރެގަނުވަތަ އހެީތެރިކަމެއް ދޭން އުޅނުުކަމަށް މުވައްޒފަަށް 
 މޢަުލޫމާތު އފޮީހަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.އެ ފަރާތެއްގެ 

 ،ބޫލުކުރަނވްާނީގަހަދިޔާއާއި އހެިތެރިކަން  އެކި ފަރާތތްަކުން މުވައްޒފަުންނަށް ދޭ )ރ(  
 ނންެވެ. ތީތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މަ

ނުވަތަ އހެީތެރިކަމަކީ އފޮީހުގައި ކުރާ މަސއަކްތަަށް ނުވަތަ  އަކީހަދިޔާ (1)   
ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަަށް ނުފޫޒު ފޯރުވުމުގެ ގތޮުން ދޭ ހަދިޔާއެއް 

    ،ސބަބަުތަކެއް ހުރިނަމަ ކުރެވޭ ލުބޫގަ ނުވަތަ އހެީތެރިކަމެއް ކަމަށް 
 ؛ނުކުރުންބޫލުގައހެީތެރިކަމެއް އެ އެ ހަދިޔާއެއް ނުވަތަ 

ދެނީ ގިނބަަޔަކަށް ހަދިޔާ ނުވަތަ  ހަދިޔާ ނުވަތަ އެހީތެރިކަން (2)   
އަދި އެ ހަދިޔާ ނވުތަަ  ،ވެފައި އހެީތެރިކަން ދނިުމުގެ ތެރެއިން ކަމަށް

 މަސައްކތަަށް ނުފޫޒު ކުރާ އހެީތެރިކަން ދިނުމާއި އޮފީހުގައިއެ 
އެފަދަ  ،ގބަޫލުކުރެވނޭަމަ ށް މުވައްޒފަަށްގުޅުމެއް ނެތްކަމަ ފޯރުވުމާ

ފކަށަް މުވައްޒަބޫލުކުރުމާއި ނުކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު އެ ގަހަދިޔާއެއް 
  ލބިިގނެްވުން؛

، ޢާއިލާގެ މހީުންނާއި ރަސްމީ މަސައްކތަަށް ނުފޫޒު ފޯރުވުމެއންެތި (3)   
ބޫލުކުރުމގުެ ގަމަތތްެރިން ދޭ ހަދޔިއާާއި އހެީތެރިކަން ގާތް ރަޙް
 ؛ރު މުވައްޒަފށަް ލބިގިެނވްުންއިޚުތިޔާ

އެކަން  ،ވޯކްޝޮޕްތަކުގައި ބައިވެރިވާ މުވައްޒފަުނންަށް އާއިސެމިނަރ (4)   
އެކަމުގައި ބައިވެރިވާ އހެެން ބައިވެރިންނެކޭ  ،ކުރާ ފަރތާުންމުއނިްތިޒާ

ރިކަމާއި މެހމެާންދާރީ ހީތެހަދިޔާއާއި އެއެއފްަދައަކުން ދޭ 
 ؛ޒފަުނންަށް ގބަޫލުކުރެވދިާނެމުވައް
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އެ ވަގުތަކު މުވައްޒފަުން މސަައްކަތްކުރާ މުއއަސްަސާއނިް ދޭ  (5)   
 ތިރީގައިވާ އުސލޫުނންެވެ. ،މހެުމާންދާރީ މުވައްޒފަުން ގބަޫލުކުރަނވްާނީ

ކަންކަމުގައި މނާްދާރީއަކީ އެ މުއައްސަސާއިން އެ މެހެ 5.1    
މހެެމާންދާރީ އަދާކުރަމނުްދާ އުސލޫުން ދޭ މެހެމނާްދާރީއެއް 

 ކަމަށވްުން.

 ކނޮްމހެެން މއުައްސަސާއިން އެ ގުޅގިެން މަސައްކަތާ 5.2    
 .ވުން މނާްދާރީއަކަށްމެހެ އަދާކުރނަްޖެހޭ

ރރޫީ ބނޭުމަކަށް ލބިިގަންނަ މނާްދާރީއަކީ ޒައެ މެހެ 5.3    
 ވުން. މނާްދާރީއަކަށްމެހެ

ބޫލުކުރިފހަުން، އެ ހަދިޔާއަކީ އޮފހީުން ގައެއްވެސް ފަރތާަކުން ދިން ހަދިޔާއެއް  (ބ)  
އެކަން ނަމަ،  ދިން ހަދިޔާއެއްކަން އެނގިއްޖެފޯރުވުމަށް މަސައްކތަަށް ނުފޫޒު

އޮފހީުން އނަްގާ ގތޮަކަށް  ،އޮފހީަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ ހަދޔިއާަކާމެދު
 ވާނެއެވެ. ޢަމަލުކުރަން

 ،އިއްޔާރަސމްީ މސަައްކަތުގައި ރަށްރށަަށް ދަތުރު ކުރުމުގަ ،އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން (ޅ)  
އެ ރަށެއްގެ އެއްތނަުން އަނެއްތަނަށް ދިއުމުގައި، ދައުލަތުގެ މުއައްސަސާއަކުން 

އޮފީހުގެ  ،ލަތުގައިހާކޮށދްޭން އެދޭ  ހިލޭ އެކަން ގައިތަނެއްގެ އުޅނަދެއް އެ
 އެފަދަ އހެީތެރިކަމެއްގެ ބނޭުން މުވައްޒފަުންނަށް ކުރެވދިާނެއެވެ. ،ކުއެޔާހުއްދަ

އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި، ރަށްރށަަށް ގޮސް ތބިުމުގައި،  (ކ)  
ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއަކުން ހަމަޖައްސައިދޭ އެކޮމަޑޝޭަނެއްގއަި ހިލޭ ހުރުމާއި 

 އފޮީހުގެ ހުއްދަ ލބިިގެންނެވެ.  ،ހަމަޖައްސަނވްާނީ ކެއުމުގެ ކނަްތައް

އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމީ މަސައްކަތުގައި ތނަްތނަަށް ދިއުމުގެ ނުވަތަ ހުރުމާ  (އ)  
ޙތަު ޞްލަކަމއެް ވެސް، ކުރަންއޅުޭ މަސައްކތައާި މަ ނޫން ކެއުމުގެ ނުވަތަ އެ

ނޫން ފަރާތަކުން އެ ޚދިުމަތއެް  އެ ،ހޯދަނވްާނީޚދިުމަތް ފުށުއަރާ ފަރތާަކުން 
 ލަތެއްގައެވެ.ހާލބިެންނެތް 

 ހމާަކުރުމާއި ލިޔުންތއަް

 ވާލުކުރުން ހަ އޮފީހަށް
 ލިޔނުްތަކާއި  މުވައްޒފަުން މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގެ ތެރޭގައި ލިބޭ  )ހ(  .20

މޢަުލޫމތާުތައް އަނގަބހަުން ނުވަތަ ލިޔުމނުްވިޔަސް ތިނވްަނަ ފަރާތަކަށް 
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ތތުަކަށް ރާއަޖުއި އާންމު  ނނޫީގޮތުން ނުވަތަ އފޮީހުގެޤާ ،ހާމަކުރަނވްާނީ
 ތަކުގައެވެ. ހާލަތް ލޫމާތެއް ހާމަކުރނަްޖެހޭ ޓަކައި އފެަދަ މަޢު ޢަމަލުކުރުމަށް

ހެކިތަކަށް އެއްވސެް  މޢަުލޫމތާުތަކާއި ،ލިޔނުްތަކާއިމަސައްކަތާ ގުޅގިެން ހޯދާ  )ށ(  
އެ ލިޔނުްތައް  ، ތެރިކަމާއެކު ބަލހަައްޓައިކައުރައް، ބަދަލެއް ގެނައުމަކާ ނުލައި

 ޒނިްމާއެކެވެ.   މުވައްޒަފނުްގެއޮފީހާ ހަވާލުކުރުމަކީ 

 ތަ ޖަވބާުދާރީވުމަށް ލާޒިމުވާކރުި މަސައްކަތަކާ ގޅުގިެން އޮފހީަށް ނުވަ މުވައްޒަފު )ހ(  .21 ޖަވާބުދާރީވުން   މަސައްކަތަށް
 ،މުވައްޒަފުގެ ޒިންމާއެކެވެ. އހެެންކމަުން ،ދާރީވުމަކީތަކަށް ޖަވބާުތްއހެެން ފަރާ

ޖަވބާުދާރީވނާްޖެހޭ ފަރތާްތަކުން ކުރާ ސުވާލތުަކަށް މުވައޒްފަު ޖަވބާުދޭން 
 ޖހެޭނެއެވެ.

މުވައްޒަފު ހުރިއިރު ކށޮްފައިވާ މަސައްކަތތްަކަށް އޮފީހުން އނެްގުމުން ވަޒީފާގައި  )ށ(  
)ބާރަ(  12ވަޒފީާއިން ވަކިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެން  ،މުވައްޒަފު ޖަވބާުދާރީވނާްޖހެޭނީ

 އްދތަަށެވެ.މަސްދުވަހުގެ މު

 މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ
 ވަޒީފާއަށް މުއައްސަސާއެއްގެ

 ދިއުން  މަސއަްކަތަށް ނވުަތަ

 (ހ) .22

 

 

އފޮީހުގެ ވަޒީފާގައި ހުރިއިރު، އޮފހީުން ފޮނުވައގިެން މަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ 
އެ މުއައްސަސާއއެގްެ މަސައްކތަް  ،މުއައްސަސާއެއްގެ ވަޒީފާއަކށަް ދވެޭނީ

ނުވަތަ އފޮީހުގެ ވަޒީފާއނިް  ،މަސްދުވަސް ހަމަވމުުން)ބާރަ(  12ނނިްމިފހަުން 
 ހަމަވމުުނންެވެ.މަސްދުވަސް )ބާރަ(  12ވަކިވިފހަުން 

އެ ވަޒީފާއނިް  ،ތިމާ ކުރިން ވަޒީފާ އަދާކުރި އފޮހީަކަށް މަސައްކތަްކުރަން ދވެޭނީ )ށ(  
 މަސްދުވަސް ފހަުނންެވެ.)ބާރަ(  12ވަކިވުމށަްފަހު 

އެ އފޮީހުގެ  ،ވަނީ، އޮޑިޓަރ ޖެނަރަލްގެ އޮފީހާއިއެ ކަމަށް ބނުެފައި "އޮފީސް" )ހ( .23 މާނަކރުުން 
 އައްސަސތާަކަށެވެ.ހނިގަމުންދާ މު ދށަުން

ވަނީ، އޮޑިޓަރ ޖެނަރަލްގެ އފޮީހުގެ ދާއިމީ އެކަމަށް ބނުެފައި  "މުވައްޒަފުން" )ށ(  
 ،ނާއިކޮނޓްްރެކޓްް އުސލޫުން މަސައްކަތްކރުާ މުވައްޒފަުން ،މުވައްޒަފނުްނާއި

އިނޓްނާުންގެ  ،އޮފހީުން ހަވާލުކުރާ މަސައްކަތެއް ވަގުތީގތޮުން ކުރާ މީހނުްނާއި
 ގޮތުގައި މަސައްކަތްކުރާ މހީުނންަށެވެ.

ން ކުރނަްޖެހޭ ވަނީ، އޮޑިޓަރ ޖެނަރަލްގެ އޮފހީު އެ  ކަމަށް ބނުެފައި"މަސައްކަތް"  )ނ(  
 އެންމެހައި މަސައްކަތތްަކަށެވެ. 
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 ،ސޮފްޓްވެއަރތަކާއި ،ވަނީ، އފޮީހުގެ މުދަލާއިއެ  ކަމަށް ބނުެފައި ތް"ސީލަވަ" )ރ(  
ގނެްދިއުމަށް އޮފހީުން ފހަިކޮށްދޭ  މަސައްކަތް ކުރިޔަށް ،ސޓްޝޭަނަރީއާއި

 ކނަްކަމަށެވެ.އހެެނހިެން ތަކެއްޗާއި 

ކުން ހނިްގާ އެއްވެސް ސިޔާސީ ޕާޓީއަވަނީ، އެ ކަމަށް ބނުެފައި ޔާސީ ހަރަކާތް"ސި" )ބ(  
މީހަކު  ކަމެއްގައި އެއްވސެް ގތޮަކަށް ބއަިވެރިވުމާއި، އހެީތެރިވުމާއި، ސިޔސާީ 

ނުވަތަ އެނނޫްވެސް މީހަކު ހިންގާ ސިޔާސީ ކަމެއްގައި އެއްވެސް ގތޮަކަށް 
ސިޔާސީ ޕޓާީއަކުން ނުވަތަ އެއްވެސް ފަރާތަކނުް  ،އހެީތެރިވުމާއި ،ބައިވެރިވުމާއި

ސޝޯަލްމީޑިޔާގައި ނުވަތަ ޕްރނިޓްް މީޑިޔާގައި ލިޔާ ލިޔުނތްަކަށާއި ޝާއިޢުކުރާ 
 ލައިކދްިނުމާއި ރީޕޯސްޓް ކުރނުްފަދަ ކނަްކަމަށެވެ.  ޕޓޮތޯަކަށް ކމޮެނޓްް ކުރުމާއި

ކަންކަމުގައި ބުއްދިވެރިކޮށް  ނީ،"ސބަބަުވެރި އިންސާނާ" ކަމަށް ބނުެފައި އެވަ (ޅ)  
 ޤޤީަތް ހޯދުމަށް މަސައްކަތްކުރާ މހީުނންަށެވެ. ޙަވިސންައިގެން ކަންކަމުގެ

ދައލުަތުގެ މޤަާމުތަކުގައި ތބިޭ މހީުން "ކޮރަޕޝްަން" ކަމަށް ބނުެފައި އވެަނީ،   )ކ(  
މާލީ މނަްފާ ހދޯުމަށް ޓަކައި ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ފައިދާއެއް ހޯދުމަށް ނުވަތަ 

ހިމެނޭގތޮަށް ހިންގާ ޚިޔނާާތގުެ  ންހިފު ހޯދައިދނިުމަށް، އނާްމުކޮށް ރިޝްވަތު
އިދާއއެް ޢަމލަުތައް ނުވަތަ ނާޖާއިޒު ފައިދާއެއް ހދޯުމަށް ޓަކައި ނުވަތަ ނޖާއާިޒު ފަ

އހެެން މހީަކަށް ހޯދައިދިނުމަށް ޓަކައި މަޤާމުގެ ނުފޫޒު ބޭނުންކުރުމަށް ނުވަތަ 
 ފަސާދައިގެ ޢަމލަުތައް ހނިްގުމަށެވެ.

"ޚިޔނާާތް" ކަމަށް ބނުެފައި އެވނަީ،  ތިމާގެ ބެލުމުގެ ދަށުގައިވާ އހެނެް ފަރާތެއްގެ  )އ(  
އޭގެ ވެރފިަރާތުގެ އޒިނުަޔާ ނުލައި ނބުައި ނިޔަތެއްގައި ބނޭުންކުރުން،  ،އެއްޗެއް

ނުވަތަ އެ އެއްޗަކަށް ބަދަލު ގެނައުން، ނުވަތަ އެ އެއްޗެއް ނައްތައލިުން، ނުވަތަ 
 އެ ފަރތާުން ކަނޑައަޅައިފައިވާ ގޮތާ ޚލިާފަށް އެ އެއްޗެއް ގނެްގޅުމުަށެވެ.

މީހެއްގެ ނުވަތަ ފަރާތެއްގެ މިލްކުގައިވާ  އވެަނީ،އްކަން" ކަމަށް ބނުެފައި "ވަ )ވ(  
އެއްޗެއް އެ މީހާއަށް ނުވަތަ އެ ފަރތާަށް  ނޭނގި، އެއާ ހަވާލުވެގެން ހުރި މީހާ 
ނޫން މީހަކު ސިއްރުން ނގެުން ނުވަތަ އހެެން މީހެއްގެ މުދަލުގެ މައްޗަށް ހުއްދަ 

ޤުވރެކިމަުން އެ މދުާ ގޮތެއްގައި ތިމާގެ ބާރު ހިނގްަނީ އނަެކާއަށް އޮތް ޙައް ނޫން
 ދާއިމަށް ނިގުޅައގިަތުމުގެ މަގުސަދުގައި ކަމުގައި ވުމަށެވެ.

އނަެކާއަށް މނަްފާއެއް އޮތްކަން ދައްކައިގެން  ،"ޓެކުން" ކަމަށް ބނުެފައި އެވަނީ  )މ(  
ފައިދާއެއް ނުވަތަ ޚިދުމަތެއް ދނޭް ބުނެ އެފަދަ ކަމެއް ވެވިދނާކެަން، ކަމަކުން 
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ނުވަތަ ސފިައަކުން ދައްކައިގެން، ފައިސާ ނުވަތަ ތަކެތި އތަުލައި، އެ ކަމެއް 
 އެ ފައިސާ ނުވަތަ ތަކެތި ބޭނުންކުރުމަށެވެ. ،ބނުިގތޮަށް ކޮށންުދީ

އފޮީހުގެ ހުރިހާ މުވއަޒްފަުން އފޮީހަށް  ،"ސުލޫކީ ހަމަތައް" ކަމަށް ބނުެފައި އވެަނީ )ފ(  
ޚިދުމަތްކުރުމުގެގތޮުން ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި އުޅުމާއި ޢަމލަުތައް ބަހައްޓަންޖެހޭ 

 ހަމަތަކާއި އުސޫލުތަކެވެ. 

ސަރުކާރގުެ ގެޒެޓުގައި މި އުސޫލު ޝާއިޢުކރުާ  ދިވެހިމި އުސލޫަށް ޢަމަލުކުރަން ފށަާނީ،  .24 ފެށުން  ޢމަަލުކރުަން
 ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ.

ގައި ޢަމަލުކުރަން ފެށި  2020ޑިސެނބްަރު  10މި އުސލޫަށް ޢަމަލުކުރަން ފެށމުުން،  .25 އުވައިލވެޭ އުސޫލު 
"އޮޑިޓަރ ޖެނެރަލްގެ އފޮީހުގެ މުވައްޒފަުން ސުލޫކީގތޮުން ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ އުސޫލު" 

 އުވުނީއެވެ.

___________________ 


